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1. Introdugao

Neste manual, sera apresentada a funcionalidade para ajustar o plano de trabalho
apdés a celebracdo do convénio, a funcionalidade para a inclusdo do Termo Aditivo e

Prorroga de Oficio.

1.1 Ajuste do Plano de Trabalho — PT

O Ajuste do PT permite ajustes no plano do plano de trabalho, sem a necessidade de
Termo Aditivo, conforme determina paragrafo 3° Artigo 26, da Portaria n°® 507/2011, onde se
l&: “Os ajustes realizados durante a execugdo do objeto integrardo o Plano de Trabalho,

desde que submetidos e aprovados previamente pela autoridade competente”.

Estes ajustes ndo implicam em alteragdo de valor, vigéncia ou objeto do instrumento

celebrado.

A solicitacdo do ajuste do plano de trabalho sera realizada pelo Convenente por meio
do Portal dos Convénios — SICONV.

Antes de solicitar um ajuste do plano de trabalho, o Convenente identifica a
necessidade de ajustar o Plano de Trabalho (cronograma fisico, cronograma de desembolso e

plano de aplicagédo detalhado) de determinado convénio.

A descricdo dos procedimentos para o inicio do Ajuste do Plano de Trabalho,

contempla os seguintes passos:

* Consultar o Convénio;

« Solicitagao e envio do ajuste do plano de trabalho por parte do Convenente;

« Analise da solicitagdo do ajuste do plano de trabalho por parte do Concedente;

- Realizag&o dos respectivos ajustes no plano de trabalho por parte do
Convenente;

« Analise dos ajustes realizados pelo Convenente no plano de trabalho por parte

do Concedente.
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1.2 Termo Aditivo — TA

Para a execugao do Termo Aditivo, o convénio tem que estar assinado, publicado e
empenhado. Através do Termo Aditivo é possivel alterar:
* Acréscimo;
* Supressao;
* Alteracao da Vigéncia;
* Ampliacéo do Objeto;
* Indicacao de Crédito;
* Exclusido de Dados Orcamentarios;
* Inclusao de Dados Orgamentarios;
* Outros;
» Alteracao de Clausula Contratual; e
* Alteragéo de Interveniente.

Para a inclusdo do Termo Aditivo, o usuario Convenente com o perfil de Gestor de

Convénio do Convenente podera incluir no sistema a Solicitagao de Alteragao.

A descricao dos procedimentos para a inclusdo do Termo Aditivo, contempla os

seguintes passos:

* Consultar o Convénio;

« Inclusao da solicitacdo de alteracéo por parte do Convenente;

- Analise da solicitagao de alteragao por parte do Concedente;

+ Inclusao do Termo Aditivo por parte do Concedente;

+ Realizacio das alteracdes por parte do Convenente ou Concedente; e

- Confirmagao das alteragbes pelo Concedente.

Primeiramente, o usuéario devera executar o Ajuste do Plano de Trabalho e se

necessario, incluir o Termo Aditivo.
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1.3 Prorroga de Oficio

Esta funcionalidade foi criada para que o Concedente possa prorrogar a vigéncia do
convénio, quando houver atraso na liberagao dos recursos, limitada a prorrogagdo ao exato

periodo do atraso verificado.

Importante: A prorrogagao "de oficio" é dada pelo Concedente quando houver atraso
na liberagdo dos recursos, limitada a prorrogacao ao exato periodo do atraso verificado,

conforme inciso VI do Art. 30° da Portaria Interministerial n® 127, de 29 de maio de 2008.

Apds a publicagdo da Prorroga de Oficio, 0 mesmo devera ter os seus cronogramas

aditivados e enviados ao SIAFI.

2. Fluxo do Ajuste do Plano de Trabalho

1. Usuario CONVENENTE com perfil Gestor de Convénio acessa aba "Ajuste do PT" de
um convénio publicado e cria uma solicitagdo de Ajuste de Plano de Trabalho. O
usuario preenche os dados da solicitacao, inclusive qual das abas pretende modificar:

Cronograma Fisico, Cronograma de Desembolso e/ou Plano de Aplicagdo Detalhado;

2. Usuario CONVENENTE com perfil Gestor de Convénio envia a solicitacdo para a

analise;

3. Usuario CONCEDENTE com perfil Analista Técnico emite um parecer para a

solicitagcado de Ajuste de Plano de Trabalho;

4. Usuario CONCEDENTE com perfil Gestor de Convénio autoriza ou ndo a execugao do

ajuste. Caso o ajuste ndo seja autorizado, encerra-se o fluxo;

5. Usuario CONVENENTE com perfil Gestor de Convénio executa o(s) ajuste(s) na

aba(s) solicitada(s). Finalizado o ajuste, o usuario envia o ajuste para aprovagao;

6. Usuario CONCEDENTE com perfil Gestor de Convénio aprova ou ndo a solicitagdo. Se
a solicitacao nao é aprovada, o fluxo volta para o passo anterior, onde o Convenente

pode executar nova alteragao.
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3. Incluir Solicitagao de Alteracao do Ajuste do Plano de Trabalho — Convenente

Apoés acessar o Portal dos Convénios, o usuario devera clicar no banner “Acessar o
SICONV”, conforme Figura 1.

E=& Ministéric do Planejamento, Orgamento e Gestao

I Destagques do Governo R

\

Portal dos Convénios

Acesso Livre | Capacitacao |

Acessar o

= Unidade Cadastradora
= Concedente
= Convenente/Proponente

= Entidade sem fins lucrativos

Figura 1

Ao clicar no banner

‘O Portal dos Conwvénios do Gowverno Federal
Legislacdo |

Publicacdes | Manuais do Sistema | Perguntas Frequentes | Ajuda

INFORMAGOES URGEMTES

da asU

Oltimas noticias

09042010
Nova versdo e novas
funcionalidades do Portal dos

Conwvénios e sistema SICONY

& Ministério do Planejamento, Srcamento =
Gestio disponibilizou,no dia 09 de abril, uma
nova versS8o do Portal dos Convénios & do
Sisterma SICOMY. Foi concebido um novo
layout, mais funcional, & o contedda fai
reorganizado de modo a facilitar a navegacia
do uszudrio no Portal & no sistema...

Central de Atendimento
0800 978 2340

Clique adqui para abrir
acionamentoe na CSS wvia
WWEE.

CAPACITACAQO
TREINAMENTO

Para proponentes,
concedentes e
unidades cadastradoras

[l=ia mais]

Conhecga as novidades!

“Acessar o SICONV”, o sistema solicitara CPF e senha de

acesso. Clique no botao “OK”, conforme Figura 2.

Portal dos Convénios

SICONV

Sobre o Sistema

atividade, GO,
£m regime de mitua

Figura 2

Consultar Programas | Incluir Proponente

qualgquer

jrgao ou entidade da administrac
ainda, entidades privadas sem fins lucra

Manuais Informacoes Gerenciais Legislacao Acesso Livre Ajuda

Acesso Restrito

outro
de dot
ocial da Uni

instrumente gue
gnadas

e tenha como
ublica federal,

a realiza
) de

Esqueceu sua senha?
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Apos realizar o login, o sistema disponibilizara suas funcionalidades de acordo com o
perfil do usuario. Para incluir a solicitagdo alteragdo do Ajuste do Plano de Trabalho, o

usuario devera ter o perfil Gestor de Convénio do Convenente.

O usuario devera clicar no menu “Execu¢do”, e depois devera clicar na opgao

“Consultar Convénios”, conforme Figura 3.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Principal

v Convénio 704453/2011

Cadastramento Inf. Gerenciais Execugao
Programas Cadastros » Lictagoes
_ »  Consultar Convenios ¥ Pagamento

Propostas Prestagao de Contas Reservados »  Registro Ingresso de
— * E:lon_sulta_r Documento de Recurso

Liquidagao ¥ Relatérios Execucao

¥ Contratos »  Termos Aditivos
Caixa de Entrada »  Incluir Documento de
Liquidagao
Figura 3

O sistema exibira uma tela com campos a serem preenchidos para consulta.
Para realizar a consulta, o usuario podera preencher um ou mais campos
disponibilizados e selecionar a situagdo do Convénio. Quanto mais campos forem informados,

melhor sera o resultado da pesquisa.

Na area “Campos Para Exibir Convénio”, podera(ao) ser selecionado(s) até quatro

campo(s) a serem exibido(s) no resultado da consulta.

Apds o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar no botdo “Consultar”,

conforme Figura 4.
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+ Principal » Consultar Convenio

Consultar Convenio

Preencha os campos abaixo com os dados da consulta e cligue em "Consultar”. E mandatério o preenchimento do campo Orgéo do
Convénio se o Numero da Proposta ou do Convénio nao for informado.

Numero da Proposta | |

Mumero do Convénio | |

lf)rgécu Convénio | |B]

Modalidade [ z ]

[] nao Aprovade Plano de Trabalho
[ Aprevade Plano de Trabalho
J Nao empenhado
O Empenhado
Situacdo do Convénio [] Nao Assinado
L] Assinado
[ Nao Publicado
[ Publicado
O Legados

Cadigo do Programa |

Cadigo Parlamentar I:I
Numero Emenda Parlamentar I:l

Identificacio do Proponente | |

Tipo de dentificacado do Proponente [ s l

UF do Proponente

CPF do Responsavel | |

<r

Natureza Juridica [

Eﬁ;ﬁs: de Envio da Proposta para | |E a | |E

Periodo Inicio de Vigéncia | |E a | |E

Periodo Término de Vigéncia | |E a | |E

O
»
3

ﬁrgio Convénio
Meodalidade

Situacao do Convénio
Fundamento Legal
Justificativa

Data Publicagao

Data Assinatura

Data Inicio Execugao

Campos Para Exibir Convenio E permitida a selecio de no maximo quatro campos

Data Fim Execugido
Nome do Programa
Numero Emenda Parlamentar

oo )] o

OoOooOOoooOooOoon

Figura 4
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Importante: E mandatério o preenchimento do campo Orgéo do Convénio se o nimero
da proposta ou do convénio nao for informado.

O sistema exibira os convénios que atendem aos critérios de busca informados,
apresentando para cada um, os campos escolhidos para serem exibidos.

O usuario Convenente devera selecionar o convénio clicando no Numero do Convénio,
conforme Figura 5.

+ Principal » Consultar Convenio

Consultar Convenio

Lista de Convénios
Selecione o COMVENIO de seu interesse para obter o detalhamento

Filtros da pesquisa: Modalidade , Situagao do Convénio , Data Publicagiao

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Numero de Convénio Modalidade Situacao

Data da Publicacao
(70445320113 Convénio Empenhado, Publicado e Assinado 04/08/2011

Opgdes para exportar: [ €SV |$§] Excel |[=] XML | THPDF

Figura 5

Apos clicar no numero do convénio, o sistema ira disponibilizar os dados da

Proposta/Convénio e as abas que compdem a proposta/plano de trabalho de acordo com o
perfil do usuario.

Observagao: Sempre que a opcao “Opgoes para exportar’ estiver disponivel, o
usuario podera exportar os dados da tela para arquivos nos formatos CSV, Excel, XML e PDF.

O usuario Convenente devera clicar na aba “Ajustes do PT” para solicitar a inclusao
de uma solicitacado de ajuste do plano de trabalho, conforme Figura 6.
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» Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio

v Convénio 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacdo Detalhado
Plano de Aplicacdo Consoclidado Projete Basico/Termo de Referéncia Pareceres MEs
Licitages Contratos Documento de Liquidagio Pagamento Prorroga de Oficio
Registro Ingresso de Recurso

Modalidade Convénio

Situacao de Contratacdo Atual Normal

Situacao Em execugao Empenhado =im Publicagao Publicado
Numero do Convenio 704453/2011 Numero da 002967/2011
Proposta
Mumero Interno do ﬁ)rgéc- 04081/2011
Figura 6

Apoés clicar na aba “Ajustes do PT”, o usuario devera clicar no botdo “Incluir

Solicitagao de Ajuste do Plano de Trabalho”, conforme Figura 7.

+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Convenio

+ Convénio 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagdo Detalhado

Plano de Aplicag@o Consclidade ~  Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres MEs TAs Ajustes do PT | | OBs
Licitagbes = Contratos Documento de Liquidagio =~ Pagamento Prorroga de Oficic Anexos Relatérios de Execucao
Registro Ingresso de Recurso

Ajustes do Plano de Trabalho 9

Menhum registro foi encontrado.

Figura 7

Observacao: Sempre que a opgao da figura de exclamagado é disponibilizada no
sistema, o usuario devera, se necessario, clicar na figura para que o sistema exiba um auxilio
de acordo com o assunto. No exemplo, € explicitado o fluxo do ajuste do plano de trabalho,

conforme Figura 8.
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Ajustes do Plano de Trabalho @'

Fluxo Ajuste Plano de Trabalho:

1.

Usuario CONVENENTE com perfil Gestor de Convénio acessa aba "Ajuste do PT™ de um convénio publicado e cria uma solicitagao de
Ajuste de Plano de Trabalho. O usuario preenche os dados da solicitacao, inclusive qual das abas pretende modificar: Cronograma
Fisico, Cronograma de Desembolso e/ou Plano de Aplicagao Detalhado.

Usuario CONVENENTE com perfil Gestor de Convénio envia a solicitagcao para analise.

Usuario COMCEDENTE com perfil Analista Teécnico emite um parecer para a solicitacdo de Ajuste de Plano de Trabalho.

Usuario CONCEDENTE com perfil Gestor de Convénio autoriza ou néo a execucdo do ajuste. Caso o ajuste nao seja autorizado,
encerra-se o fluxo.

Usuario CONVENENTE com perfil Gestor de Convénio executa ofs) ajuste(s) na abais) solicitada(s). Finalizado o ajuste, o usuario
envia o ajuste para aprovacao.

Usuario CONCEDENTE com perfil Gestor de Convénio aprova ou nao o ajuste. Se o ajuste nao € aprovado, o fluxo volta para o passo
anterior, onde o Convenente pode executar nova alteracao.

& Incluir Solicitagao de Ajuste do Plano de Trabalho

Menhum registro foi encontrado.

Figura 8

Ao clicar no botdo “Incluir Solicitagao de Ajuste do Plano de Trabalho”, o sistema

exibira tela para a inclusdo dos dados da solicitagao.

O usuéario Convenente devera informar detalhadamente o objeto da alteragdo, a

justificativa da alteragdo e selecionar qual o plano de trabalho que deseja realizar as

alteragdes. O sistema dispde para selecionar as opgdes de Cronograma Fisico, Cronograma

de Desembolso e do Plano de Aplicagdo Detalhado, conforme Figura 9.

11/96



+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ

Consultar Convenio

v Convénio 7044532011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacao Detalhado

Plano de Aplicagao Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs ThAs Ajustes do PT CBs
Licitagoes Contratos Documento de Liquidagao Pagamento Prorrega de Oficio Anexos Relatérics de Execugao
Registro Ingresso de Recurso

Numero
MNumero do Convénio TO4453/2011
lf)rgéc- Concedente 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

CPF do Responsavel pelo

Concedente 99999999999

Mome do Responsavel pelo

Concedente ANTONIO NETO

ldentificagéao do Convenente CNPJ 00000000000199

Razdo Social do Convenente SECRETARIA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAOQ

CPF do Responsdvel pelo

33333333333
Convenente
Nome do Responsavel pelo Pessoa Fisica TESTE
Convenente

CPF do Responsdvel pelo
Registro da Solicitacdo
Nome do Responsavel pelo
Registro da Solicitagio

33333333333
Pessoa Fisica TESTE

Data da Solicitagio 04/08/2011

Cbjeto da Alteracgio *

[ cronograma Fisico

O

Cronograma de Desembaolso

Plano de Aplicacio Detalhado
O O concedente devera atribuir o status de "Em complementacao®™ aos itens do plano de aplicacio
detalhado gue serao alterados/excluidos pelo convenente.

e [ corcer

Paragrafo 3°, Artigo 21, da Portaria n® 12772008 - "Os ajustes realizados durante a execugio do objeto integrarfio o Plano de Trabalhe, desde que

submetidos e aprovados previamente pela autoridade competente™.

Campos marcados com (%) 850 obrigatdrios

Figura 9

Importante: De acordo com o paragrafo 3° Artigo 26, da Portaria n° 507/2011, "Os
ajustes realizados durante a execug¢do do objeto integrardo o Plano de Trabalho, desde que

submetidos e aprovados previamente pela autoridade competente".
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Apds o usuario informar as informagdes do objeto da alteragéo, justificativa e selecionar

qual a opgéo desejada para a alteragéo, devera clicar no botdo “Salvar”, conforme Figura 10.

Data da Solicitacao 04/08/2011

ALTERAR CROMOGRAMA FISICO, CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO E PLANO
DE APLICACAQ DETALHADO.

* INFORMAR AS ALTERACE]ES A SEREM REALIZADAS WO PLAND DE
TRABALHO DETALHADAMENTE.
Objeto da Alteragao *

JUSTIFICAR A MOTIVACAO DA NECESSIDADE DE SE ALTERAR O PLAND
DE TRABALHO.

Justificativa *

&

Cronograma Fisico

&l

Cronograma de Desembolso

Plano de Aplicagao Detalhado

O concedente devera atribuir o status de "Em complementacao”™ aos itens do plano de aplicagio
detalhado que serao alterados/excluidos pelo convenente.

EnE=a

Paragrafo 27, Artigo 21, da Portaria n® 12772008 - "0s ajustes realizados durante a execugio do objeto integrarfio o Plano de Trabalho, desde que

submetidos e aprovados previamente pela autoridade competenta™.
Campos marcados com (*) 880 obrigatdrios

Figura 10

O sistema exibira uma mensagem informando que a “Solicitagao de Ajuste do Plano

de Trabalho criada com sucesso.” e que sua situagao € de Cadastrado, conforme Figura
11.
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+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ

Consultar Convenio

v Convénio 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Planc de Aplicagao Detalhado

Planc de Aplicacao Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs Ths Ajustes do PT OBs
Licitagtes Contratos Documento de Liquidagao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatorios de Execucao
Registro Ingresso de Recurso

Solicitagdo de Ajuste do Plano de Trabalho criada com sucesso. feonar{x] |
Nuamero 1/2011
Numero do Convénio T04453/2011
Figura 11

Ainda é possivel realizar alteragdes na solicitacdo clicando no botao “Editar”, anexar

um arquivo clicando em “Anexar Arquivo” e excluir a solicitagao clicando no botao “Excluir”.

Apoés a criagcédo da solicitacédo do ajuste do plano de trabalho, o usuario Convenente
tera que enviar a solicitagdo para a analise do 6rgdo Concedente. Para isto, devera clicar no
botdo “Enviar para Analise”, conforme Figura 12.

Cronograma Fisico

Cronograma de Desembolso

Plano de Aplicagao Detalhado
C concedente devera atribuir o status de "Em complementagao™ aos itens do plano de aplicagao detalhado
que serio alterados/excluidos pelo convenente.

v vorsrJ frocr aravo [4 e s i e

Figura 12

O sistema exibira confirmacdo. O usuario devera clicar em “OK”, conforme Figura 13.

‘) A pagina https://ftreinamento.convenios.gov.b X

<0> Deseja enviar para analise?

Figura 13
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O sistema exibira uma mensagem informando que a “Solicitagao de Ajuste do Plano
de Trabalho enviada para analise com sucesso.” e que sua situagdo agora é de “Em

Analise”, conforme Figura 14.

¢ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio
v Convénio 7044532011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado

Plano de Aplicacac Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres MNEs ThAs Ajustes do PT OBs
Licitagoes Contratos Documento de Liquidacao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatérios de Execucao

Registro Ingresso de Recurso

Solicitagdo de ajuste do Plano de Trabalho enviada para andlise com sucesso. fecier{E] 5
Numero 172011
Numero do Convénio T04453/2011
Figura 14

Se o usuario Convenente clicar no botao “Voltar”, o sistema exibe a tela com listagem
dos Ajustes do PT. Neste exemplo sé existe uma solicitacdo e que esta com a situagcéo de
“‘Em Analise”, conforme figura 15.

+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio

» Convénio 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacdo Detalhado

Planc de Aplicacac Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs
Licitagtes Contratos Decumento de Liquidagao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatorios de Execugac

Registro Ingresso de Recurso

Ajustes do Plano de Trabalho 9

Namero Situacgio Objeto da Alteracao
ALTERAR CRONOGRAMA FISICO, CRONOGRAMA DE
Em DESEMBOLSO E PLANO DE APLICAGAO DETALHADO. *
zom INFORMAR AS ALTERACOES A SEREM REALIZADAS NO SisuslizarEerecaies

PLAMO DE TRABALHO DETALHADAMENTE.

Opgoes para exportar: [ €SV | ] Excel |[2] XML | T PDF

Figura 15

Importante: Apds a criagdo e o envio da solicitagdo do ajuste do plano de trabalho para
o Concedente, o sistema nao esta mais apto a ter o botdo de “Incluir Solicitagao de Ajuste
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do Plano de Trabalho”. Este botdo somente aparecera novamente caso o Concedente

aprove ou reprove sua solicitacao.

4. Analise da Solicitagdao do Ajuste do Plano de Trabalho — Concedente

E de responsabilidade do Concedente analisar a solicitacdo de alteragdo do plano de

trabalho feita pelo Convenente, aprovando ou rejeitando sua solicitagao de ajustes do PT.

O Concedente devera consultar o convénio que teve uma solicitagado de Ajustes de PT,

e clicar na aba “Ajustes do PT".

Antes de aprovar ou nao a solicitacao do Ajuste do PT, é funcdo do Concedente inserir

um parecer. Para isto, o mesmo devera clicar no botao “Inserir Parecer”, conforme Figura 16.

+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio

v Convénio 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacao Detalhado
Plano de Aplicacao Consoclidado Projeto Basico'Termo de Referéncia Pareceres MNEs TAs Ajustes do PT OBs
Licitagoes Contratos Documento de Liquidacao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatérios de Execugao

Registro Ingresso de Recurso

Ajustes do Plano de Trabalho @

Namero Situagao Objeto da Alteragao
AL TERAR CROMOGRAMA FISICO,
CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO E PLANO DE

12011 =m APLICACAOQ DETALHADO. * INFORMAR AS

I IE ALTERAGOES A SEREM REALIZADAS NO PLANO
DE TRABALHO DETALHADAMENTE.

Opgoes para exportar: [) €SV | 8] Excel |[2] xmL | fE)POF
Figura 16

Ap6s clicar no botéo “Inserir Parecer”, o usuario Concedente com o perfil de Analista

Técnico do Concedente devera inserir um parecer e clicar no botao “Emitir Parecer”.

Podera,se necessario, inserir um arquivo anexo, clicando no botado “Anexar Arquivo”,

conforme Figura 17.
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+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOQ

Consultar Convenio
v Convénio 7044532011

Dados da Solicitacao de Ajuste do Plano de Trabalho

Numero do Convénio 70445372011

Numero do Ajuste do Plano

de Trabalho 12011
ALTERAR CRONOGRAMA FiSICO, CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO E PLANO DE APLICACAQ

Objeto da Alteracao DETALHADO.* INFORMAR AS ALTERAGCOES A SEREM REALIZADAS NO PLANO DE TRABALHO
DETALHADAMENTE.

Justitificativa JUSTIFICAR A MOTIVAGAO DA NECESSIDADE DE SE ALTERAR O PLANO DE TRABALHO.

Dados do Parecer
CPF do Responsavel 00000000010
Mome do Responsavel FREDERICODE MELO

Atfribuicao do Responsavel * =
Fungio do Responsavel |Ana|ista Técnico do Concedente

Parecer *
i
Emitir Parecer Cancelar An Arquive
Figura 17

Ao informar os dados do parecer e clicar no botdo “Emitir Parecer”, o sistema exibira

mensagem para confirmagao. O usuario devera clicar no botdo “OK”, conforme Figura 18.

/0\ Deseja emitir o parecer?
4

‘QCancelarH @OK J

Figura 18

Apos clicar no botdo “OK”, o sistema exibira a mensagem “Parecer cadastrado com
sucesso!” e a situagao do ajuste do PT altera para “Parecer Emitido”, conforme Figura 19.
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» Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIQ DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio

» Convénio 704453/2011
Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembelso Plano de Aplicacao Detalhado

Plano de Aplicagao Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs
Licitagtes Contratos Documento de Liquidagao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatorios de Execugac
Registro Ingresso de Recurso

Ajustes do Plano de Trabalho 9

Niamero Situacao Objeto da Alteragao

ALTERAR CRONOGRAMA FISICO,
CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO E PLANG DE

1/2011 APLICACAD DETALHADO. * INFORMAR AS

ALTERAGOES A SEREM REALIZADAS NO

PLANO DE TRABALHO DETALHADAMENTE.

Parecer
Emitido

Opcoes para exportar: @ csv |@ Excel | XML | '@PDF
Figura 19

Para dar continuidade na analise e da abertura dos campos para a alteragéo por parte
do Convenente, o usuario Concedente devera clicar no botdo “Detalhar”, conforme Figura

19 acima e clicar no botédo “Analisar”, conforme Figura 20.

Cronograma Fisico

Cronograma de Desembolso

Plano de Aplicacido Detalhado

O concedente devera atribuir o status de "Em complementagac™ acs itens do plano de aplicagao detalhado
que serdo alterados/excluidos pelo nte.

Figura 20

Ao clicar no botao “Analisar”, o usuario Concedente devera clicar a opgao desejada.
No exemplo, sera selecionado a opgédo “Autorizar” e clicar no botdao “Registrar Analise”,
conforme Figura 21.
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» Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio

+ Convénio 704453/2011

@] Autorizar
' Nao Autorizar

Analise *

e e,
e ——

Campos marcados com (*) s&o obrigatdrios

Figura 21

Apoés o usuario clicar no botdo “Registrar Analise”, o sistema altera a situagdo da
solicitagdo do Ajuste s do PT para “Autorizado (aguardando execugdo do ajuste)’,
conforme Figura 22.

+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOQ

Consultar Convenio
+ Conwénio 7044532011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacao Detalhado
Plano de Aplicacao Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs
Licitagtes Contratos Documento de Liquidagao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatdrios de Execucao

Registro Ingresso de Recurso

Miamero 12011
Situacao @dﬂ (aguardando exec mio@
Mimero do Convénio 704453/2011

Figura 22

Importante: Se na solicitagdo do Ajuste do PT, o Convenente marcou a alteragdo do
Plano de Aplicacdo Detalhado, o Concedente ndo podera esquecer de atribuir o status de
‘Em complementagao” aos itens do plano de aplicagdo detalhado que serdo
alterados/excluidos pleo Convenente.
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5. Ajustes no Plano de Trabalho — Convenente

A realizagao dos respectivos ajustes no plano de trabalho por parte do Convenente se
da apdés o usuario Concedente registar a analise, autorizando o ajuste. Apos feito isto, o
usuario Convenente ja tera acesso nas abas do plano de trabalho escolhidas para realizar as

alteragdes necessarias.

O usuario Convenente devera consultar o convénio que teve a solicitagdo de Ajustes

de PT autorizada, conforme Figura 23.

+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD
Consultar Convenio

+ Em Ajuste do Planc de Trabalho 704453/2011
Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembelso Plano de Aplicagao Detalhado

Plano de Aplicagao Consolidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres MNEs TAs Ajustes do PT OBs

Licitagoes Contratos Documento de Liquidagao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatérios de Execugao

Registro Ingresso de Recurso

Modalidade Convénio

Situacio de Contratacio Atual Normal

Situacgao Em execugao Empenhado sim Publicagao Publicado

L subSituacio Em Ajuste do Plano de Trabalho

Nimera do Convénio 704453/2011 Efﬂ”;i;?ﬁda 002967/2011
Figura 23

Na aba “Dados”, o sistema exibe um novo campo chamado “SubSituag¢ao” onde ha a

informagéo que esta como “Em ajuste do Plano de Trabalho”.

Entdo, o convénio esta com a situacdo de “Em Execugdao” e com uma SubSituagao
“‘Em ajuste do Plano de Trabalho”, demonstrando que a(s) aba(s) do plano de trabalho do

convénio esta(ao) aberta(s) para alteragao de acordo com a solicitagao efetuada.
ApoOs a realizagao de todas as alteragdes no plano de trabalho, o usuario Convenente

devera clicar na aba “Ajustes do PT” e o usuario devera clicar no botdo “Detalhar”, conforme
Figura 24.
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v Principal » Consultar Convenic

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOD

Consultar Convenio

+ Em Ajuste do Plano de Trabalho 704453/2011
Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado

Plano de Aplicagao Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs

Licitagoes Contratos Documento de Liquidacao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatérics de Execucao

Registro Ingresso de Recurso

Ajustes do Plano de Trabalho 9

Namero Situacao Objeto da Alteracao
ALTERAR CRONOGRAMA FISICO, CRONOGRAMA DE

f;“f;f:;ﬁ - DESEMBOLSO E PLANC DE APLICACAD
12011 guard: DETALHADO. * INFORMAR AS ALTERAGOES A
execugao do
e SEREM REALIZADAS NO PLANO DE TRABALHO
| DETALHADAMENTE.

Opgdes para exportar: [ €SV | 3] Excel |[=] XML | TfJPDF
Figura 24

Para enviar as alteragdes efetuadas no Plano de Trabalho para serem aprovadas pelo
Concedente, o usuario devera clicar no botdo “Enviar para Aprovagao”, conforme Figura 25.

=

Cronograma Fisico

=&l

Cronograma de Desembolso

Plano de Aplicagao Detalhado
O concedente devera atribuir o status de "Em complementacao™ aos itens do plano de aplicagao detalhado
gue serao alterados/excluidos pelo convenente.

Motivo
P e . ~
Voltar ‘ Enviar para Aprovagao .
Figura 25

Ao clicar no botdo “Enviar para Aprovacgao”, o sistema exibirdA mensagem para
confirmacgédo. O usuario devera clicar no botao “OK”, conforme Figura 26.

/0\ Deseja confirmar a finalizacdo do ajuste e enviar para aprovacao pelo Concedente?

|°CancelarH té,‘-ﬂﬂl( ‘

Figura 26

21/96



Ao clicar no botdo “OK”, o sistema exibe a mensagem “Ajuste do Plano de Trabalho
enviado para aprovacao pelo Concedente com sucesso.” e a situagao do ajuste do PT
altera para “Ajustado (aguardando aprovagao)”, conforme figura 27.

» Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio

» Em Ajuste do Plano de Trabalho 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacao Detalhado
Plano de Aplicagao Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres MNEs TAs Ajustes do PT OBs
Licitagoes Contratos Documento de Liquidacao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatorics de Execugao

Registro Ingresso de Recurso

Numero 172011
Situacao @{aguﬂrdﬂnduap@
Numero do Convénio T04453/2011

Figura 27

Neste momento, o usuario Convenente devera aguardar a andlise do Concedente

para que possa analisar os ajustes executados e aprova-los ou nao.

6. Anadlise e Aprovacgao do Ajuste do Plano de Trabalho — Concedente

Apoés a realizagdo dos respectivos ajustes no plano de trabalho pelo Convenente e
envia-lo para a aprovagao, € dever do usuario Concedente aprovar ou nao os ajustes

executados.

Para isto, o Concedente devera consultar o convénio onde foi realizado o envio para a

aprovagao, clicando na aba “Ajustes do PT”, conforme figura 28.

22/96



+ Principal » Consultar Convenic

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,O0RCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio
+ Em Ajuste do Plano de Trabalho 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacac Detalhado
Plano de Aplicacao Consolidado Projeto BasicoiTermo de Referéncia Pareceres MNEs TAs Ajustes do PT OBs
Licitagbes Contratos Documento de Liquidacio Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatérics de Execugao

Registro Ingresso de Recurso

Ajustes do Plano de Trabalho @

Namero Situacao Objeto da Alteragao
A ostado ALTERAR CRONOGRAMA FISICO, CRONOGRAMA DE
DESEMBOLSO0 E PLANO DE APLICAGAO DETALHADO.
Uizl f‘:ﬁ:’? "'D‘;D * INFORMAR AS AL TERAGOES A SEREM REALIZADAS e v D"“"“” b
Eace NO PLANO DE TRABALHO DETALHADAMENTE.
Figura 28

Note que a situagdo da solicitacdo do ajuste do PT se encontra com o status de
“‘Ajustado (aguardando aprovagdo)” e que a situagdo do convénio € de “Em Ajuste do

Plano de Trabalho”.

Para realizar a aprovagao, o usuario Concedente devera clicar no botdo “Detalhar”,

conforme figura 28 acima.

Apos clicar no botao “Detalhar”, o sistema exibira a tela conforme Figura 29.

Cronograma Fisico

Cronograma de Desembaolso

Plano de Aplicacgao Detalhado
C concedente devera atribuir o status de "Em complementagao™ aos itens do plano de aplicacao detalhado

que serao alterados/excluidos pelo convenente.

Figura 29
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O usuario Concedente devera inserir um Motivo se necessario de acordo com a sua

escolha e clicar no botdo “Aprovar” ou “Reprovar”, conforme figura 29 acima.

Apos informar o motivo, neste exemplo, o usuario devera clicar no botao “Aprovar”. Ao
clicar no botao “Aprovar”, o sistema exibira mensagem para confirmagéo. O usuario devera
clicar no botao “OK”, conforme Figura 30.

. Deseja aprovar o Ajuste do Plano de Trabalho?

‘QCancelarH ﬂ;‘ﬂoK ‘

Figura 30

Ao clicar no botdo “OK”, o sistema exibira mensagem “Ajuste do Plano de Trabalho

aprovado e finalizado com sucesso.”, conforme figura 31.

+ Principal » Consultar Convenic

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio

+ Em Ajuste do Plano de Trabalho 704453/2011
Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacdo Detalhado

Plano de Aplicacao Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs

Licitagoes Contratos Documento de Liquidagao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatdrios de Execucaoc

Registro Ingresso de Recurso

Mimero 12011

Situacao Ajustado e Aprovado

Numero do Convénio T04453/2011

Figura 31

Apoés aprovar ou nao um ajuste do PT, o usuario do Concedente nao podera voltar na
decisdo e a situagao da solicitagdo do Ajuste do PT ficard como no exemplo como “Ajustado
e Aprovado”, conforme figura 32.
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Ajustes do Plano de Trabalho g

Namero Situacio Objeto da Alteragao
ALTERAR CRONOGRAMA FISICO, CRONOGRAMA DE
Ajustado e DESEMBOLSO E PLANO DE APLICACAD DETALHADO. *
B INFORMAR AS ALTERACOES A SEREM REALIZADAS NO VT e

PLANO DE TRABALHO DETALHADAMENTE.

Figura 32

7

Observe que a situagao do convénio é “Aguardando Prestacao de Contas” e a

SubSituagao do convénio nao possui mais o status, conforme Figura 33.

v Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio

+ Convénio 70445312011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacao Detalhado
Plano de Aplicacac Consolidado Projeto BasicolTermo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs
Licitagoes Contratos Documento de Liquidacao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatérios de Execugao

Registro Ingresso de Recurso

Modalidade Convénio
Situacio de Confratagio Atual Normal
Situacdo @ndu Prestacao de@ Empenhado sim Publicaciao Publicado
MNumero
Namero do Convénio T04453/2011 da 002967/2011
Proposta
Figura 33

Neste momento, o usuario Convenente consegue incluir uma nova solicitagdo de
Ajuste do Plano de Trabalho. Para isto, o usuario devera clicar na aba “Ajustes do PT” e o
sistema retorna com o botdo “Incluir Solicitagdo de Ajuste do Plano de Trabalho”,
conforme Figura 34.
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+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio

v Convénio 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado

Plano de Aplicagao Consolidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs
Licitaghes Contratos Documento de Liquidacao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatorios de Execucao

Registro Ingresso de Recurso

Ajustes do Plano de Trabalho 9

S Incluir Solicitago de Ajuste do Plano de Trabalho

Niamero Situacao Objeto da Alteragao
ALTERAR CRONOGRAMA FISICO, CRONOGRAMA DE
Ajustado e DESEMBOLSO E PLANO DE APLICAGAO DETALHADO. *
1z Aprovado INFORMAR AS ALTERACOES A SEREM REALIZADAS MO (Vi e

PLANOC DE TRABALHO DETALHADAMEMTE.

Figura 34

7. Fluxo do Termo Aditivo

1. Usuario CONVENENTE com perfil Gestor de Convénio acessa aba "TAs" de um
convénio publicado e cria uma Solicitagdo de Alteragao. O usuario preenche os campos

da solicitacao;

2. Usuario CONVENENTE com perfil Gestor de Convénio envia a Solicitagao de Alteragcao

para a analise;

3. Usuario CONCEDENTE com perfil Gestor de Convénio aceita ou recusa a Solicitacao

de Alteragéo. Caso a Solicitagcao de Alteragao seja recusada, encerra-se o fluxo;

4. Usuario CONCEDENTE com perfil Gestor de Convénio aceita a solicitagdo, inclui

Termo Aditivo e libera para ajustes pelo Convenente ou Concedente.

5. Usuario CONVENENTE ou CONCEDENTE com perfil Gestor de Convénio realiza os

ajustes no plano de trabalho; e
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6. Usuario CONCEDENTE com perfil Gestor de Convénio aprova ou nao os ajustes

realizados.

8. Incluir Solicitagao de Alteragao de Termo Aditivo — Convenente

Apds acessar o Portal dos Convénios, realizar o login, e consultar o Convénio
desejado, o usuario com o perfil de Gestor de Convénio do Convenente, devera clicar na
aba “TAs’.

Importante: O Termo Aditivo, conforme o Artigo 50 da Portaria n® 507/2011, devera ser
registrado no SICONV, no minimo 30 (trinta) dias antes da data fim da vigéncia do
Convénio. Caso seja incluido posteriormente, o usuario devera informar a justificativa no

campo “Justificar”, exibido pelo sistema.

O sistema exibira tela para inclusdo da Solicitacdo de Alteracdo e o usuario
Convenente devera clicar no botdo “Incluir Solicitagao de Alteragao”, conforme Figura 35.

+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio

v Convénio 7044532011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacao Detalhado

Plano de Aplicacdo Consolidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres MEs Ajustes do PT OBs

Licitagbes Contratos Documento de Liquidacao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatorios de Execucao

Registro Ingresso de Recurso

Termos Aditivos

Menhum registro foi encontrado.

Solicitacdes de Alteracéo

Ne

&2 Incluir Solicitagdo de Alteracao
I

Figura 35

O sistema exibira os dados do convénio e os campos “Objeto da Alteragao” e
“Justificativa” para serem preenchidos detalhadamente. Apds registrar as informagdes, o

usuario devera clicar no botdo “Salvar”, conforme Figura 36.
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+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio

v Convénio 70445372011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembaolso Plano de Aplicagao Detalhado

Plano de Aplicagao Consolidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs Ths Ajustes do PT OBs
Licitagoes Contratos Documento de Liquidacao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatérios de Execucao
Registro Ingresso de Recurso

Niumero do Convénio T04453/2011

Orgao Concedente 20113 - MINISTERIO DO PLANEJANMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
CPF do Responsavel pelo Concedente 99999999999

Nome do Responsavel pelo Concedente ANTONIONETO

Identificagao do Convenente CNPJ 00000000000199

Razdo Social do Convenente SECRETARIA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO

CPF do Responsavel pelo Convenente 33333333333

Nome do Responséavel pelo Convenente Pessoa Fisica TESTE

CPF do Responsavel pelo Registro da Solicitagio 33333333333
Nome do Responsavel pelo Registro da Solicitagdo Pessoa Fisica TESTE

Data da Solicitagao 05/08/2011

Objeto da Alteracao *

Caracteres restantes: 5000

Caracteres restantes: 5000

&

Campos marcados com (*) sdo obrigatdrios

Figura 36

Apos clicar no botdo “Salvar”, o sistema exibird mensagem “Solicitagao de alteragao

cadastrada com sucesso.” e a situacado da solicitagao do termo aditivo é “Cadastrada’.

E possivel realizar alteragdes na solicitagdo clicando no botdo “Editar’ ou excluir a
solicitagao clicando no botao “Excluir”.

No exemplo, sera incluido um Termo Aditivo de alteracao de valor e vigéncia.
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Apds incluir a solicitagdo de alteragao, o usuario Convenente devera envia-la a para a
analise do Concedente. Para isto, devera clicar no botdo “Enviar Para Analise”, conforme
Figura 37.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAD

Consultar Convenio

+ Convénio 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Planc de Aplicagao Detalhado
Planc de Aplicagao Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs ThAs Ajustes do PT OBs
Licitagtes Contratos Documento de Liquidagao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatérios de Execugao

Registro Ingresso de Recurso

Mumero do Convénio

Orgdo Concedente

CPF do Responsavel pelo Concedente
Nome do Responsavel pelo Concedente
Identificagdo do Convenente

Razao Social do Convenente

CPF do Responsavel pelo Convenente

Nome do Responsavel pelo Convenente
CPF do Responsavel pelo Registro da
Solicitacao

Nome do Responsavel pelo Registro da
Solicitacao

Numero da Solicitagdo

Situacdo da Solicitacao

Data da Solicitagdo

Objeto da Alteracao

Justificativa

Figura 37

T04453/2011

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
99999999999

ANTONIONETO

CNPJ 00000000000199

SECRETARIA DE CIENCIA,TECNOLOGIA E INOVACAO
33333333333

Pessoa Fisica TESTE

33333333333

Pessoa Fisica TESTE

000001/2011

05/082011

EXEMPLO DE ALTERAGCAO DE VALOR E VIGENCIA.

JUSTIFICATIVA DE ALTERAGAO DE VALOR E VIGENCIA.
‘

Editar Enviar Para Analise Listar Termos Aditives e Solicitagoes

Ao clicar no botéo “Enviar Para Analise”, o sistema exibira a mensagem “Solicitagao
de alteragao enviada para analise com sucesso” e que a situacdo da solicitacdo neste
momento € alterada para “Em Analise”, conforme Figura 38.
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+ Principal » Consultar Convenic

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOQ

Consultar Convenio

+ Convénio 704453/2011

Dados Programas Crono Fisico Crono Desembolso

Participantes
Plano de Aplicacao Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia

Plano de Aplicagdo Detalhado
Pareceres MNEs ThAs Ajustes do PT OBs

Licitagoes Contratos Documento de Liquidagao Pagamento Prorroga de Oficic Anexos Relatdrios de Execucao

Registro Ingresso de Recurso

Niamero do Convénio

lf)rgécn Concedente

CPF do Responsavel pelo Concedente

Nome do Responsavel pelo Concedente
ldentificagao do Convenente

Razao Social do Convenente

CPF do Responsavel pelo Convenente

Nome do Responsdavel pelo Convenente

CPF do Responsavel pelo Registro da Solicitagao
Nome do Responsavel pelo Registro da Solicitaciao
Numero da Solicitacao

Situacao da Solicitacao

Data da Solicitacdo

7044532011

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
99999999999

ANTONIONETO

CNPJ 00000000000199

SECRETARIA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAD
33333333333

Pessoa Fisica TESTE

33333333333

Pessoa Fisica TESTE

ooo001/2011

Em Andlise

05/08/2011

Objeto da Alteragao EXEMPLO DE ALTERAGAD DE VALOR E VIGENCIA.
Justificativa JUSTIFICATIVA DE ALTERAGAO DE VALOR E VIGENCIA.
Listar Termos Aditivos e Solicitagoes
Figura 38

O usuario podera visualizar a solicitagao realizada clicando no botdo “Listar Termos
Aditivos e Solicitagdes”, conforme Figura 38 acima.

Ao clicar no botdao “Listar Termos Aditivos e Solicitagdoes”, o sistema exibira a
listagem da(s) solicitagao(des), conforme Figura 39.
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+ Principal » Consultar Convenic

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio

+ Convénio 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacao Detalhado

Plano de Aplicacao Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs ThAs Ajustes do PT OBs
LicitagOes Contratos Documento de Liquidagao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatérios de Execucaoc
Registro Ingresso de Recurso

Termos Aditivos

Menhum registro foi encontrado.

Solicitagbes de Alteracdo

Situagao Objeto
EXEMPLO DE ALTERACAO DE VALOR E VIGENCIA.

Opgdes para exportar: [) CSV | 3] Excel |[2] XML | F|PDF

Namero
Q000001/2011

Detalhar Visualizar Pareceres

Figura 39

Importante: Apds o envio da Solicitagdo de Alteragdo para o Concedente, o botao
“Incluir Solicitagdao de Alteragao” ficara inibido para o Convenente, sendo habilitado

somente apos a analise (aprovar ou rejeitar a solicitagéao) do Concedente.

9. Analise da Solicitagao de Alteracao de Termo Aditivo — Concedente

O usuario com o perfil de Gestor de Convénio do Concedente ira analisar a

solicitagao de alteragao realizada pelo Convenente, para aprovagao ou rejei¢ao.

Para isto, o usuario Concedente devera acessar o sistema SICONV, consultar o

Convénio e verificar se existe Solicitagao de Alteracao.

Para analisar a solicitacdo de alteracdo, o usuario Concedente devera clicar na aba

“TAs”.
O sistema apresentara tela com o botdo “Incluir Termo Aditivo” na segcao “Termos

Aditivos” e na secao “Solicitagoes de Alteragao”, os campos Numero da Solicitagao,

Situacgao, Objeto e os botdes “Visualizar Pareceres” e “Detalhar”.
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Para aceitar ou rejeitar a Solicitagdo de Alteragdo, o usuario Concedente devera clicar

no botao “Detalhar”, conforme Figura 40.

» Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio

» Convénio 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado

Plano de Aplicagao Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs ThAs Ajustes do PT OBs
Licitagoes Contratos Documento de Liquidacao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatdrios de Execucao

Registro Ingresso de Recurso

Termos Aditivos

Menhum registro foi encontrado.
|@ Incluir Termo Aditivo |

Solicitagdes de Alteracdo

Objeto
EXEMPLO DE ALTERACAD DE VALOR E VIGENCIA. Visualizar Pareceres

Situagao
Em Analise

Numero
00000142011

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[=] xmL | Tf|POF

Figura 40

O sistema apresentara os dados da solicitagao, inclusive o objeto e a justificativa da
solicitagdo, juntamente com os botdes “Aceitar”, “Recusar’ e “Listar Termos Aditivos e

Solicitagoes”.
Se o Concedente recusar a solicitacdo, apos clicar no botdo "Recusar”, o sistema

solicitara uma justificativa. Para o exemplo, iremos aceitar a solicitagao de alteragdo. Para

isto, o usuario devera clicar no botao “Aceitar”’, conforme Figura 41.
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¢ Principal » Consultar Convenio

Consultar Convenio

Dados Programas Participantes

Plano de Aplicagao Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia

Licitagoes Contratos Documento de Liquidagao
Registro Ingresso de Recurso
Nimero do Convénio
Grgdo Concedente
CPF do Responsavel pelo Concedente
Nome do Responsavel pelo Concedente
Identificagdo do Convenente
Razao Social do Convenente
CPF do Responsavel pelo Convenente
Nome do Responsdvel pelo Convenente
CPF do Responsavel pelo Registro da Solicitagao
Nome do Responsdavel pelo Registro da Solicitacéo
Mumero da Solicitagao
Situacéo da Solicitagio
Data da Solicitagao

Cbjeto da Alteracao

Crono Fisico

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOQ

v Convénio 704453/2011
Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado
Pareceres MNEs TAs

Pagamento Prorroga de Oficio

Ajustes do PT | OBs

Anexos Relatorios de Execucao

T04453/2011

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
99999999999

ANTONIONETO

CNPJ 00000000000199

SECRETARIA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INODVACAO
33333333333

Pessoa Fisica TESTE

33333333333

Pessoa Fisica TESTE

000001/2011

Em Analise

03082011

EXEMPLO DE ALTERAGADO DE VALOR E VIGENCIA.

Justificativa JUSTIFICATIVA DE ALTERAGCADO DE VALOR E VIGENCIA.
‘ Aceitar ' Recusar Listar Termos Aditivos e Solicitagoes
Figura 41

O sistema exibira a mensagem “Solicitacao de alteragao aceita com sucesso.” € 0
status da situacao da solicitacdo € “Aceita”.

Apos aceitar a Solicitagdo de Alteracao, o usuario Concedente devera incluir o Termo
Aditivo. Para isto, devera clicar no botao “Incluir Termo Aditivo”, conforme Figura 42.
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Dados Programas Participantes Crone Fisico Crong Desembolzo Plano de Aplicagdo Detalhado
Plano de Aplicacao Consolidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs Ths Ajustes do PT OBs
Licitagoes Contratos Decumento de Liquidacao Pagamento Prorrega de Oficio Anexos Relatdrics de Execugdo

Registro Ingresso de Recurso

Solicitagdo de alteragdo aceita com sucesso. e |
Numero do Convénio 70445312011
Orgdo Concedente 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
CPF do Responsavel pelo Concedente 99999999999
Mome do Responsavel pelo Concedente ANTONIONETO
ldentificagio do Convenente CNPJ 00000000000129
Razao Social do Convenente SECRETARIA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAD
CPF do Responsavel pelo Convenente 33333333333
Mome do Responsavel pelo Convenente Pessoa Fisica TESTE
CPF do Responsavel pelo Registro da Solicitagio 01146821433
Mome do Responsavel pelo Registro da Solicitagio Pessoa Fisica TESTE
Numero da Solicitagao 0000012011
Situagao da Solicitagao
Data da Solicitagio 05/08/2011
Cbjeto da Alteracdo EXEMPLO DE ALTERACAO DE VALOR E VIGENCIA.
Justificativa JUSTIFICATIVA DE ALTERACAO DE VALOR E VIGENCIA.

e mosamo B

Figura 42

Ao clicar no botao “Incluir Termo Aditivo”, o sistema exibira os dados do Convénio e
os campos do Termo Aditivo a serem preenchidos.

A sequir, as orientagdes sobre cada campo:

« Numero do Termo Aditivo: informar o numero do Termo Aditivo;

«  Novo documento digitalizado: podera ser incluido um arquivo digitalizado do
termo aditivo;

« Objeto da Alteragao: podera alterar ou inserir novas informag¢des no objeto da
alteracéo.

« Justificativa: podera alterar ou inserir novas informacdes na justificativa;

+ Fundamento Legal: informar o fundamento legal correspondente ao tipo do
Termo Aditivo;
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+ Tipo(s) do Termo Aditivo: Selecionar um ou mais tipos, a seguir:
= Acréscimo, e/ou;
= Supressao, e/ou;
= Alteracao da Vigéncia, e/ou;
= Ampliagao do Objeto, e/ou;
= Indicagao de Crédito, e/ou;
= Exclusao de Dados Or¢camentarios, e/ou;
= Inclusdo de Dados Or¢camentarios, e/ou;
= Qutros.
= Alteragao de Clausula Contratual;

= Alteragao de Interveniente.

Observe que foi criado uma categoria “Outros” e dentro desta categoria, as

subcategorias: Alteragao de Clausula Contratual e Alteragao de Interveniente.

+ Acao desejada: Selecionar a acao de publicacao: “Termo Aditivo sera
publicado/registrado publicagao ” ou “Disponibilizado”.

Importante: Podera ser selecionado um ou mais de um tipo do Termo Aditivo e de

acordo com o tipo selecionado o sistema exibira campos para preenchimento, conforme
Figura 43.
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Dados do Termo Aditivo

Mumero do Termo Aditivos

CPF do Responsavel do registro
do TA

Mome do Responsavel do
registro do TA

Movo documento digitalizado

Data da Solicitacio

Dbjeto da Alteracio =

Justificativa =

Fundamento Legal *

Tipo(s) do Termo Aditivo =

Acao desejada: =

CEEER

99999999999

AFONSO GUERRA

I Selecionar arquivo_

99/99/9999

Rlteragdo de Vigéncia e Valor.

Caracteres restantes: SO000

Llterar wvigéncia e walor do Conwvénio.

Caracteres restantes: SO000

[C] Acréscimo

[C] supresséo

O Alteragao da Vigéncia

O Ampliagdo do Objeto

[7] indicagdo de Crédito

[C] Exclusdo de Dados Orgamentarios
[T] Inclus#o de Dados Orcamentarios
[T outros

@ Termo Aditivo sera publicado/registrado publicagio

@) Disponibilizado

Parecer da COJUR pela inclusio fora do prazo
Nenhum registro foi encontrado.

Fundamento Legal: Paragrafo Gnico, artigo 33, capitulo IV, da Portaria n® 127/2008.

Art. 33. Aeficacia de convénios, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres fica condicionada a publicacio do respectivo extrato no
Diario Oficial da Unido, que serd providenciada pelo concedente ou contratante, no prazo de até vinte dias a contar de sua assinatura.

Paragrafo tnico. Somente deverao ser publicados no Diario Oficial da Unido os extratos dos aditivos que alterem o valor ou ampliem a
execucdo do objeto, vedada a alteracio da sua natureza, guando houver, respeitado o prazo estabelecido no caput.

Campos marcados com (*) s8o obrigatdrios

Figura 43

No exemplo, sera selecionado “Acréscimo” e "Alteragao de Vigéncia’.
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Ao selecionar a opgao de Acréscimo, observe que os campos Valor Global, Valor do
Repasse, Valor da Contrapartida, Valor da Contrapartida Financeira e Contrapartida de
Bens e Servigos, nao estdo habilitados.

E ao selecionar a opcao de Alteragao da Vigéncia, serdo exibidos os campos:

- Data de Inicio da Vigéncia do TA; e

- Data do Fim da Vigéncia;

Para informar os novos valores referentes ao “Acréscimo”, o usuario devera clicar no

botdo “Alterar Valores” exibido, pelo sistema, no campo “Programas”.
Importante: Observe que na inclusdo do Termo Aditivo, o usuario devera informar,
obrigatoriamente, o CPF do Responsavel pelo Concedente e o CPF do Responsavel pelo

Convenente, exceto para o Termo Aditivo de Alteragao de Interveniente.

Apos informar a data de inicio da vigéncia do TA e data do fim da vigéncia, clicar no

botdo “Alterar Valores”. Conforme Figura 44.
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Dados do Termo Aditivo

Nimero do Termo Aditivos l:lf

CPF do Responsavel do registro do TA 99999999999

Mome do Responsavel do registro do TA AFONSO GUERRA

Movo documento digitalizado | Selecionar arguivo_

Data da Solicitacdo 99/99/9999

Rlteragio de Vigéncia e Valor.

Objeto da Alteracio «

Caracteres restantes: 5000

Blterar vigéncia e valor do Convénio.

Justificativa =

Caracteres restantes: S000

Fundamento Legal * Portaria 507

Acréscimo

[T supressio

Alteragéo da Vigéncia

I} Ampliagio do Objeto

[C] indicag&o de Crédito

[T] Excluséo de Dados Orgamentarios
[T] Inclus3o de Dados Orgamentarios
[C] outros

Data de Inicio da Vigéncia do TA 77/77/7777 &
Data do Fim da Vigéncia 99/99/9999 |

Tipo(s) do Termo Aditivo =

Valor Anterior Novo Valor
Valor Global R$ 310.000,00 | |
valor do Repasse R$ 279.000,00 | |
Valor da Contrapartida RS$ 31.000,00 | |

Valor da Contrapartida Financeira R$ 31.000,00 | |

Contrapartida de Bens e Senvicos  R$ 0,00 | |

*0s noves valores serdo preenchidos automaticamente, a partir da alteragic dos valores da(s) propostals) abaixo.

Nome Valor Global Formatado
Programas -
2011320130001 Homologacdo 2013 R% 310.000,00 ‘ Alterar Valores .
Valor Anterior Novo Valor
. 2013 R% 270.000,00 R$ 270.000,00
Repasses por Bxercicio 2014 RS 9.000,00 RS 9.000,00

CPF do Novo Responsavel do Concedente =
Mome do Movo Responsavel do Concedente

CPF do Move Responsdvel do Convenente =
Mome Movo Responsavel Convenente

Parecer da COJUR pela inclusdo fora do prazo
Nenhum registro foi encontrado.

Fundamento Legal: Paragrafo Unico, artigo 33, capitulo IV, da Portaria n® 127/2008.

Art. 33, Aeficacia de convénios, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres fica condicionada & publicacio do respectivo extrato no
Diario Oficial da Uni&io, que sera providenciada pelo concedente ou contratante, no prazo de até vinte dias a contar de sua assinatura.

Paragrafo Gnico. Somente deverdo ser publicados no Diario Oficial da Unido os extratos dos aditivos que alterem o valor ou ampliem a
execucdo do objete, vedada a alteraco da sua natureza, quando houver, respeitado o prazo estabelecido no caput.

Campos marcados com (*) s&o obrigatérios

Figura 44
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O sistema exibira tela para a inclusdo dos novos valores. Apos a alteragao, o usuario

devera clicar no botédo “Salvar”, conforme Figura 45.

¥ Principal * Consultar Convéniod Pré-Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Selecionar Objetos | Preencher Valores

v Convénic S00724/2013
Dados Programas Participantes Crono Fizico Crono Desembolso Plano de Aplicacdo Detalhado

Plano de Aplicagdo Consolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NE=s TAs Ajustes do PT OBs
Processo de Execucio Contratos/Subconvénio Documente de Liguidacéo Pagamento Registro Ingresso de Recurso

Rendimento de Aplicacio Prorroga de Oficio Relatirios de Execucio

Cadigo do Programa 2011320130001
Mome do Programa Homologagio 2013
Objetos TESTE VWV

@ TESTE VWVWV [Percentual Minimo Contrapartida: 10.0% | Percentual Maximo

Regra de Contrapartida
g P Contrapartida em Bens e Servigos: 0.0%]

Valor Global do(s) Objeto(s) (R§) - | 38{]{}[}[]'{}{}|
Total de Contrapartida (RE) | ?{]DDDDD|
Contrapartida Financeira (R§) | ?{].{}[}[},{}{}|
Contrapartida em Bens e Sernvicos (RE) | [},{}{}|
Valor de Repasse (RS) | 31{].DDD,DD|
Valor Repasse Voluntrio (RS) | 31{].[}[}[},{}{}|

Campos marcados com (*) sAo obrigatarios

Figura 45

O sistema exibira tela com os novos valores informados e em seguida, o usuario devera
alterar o valor(es) do(s) Repasse(s) do Exercicio.
Na sec¢ao “Repasses por Exercicio”, o usuario devera clicar no botao “Alterar Valores

dos Repasses”, conforme Figura 46.
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Valor Anterior Movo Valor

Valor Global R$ 310.000,00 | 38{]{10{]{]{]|
Valor do Repasse R$ 279.000,00 | 31{].{10[],{}[]|
Valor da Contrapartida R$ 31.000,00 | ?[].DD{],{]{]|
Yalor da Contrapartida Financeira  R$ 31.000,00 | ?[].DD{].{]{]|
Contrapartida de Bens e Servicos  R$ 0,00 | {],{]CI|

*0s nowvos valores serdo preenchidos automaticamente, a partir da alteragio dos valores da(s) propostals) abaixe.

Codigo Nome Valor Global Formatado

Programas -
2011320130001 Homologacdo 2013 R$ 380.000,00

Valor Anterior Novo Valor

2013 R 270.000,00 R$ 270.000,00

B B— S R%9.000.00
{ Alterar Valores dos Repasses | :}

Repasses por Exercicio

L S L [ R T EF T e O g Lo To (=141 (- InformariAlterar Hovo Responsavel do Concedente

Mome do Movo Responsavel do Concedente

L S R T R T BT R Oy (-1 =10 R Informaridlterar Hovo Responsavel do Convenente

Mome Movo Responsavel Convenente

MNenhum registro foi encontrado.

Fundamento Legal: Paragrafo Unico, artigo 33, capitulo IV, da Portaria n® 127/2008.

Art. 33, Aeficacia de convénios, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres fica condicionada a publicacdo do respectivo extrato no
Diario Oficial da Unido, que sera providenciada pelo concedente ou contratante, no prazo de até vinte dias a contar de sua assinatura.

Paragrafo tnico. Somente deverao ser publicados no Diario Oficial da Unido os extratos dos aditivos que alterem o valor ou ampliem a
execucadc do objeto, vedada a alteracao da sua natureza, quando houver, respeitado o prazo estabelecido no caput.

Campos marcados com (*) s8o obrigatdrios

Figura 46

O sistema exibira tela para a inclusdo do novo(s) valor(es) do(s) repasse(s). O usuario
devera preencher os campos “Ano do Repasse” e “Valor do Repasse” e em seguida clicar
no botao “Incluir’, conforme Figura 47.
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* Principal * Consultar Convénio/ Pré-Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Selecionar Objetos / Preencher Valores

+ Convénio 800724/2013

Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Planc de Aplicacdoe Detalhado
NE=s TAs Ajustes do PT OBs

Dados Programas
Planc de Aplicacio Consolidado ANExos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres

Processo de Execucdo Contratos/Subconvénio Documento de Liguidacio Pagamento Registro Ingresso de Recurso

Rendimento de Aplicacdo Prorroga de Oficie Relatorios de Execucdo

Ano do Repasses | |

Valor do Repasse s | |

Valores Anteriores de Repasse

2014 RE9.000,00
2013 R% 270.000,00

Movos Valores de Repasse

Menhum registro foi encontrado.
Campos marcados com (*) s8o obrigatdrios

Figura 47
O sistema exibira o novo valor do repasse incluido na secédo “Novos Valores de

Repasse”. Caso haja outros repasses a serem incluidos, o usuario devera realizar a operagéo

novamente.
Ap6s as inclusdo(des) o usuario devera clicar no botao “Finalizar”, conforme Figura 48.

* Principal * Consultar Convénio/ Pré-Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Selecionar Objetos / Preencher Valores

+ Convénio B00724/2013

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacio Detalhado

Planc de Aplicacde Consclidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs

Processn de Execucido Contratos/Subconvénio Documento de Liquidacio Pagamento Registro Ingresso de Recurso

Rendimento de Aplicacio Prorroga de Oficie Relatdrios de Execucio

Ano do Repasses | |

“alor do Repasse:*

!

Valores Anteriores de Repasse

Ano Valor
2014 R%9.000,00
2013 R$ 270.000,00

Movos Valores de Repasse

Ano \alor
2013 R$ 270.000,00 Excluir
2014 R$ 9.000,00
2015 R$ 31.000,00
Campos marcados com (*) s80 obrigatdrios

Figura 48
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O sistema exibira o novo valor do repasse.

O usudrio devera, em seguida, informar ou alterar o CPF do Responsavel do
Concedente. Para isto, devera clicar no botdo “Informar/Alterar Novo Responsavel do
Concedente”, conforme Figura 49.

Valor Anterior MNovo Valor
Valor Global R$ 310.000,00 | 3&{}{}{}{}{}{}|
Valor do Repasse R$ 279.000,00 | 31{}.{}{}{},{}{}|
Valor da Contrapartida R$ 31.000,00 | ?ﬂ.{}{}{}.{}{}|
Valor da Contrapartida Financeira  R$ 31.000,00 | ?{}.{}{}{},{}{}|
Contrapartida de Bens e Servicos  R$ 0,00 | {}.{}{}|

*05 novos valores serdo preenchidos automaticamente, a partir da alteragdo dos valores da(s) propostals) abaixo.

Home Valor Global Formatado
Frogramas =
2011320130001 Homologacao 2013 R% 380.000,00
Valor Anterior Hovo Valor
2013 R$ 270.000,00 R& 270.000,00
Repasses por Exercicio 2014 RE 9.00000 RE& 9.000,00

2015 R5 0,00 R% 31.000,00

Alterar Valores dos Repasses

JE——— T——

CPF do Movo Responsavel do Concedente < I e i el e R e e Rade e et

— —_—

Mome do Movo Responsavel do Concedente

CPF do Movo Responsavel do Convenente * Informariflterar Nove Responsavel do Convenente

Mome MNovo Responsavel Convenente

Nenhum registro foi encontrado.

Fundamento Legal: Paragrafo Unico, artigo 33, capitulo IV, da Portaria n® 127/2008.

Art. 33 Aeficicia de convénios, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres fica condicionada & publicacio do respectivo extrato no
Diario Oficial da Unido, que sera providenciada pelo concedente ou contratante, no prazo de até vinte dias a contar de sua assinatura.

Paragrafo Unico. Somente deverdo ser publicados no Didrio Oficial da Unido os extratos dos aditivos que alterem o valor ou ampliem a
execlcdo do objeto, vedada a alteracio da sua natureza, quando houver, respeitado o prazo estabelecido no caput.

Campos marcados com (*) s&o obrigatdrios

Figura 49

O sistema exibira tela para a inclusdo do CPF do responsavel do concedente. O
usuario devera preencher o campo “CPF do Novo Responsavel do Concedente” e em

seguida clicar no botédo “Confirmar”, conforme Figura 50.
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* Principal * Consultar Convénio/ Pré-Convénio

- - 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD
Selecionar Objetos | Preencher Valores
+ Convénio 300724/2013
Dados Programas Participantes Crono Fizico Crono Desembolso Plano de Aplicacdo Detalhado

Plano de Aplicacde Consolidado Anexos Projeto Basico/Terme de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs

Processo de Execucdo Contratos/Subconvénio Documento de Liguidacio Pagamento Registro Ingresso de Recurso

Rendimento de Aplicacdo Prorroga de Oficie Relatorios de Execucdo

CPF do Movo Responsavel do Concedente = | |

Campos marcados com (*) s8o obrigatdrios

Figura 50

O sistema realizara consulta a Base de Dados da Receita Federal e informara o nome
do CPF informado. O usuario devera clicar novamente no botao “Confirmar”, conforme
Figura 51.

* Principal * Conzultar Convénio/ Pré-Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOD

Selecionar Objetos / Preencher Valores

+ Convénio 900724/2013
Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacio Detalhado

Planc de Aplicacdo Consolidado ANEx0s Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs
Processo de Execucdo Contratos/Subconvénio Documento de Liguidacio Pagamento Registre Ingressoe de Recurso

Rendimento de Aplicacio Prorroga de Oficie Relatdrios de Execucio

CPF do Novo Responsavel do Concedente * | 83888888888 |

Campos marcados com (*) s30 obrigatdrios

Figura 51

Apods informar ou alterar o CPF do Responsavel do Concedente, o usuario devera
informar ou alterar o CPF do Responsavel pelo Convenente. Para isto, o usuario devera clicar
no botéo “Informar/Alterar Novo Responsavel do Convenente”. Conforme Figura 52.
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*0s nowvos valores serdo preenchidos automaticamente, a partir da alteragdo dos valores da(s) propostals) abaixo.

Codigo Home Valor Global Formatado
Programas = i
2011320130001 Homologacdo 2013 - Darci R% 380.000,00
Valor Anterior Hovo Valor
2013 R% 270.000,00 R$ 270.000,00
Repasses por Exercicio 2014 R$ 9.00000 R$ 9.000,00

2015 RS 0,00 R$ 31.000,00

Alterar Valores dos Repasses

CPF do Movo Responsavel do Concedente = e i el Lt R e R ey e

Mome do Movo Responsavel do Concedente

CPF do Movo Responsavel do Convenente Informariflterar Nove Responsavel :|

Mome Movo Responsavel Convenente

Parecer da COJUR pela inclusdo fora do prazo
Nenhum registro foi encontrado.

Fundamento Legal: Paragrafo Unico, artigo 33, capitulo IV, da Portaria n® 127/2008.

Art. 33, Aeficacia de convénios, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres fica condicionada a publicacio do respectivo extrato no
Diario Oficial da Unido, que sera providenciada pelo concedente ou contratante, no prazo de até vinte dias a contar de sua assinatura.

Paragrafo tnico. Somente deverao ser publicados no Diario Oficial da Unido os extratos dos aditivos que alterem o valor ou ampliem a
execucdo do objeto, vedada a alteracio da sua natureza, quando houver, respeitado o prazo estabelecido no caput.

| swar || Concotar |

Campos marcados com (*) s8o obrigatdrios

Figura 52

Apds clicar no botdo “Confirmar”, o sistema realizara consulta a Base de Dados da
Receita Federal e informara o nome do CPF informado. O usuario devera clicar novamente no
botdo “Confirmar”, conforme Figura 53.

* Principal * Consultar Convénio/ Pré-Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOD

Selecionar Objetos / Preencher Valores

v+ Convénio 900724/2013
Dados Programas Participantes Crono Fizico Crono Desembolzo Plano de Aplicacio Detalhado

Plano de Aplicacdo Consolidado Anexos Projeto Basico/Terme de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs

Processo de Execucdo Contratos/Subconvénio Documento de Liguidacio Pagamento Registro Ingresso de Recurso
Rendimento de Aplicacao Prorroga de Oficie Relatorios de Execucdo

CPF 55555555555

Mome ZMLTPITTRNQFKFUUCHDMMDE

e N o

Figura 53
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Importante:

A aba “Participantes” do Convénio ficara sempre atualizada quando houver alteracéo

do responsavel. Na publicacéo, o sistema assumira o CPF informado no TA.

Observe que na aba “TA” foi criado uma categoria “Outros” e dentro desta categoria as
subcategorias:

» Alteracao de Clausula Contratual; e

» Alteracéo de Interveniente.

Tipo(s) do Termo Aditivo *

Acréscimo

Supressao

Alteracao da Vigéncia

Ampliagao do Objeto

Indicacio de Crédito

Exclusao de Dados Orgamentarios
Inclusdo de Dados Orcamentarios
Outros

Alteracao de Cliausula Contratual

OOEDODODOED DB E

Alteragao de Interveniente

A opcao “Incluir Interveniente” ficara disponivel na Celebragado e enquanto o convénio
estiver na situagcdo “Em Aditivagao”. Ao clicar no botdo “Incluir Interveniente” o
sistema exibira a mensagem: "Esta opc¢ao deve ser utilizada apenas para
adequacgao entre o processo fisico e o processo eletrénico". O usuario devera
clicar no botao “OK” para dar continuidade ao processo.

Na aba “Participantes” o botdo “Incluir/Alterar/Excluir Interveniente” ficara
disponivel na “Celebragdo” e na “Execugao”, caso NAO tenha ocorrido nenhum TA do

tipo Interveniente.

O usuario devera informar a justificativa e anexar o “Termo de Convénio”, caso nao o

tenha incluido no momento da assinatura. Este arquivo devera ser digitalizado para

demonstrar que a alteracdo foi motivada por um erro em relacdo ao Termo Fisico, por

exemplo.

Em seguida, o usuario devera clicar no botdo “Salvar”. Conforme Figura 54.
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Fundamento Legal * Portaria 507

s Acréscimo
Supressio

& Atteracio da Vigéncia
Ampliagiao do Objeto
Indicagao de Crédito

Tipo(s) do Termo Aditivo *

Exclusao de Dados Orgamentirios

Inclusao de Dados Orgamentarios

Outros

Data de Inicio da Vig&ncia do TA |dd_.-’mm_.-’aaaa |E
Data do Fim da Vigéncia dd/mm/aaaa \E

Valor Anterior Novo Valor
Valor Global R$ 100.000,00 | 420.000,00
Valor do Repasse R$ 90.000,00 | 378.000,00|
Valor da Contrapartida R$ 10.000,00 | 42.000,00
Valor da Contrapartida Financeira  R$ 10.000,00 | 42.000,00|
Contrapartida de Bens e Servicos  R$ 0,00 | D.Dﬂ|

“0s novos valores serfo preenchidos automaticamente, a partir da alteragio dos valores da(s) proposta(s) abaixo.

- Codigo Nome Valor Glebal Fermatado
“ 2011320130042 Testes OBTV - Ricardo R$ 180.000,00
Ano Valor Anterior Noveo Valor
Repasses por Exercicio AAAN R% 90.000,00 R% 162.000,00

CPF do Novo Responsavel do Concedente * REFPRERREEPY |formariAlterar Novo Responsavel do Concedente |

Nome do Novo Responsavel do Concedente FRIDA REIS

CPF do Novo Responsavel do Convenente * 22222222222 [

MNome Movo Responsavel Convenente ZMLTPITTRNQFKFUUCHDMMDEB

Parecer da COJUR pela inclusao fora do prazo
Nenhum registro foi enconfrado.

Fundamento Legal: Paragrafo dnico, artigo 33, capitulo IV, da Portaria n® 127/2008.

Art. 33. A eficiécia de convénios, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres fica condicionada & publicacao do respectivo extrato no
Diario Oficial da Unido, que sera providenciada pelo concedente ou contratante, no prazo de até vinte dias a contar de sua assinatura.

Paragrafo unico. Somente deverao ser publicados no Diario Oficial da Unido os extratos dos aditivos que alterem o valor ou ampliem a
execucao do objeto, vedada a alteracio da sua natureza, quando houver, respeitado o prazo estabelecido no caput.

| savar [ Cancetar |

Campos marcados com (*) sao obrigatdrios

Figura 54
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Apos o usuario clicar no botao “Salvar”, o sistema exibira a mensagem “Termo Aditivo

cadastrado com sucesso.”, conforme Figura 55.

¢ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Selecionar Objetos / Preencher Valores

+ Convénio 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado
Plano de Aplicagao Consolidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres MNEs TAs Ajustes do PT OBs
Licitagtes Contratos Documento de Liquidacao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatorios de Execugao

Registro Ingresso de Recurso

Numero do Termo Aditivo 000001/2011
MNumero do Convénio 7T04433/2011
Figura 55

O sistema exibira também os dados do Termo Aditivo e os botdes “Editar”, “Excluir”,
Permitir Ajustes” e “Listar Termos Aditivos e Solicitagoes”.

Observe que situagédo do Termo Aditivo é “Cadastrado” e o valor do acréscimo nos
campos de “Variagao do Valor Global’, “Variagao do Valor do Repasse”, “Variagao do

Valor da Contrapartida” e “Variagao do Valor da Contrapartida Financeira”.
O usuario Convenente ou Concedente devera realizar as alteragbes no plano de
trabalho “Cronograma Fisico”, Cronograma Desembolso” e “Plano de Aplicagao

Detalhada’.

Para isto, o usuario Concedente devera, primeiramente, clicar no botao “Permitir

Ajustes”, conforme Figura 56.
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Tipo do TA Alteragao da Vigéncia | Acréscimo

Objeto da Alteracao EXEMPLO DE ALTERAGCAO DE VALOR E VIGENCIA.
Justificativa JUSTIFICATIVA DE ALTERAGCAO DE VALOR E VIGENCI
Fundamento Legal Portaria 127

Data de inicio de vigéncia do TA 05/08/2011

Data final de vigéncia 035/09/2011

UG | |

Gestao | |

ObservacaolJustificativa | |

Variagao do Valor Global ACRESCIMO DE R$ 100.000,00
Variagao do Valor do Repasse ACRESCIMO DE R$ 90.000,00
2011320110533 - Agdes na area de tecnologia de informagao e comunicagao.
Programa
Valores Anteriores Valores Atuais
Valor Repasse Voluntario (RS) R$ 288.000,00 R$ 378.000,00
Variagao do Valor da Contrapartida ACRESCIMO DE R$ 10.000,00

Wariacio do Valor da Contrapartida Financeira ACRESCIMO DE R$ 10.000,00

Wariacio do Valor da Contrapartida em Bens e VALOR NAGC ALTERADO

Senvigos

Variagoes dos Valores dos Repasses por Ano Variagao

Exercicio 2011 ACRESCIMO DE RS 90.000,00
Situagado do TA Cadastrado

Documento Digitalizado

Situacgao Nao enviado
Ultimo erro Sem erro

Numero NS Repasse -

Data envio para Siafi da Contrapartida =

Documento Digitalizado Upload * | - selecionar arguivo... || Upload |
Nome Arguive Descricao Data Upload

Justificativa.pdf JUSTIFICATIVA DO ATRASO. 05/08/2011 Baixar

Campos marcados com (*) sdo obrigatdrios

Figura 56
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Ao clicar no botao “Permitir Ajustes”, o sistema disponibiliza as op¢des para o ajuste

pelo Convenente ou pelo Concedente.

Observacao: Ao liberar para ajustes pelo Convenente, tanto o Concedente quanto o
Convenente, realizam as alteragdes necessarias. Mas ao liberar para ajustes pelo

Concedente somente o Concedente consegue realizar as alteragoes.

No exemplo, o ajuste sera realizado pelo Concedente. Para isto, o usuario devera
selecionar a opcao: Liberar para Ajustes pelo Concedente e clicar no botao “Liberar

Convénio para Ajustes”, conforme Figura 57.

+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Selecionar Objetos / Preencher Valores

v Convénio 70445312011

9] Liberar para Ajustes pelo Convenente
Selecione uma opgéo * para Aj pe

O Liberar para Ajustes pelo Concedente

Campos marcados com (*) s30 obrigatorios

Figura 57

10. Ajustes no Termo Aditivo — Convenente/Concedente

Apbs o usuario clicar no botdo “Liberar Convénio para Ajustes”, o sistema exibira a
mensagem “Sucesso! O convénio agora se encontra disponivel para alteragoes pelo

Concedente.”

Note que a situagdo do Termo Aditivo é “Em ajustes pelo Concedente”, conforme

Figura 58.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Selecionar Objetos / Preencher Valores

» Em Ajustes Pelo Concedente 70445372011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacao Detalhado
Plano de Aplicacao Consolidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres MNEs TAs Ajustes do PT OBs
Licitagtes Contratos Documento de Liquidacao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatorios de Execugao

Registro Ingresso de Recurso

fechar

: Sucesso! O convénio agora se encontra disponivel para alteragoes pelo concedente.

Termos Aditivos

Data de Data Data de
Assinatura Disponibilizacao Publicacdo

Alteragdo da Vigéncia / Em ajustes pelo
00000172011 =355

Opgdes para exportar: [£) €SV | ] Excel |[2] XML | T FPDF

Situacao

Solicitagbes de Alteracdo

Situacao Objeto
Aceita EXEMPLO DE ALTERAGAD DE VALOR E VIGENCIA.

000001/2011 Detalhar Visualizar Pareceres

Opgdes para exportar: [T) CSV | 5] Excel |[2] xmL | TPOF

Figura 58
Caso o usuario clicar na aba “Dados”, o sistema apresentara, como no exemplo, os

novos registros das datas e dos valores do convénio realizados na inclusdo do Termo Aditivo

e que o TA esta pendente de formalizag&o, conforme Figura 59.

Data da Proposta 04/08/2011

Data Assinatura (TA pendente: 04/08/2011)

Convénio publicado no DOU 04/08/2011

em

Data Inicio de Vigéncia 04/08/2011

Lata Termino s VIGEnca 9410812011 (TA pendente: 05/09/2011)
D Limiie pIPIEsacio o€ 9310912011 (TA pendente: 05/10/2011)

R$ 320.000,00 (TA pendente: R$ 420.000,00) Valor Global
ey RS 288.000,00 (TA pendente: RS 378.000,00) Vialor de Repasse

\ , RS 32.000,00 (TA pendente: R$ 42.000,00) Valor da Contrapartida

\ . R$ 32.000,00 (TA pendente: R$ 42.000,00) Valor Contrapartida Financeira

R$ 0,00 Valor Contrapartida Bens & Servigos

Deverao ser informados os valores que serao empenhados no orgamento de cada exercicio.

Ano Valor (R§)
2011 R$ 378.000,00
Figura 59
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O usuario devera realizar as alteracdes nas abas:

« Cronograma Fisico — alterar o valor e a vigéncia das metas e etapas de acordo
com o valor e a vigéncia registradas no Termo Aditivo;

+ Cronograma Desembolso — alterar o(s) valor(es) da parcela de acordo com o
valor registrado no Termo Aditivo; e

+ Plano de Aplicagao Detalhado — incluir um novo(s) item(ns) e/ou alterar o(s)
valor(es) do(s) item(ns) de acordo com o valor registrado no Termo Aditivo.

Apos realizar todas as alteragdes necessarias nas abas informadas acima, o usuario

devera clicar na aba “TAs” e clicar no botdo “Detalhar”, conforme Figura 60.

+ Principal » Consultar Convenio

e 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD
» Em Ajustes Pelo Concedente 704453/2011
Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacdo Detalhado

Plano de Aplicacao Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres MNEs TAs Ajustes do PT OBs

Licitagoes Contratos Documento de Liquidagao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatdrios de Execucao

Registro Ingresso de Recurso

Termos Aditivos

Data de Data Data de

Namero Situagao Assinatura Dispeonibilizacao Publicagao

oo Alteragao da Vigéncia / Em ajustes pelo ‘m'
Acreéscimo concedente ————

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[=] xML | T)PDF

Solicitagoes de Alteragao

Numero
00000142011

Situacio
Aceita

Objeto
EXEMPLO DE ALTERACAC DE VALOR E VIGENCIA.

Detalhar Visualizar Pareceres

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[=] XML | TE)PDF

Figura 60

Ao clicar no botao “Detalhar”, o sistema apresentara todas as informagdes do Termo
Aditivo e os botbdes “Confirmar Ajustes”, “Solicitar Ajustes Convenente” e “Listar Termos
Aditivos e Solicitagoes”.
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Caso seja necessario solicitar o ajuste pelo Convenente, o usuario Concedente
devera clicar no botao “Solicitar Ajustes Convenente”. Entdo, o usuario Convenente devera
realizar o ajuste necessario e enviar, novamente, para o usuario Concedente, para que o

mesmo confirme os ajustes.

Para o exemplo, vamos confirmar os ajustes realizados nas abas “Cronograma
Fisico’”, “Cronograma Desembolso” e “Plano de Aplicagdo Detalhado”. O usuario

Concedente devera clicar no botdo “Confirmar Ajustes”, conforme Figura 61.

Variagies dos Valores dos Repasses por Ano Variagao
Exercicio 2011 ACRESCIMO DE R$ 90.000,00
Situacio do TA Em ajustes pelo concedente

Documento Digitalizado

Situacio Nao enviado
Ultimo erro Sem erro
Numero NS Repasse

Data envio para Siafi da Contrapartida

Documento Digitalizado Upload * | | selecionar arquivo... || Upload |
Nome Arguivo Descricao Data Upload
Justificativa.pdf JUSTIFICATIVA DO ATRASO. 05/08/2011 Baixar

Campos marcados com (*) s5o obrigatdrios

Figura 61

O sistema exibira a mensagem “As alteragdes no convénio foram confirmadas com

sucesso!” e a situagao do convénio é alterada para “Em Aditivagao”, conforme Figura 62.
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» Principal » Consultar Convenic

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO.ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio

+ Em Aditivacio 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Planc de Aplicagao Detalhado

Plano de Aplicacao Consoclidado Projeto BasicoiTermo de Referéncia Pareceres MNEs TAs Ajustes do PT OBs
Licitagoes Contratos Documento de Liquidagao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatérics de Execugao
Registro Ingresso de Recurso

Numero do Termo Aditivo 000001/2011
Numero do Convénio T04453/2011
Figura 62

A situagao do Termo Aditivo agora € “Confirmado”, e sao disponibilizados os seguintes
botdes:
- Editar: permite realizar alteracbes em alguns campos;
« Excluir: permite excluir Termo Aditivo;
- Permitir Ajustes: permite, ainda neste momento, realizar ajustes;
« Assinar: permite assinatura do Termo Aditivo; e
- Listar Termos Aditivos e Solicitagoes: permite visualizar os termos Aditivos

e solicitagdes incluidas para o convénio.

Como todas as alteracbes foram realizadas, o usuario Concedente devera clicar no

botdo “Assinar”, conforme Figura 63.
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Variagbes dos Valores dos Repasses por Ano Variagao
Exercicio 2011 ACRESCIMO DE R$ 90.000,00

Situacao do TA

Documento Digitalizado

Dados do envio para SIAFI

Situacao Nao enviado
Ultimo erro Sem erro
Numero NS Repasse =

Data envio para Siafi da Contrapartida =

Documento Digitalizado Upload * Selecionar arguivo... ]| Upload |

Parecer da COJUR pela inclusdo fora do prazo
Nome Argquive Descricao Data Upload
Justificativa_pdf JUSTIFICATIVA DO ATRASO. 05/08/2011

Editar Excluir Permitir Ajustes @
Listar Termos Aditives e Solicitagoes

Baixar

Campos marcados com (*) sdo obrigatorios

Figura 63

Apos clicar no botdo “Assinar”, o usuario Concedente devera informar a data da
assinatura do Termo Aditivo e clicar no botdo “Confirmar”, conforme Figura 64.

+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio

» Em Aditivagio 704453/2011
Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado

Planc de Aplicagao Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT 0OBs

Licitagoes Contratos Documento de Liquidagao Pagamento Prorroga de Oficio AnNexos Relatorios de Execucao

Registro Ingressc de Recurso

Data Assinatura * | |E

Campos marcados com (*) s&o obrigatorios

Figura 64

O sistema exibira a mensagem “Termo Aditivo assinado com sucesso!”, conforme
Figura 65.
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+ Principal » Consultar Convenic

20113 - MINISTERIO DO PLAMEJAMENTOQ,ORCAMENTO E GESTAOQ

Consultar Convenio
+ Em Aditivagao 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado
Plano de Aplicagac Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs
Licitagtes Contratos Documento de Liquidacao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatorics de Execucao

Registro Ingresso de Recurso

. Termo aditivo assinado com sucesso! o E9)
Numero do Termo Aditivo 000001/2011
Numero do Convénio 704453/12011

Figura 65

Apds a assinatura do Termo Aditivo, a situagao é alterada para “Assinado” e o usuario
Concedente podera realizar as operagdoes com os botbes “Editar’, “Excluir’, “Permitir

Ajustes”, “Publicar/Disponibilizar”’ e “Listar Termos Aditivos e Solicitagoes”.

Importante: No exemplo, houve alteracéo de valor. Portanto, o Termo Aditivo devera
ser publicado conforme Art. 33° da Portaria Interministerial n°127 de 29/05/2008.

O usuario Concedente devera clicar no botdo “Publicar/Disponibilizar’, conforme
Figura 66.

Situagao do TA

Documento Digitalizado

Dados do envio para SIAFI

Situacao Nao enviado
Ultimo erro Sem erro
Mamero NS Repasse

Data envio para Siafi da Contrapartida

Documento Digitalizado Upload * | [ Selecionar arquivo... ]| Upload

Parecer da COJUR pela inclusio fora do prazo
Nome Argquivo
Justificativa pdf

Descricao
JUSTIFICATIVA DO ATRASO.

Data Upload
05/08/2011 Baixar
e —
Editar Excluir Permitir Ajustes ‘ Publicar/Disponibilizar .
e ————
Listar Termos Aditivos e Solicitagoes

Figura 66
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Apos clicar no botao “Publicar/Disponibilizar’, o sistema disponibilizara a tela para

que usuario Concedente informe a agao desejada, conforme Figura 67.

v Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio
» Em Aditivacao 704453/2011

Publicagao
O Enviar dados de publicagao para Imprensa Nacional

Acao desejada
O Registrar dados ji publicados no DOU

Erros de Publicagdo

Menhum registro foi encontrado.
Figura 67

Caso o usuario deseje publicar via SICONV, a acdo desejada devera ser a opgao

‘Enviar dados de publicacao para Imprensa Nacional” e deverdo ser informados os

seguintes campos obrigatorios:

- Data de publicagao: que devera ser no minimo o préximo dia util;
- UG Executora; e

+ Gestao .

Apods informar os dados, o usuario Concedente devera clicar no botdo “Publicar”,

conforme Figura 68.

Publicagdo
C] Enviar dados de publicagao para Imprensa Nacional
O Registrar dados ja publicados no DOU

Data de Publicacdo * [09/08/2011 |

Acao desejada

UG Executora * | |

Gestao * | |

Dados referentes ao Contrato com a Imprensa NMacional para publicagao da matéria.
Caso estes dados nao sejam preenchidos, a matéria podera ndo ser publicada.

UG Contrato I:I Gestao Contrato I:I Empenho

EDmmm

Figura 68

56/96



Caso o usuario deseje apenas informar uma data do Termo Aditivo ja publicado, a agao
desejada devera ser a opcao “Registrar dados ja publicado no DOU”, informar os campos

obrigatérios e clicar no botado “Registrar dados ja publicados”, conforme Figura 69.

2 Enviar dados de publicagao para Imprensa Nacional
Acao desejada P gaop P

] Registrar dados ja publicados no DOU

Data de Publicacéo * 05/08/2011 |

Pagina(s) no DOU | |

Justificativa para Publicacdo sem
utilizacdo do SICONV

Justificativa para Publicacgao sem utilizagao do SICONV

..r-"""-'-—._._‘_‘—-'-"""‘h.

d D

"‘l‘.‘-_‘__‘_‘_._.__._—..ll"
Figura 69

No exemplo, foi realizado a agdo de “Registrar dados ja publicado no DOU” e ao
clicar no botdo “Registrar dados ja publicados”, o sistema exibira mensagem para
confirmagao. O usuario devera clicar no botdao “OK”, conforme Figura 70.

@ Deseja registrar este convénio informando que o mesmo ja foi publicado?

|°Cancelar|| -QEIDK |

Figura 70

O sistema exibira tela alterando, como no exemplo, situagdo do TA para
“Disponibilizado”, conforme Figura 71.
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Tipodo TA

Objeto da Alteracao

Justificativa

Fundamento Legal

Data de inicio de vigéncia do TA

Data final de vigéncia

UG

Gestao
Observacao/Justificativa
Situacio do TA

Figura 71

Alteracao da Vigéncia
Objeto da Alteracao
Justificativa
Fundamento Legal
08082011

05/09/2011

Disponibilizado

No exemplo, houve a alteracdo de valores, entdo € necessario o envio das alteracdes

para o SIAFI. Entdo, apds a publicagao/disponibilizacédo, o usuario Concedente devera clicar

no botao “Enviar Para Siafi”, conforme Figura 72.

Variagoes dos Valores dos Repasses por
Exercicio

Situagao do TA

Documento Digitalizado

Situacao

Ultimo erro

MNumero NS Repasse

Data envio para Siafi da Contrapartida

Documento Digitalizado Upload *

Nome Argquivo Descricao

Ano Variacio
2011 ACRESCIMO DE R$ 90.000,00

Dis ponibilizado

Nao enviado

Sem erro

| . Selecionar arquivo... || Upload |

Data Upload

Justificativa. pdf JUSTIFICATIVA DO ATRASO. 05/0 i Baixar

Campos marcados com (*) 580 obrigatdrios

Figura 72

(oo
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Ao clicar no botdo “Enviar Para Siafi’, o sistema exibira os campos “Observagao” e
“‘Data de Emissao” para serem preenchidos. Apds o preenchimento, o usuario Concedente

devera clicar no botdo “Enviar”, conforme Figura 73.

MNimero do TA 000001/2011

Situacao SIAFI

Observacio *

Data de emissao * |E

@m

Codigo do Erro SIAFI

Ultima mensagem de erro

Ano Valor

2011 ACRESCIMO DE RS 90.000,00
Campos marcados com (*) s5o obrigatdrios
Figura 73

Apos clicar no botdo “Enviar”, o sistema exibira mensagem “Termo Aditivo enviado

para o Siafi com sucesso.”, conforme Figura 74.

» Principal » Consultar Convenio

= 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO
Consultar Convenio

» Convénio T04453/2011
Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Planc de Aplicacac Detalhado

Plano de Aplicacao Consolidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres MNEs TAs Ajustes do PT OBs

Licitagoes Contratos Documento de Liquidacao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatérics de Execucao

Registro Ingresso de Recurso

fechar E

Numero do Termo Aditivo 000001/2011
Numero do Convénio T04453/2011
Figura 74

Na secdo “Dados do envio para SIAFI” a situacdo é alterada para “Enviado”,

conforme Figura 75.
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Situagao do TA Disponibilizado

Documento Digitalizado

Ultimo erro -
Niumero NS Repasse 2011NS001115
Data envio para Siafi da Contrapartida 09/08/2011
Nome Arquivo Descricao Data Upload
Justificativa.pdf JUSTIFICATIVA DO ATRASO. 05/08/2011 Eaixar
Figura 75

A situagédo do Termo Aditivo, neste exemplo, é alterada para “Publicagao Registrada’,
e o sistema apresentara novamente o botédo “Incluir Termo Aditivo”, caso seja necessario a

inclusdo de um novo TA, conforme Figura 76.

» Principal » Termos Aditivos

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Termos Aditivos

+ Convénio 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado
Plano de Aplicagao Consoclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres MNEs TAs Ajustes do PT OBs
Licitagoes Contratos Documento de Liquidagac Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatérics de Execucao

Registro Ingresso de Recurso

Termos Aditivos

Data de Data Data de
Assinatura Disponibilizacac Publicagao
Alteragao da Vigéncia /

Publicacao
Acréscimo Regiskadsa 08/08/2011 08/08/2011

Opgdes para exportar: [T] CSV | 3] Excel |[=] xML | ffPOF

Situacao

000001/2011

|©@ Incluir Termo Aditivo |

Solicitagbes de Alteragdo

Situagao Objeto
Aceita EXEMPLO DE ALTERAGAO DE VALOR E VIGENCIA.

000001/2011 Detalhar Visualizar Pareceres

Opgdes para exportar: [7] CSV | 8] Excel |[=] xmL | ffPOF
Figura 76

Observagao: Caso o usuario deseje publicar via SICONV, e optar pela op¢ao “Enviar

dados de publicagcao para Imprensa Nacional”, a situacéo € de “Publicado”.
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Neste momento, o convénio ja sofreu as alteragbes do Termo Aditivo e como no
exemplo, ao clicar na aba “Dados”, a subsituagdo ndo é mais exibida e situagdo do convénio
€ alterada para “Em Execugao”, conforme Figura 77.

v Principal » Termos Aditives

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

Termos Aditivos
+ Convénio 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacao Detalhado

Plano de Aplicacac Consolidado Projeto BasicoiTermo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs
Licitagoes Contratos Decumento de Liquidagao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatérics de Execucao

Registro Ingresso de Recurso

Modalidade Convénio
Situagao de Contratagao Atual Normal
Situacao Empenhado sim Publicagao Publicado
Numero
Mumero do Convénio T04453/2011 da 002967/2011
Proposta
Figura 77

Com as alteragdes dos campos do convénio, as secoes de “Datas” e “Valores”, os

campos foram atualizados, conforme Figura 78.

Datas
Data da Proposta 04/08/2011
Data Assinatura 04/08/2011
Convénio publicado no DOU em 04/08/2011
Data Inicio de Vigéncia 04/08/2011
Data Término de Vigéncia Atual

Data Limite p/ Prestacao de Contas 05M10/2011

Valores
R$ 420.000,00 Valor Global

—- R$ 378.000,00 Valor de Repasse

. > R$ 42.000,00 Valor da Contrapartida

h . R$ 42.000,00 Valor Contrapartida Financeira

R$ 0,00 Valor Contrapartida Bens & Senvigos

_
C.r'onogr'am a org amentario do valor do repasse
Deverdo ser informados os valores que serdo empenhados no orgamento de cada exercicio.

Ano Valor (R§)
Figura 78
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11. Termo Aditivo - Dados Orgamentarios (Empenhos)

Para a incluir ou excluir um Termo Aditivo para o tipo de Dados Orgamentarios
(Empenhos), o usuario Concedente devera ter o perfil de “Gestor de Convénio do

Concedente”.

O Orgao Concedente podera incluir ou excluir o Termo Aditivo para cadastrar/Vincular

ou excluir no Convénio os empenhos que foram gerados apds a Formalizagao do Convénio.

11.1 Termo Aditivo para a inclusdao de Dados Orgamentarios

O Concedente podera incluir um Termo Aditivo para cadastrar/vincular no Convénio os

empenhos que foram gerados apds a Formalizagao do Convénio.

Podera ser incluido os empenhos (dados orgamentarios) que foram gerados no
SICONV e enviados ao SIAFlI — Sistema Integrado da Administracdo Financeira e os

empenhos gerados diretamente no SIAFI.

Os empenhos gerados no SICONV s&o exibidos no sistema no formato de ano + NE +
8 (numeral oito) + um sequencial de 5(cinco) digitos. Exemplo: 2012NE800001.

Os empenhos gerados no SIAFI sdo exibidos no sistema no formato de ano + NE +

um sequencial de 5(cinco) digitos. Exemplo: 2012NE00001.

A descrigao dos procedimentos para a inclusdo dos Dados Orgcamentarios (Empenhos)

através Termo Aditivo, contempla os seguintes passos:

» Consultar o Convénio;

e Incluir Termo Aditivo;

* Assinar Termo Aditivo;

» Disponibilizar Termo Aditivo; e

* Enviar Dados Orcamentarios ao SIAFI.
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Para cadastrar/vincular empenhos gerados apos a formalizacdo do Convénio, o usuario
Concedente devera acessar o SICONV e consultar o Convénio desejado.

No momento da inclusdo do Termo Aditivo e selecionar o tipo de “Inclusao de Dados

Orgcamentarios”, o sistema exibira a relagdo dos Empenhos originais que foram gerados apés
a formalizagao do Convénio.

No exemplo, sera selecionado o Empenho 2012NE800313, gerado no SICONV apds a
formalizagcao do Convénio.

No campo Agao Desejada, o usuario devera selecionar a opgéo Disponibilizado.

Importante: a opgdo “Termo Aditivo sera publicado/registrado publicagdao” nao
podera ser utilizada, porque ainda nao esta efetivada a integragao do sistema SICONV com a
Imprensa Nacional.

Apds o preenchimento de todos os campos, o usuario devera clicar no botao “Salvar”,
conforme Figura 79.

] Acréscimo
O Supressio
O Alteragao da Vigéncia
[ Ampliagie do Objeto
Tipo(s) do Termo Aditivo * O Indicagio de Crédito
O Alteragao de Responsidvel do Concedente
O Exclusao de Dados Orgamentarios
Inclusao de Dados Orgamentarios
D Outros

T— Nimero Minuta Valor do Descrigao do Tipe Nota Cadigo do Data de

Empenho Empenho Tipo Sl Emissao
2012NEBOD313 201200000808 R$ 500,00 Empenha Original 01 ENVIADO dd/mm/aaaa

Acio desejada: * O Termo Aditive sera publicado/registrado publicagao

® pisponibilizado

MNenhum registro foi encontrado.

Fundamento Legal: Paragrafo anico, artigo 33, capitulo IV, da Portaria n® 127/2008.

Art. 33, A eficacia de convénios, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres fica condicionada & publicacao do respectivo extrato no
Diario Oficial da Uniao, que sera providenciada pelo concedente ou contratante, no prazo de até vinte dias a contar de sua assinatura.

Paragrafo unico. Somente deverao ser publicados no Didrio Oficial da Unidao os extratos dos aditivos que alterem o valor ou ampliem a
execugao do objeto, vedada a alteragio da sua natureza, quando houver, respeitado o prazo estabelecido no caput.

)
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O sistema exibira mensagem “Termo aditivo cadastrado com sucesso!” e a

“Situagao do TA” como “Confirmado”.

No rodapé da tela sera exibido, na seg¢ao “Inclusdao de Dados Orgamentarios”, o
Numero do Empenho, o Numero da Minuta, Valor do Empenho, Descricao Tipo Nota
Empenho, Situagao e Erro Siafi, sendo que nesta coluna sera exibido as mensagens de
retorno do SIAFI.

Exibira também, os seguintes botdes:
- Editar: permite alterar dados do Termo Aditivo;
« Excluir: permite excluir o Termo Aditivo;
« Assinar: permite assinar o Termo Aditivo; e

- Listar Termos Aditivos e Solicitagdes: permite visualizar a relagdo dos Termos
Aditivos.

Para a continuidade do processo, o usuario Concedente devera assinar o Termo

Aditivo. Para isto devera clicar em “Assinar”, conforme Figura 80.

Data Programada DOU
uc

Gestao
OCbservacio/Justificativa
Data de envio do XML

Documento Digitalizado Upload * Enviar arquivo... Upload

Situacao Envio Siafi Orcamentario Pendente

Nuamero Minuta Valor do Empenho Descrigdo do Tipo Nota Empenho Situacao Erro Siafi

2012MEBO0313 201200000808 R% 500,00 Empenho Dri%inal Pendente -

Campos marcados com (*) sdo obrigatdrios

Figura 80

O sistema exibira tela para informar a data de assinatura do Termo Aditivo. Apds o

preenchimento, o usuario Concedente devera clicar em “Confirmar”, conforme Figura 81.
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* Principal * Censultar Convenio

20113 - MINISTERIQ DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Convenio

v Em Aditivacio J00846/8 A4
Dados Programas Participantes Crono Fizico Crono Desembolso Planc de Aplicacio Detalhado

Plano de Aplicacdo Consolidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NE=s TAs Ajustes do PT OB=s

Licitacies Contratos Pagamento Rendimento de Aplicacido Prorroga de Oficio Anexos Relatdrios de Execucdo

Registro Ingresso de Recurso

Data Assinatura « dd/mm/aaaa =

o B e

Campos marcados com (*) s&o obrigatérios
Figura 81

O sistema exibira mensagem “Termo aditivo assinado com sucesso!” e a

“Situagao do TA” sera “Assinado”.

Para a continuidade do processo, o usuario Concedente devera disponibilizar o
Termo Aditivo clicando em “Disponibilizar”, conforme a Figura 82.

Documento Digitalizado Upload * | [ Enviar arquivo... ]| Upload |

Situacao Envio Siafi Orcamentario Pendente

Inclusédo de Dados Orgamentarios

Namero Minuta
201200000808

Namero
2012NEBD0313

Valer doe Empenho Descrigac do Tipo Mota Empenho Situagao Erro Siafi
R$ 500,00 Empenho Original

m m Listar Termos Aditives e Solicitacies

Campos marcados com (*) sdo obrigatdrios

Figura 82

O sistema exibira mensagem “Aditivagcao concluida com sucesso!” e observe que

s

a “Situacao do TA” agora ¢ “Disponibilizado”.

No rodapé da tela, o sistema exibira os Dados Orgamentarios (Empenho) que estao

na situacao “Pendente”, por nao ter sido, ainda, enviado ao SIAFI, conforme Figura 83.
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Data Programada DOLU 3110/2012
UG

Gestao

Observagao/Justificativa

Data de envio do XML

Documento Digitalizado Upload * | | Enviar arquivo... || Upload |

Situacao Envio Siafi Orcamentario Pendente

Numero Nuamero Minuta Valor de Empenho Descrigdo do Tipe Nota Empenho Situagao Erro Siafi
2012NEBO0313 201200000808 R% 500,00 Empenho Original -

Campos marcados com (™) s&o obrigatarios

Figura 83

Podemos verificar no SIAFI, que ao consultar o Convénio 900646, na transagcao
“CONTVREDUZ - CONSULTA TV CADASTRO REDUZIDO”, sao exibidos os empenhos:

« 2012NEO000030 (gerado no SIAFI); e

- 2012NE800213 (gerado no Siconv).

O Empenho 2012800313 gerado apos a formalizagdo, ndo esta exibido na consulta
porque ainda nao foi enviado ao SIAFI e consequentemente vinculado ao Convénio, conforme
Figura 84.
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_ SIAFI2012SE-TEANSE-CADEEDUZTV-CONTVEEDUZ (CONSULTA TV CADASTRO
REDUZIDO)
dd/mm/aa hh:mm USUARIO: AFONSO GUERRA

CONVENIO : 900646
CREDITOS ORCAMENTARIOS

UG GESTAO DOCUMENTO EMISSAO FAVORECIDO VALOR JA
ATUALIZADO
PROG. TRABALHO ESF UO ND FONTE VALOR
201013 00001 2012NE000030 ddimmyaaaa 06554273000164
04122075020000001 1 47101 335041 0100000000 1,00
201013 00001 2012NE800213 ddirm/aaaa 06554273000164
04122075020000001 1 47101 335041 0100000000 150,00

PF1=AJUDA PF3=5SAI PF5=DOCFINANCEIROS PF12=RETORNA

Figura 84

Para vincular o Empenho gerado posteriormente a formalizacdo do Convénio, apos
disponibilizar o Termo Aditivo, o usuario devera clicar no botdo “Enviar Dados

Orcamentarios SIAFI” conforme Figura 85.
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Data Programada DOLU 3110/2012
UG

Gestao

Observagao/Justificativa

Data de envio do XML

Documento Digitalizado Upload * | Enviar arquivo... || Upload |

Situacao Envio Siafi Orcamentario Pendente

Numero Nuamero Minuta Valor de Empenho Descrigdo do Tipe Nota Empenho Situagao Erro Siafi

2012ZNEB00313 201200000808 R% 500,00 Empenho DM -

Campos marcados com (™) s&o obrigatarios

Figura 85

O sistema exibira mensagem “Termo Aditivo enviado ao Siafi com sucesso!”
e observe que a situagdo do Empenho, agora, é “Enviado” e consequentemente ele foi

vinculado ao Convénio, conforme Figura 86.

Data Programada DOU 31M10/2012
UG

Gestao

Observacao/Justificativa

Data de envio do XML

Documento Digitalizado Upload * | Enviar arquivo... || Upload |

Situacao Envio Siafi Orcamentario Enviado

Niamero Nimero Minuta Valor do Empenho Descrigao do Tipo Mota Empenho Situacao Erro Siafi
2012NEB00313 201200000808 R$ 500,00 Empenho Original Enviado

| | os zieh |

Campos marcados com (*) sdo obrigatorios

Figura 86

Agora, podemos verificar no SIAFI, que ao consultar o Convénio 900646, na
transacdao “CONTVREDUZ - CONSULTA TV CADASTRO REDUZIDO”, o Empenho
2012NE800237 foi vinculado ao Convénio através do Termo Aditivo e é exibido nos dados

orcamentarios do Convénio, conforme Figura 87.
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_ SIAFI2012SE-TRANSF-CADEREDUZTV-CONTVREDUZ (CONSULTA TV CADASTRO
REDUZIDO)}
dd/mrm/aa hh:mm USUARIO: AFONSO GUERRA

CONVENIO : 900646
CREDITOS ORCAMENTARIOS

UG GESTAO DOCUMENTO EMISSAO FAVORECIDO VALOR JA
ATUALIZADO

PROG. TRABALHO ESF UO ND FONTE VALOR
201013 00001{2012NE000030|ddfrmy/asaa 06554273000164

04122075020000001 1 47101 335041 0100000000 1.00
201013 00001{2012NE800213|ddimmy/aaaa 06554273000164

04122075020000001 1 47101 335041 0100000000 150,00
201013 00001{2012NE800313|ddimm/aaaa 06554273000164

04122075020000001 1 47101 335041 0100000000 500,00

PFI1=AJUDA PF3=SAl PF3=DOCFINANCEIEOS PF12=EETORMNA
Figura 87

Este procedimento, inclusdo de Termo Aditivo para Dados Orcamentarios, devera
ser realizado para todos os Empenhos gerados diretamente no SIAFI ou pelo Siconv, apds a

formalizagao do Convénio.

Importante: Para os Empenhos de Reforgco e Anulagdo nao sera necessario
realizar este procedimento. Os valores serdao automaticamente acrescidos (Reforgo) ou

subtraidos (Anulagao) do valor do Empenho original.
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11.2 Termo Aditivo para a exclusao de Dados Orgamentarios

O Orgao Concedente podera incluir um Termo Aditivo para excluir no Convénio os
empenhos que foram gerados.

Podera ser excluido os empenhos (dados orgamentarios) que foram gerados no
SICONV e enviados ao SIAFlI — Sistema Integrado da Administracdo Financeira e os

empenhos gerados diretamente no SIAFI.

A descricdo dos procedimentos para a exclusdo dos Dados Orgamentarios (Empenhos)
através Termo Aditivo, contempla os seguintes passos:
* Consultar o Convénio;
* Incluir Termo Aditivo;
* Assinar Termo Aditivo;
* Disponibilizar Termo Aditivo; e

* Enviar Dados Orcamentarios ao SIAFI.

Para excluir os empenhos gerados apos a formalizagdo do Convénio, o usuario
Concedente devera acessar o SICONV e consultar o Convénio desejado.

No momento da inclusdo do Termo Aditivo e selecionar o tipo de “Exclusao de
Dados Orgamentarios”, o sistema exibira a relagdo dos Empenhos originais que foram
gerados.

No exemplo, sera selecionado o Empenho 2012NE800313, gerado no SICONV.

No campo Acao Desejada, o usuario Concedente devera selecionar a opgao
Disponibilizado.

Importante: a opcao “Termo Aditivo sera publicado/registrado publicagdao” nao
podera ser utilizada, porque ainda néo esta efetivada a integragéo do sistema SICONV com a
Imprensa Nacional.

Apds o preenchimento de todos os campos, o usuario Concedente devera clicar no
botdo “Salvar”, conforme Figura 88.
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[ Acréscimo
] Supressao
O Alteragao da Vigéncia
U] Ampliagae do Objeto
Tipo(s) do Termo Aditivo * O Indicagdo de Crédito
Exclusao de Dados Orcamentirios
O Inclusao de Dados Orgamentadrios
O Outros

Valor Do

Descricao Tipo Nota Codigeo Tipo Nota

Numero Numero Interno Empenho Empenho Empenho Situacao Data Emissao
2012NEB00313 ) 201200000808  R$ 500,00 E:Tc_'fﬁg'f'j 01 ENVIADO  31/10/2012
O 2012NES00305 201200000786  R$ 10,00 grr‘i‘;ii';'lw 01 ENVIADO  11/10/2012

':::' Termo Aditivo serd publicado/registrado publicagao
Acao desejada: * P 9 P ¢

' Disponibilizado

Nenhum registro foi encontrado.

Fundamento Legal: Paragrafo unico, artigo 33, capitulo IV, da Portaria n® 127/2008.

Art. 33. A eficdcia de convénios, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres fica condicionada a publicacao do respectivo extrato no
Diario Oficial da Uniao, que sera providenciada pelo concedente ou contratante, no prazo de até vinte dias a contar de sua assinatura.

Paragrafo unico. Somente deverio ser publicados no Diario Oficial da Unido os extratos dos aditivos que alterem o valor ou ampliem a
execugido do objeto, vedada a alteragio da sua natureza, quando houver, respeitado o prazo estabelecido no caput.

Figura 88

O sistema exibirA mensagem “Termo aditivo cadastrado com sucesso!” e a
“Situagao do TA” como “Confirmado”.

No rodapé da tela sera exibido, na seg¢do “Inclusdao de Dados Orgamentarios”, o
Numero do Empenho, o Numero da Minuta, Valor do Empenho, Descricao Tipo Nota

Empenho, Situacao e Erro Siafi, sendo que nesta coluna sera exibido as mensagens de
retorno do SIAFI.

Exibira também, os seguintes botdes:
- Editar: permite alterar dados do Termo Aditivo;
+  Excluir: permite excluir o Termo Aditivo;
- Assinar: permite assinar o Termo Aditivo; e

« Listar Termos Aditivos e Solicitagdes: permite ao usuario visualizar a relagao
de Termos Aditivos.
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Para a continuidade do processo, o usuario Concedente devera assinar o Termo
Aditivo. Para isto devera clicar em “Assinar”, conforme Figura 89.

Dados da Publicagdo

Data Programada DOU
uG

Gestao
Cbservacao/Justificativa

Data de envio do XML

Documento Digitalizado Upload * Enviar arquivo... |[ Upload |

Situacac Envio Siafi Orcamentario Pendente

Incluséo de Dados Orgamentarios

Namero Nimero Minuta Valor do Empenho Descrigao do Tipo Nota Empenho Situacao Erro Siafi

2012NEB00313 201200000808 R$ 500,00 Empenho Original Pendente -
T,
m m Assinar [, Listar Termos Aditivos e Solicitagoes
e

Campos marcados com (*) sdo obrigatdrios

Figura 89

O sistema exibira tela para informar a data de assinatura do Termo Aditivo. Apds o

preenchimento, o usuario Concedente devera clicar em “Confirmar”, conforme Figura 90.

* Principal * Consultar Convenio

20113 - MINISTERIQ DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Convenio
» Em _.Cn_d'rt'r'.-'a.;:iiu} SO0G46M88 A 4

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagdo Detalhado
Plano de Aplicacdo Consolidade Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OB=s
Licitacies Contratos Pagamento Rendimento de Aplicacido Prorroga de Oficio Anexos Relatdrios de Execucdo

Registro Ingresso de Recurso

Data Assinatura = |dd,fmmfaaaa |E

o B e

Campos marcados com (*) s8o obrigatérios

Figura 90
O sistema exibira mensagem “Termo aditivo assinado com sucesso!” e a

“Situagdo do TA” sera “Assinado”.

Para a continuidade do processo, o usuario Concedente devera disponibilizar o

Termo Aditivo clicando em “Disponibilizar”, conforme a Figura 91.
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Situagdo do TA

Documento Digitalizado

Data Programada DOU
(8]

Gestio
Observacio/Justificativa

Data de envio do XML

Documento Digitalizado Upload * | Enviar arquivo... || Upload |

Situacao Envio Siafi Orcamentario Pendente

Namero Nimero Minuta Valor do Empenho Descrigao do Tipo Nota Empenho Situagao Erro Siafi
2012MEBD0313 201200000808 R$ 500,00 Empenho Original Pe"lf.’ﬁmﬂ——--'.._
e

Campos marcados com (") 580 obrigatdrios

Figura 91

O sistema exibira mensagem “Aditivagcao concluida com sucesso!” e observe que

a “Situagao do TA” agora ¢ “Disponibilizado”.

No rodapé da tela, o sistema exibira os Dados Orgamentarios (Empenho) que estéao
na situacao “Pendente”, por nao ter sido, ainda, enviado ao SIAFI, conforme Figura 92.
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Situacao do TA Disponibilizado

Documento Digitalizado

Data Programada DOU 01/11/2012
uG

Gestao

Observacao/Justificativa

Data de envio do XML

Documento Digitalizado Upload * | Enviar arquivo... || Upload |

Situacao Envio Siafi Orcamentario Pendente

™
Niamero Minuta Valor do Empenho Descrigdo do Tipo Nota Empenho Situacio Erro Siafi

2012NEB00313 201200000808 R$ 500,00 Empenho Criginal =

Campos marcados com (*) s80 obrigatorios

Figura 92

Para efetivamente excluir o Empenho desejado, apds disponibilizar o Termo
Aditivo, o usuario Concedente devera clicar em “Enviar Dados Orgamentarios SIAFI”

conforme Figura 93.

Data Programada DOU 01/11/2012
uG

Gestao

Observacao/Justificativa

Data de envio do XML

Documento Digitalizado Upload * | | Enviar arquivo... || Upload |
Situacao Envio Siafi Orcamentario Pendente
Namero Namero Minuta Valor do Empenho Descrigao do Tipo Nota Empenho Situacao Erro Siafi
2012NEBDD313 201200000808 R$ 500,00 Empenho Original Pendente -
—

| = >

Campos marcados com (*) sdo obrigatorios

Figura 93

O sistema exibirdA mensagem “Termo Aditivo enviado ao Siafi com sucesso!”

e observe que a situagao agora é “Enviado”, conforme Figura 94.
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Data Programada DOU 01/11/2012
uG

Gestao

Observacao/Justificativa

Data de envio do XML

Documento Digitalizado Upload * | Enviar arquivo... || Upload |

Situacao Envio Siafi Orcamentario Enviado

Namero Nimero Minuta Valer do Empenho Descrigao do Tipo Nota Empenho Situagio Erro Siafi
2012NEBOO0313 201200000808 R$ 500,00 Empenho Original Enviado

| | o st |

Campos marcados com (*) sao obrigatorios

Figura 94

Agora, podemos verificar no SIAFI, que ao consultar o Convénio 900646, na
transacdo “CONTVREDUZ - CONSULTA TV CADASTRO REDUZIDO”, o Empenho
2012NE800237 foi excluido do Convénio através do Termo Aditivo e ndo sera exibido nos

dados orgamentarios do Convénio, conforme Figura 95.

_ SIAFT20125E-TRANSF-CADREDUZTV-CONTVREDUZ (CONSULTATV CADASTRO

REDUZIDO)
dd/mm/aa hh:mm USUARIO : AFONSO GUERRA

CONVENIO : 900646
CREDITOS ORCAMENTARIOS

UG GESTAO DOCUMENTO EMISSAO FAVORECIDO VALOR JA
ATUALIZADO
PROG. TRABALHO ESF UO ND FONTE VALOR
201013 00001 2012NE000030 ddirrmy/aasa 06554273000164
04122075020000001 1 47101 335041 0100000000 1,00
201013 00001 2012NE800213 ddirrmyaaaa 06554273000164
04122075020000001 1 47101 335041 0100000000 150,00

PF1=AJUDA PF3=SAI PF5=DOCFINANCEIROS PF12=RETOERNA

Figura 95
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12. Incluir Prorroga de Oficio — Concedente

Apods acessar o Portal dos Convénios — SICONV, realizar o login, e consultar o
Convénio desejado, o usuario Concedente com o perfil de “Gestor de Convénio do

Concedente”, devera clicar na aba “Prorroga de Oficio”.

Importante: A prorrogacgéo "de oficio" é dada pelo Concedente quando houver atraso
na liberagao dos recursos, limitada a prorrogacdo ao exato periodo do atraso verificado,
conforme inciso VI do Art. 30° da Portaria Interministerial n® 127, de 29 de maio de 2008.

O sistema exibira tela para inclusdo da Prorroga de Oficio e o usuario Concedente

devera clicar no botédo “Incluir Prorroga de Oficio”, conforme Figura 96.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Selecionar Objetos / Preencher Valores

» Convénio 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagio Detalhado

Planc de Aplicacao Consolidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs
Licitagtes Contratos Documento de Liquidagao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatdrios de Execucao

Registro Ingresso de Recurso

|@ Incluir Prorroga de Oficio |

Figura 96

Ao clicar no botao “Incluir Prorroga de Oficio”, o sistema exibira tela para a incluséo
dos seguintes campos obrigatérios, “Numero da Prorroga”, “N° de Dias Prorrogados”, “Data

Assinatura” e “CPF do Responsavel pela Assinatura”.

Observacao: Um Prorroga de Oficio deve acontecer e ser registrada no SICONV
durante a execucgao do convénio. Para efetuar este registro durante a Prestacdo de Contas é
obrigatéria a justificativa do motivo que causou a nao realizagao ou registro desta Prorrogacao

e parecer favoravel a este procedimento emitido pela Consultoria Juridica do érgéo.

Apos informar os dados, o usuario Concedente devera clicar no botao “Salvar’,

conforme Figura 97.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Selecionar Objetos / Preencher Valores

v Convénio 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembaolso Plano de Aplicacao Detalhado

Plano de Aplicagac Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs
Licitagoes Contratos Documento de Liquidagao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatorios de Execugac
Registro Ingresso de Recurse

Numero do Convénio 70443372011

Data Atual de Fim da Vigéncia do
Convénio

Numero Prorroga * I:I

Portaria Interministerial n® 127, de 29 de maio de 2008, capitule Il, da formalizagao do
instrumento, art. 30, VI - a obrigacdo de o concedente ou contratante prorrogar "de oficio” a
vigéncia do instrumento antes do seu término, quando der causa a atraso na liberagao dos
recursos, limitada a prorrogagao ao exato periodo do atraso verificado.

035/09/2011

Justificativa

N? de Dias Prorrogados * | |

Data Assinatura * | |E

Documento digitalizado | [ Selecionar arquivo...

Campos marcados com (*) s&o obrigatorios

CPF do Responsavel pela Assinatura *

Figura 97

Ao clicar no botdo “Salvar’, o sistema exibirdA mensagem “Prorroga de oficio
cadastrada com sucesso.” e outra mensagem para confirmagdo de alteragdo de
cronograma de desembolso. Caso afirmativo, o usuario Concedente devera clicar em “Sim”,
conforme Figura 98.

» Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOQ

Selecionar Objetos / Preencher Valores

v Convénio 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacao Detalhado
Plano de Aplicacao Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs

Licitagoes Contratos Documento de Liquidacao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatérics de Execucao
Registro Ingresso de Recurso

Deseja alterar o cronograma de desembolso?

Campos marcados com (*) 80 obrigatorios

Figura 98
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Apos clicar no botao “Sim”, o sistema exibira os campos com os dados do convénio e

os dados da Prorroga de Oficio, tal como os campos de “Data Antiga Vigéncia”, “N° de Dias

Prorrogados” e “Nova Data de Fim da Vigéncia”, conforme Figura 99.

+ Principal + Consultar Convenio

Consultar Convenio

Dados Programas Participantes Crono Fisico

Plano de Aplicagao Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres MNEs ThAs

Crono Desembolso

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

+ Em Complementa¢io de Prorroga de Oficio 704453/2011

Plano de Aplicacdo Detalhado
Ajustes doPT = OBs

Licitagoes Contratos Documento de Liquidagao Pagamento Prorroga de Oficic Anexos Relatdrios de Execucao
Registro Ingresso de Recurso
Numero do Convénio T04453/2011

Orgao Concedente

CPF do Responsavel pelo Concedente
Nome do Responsdavel pelo Concedente
ldentificagao do Convenente

Razao Social do Convenente

CPF do Responsavel pelo Convenente

Nome do Responsavel pelo Convenente

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
99999995599

ANTONIONETO

CNPJ 00000000000199

SECRETARIA DE CIENCIA,TECNOLOGIA E INODVACAO
33333333333

Pessoa Fisica TESTE

Numero da Prorroga de Oficio
CPF do Responsavel pelo Registro da Prorroga de Oficio
Nome do Responsavel pelo Registro da Prorroga de Oficio

Situacio da Prorroga de Oficio

00001

CELIO JUNIOR

Pendente por Ajustes no Convénio

Data de Cadastro

Data de Assinatura

Data de Publicagao

CPF do Responsavel pela Assinatura

Nome do Responsavel pela Assinatura

09/08/2011

09/08/2011

Mao Publicada

44444444444

FREDERICO MELO

Data Antiga Vigencia
N? de Dias Prorrogados

Nova Data de Fim da Vigéncia

03/09/2011

30

03102011

Figura 99

Listar Prorrogas de Oficio

Caso o usuario Concedente , acesse a aba “Prorroga de Oficio”, o sistema exibira

tela, conforme Figura 100.

78/96



+ Principal » Consultar Convenio
. 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOQ
Consultar Convenio
+ Em Complementacio de Prorrega de Oficio 704453/2011
Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado
Plano de Aplicagao Consolidado Projeto Basico/Termo de Referé&ncia Pareceres MNEs TAs Ajustes do PT OBs
Licitagtes Contratos Documento de Liquidacao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatdrios de Execucao

Registro Ingresso de Recurso

|@ Incluir Prorroga de Oficio |

A SHuacse Data de Data de Data de N® de Dias
& Assinatura Publicacao Disponibilizagao Prorrogados

Pendente por Ajustes no
00001 09/08/2011 30

Opgoes para exportar: [1) CSV | 3] Excel |[2] xmL | FPDF

Figura 100

Como no exemplo, a situagdo esta “Pendente por Ajustes no Convénio”, o usuario
Concedente devera realizar as agdes de alteragdes necessarias no cronograma de

desembolso. Para isto, devera clicar na aba “Crono Desembolso”, conforme Figura 100.

v Principal + Censultar Convenio
n 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
Consultar Convenio
+ Em Complementacio de Prorrega de Oficio 704453/2011
Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado
Plano de Aplicagao Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs ThAs Ajustes do PT OBs
Licitagoes Contratos Documento de Liquidacao Pagamento Prorroga de Oficio ANEx0s Relatdrios de Execugao

Registro Ingresso de Recurso

Listagem de Parcelas

Cligue em "Metas Associadas” da PARCELA de seu interesse para visualizar a listagem de METAS correspondente & PARCELA

Numero da Parcela Tipo | Valor (RS)

1 CONCEDENTE Agosto 2011 R$ 288.000,00 Alterar ' Metas Associadas
2 COMVEMENTE Agosto 2011 R$ 32.000,00 Alterar Metas Associadas
o
Opgoes para exportar: [7] CSV | #] Excel |[2] xML | ff|PDF
Figura 100

ApOs realizar as alteragdes no periodo do desembolso, o usuario Concedente devera
clicar na aba “Prorroga de Oficio” e o sistema exibira tela onde a situagao foi alterada para
“Cadastrado”. Para publicar/disponibilizar o prorroga de oficio, devera clicar no botao

“‘Detalhar”, conforme Figura 101.
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+ Principal » Consultar Convenic

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTADQ

Consultar Convenio
+» Em Complementacao de Prorroga de Oficio 704453/2011

Dados Programas Participantes Crone Fisico Crong Desembolso Plano de Aplicagdo Detalhado

Plano de Aplicagao Consolidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres MNEs TAs Ajustes do PT OBs
Licitagoes Contratos Documento de Liquidacao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatdrios de Execugao
Registro Ingresso de Recurso

|©@ Incluir Prorroga de Oficio |

Namero Situacao Data de Assinatura Datade Publicacao Data de Disponibilizagao N° de Dias Prormrogados

00001 Cadastrado 09/08/2011 30 l‘ Detalhar |
T

Opgoes para exportar: [7) CSV | Excel |[2] xmL | F|PDF
Figura 101

Apb6s clicar no botédo “Detalhar”’, o sistema exibira os campos com os dados do
convénio e os dados da Prorroga de Oficio, como o campo “Data de Publicagao”.

Para publicar/disponibilizar um Prorroga de Oficio, o usuario Concedente devera clicar
em “Publicar/Disponibilizar”, conforme Figura 102.

Mamero da Prorroga de Oficio 00001
CPF do Responsavel pelo Registro da Prorroga de Oficio 66666666666

Mome do Responsdvel pelo Registro da Prorroga de Oficio CELIO JUNIOR

Situacao da Prorroga de Oficio Cadastrado
Data de Cadastro 09/08/12011
Data de Assinatura 09/08/2011

Data de Publicagio Nio Publicada

i

CPF do Responsavel pela Assinatura

Nome do Responsdvel pela Assinatura FREDERICO MELO
Data Antiga Vigencia 05/09/2011

N® de Dias Prorrogados 30

Nova Data de Fim da Vigéncia 051012011

Figura 102
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O sistema disponibilizara a tela para que usuario Concedente informe a acao

desejada, conforme Figura 103.

+ Principal » Consultar Convenic

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio

+ Em Complementacio de Prorroga de Oficio 70445302011

Publicagédo

Acio desejada * O Enviar dados de publicagao para Imprensa Macional

Erros de Publicacdo

@] Registrar dados ja publicados no DOU

Figura 103

Caso o usuario Concedente deseje publicar via SICONV, a acédo desejada devera ser
a opcao “Enviar dados de publicagdo para Imprensa Nacional” e deverado ser informados
0s campos obrigatérios de “Data de publicagdo”, a “UG Executora” e a “Gestao”.

Apos informar os dados, o usuario Concedente devera clicar em “Publicar”, conforme
Figura 104.

Publicagao
= Enviar dados de publicagao para Imprensa Macional

Acao desejada
O Registrar dados ja publicados no DOU

Data de Publicagdo * 12/08/2011 \E

UG Executora * | |

Gestao - | |

Dados referentes ao Contrato com a Imprensa Nacional para publicagao da matéria.
Caso estes dados nao sejam preenchidos, a matéria podera nao ser publicada.

UG Contrato |:| Gestao Contrato I:l Empenho

=L

Figura 104

Caso o usuario Concedente deseje apenas informar uma data da Prorroga de Oficio ja
publicada, a acao desejada devera ser a opgao “Registrar dados ja publicado no DOU”,
informar os campos obrigatdrios e clicar no botdo “Registrar dados ja publicados”, conforme
Figura 105.
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) Enviar dados de publicacdo para Imprensa Nacional
Acao desejada P gaop P

] Registrar dados ja publicados no DOU

Data de Publicacéo * 12/08/2011 |

Pagina(s) no DOU | |

Justificativa para Publicacdo sem
utilizacdo do SICONV

Justificativa para Publicacgao sem utilizagao do SICONV

e
dl >

"‘l‘.‘-_‘__‘_‘_._.__._—..ll"
Figura 105

No exemplo, foi realizado a acdo de “Enviar dados de publicagcdo para Imprensa
Nacional” e ao clicar no botao “Publicar ”, o sistema exibira tela com a alteragcdo da situagao

da Prorroga de Oficio para “Publicado”, conforme Figura 106.

Mamero da Prorroga de Oficio 00001
CPF do Responsavel pelo Registro da Prorroga de Oficio GEEGEEEEEEE

Nome do Responsédvel pelo Registro da Prorroga de Oficio CELIO JUNIOR

Situacao da Prorroga de Oficio
Data de Cadastro 09/08/r2011
Data de Assinatura 09/08/2011
Data de Publicagao 12/08/2011
CPF do Responsavel pela Assinatura 44444444444
Nome do Responsdvel pela Assinatura FREDERICO MELO
Data Antiga Vigencia 05/09/2011
N? de Dias Prorrogados 30
Nova Data de Fim da Vigéncia 0510752011
Figura 106

Como no exemplo, ao clicar na aba “Prorroga de Oficio”, a situacéo é “Publicado” e o
sistema apresentara o botao “Incluir Prorroga de Oficio”, caso seja necessario a inclusao de

um novo Prorroga de Oficio, conforme Figura 107.
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+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOD

Consultar Convenio

v Convénio 70445372011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado
Plano de Aplicagao Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs
LicitagGes Caontratos Documento de Liquidagio Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatérios de Execugso

Registro Ingresso de Recurso

|0 Incluir Prorroga de Oficio |

Numero Situagao Data de Assinatura Data de Publicagde Data de Disponibilizagio N de Dias Prorrogados
00001 Publicado 09/08/2011 12/08/2011 30 Detalhar

Opgdes para exportar: [7) SV ] Excel |[=] xmL | TPDF
Figura 107

Neste momento, o convénio ja sofreu as alteragdes da Prorroga de Oficio e na aba
“‘Dados”, na segao de “Datas”, os campos foram atualizados, conforme Figura 108.

Datas
Data da Proposta 04/08/2011
Data Assinatura 04/08/2011
Convénio publicado no DOU em 04/08/2011
Data Inicio de Vigéncia 04/08/2011

Data Término de Vigéncia Atual

Data Limite p/ Prestagio de Contas 05M1/2011

Figura 108
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13. Usabilidade da Publicagao/Disponibilizagao de TA e Prorroga de Oficio via SICONV

A data de publicagdo dos instrumentos de Termo Aditivo e Prorroga de Oficio eram
apenas registrada no SICONV. Agora, os usuarios poderao publicar no Diario Oficial da Unido

diretamente via Portal dos Convénios — SICONV estes instrumentos.

13.1 Termo Aditivo

Ao incluir um Termo Aditivo no SICONV, sera questionado a A¢ao Desejada:

* Se o Termo Aditivo sera publicado/registrado publicagdo ou
+ Se o Termo Aditivo sera apenas Disponibilizado.

A excegdo é para os Termos Aditivos de alteragdo de valor ou ampliagdo do objeto,
pois nestes casos a publicagdo ou registro da publicagédo, no SICONV, é obrigatério,

conforme Figura 109.

Acréscimo
Supressao
] Alteragao da Vigéncia
Ampliagio do Objeto
Tipo(s) do Termo Aditivo * [] Indicagio de Crédito

i Exclusao de Dados Orgcamentirios
(] Inclusao de Dados Orgamentirios
L) outros

Figura 109

Devera ser informada a acao desejada:

« Caso deseje publicar via SICONV ou registrar os dados da publicagao realizada
por fora do SICONV, a acédo desejada devera ser “Termo Aditivo sera
publicado/registrado publicagao”, ou seja, a publicacdo nao é obrigatdria,

conforme Figura 110.
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O Acréscimo
O Supressao
[l Akeracdo da Vigencia

o.Obieto

Tipois) do Termo Aditivo * Y Indicagdo de Crédito
O Exclusao de Dados Orgamentarios
O Inclusao de Dados Orgamentirios

O Outros

Acao desejada: * Cﬂma Aditive sera publicado/registrado publicagao -]

) Disponibilizado

Figura 110

ApoOs a assinatura, o usuario Concedente devera clicar em “Publicar/Registrar”,
conforme Figura 111.

Tipo do TA Indicagao de Crédito

Objeto da Alteragao Descrigido do Objeto de alteracdo

Justificativa Descrigdao da Justificativa de Indicagao de Crédito
Fundamento Legal Fundamento Legal

Situacio do TA

Documento Digitalizado

Data Programada DOU
(i]e]

Gestao
Observacao/Justificativa

Data de envio do XML

Documento Digitalizado Upload * | | Enviar arquivo... || Upload

———F

Campos marcados com (*) sao obrigatorios

Figura 111

Apods clicar em “Publicar/Registrar”’, o usuario Concedente devera escolher a agao
desejada:
« Enviar dados de Publicagao para Imprensa Nacional - no caso de publicacéo
via SICONV; ou
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+ Registrar dados ja publicados no D.O.U. - no caso de publicacao ja realizada
por fora do SICONV.

Se a agédo desejada for Enviar dados de Publicagdo para Imprensa Nacional

deverao ser informados os seguintes campos obrigatorios:

- Data de publicagao: que devera ser no minimo o préximo dia util;
+ UG Executora; e

+  Gestao.
Apods selecionar a opgao desejada, o usuario Concedente clicar em “Publicar’,

conforme Figura 112.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOD

Consultar Convenio

+ Em Aditivacao 706299/2012

Publicagio

Situacéo Atual da Publicaciao Nao Publicado

Acéo desejada * @ Enviar dados de publicagao para Imprensa Nacional
@] Registrar dados ja publicados no DOU

Data de Publicacao * | |E

UG Executora * | |

Gestao * | |

Dados referentes ao Contrato com a Imprensa Macional para publicagao da matéria.
Caso estes dados nao sejam preenchidos, a matéria podera ndo ser publicada.

UG Contrato I:l Gestao Contrato I:l Empenho

o B o

Erros de Publicacdo
Nenhum registro foi encontrado.
Intervenientes
Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) sé&o obrigatdrios

Figura 112

Se a acao desejada for Registrar dados ja publicados no D.O.U, deverdo ser

informados os seguintes campos obrigatorios:
- Data da publicagao feita fora do SICONV; e
« Justificativa para Publicagdao sem utilizagcao do SICONV.
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Apods selecionar a opgao desejada, o usuario Concedente clicar em “Registrar dados
ja publicados”, conforme Figura 113.

M 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD
Consultar Convenio

v Em Aditivagio 706299/2012
Publicagao

Situacao Atual da Publicacéo Nao Publicado

9] -
Acdo desejada - Enviar dados de publicagao para Imprensa Nacional

® Registrar dados ja publicados no DOU

Data de Publicacao * | |E

Paginais) no DOU | |

Justificativa para Publicagdo sem
utilizagio do SICONY *

Registrar dados ja Publicades Voltar
— e

Erros de Publicacao
Menhum registro foi encontrado.
Intervenientes
Menhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) sd@o obrigatdrios

Figura 113

Caso deseje apenas disponibilizar o Termo Aditivo, a acdo desejada devera ser
“Disponibilizado”, conforme Figura 114.

O Acréscimo

O Supressao

[] Ateragao da vigencia

[ ampliacao do Objeto
Tipo(s) do Termo Aditivo * Indicacio de Crédito

O Exclusio de Dados Orgamentérios
O Inclusiao de Dados Orgamentirios
O Outros

Acao desjada:- ) Jermn Aditiyg sera publicadolregistrado publicagio
@ pisponibilizado

Figura 114 ST

Importante: Somente poderdo ser disponibilizados os Termos Aditivos que nao
impliquem alteragéo de valor ou ampliagdo da execugao do objeto.
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Apods a assinatura, o usuario Concedente devera clicar em “Disponibilizar”’, conforme
Figura 115.

Tipodo TA Indicagao de Crédito
Objeto da Alteracao Objeto da Alteragao
Justificativa Justificativa
Fundamento Legal Fundamento Legal

Situacdo do TA

Documento Digitalizado

Data Programada DOU
UG

Gestao
Observacao/Justificativa

Data de envio do XML

Documento Digitalizado Upload * | | Enviar arquivo... || Upload |

| | | (===

Campos marcados com (*) sdo obrigatdrios

Figura 115

O sistema exibira mensagem “Aditivacdo concluida com sucesso!” e a situacao do

TA é alterado para “Disponibilizado”.

A data programada no D.O.U sera a data corrente da disponibilizacdo, conforme Figura
116.
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Tipo do TA Indicagao de Crédito

Objeto da Alteracéo Objeto da Alteracao
Justificativa Justificativa
Fundamento Legal Fundamento Legal

Situacio do TA Dis ponibilizado

Documento Digitalizado

@amada pou ﬂ1!1112012>

UG

Gestao
Observacao/Justificativa

Data de envio do XML

Documento Digitalizado Upload * | | Enviar arquivo... || Upload |

Campos marcados com (*) sdo obrigatorios

Figura 116

13.2 Prorroga de Oficio

Ao incluir Prorroga de Oficio no SICONV, sera disponibilizada as seguintes opgoes:

+ Prorroga sera publicado/registrado publicagao: Caso deseje publicar via
SICONV ou registrar os dados da publicagéo realizada fora do SICONV; ou

« Disponibilizado: Caso deseje apenas informar no Siconv (ndo sera publicado no
Diario Oficial da Unido — D.O.U.).

Apoés informar os campos necessarios e selecionar a opgado desejada, o usuario
Concedente devera clicar em“Salvar”, conforme Figura 117.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ

Consultar Convenio

» Convénio 706299/2012
Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacao Detalhado

Plano de Aplicacao Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs

Licitagoes Contratos Documento de Liquidagao Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacao

Prorroga de Oficio Anexos Relatorios de Execucac

Numero do Convénio T06299/2012
Data ;_E\.tL_JaIde Fim da Vigé&ncia do 311212012
Convénio
Mumero Prorroga * |!|2012
Portaria Interministerial n® 127, de 29 de maio de 2008, capitulo ll, da formalizagao do
Justificativa instrumento, art. 30, VI - a obrigacao de o concedente ou contratante prorrogar "de oficio’ a

vigéncia do instrumento antes do seu término, quando der causa a atraso na liberagao dos
recursos, limitada a prorrogacao ao exato periodo do atraso verificado.
o Prorroga sera publicado/Registrado publicacao

Acao Desejada: *
' Disponibilizado

N® de Dias Prorrogados * | |

Data Assinatura * | |E

Documento digitalizado | [ Enviar arquivo...

cmw

Campos marcados com (*) sao cbrigatdrios

Figura 117

CPF do Responsavel pela Assinatura *

Ap0Os a assinatura do Termo Aditivo, clicar no botéo “Publicar/Registrar’
Escolher a agao desejada:
« Enviar dados de Publicagao para Imprensa Nacional - no caso de publicacéo
via SICONV ou
+ Registrar dados ja publicados no D.O.U. — no caso de publicagao ja realizada

externamente.

Conforme Figura 118.
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Situacao da Prorroga de Oficio Cadastrado

Data de Cadastro 011172012

Data de Assinatura 011172012

Data de Publicagao Nao Publicada

CPF do Responsavel pela Assinatura 66666666666

Nome do Responsdvel pela Assinatura MARIA FERNANDA
Data Antiga Vigencia 31M12/2012

N® de Dias Prorrogados 30

Nova Data de Fim da Vigéncia 30/01/2013

Data Programada DOU
us

Gestao

Justificativa

Data Envio XML

e T

Figura 118

Se acgéo desejada for Enviar dados de Publicagao para Imprensa Nacional deveréo

ser informados 0s seguintes campos obrigatorios:
- Data de publicagao: que devera ser no minimo o préximo dia util;
- UG Executora; e

- Gestao.

Apods selecionar a opgao desejada, o usuario Concedente clicar em “Publicar’,

conforme Figura 119.
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. 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
Consultar Convenio

+ Em Complementacio de Prorroga de Oficio 706299/2012
Publicagao

Situacao Atual da Publicacao Nao Publicado

Acdo desejada * @ Enviar dados de publicagao para Imprensa Nacional

@] Registrar dados ja publicados no DOU

Data de Publicagao * | [

UG Executora * | |

Gestao * | |

Dados referentes ao Contrato com a Imprensa Nacional para publicagio da matéria.
Caso estes dados nao sejam preenchidos, a matéria podera nao ser publicada.

UG Contrato I:I Gestao Contrato I:I Empenha
votar

Erros de Publicacao

Nenhum registro foi encontrado.

Intervenientes
Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) s8o obrigatorios

Figura 119

Se a acdo desejada for Registrar dados ja publicados no D.O.U. deverdo ser
informados os seguintes campos obrigatorios:

- Data da publicacgao feita fora do SICONV; e
« Justificativa para Publicagdao sem utilizagcao do SICONV.

Apds selecionar a opgéao desejada, o usuario Concedente clicar em “Registrar dados
ja publicados”, conforme Figura 120.
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. 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD
Consultar Convenio

+ Em Complementacao de Prorroga de Oficio 7062992012

Publicagao

Situacao Atual da Publicagio Nao Publicado

Acdo desejada - )] Enviar dados de publicagao para Imprensa Nacional
@ Registrar dados ja publicados no DOU

Data de Publicagdo * | [

Pagina(s) no DOU | |

Justificativa para Publicacio sem
utilizagio do SICONWV *

Erros de Publicacdo
Nenhum registro foi encontrado.

Intervenientes
Menhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) sdo obrigatdorios

Figura 120

Caso deseje apenas disponibilizar o Prorroga de Oficio, a agao desejada devera

ser “Disponibilizado” e em seguida clicar no botdo “Salvar”, conforme Figura 121.
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. 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOQ
Consultar Convenio

+ Em Complementacio de Prorroga de Oficio 7062992012
Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacao Detalhado

Plano de Aplicagao Consolidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs ThAs Ajustes do PT OBs

Licitagoes Contratos Documento de Liquidagao Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicagao

Prorroga de Oficio Anexos Relatorios de Execugac

Mumerc do Convénio T06299/2012
Data {\tL:laIde Fim da Vigéncia do 311202012
Convénio
Numero Prorroga * |.f|
Portaria Interministerial n® 127, de 29 de maio de 2008, capitulo Il, da formalizagao do
Justificativa instrumento, art. 30, VI - a obrigagdo de o concedente ou contratante prorrogar "de oficio” a

vigéncia do instrumento antes do seu término, quando der causa a atraso na liberagao dos
recursos, limitada a prorrogagao ao exato periodo do atraso verificado.

Acao Desejada: * O ublicado/Registrado publicagio
® pisponibilizade

N® de Dias Prorrogados * | |

Data Assinatura * | |E

Documento digitalizado | [ Enviar arquivo...

s

Campos marcados com (*) s8o0 obrigatdrios

Figura 121
1.1.1

CPF do Responsavel pela Assinatura *

O sistema exibira mensagem “Aditivagao concluida com sucesso!” .

ApoOs as alteragbes no Cronograma Desembolso, o usuario Concedente devera clicar
na aba “Prorroga de Oficio”, detalhar o registro e clicar em “Disponibilizar”, conforme Figura
122.
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Situacdo da Prorroga de Oficio
Data de Cadastro
Data de Assinatura

Data de Publicacio

Cadastrado

011172012

01112012

MNao Publicada

CPF do Responsavel pela Assinatura EEEEEEEEE66
Nome do Responsavel pela Assinatura MARIA FERNANDA
Data Antiga Vigencia 31/01/2013

N? de Dias Prorrogados 30

Nova Data de Fim da Vigéncia 02/03/2013

Dados da Publicagido

Data Programada DOU
uG

Gestao

Justificativa

Data Envio XML

Figura 122

O sistema exibira mensagem “Aditivagdao concluida com sucesso!”, conforme Figura

123.

+ Principal

Principal

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacdo Detalhado
Plano de Aplicagao Consclidado Projeto Basico/'Termo de Referéncia Pareceres MEs TAs Ajustes do PT OBs
Licitagoes Contratos Documento de Liquidacao Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacio

Prorroga de Oficio

Anexos Relatorios de Execucao

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

v Convénio 705578/2012

Figura 123

A data de disponibilizagdo sera a data corrente, conforme Figura 124.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Principal

» Convénio 705578/2012

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado
Plano de Aplicagio Consolidado Projeto Basico'Termo de Referéncia Pareceres MNEs TAs Ajustes do PT OBs
Licitagoes Contratos Documento de Liquidagao Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacao

Prorroga de Oficio Anexos Relatérios de Execucao

|ﬂ Incluir Prorroga de Oficio |

Situagao Data de Assinatura Data de Publicacd~, Data de Disponibilizagac N® de Dias Prorrogados
1010/2012 Disponibilizado 0111/2012 30 Detalhar
Opgoes para exportar: ] CSV |3 Excel |[=] xML | TPDF
Figura 124
14. Saiba Mais

Caso necessite ou queira saber mais sobre Portal dos Convénios — SICONV, veja os
Simuladores Interativos e os demais Manuais e Passo a Passos, de seu interesse,

disponivel no menu Manuais do Portal dos Convénios.

15. Em caso de duvidas

+ Central de Servico SERPRO: Clique Aqui para o Acionamento Web

« E-mail: css.serpro@serpro.gov.br
+ Telefone: 0800-978.2340

16. Historico de Versoes

Data Versao Atualizagao/Inclusao de funcionalidades

Atualizacao de conteudo referente a inclusdo do novo tipo do Termo Aditivo.
22/08/13 3 Alteracao do Responsavel pelo Concedente e do Convenente, e opgdes
adicionais (Termo Aditivo - Outros)

Atualizacao de conteudo referente a inclusdo do novo tipo do Termo Aditivo
06/12/2012 3 (Alteracao de Clausula Contratual) e a mudanca da referéncia da Portaria
Interministerial de n°® 127/2008 para a Portaria Interministerial n® 507/2011.

Atualizagéo de conteudo referente a inclusdo de novos tipos do Termo Aditivo
05/11/2012 3 (Exclusao de Dados Orgamentarios, Inclusdo de Dados Orgamentarios,

Alteracao de Clausula Contratual, Alteracdo de Responsavel do Convenente).
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