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1. Introducao

O Portal dos Convénios — SICONV é um sistema desenvolvido em plataforma web
que permite aos o6rgaos concedente e convenente o gerenciamento on-line de todos os

convénios cadastrados.

Neste modulo serdo apresentadas as funcionalidades que permitem a execucgao

financeira do convénio, contrato de repasse e termo de parceria operado por OBTV.

Primeiramente, cabe esclarecer o que € OBTV. Conforme disposto no Decreto n° 7.641,
de 12 de dezembro de 2011, “... considera-se Ordem Bancaria de Transferéncias
Voluntarias a minuta da ordem bancaria de pagamento de despesa do convénio, termo
de parceria ou contrato de repasse encaminhada virtualmente pelo SICONV ao Sistema
Integrado de Administragcdo Financeira - SIAFI, mediante autorizacdo do Gestor
Financeiro e do Ordenador de Despesa do convenente, ambos previamente
cadastrados no SICONV, para posterior envio, pelo proprio SIAFI, a instituicao bancaria

que efetuara o crédito na conta corrente do beneficiario final da despesa.”.

O Portal dos Convénios podera ser acessado pelo enderego: www.convenios.gov.br

2. Cadastrar Ordenador de Despesa OBTV

E o ordenador de despesa OBTV quem realiza a autorizagdo final do pagamento ao

fornecedor/credor e envia ao SIAFI. Para isto, ele devera estar cadastrado no SICONV.

Para realizar o cadastramento dos Ordenadores de Despesas OBTV, o convenente
devera entregar a Instituicao Bancaria a relagdo dos CPF dos candidatos a Ordenador de
Despesa OBTV do Convénio, juntamente com a documentacdo exigida pela Instituicao
Financeira. Poderao ser informados varios CPF e estes serdo enviados ao SICONV pela

instituicado financeira.

Apods o processamento, os CPF enviados pela instituicdo financeira sdo armazenados
no SICONV. A partir desse momento, o convenente podera selecionar até dois Ordenadores
de Despesas OBTV dentre esses CPF, para o convénio que opera por OBTV.
Obrigatoriamente, devera ser escolhido pelo menos um Ordenador de Despesa. Caso

contrario, nenhum pagamento podera ser autorizado.
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Para definir o(s) ordenador(es) de despesa(s) OBTV, o usuario com perfil de

Cadastrador de Usuario de Ente Entidade, apos informar o Login (CPF) e a senha de

acesso ou Certificado Digital, devera clicar no menu

Despesa OBTV”, conforme Figura 1.

“Execugao”’ opcao “Ordenador

[0 Cadastamento [0 Cadastros

[0 Progamas I Acomp. e Fiscalizagan
D Fropostas [J Prestacio de Contas
0 Execugao 0 Banco de Projetos

] Inf. Gerenciais

@ Caixa de Entrada

@ Foi registrada uma naotificagio de inregulandade para o

3 TcE

conveénio 900441/2011. O nimerno dessa notificagao e 4/201 1.

'G) Foi enviada uma resposta a solicitagio de esclarecimento de
ndmero 2’2011 para o convénio 900346/2011.
Camla) Sr.(a), Foi solicitada uma complementacio para o
Relatdno de Acompanhamento 24 pelo Fiscal
Acompanhamento e Fiscalizagao ERICK GOLDNER
BAPTISTA SILWA

Caroia) Sr.(a), O Relatdric de Acompanhamento de numeno

O sequencial 28, cadastrado pele Técnico de Terceiro
Acompanhamento e Fiscalizagao ELI SVAN TEIXEIRA
CHAVES, foi enviade pama andlise.

Carofa) Sr.(a), Foi sclicitada uma complementacao para o

»

1)
¥

M Execugao

Alterar Domicilio Bancario
com OBTV

Aplicacdo em Poupanca
Autorizar Movimentagao
Financeira

Cadastrar Credor da
Transferéncia Voluntaria
Cancelar Movimentagao
Financeira

Classificar Ingresso de
Recursos

Complementar Dados de
Cambio do Documento de
Liquidagao

Conciliagac Bancaria
Consulta Registros
Motificagao

Consultar Convénios
Reservados

Consultar Convenios/Pre-
Corwénios

Consultar Documento de
Liquidagao

Consultar Domicilic Bancario

Extrato Bancario do Comvénio
Incluir Documento de
Liquidagao

Listar Movimentagoes

Financeim
Crdenador Despesa 0BTV
Pagamentd

Pagamento com OBTY
Processo de Execucao
Proroga de Oficio

Realizar
Eventos/Retificagies
Recolher Tributo

Recolher Tributo com OBTV
Registrar Motificagao
Registro Execugao Termo de
Parceria

Registro Ingresso de
Recurso

Reiniciar Senha OBTV
Relatorios Execucao
Termos Aditivos

@ Relatonio de Acompanhamento 27 pelo Técnico de Terceiro Credor
Acompanhamento e Fiscalizagao ELISVAN TEHXEIRA i O i s 2
CHAVES
Foi registrad otificagdo de i laridad ik

i registrada uma notificaco de irregu e para o » Conta Bancar
comnvénic 9004777201 1. O nomero dessa notificagao é i Dc-ntfatc-snmna
1972011, :v] 5

» Devolugao de Recursos
» Discriminar OBTV
Figura 1

Sera exibida tela para a consulta do convénio.

Apds informar o numero do convénio no campo especifico, clicar no botdo "Consultar".

O sistema exibira a tela “Definir Ordenador Despesa OBTV” e os botdes: “Inserir”,

“Ver Candidatos” e “Histoérico”.

Para visualizar a relacdo dos candidatos a Ordenador de Despesa OBTV, o usuario

devera clicar no botédo “Ver Candidatos”, conforme Figura 2.

» Principal » Ordenador Despesa OBTV

Ordenador Despesa OBTV

MNenhum registro foi encontrado.

I () T
—

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

+ Convénio 9009632012

Figura 2
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O sistema exibira tela com a relagdo dos usuarios que sao candidatos a ordenador de
despesa OBTV informados na Instituicdo Financeira.

Apos verificar a relacdo dos candidatos, o usuario devera selecionar/definir o(s)
Ordenador (es) de Despesa(s) OBTV. Para isto, o usuario devera clicar no botado “Voltar”,

conforme Figura 3.

¢» Principal » Ordenador Despesa OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Ordenador Despesa OBTV

v Convénio 9009632012

CPF Naome
00000000068 MARIA SILVA
00000000049 AFONSO GLERRA

Opgdes para exportar: [7] CSV | 8] Excel | [2] xmL | T)PDF

&

Figura 3

O sistema exibira novamente a tela com os botdes: “Inserir’, “Ver Candidatos” e

“Historico”. O usuario devera clicar no botao “Inserir”, conforme Figura 4.

» Principal » Ordenador Despesa OBTY

20113 - MINISTERIQ DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

Ordenador Despesa OBTV
v Convénio S0056Y2012

WEQISUO foi encontrado.

C{\“ 3 lﬁr— i j [75 =

Figura 4

O sistema exibird novamente a relagdo dos usuarios que sédo candidatos a Ordenador

de Despesa OBTV para selecéao.

Observe que na frente do nome de cada candidato a Ordenador de Despesa OBTV é

exibido o botao “Selecionar’.

O usuario podera selecionar até dois Ordenadores de Despesa OBTV, para isto devera

clicar no botao “Selecionar” do candidato desejado.

Observacao: O Proponente ndao pode ser Ordenador de Despesa de

OBTV e Gestor Financeiro do Convenente ao mesmo tempo.

Importante: Neste momento, se o Ordenador de Despesa OBTV selecionado for um
membro do Proponente, ele ja possui senha de acesso ao SICONV. Se nao, o sistema exibira
tela para preenchimento dos dados do Ordenador de Despesa OBTV e este recebera senha

de acesso ao SICONV por e-mail.
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No exemplo sera selecionado apenas um Ordenador de Despesa OBTV, conforme

Figura 5.

» Principal » Ordenador Despesa OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Ordenador Despesa OBTV
v Convénio 900362012

CPF

00000000068 MARIA SILVA q Seeciona B
00000000048 AFONSO GLERRA Selecionar

Opgoes para exportar: [7'] sV | ] Excel |[2] xML | TPDF

| _vomr |

Figura 5

O sistema exibira mensagem: “Perfil Ordenador de Despesa da OBTV atribuido ao
usuario com sucesso.” e o botdao “Remover” caso seja necessario retornar o usuario para a

relacao de candidatos a Ordenador de Despesa OBTV.

Observe que apos selecionar o candidato, o CPF e o nome do usuario selecionado é

retirado da relacédo de candidatos.

Para visualizar todas as alteracbes realizadas na opcdo, “Ordenador de Despesa

OBTV”, o usuario devera clicar no botdo “Histérico”, conforme Figura 6.

¢+ Principal » Ordenador Despesa OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Ordenador Despesa OBTV

» Convénio 9005632012

CPF Nome
Q00000000065 MARIA SILVA

Opgoes para exportar: [] CSV | ¥ Excel | [2] xmL | FF|PDF

| | | ErD

Figura 6

Importante:
- Caso seja necessario incluir ou excluir novos candidatos a Ordenador de
Despesa OBTV, o usuario devera se dirigir ao banco e solicitar orientagao
sobre qual procedimento seguir para incluir/excluir representante legal da

conta. Bancos diferentes podem ter procedimentos diferentes.

« A escolha do(s) do(s) Ordenador(es) de Despesa € independente para
cada convénio e a critério do Convenente. Portanto, convénios diferentes

de um mesmo Proponente poderao ter ordenadores diferentes.
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O sistema exibira tela com Data e hora, CPF do usuario que executou a acgao, qual a

acao executada e o CPF do objeto da agao (CPF que sofreu a agao), conforme Figura 7.

+ Principal » Ordenador Despesa OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLAMEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

Ordenador Despesa OBTV

+ Convénio 9005632012

Usudrio que executou a acao

Agao executada Objeto da acao

03102013 01:36:21 00000000049 Seledcionou perfi 00000000068
03102013 01:26:49 00000000049 Removeu perfil 0DO0000O0GSE
03M/2013 01:26:08 00000000049 Selecionou perfi 00000000068
02M10/2013 03:20:08 00000000048 Removeu perfil Q00000000068
08/08/2012 10:31:48 0O00000004a Selecionou perfil 00000000068

Opgoes para exportar: [T] CSV | ] Excel |[2} xML | TFjPOF

Figura 7

3. Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria

A opcgédo , Consultar Domicilio Bancario do Credor, devera ser utilizada antes
da inclusao do documento de liquidagao e do pagamento com OBTV como também antes
da opcédo Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria. Apés informar o Login (CPF)

e a senha de acesso ou Certificado Digital, o usuario devera clicar na opg¢ao, conforme

Figura 8.

] Cadastramento 0 Cadastros

x Execugao

[J Programas [ Acomp. e Fiscalizagao »  Aterar Domicilic Bancario ¥ Extrato Bancario do Comvénio
= com OBTV »  Incluir Documento de
[ Propostas [J Prestagdo de Contas » Aplicagdo em Poupanga Liguidagso
= ; »  Autorzar Movimentacao W Listar Movimentagdes
O Brecug [-Esca ek eios Financeira Financeiras

I3 Inf. Gerenciais

@ Caixa de Entrada

O TcE

Cadastrar Credor da
Transferéncia Voluntara
Cancelar Movimentagao
Financeira

Classificar Ingresso de
Recursos

Ordenador Despesa CBTV
Pagamento

Pagamento com OBTV
Processo de Execugao
Promoga de Oficio

e Foi registrada uma naotificagao de iregulandade para o » Realizar
comvénio B00441/2011. O numero dessa notificagdo & 4/2011. » Complementar Dados de Eventos/Retificagbes
e R : Cambio do Documento de »  Recolher Tribut
O Foi enviada uma resposta a solicitagao de esclarecimento de Liquidagao e 1 nouto
nimero 22011 para o convenio 900346/201 1. » Conciiagao Bancéria »  Recolher Tributo com OBTV
Caro(a) Sr.(a), Foi solicitada uma complementacio para o i »  Registrar Notificagao

Relatdrio de Acompanhamento 24 pelo Fiscal

Consulta Registros

Registro Execucao Termo de

Notificag3
Acomparhamento e Fiscalizagi ERICK GOLDNER S Parceria

»  Consuftar Convénios -
BAPTISTA SILVA Foastiadbe ¥ Registro Ingressode

Camo(a) 5r.(a), O Relatdrio de Acompanhamento de nimens
o sequencial 28, cadastrado pele Técnico de Terceiro
Acompanhamento e Fiscalizagao ELISVAN TEIXEIRA
CHAWES, foi enviade para andlise.
Carofa) 5r.(a), Foi sclicitada uma complementacao para o
Relatdrio de Acompanhamento 27 pelo Técnico de Terceire
Acompanhamento e Fiscalizagao ELISVAN TEIXEIRA
CHAVES

Foi registrada uma natificagao de irmegulandade pama o
comvénio 900477/2011. O nimemn dessa notificagao &
19201 1.

Consultar Convenios/Pré-
Corwénios

Consultar Documento de
Liquidagig
pnsultar Domicilic Bancario
e0or

Consultar Tributos a
Recolher com CBTV
Conta Bancarna
Contratos

Devolugao de Recursos
Discriminar OBTW

Recurso

Reiniciar Senha OBTWV
Relatorios Execucao
Termos Aditivos

Figura 8
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Sera exibida tela para a consulta do convénio. Apds informar o numero do convénio

no campo especifico, o usuario devera clicar no botdo "Consultar".

Sera exibida tela para a consulta do domicilio bancario. Apds selecionar o Tipo de

Documento e a Identificagdo do Credor (CPF/CNPJ/IG), o usuario devera clicar no botao

"Consultar", conforme Figura 9.

+ Principal

Consultar Domicilio Bancario Credor

-

Tipo de Documento | CPF = |

Identificacao do Credor |

(CPFICNPJNG)*

Banco ]

Agéncia I:l

Gorta [ 1]
| consutar

Atengio A consulta ao SIAFI retoma no maximo B0 domicilios bancarios. Refine sua pesquisacaso necessano.

Listar Tedos os Domicilios Bancdrios com Pendéncias no Cadastramento

Figura 9

A opcéo Consultar Domicilio Bancario Credor permite ao convenente consultar o
fornecedor/credor e todos seus domicilios bancarios (Banco, Agéncia e Conta Bancaria)
cadastrados no SIAFI, conforme Figura 10.
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+ Principal

Consultar Domicilio Bancario Credor

Tipo de Documento de Identificacdo CPF

Identificagio do Credor 111411 111-11
Nome/Razao Social GLEDE
Situacao CREDOR_OK

e ™
Banco Agéncia Conta-Corrente
041 0041 3254545454
104 0198 1791865
104 0198 1791865
104 0188 1791865
104 0198 1791865
399 1075 1379929
399 1075 1379929
399 1075 1379929
399 1075 1379929

OpA§Ayes para exportar: [I] csv ] ExceL [2] xmL T PoF

[ voer |

Figura 10

Observacao: se o usuario quiser, na consulta, podera informar o Banco e/ou a Agéncia
e/ou a Conta como filtro.

Se nao existir o Credor/Fornecedor e/ou o domicilio bancario a ser usado na inclusdo do
documento de liquidacdo devera ser utilizada a opcédo, Cadastrar Credor da Transferéncia
Voluntaria, do menu Execugao.

Cadastrar Credor permite ao convenente cadastrar o fornecedor/credor e seu domicilio

bancario (Banco, Agéncia e Conta Bancaria) no SIAFI.

Para que o cadastro seja efetivado no sistema, o usuario com perfil de Operador
Financeiro do Convenente devera incluir os dados e solicitar a aprovagao ao usuario com
o perfil de Ordenador de Despesa OBTV.

Apés informar o Login (CPF) e a senha de acesso ou Certificado Digital, o usuario
devera clicar em “Execug¢ao”, op¢cao "Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria”,

conforme Figura 11.
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[ Cadastamento ] Cadastros  Execucao

[ Programas I3 Acomp. e Fiscalizagao
I Propostas I Prestacio de Contas
3 Execucao I3 Banco de Projetos

I Inf. Gerenciais

@ Caixa de Entrada

{3 Foi registrada uma natificacio de irregulanidade para o
coménio S00441/201 1. O nomero dessa notificagao & 4/2011.

[3 TCE

{3 Foi enviada uma resposta a solicitagao de esclarecimento de
nimero 22011 para o corvenio S00346/201 1.
Camo{a) Sr.(a), Foi solicitada uma complementagas para o
Redlatério de Acompanhamento 24 pelo Fiscal

Acompanhamento e Fiscalizagdo ERICK GOLDNER
BAPTISTA SILWA

Carofa) 5r.(a), © Relatorio de Acompanhamento de numero
0 sequencial 28, cadastrado pelo Tecnico de Terceiro
Acompanhamento e Fiscalizagao ELISVAN TEXEIRA
CHAVES, foi erwiado para analise.
Caro(a) 5r.(a), Foi solicitada uma complementagas para o
Relatério de Acompanhamento Z7 pelo Técnico de Terceiro
Acompanhamento e Fiscalizacao ELISVAN TEIXEIRA
CHAVES

Foi registrada uma notificacao de irregulandade para o

¥ Alterar Domicilic Bancaro
com OBTV

»  Aplicagio em Poupanca

»  Autorzar Movimentagao
Financeira

W ~Chdastrar Credor da
ansferéncia Violunt an

»w  Cancelar Movimentagao
Financeira

» Classificar Ingresso de
Recursos

» Complementar Dados de
Cambio do Documento de
Liquidagao

» Conciliag o Bancaria

»  Consulta Registros
Motificagdo

»  Consultar Convénios
Reservados

»  Consultar Convénios/Pre-
Convénics

»  Consultar Documento de
Liquidagio

»  Consultar Domicilic Bancaric

Credaor
»  Consultar Tributos a
Recolher com CBTV

Extrato Bancario do Comvénio
Incluir Cocumento de
Liquidagio

Listar Movimentagtes
Financeiras

Crdenador Despesa 0BTV
Pagamento

Pagamento com OBTY
Processo de Execugao
Promoga de Oficio

Realizar

Eventos/ Retificaches
Recolher Tributo

Recolher Tribute com OBTY
Registrar Motificacao
Registro Execugao Termo de
Parceria

Registro Ingresso de
Recurso

Reiniciar Senha OBTV
Relaténos Execucao
Termos Aditivos

» Conta Bancari
convénio B00477/2011. O namer dessa notificagdo & e m‘;m"w"a
1872011, 'E] i

»  Devolugao de Recursos
»  Discriminar OBTY
Figura 11

Sera exibida tela para a consulta do convénio. Apds informar o numero do convénio no

campo especifico, o usuario devera clicar no botdo "Consultar".

O numero do convénio

Observagao: informado deve operar por OBTV. O
credor/fornecedor e os domicilios bancarios apresentados ou cadastrados nao estao
vinculados ao convénio no SIAFI, ou seja, sdo validos para documentos de liquidagédo e

pagamentos de qualquer convénio.

O sistema exibira tela para a inclusdo do Credor. O usuario devera clicar em “ Novo

Credor / Domicilio Bancario”, conforme Figura 12.



10/143

+ Principal » Consultar Corwénic » Cadastrar Credor da Transferéncia Woluntaria

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria

+ Convénio 900731/2013

Menhum registro foi encontrado.

‘ Novo Credor / Domicilio Bancério )

Figura 12

O sistema exibira tela para inclusao dos dados:

« Campo Tipo de Documento: devera ser selecionado CNPJ, CPF ou IG
(Inscricdo Genérica); e Importante: Inscricdo Genérica € um cddigo gerado no
SIAFI para Fornecedores Estrangeiros.. Campo Identificacao do
Credor (CPF/CNPJ/IG): devera ser informado o numero do CNPJ ou CPF
ou IG (Inscricdo Genérica); de acordo com o tipo de

documento selecionado no campo anterior.

ApOs preencher os campos, o usuario devera clicar em “Pesquisar’, conforme Figura
13.

» Principal » Consultar Corvénio » Cadastrar Credor da Transferéncia Violuntaria

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria

» Convénio 900731/2013

Tipo de Documento | CNP] 2 |

Identificagdo do Credor | |

{CPF/CNPJIG) *
e
Croore | oo
Figura 13

Importante: Caso o fornecedor/credor nao esteja cadastrado na base de dados do
sistema SIAFI, a aba “Dados Gerais” sera exibida.

Na aba Dados Gerais, serdo exibidos os dados do fornecedor/credor cadastrado na
base de dados da Receita Federal do Brasil e os seguintes botdes:
- “Salvar Rascunhos” - permite ao usuario salvar os dados provisoriamente;
- “Salvar Definitivo” - permite ao usuario salvar os dados e o registro ficara na
situagdo de aguardando autorizagdo do Ordenador de Despesa OBTV para
envio ao SIAFl e

+  “Voltar” — permite ao usuario voltar para a tela anterior.
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O usuario devera conferir os dados apresentados, e se necessario, atualizar os campos

que necessitem de alteragdo ou inclusdo de novas informagdes e clicar em “Salvar
Rascunho”, conforme Figura 14, ou dar sequéncia de acordo com o tépico 3.1 — Salvar em

Definitivo e Solicitar Autorizacao.

+ Principal » Consultar Convénic » Cadastrar Credor da Transferéncia Viduntana

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria

» Convénio 9007312013

Dados Gerais Domicilios Bancarios a Enviar Domicilios Bancérios S1AFI Histarico Eventos

Tipo de Documento de |dentificacio CNPJ

Numero do Documento de 00.001.001/0001-03
Identificacao
Mome (Razao Sodal) TFDOGGEYGOYZFUTPVJUIFEXRFPSZ

Mome Fantasia/Mnembonico *

Enderego (logradouro) *
|SCLN 306 BLE

Namero (logradouro)* |SIN

Complemento lLoJAS 5 |

Bairro [ASA NORTE |

Municipio * |97 - BRASILIA - DF <

Namero do CEP*

Cdadigo do Pais 130

Nome do Pais Brasil

Telefone(s)* | |
Fax(es) | |

s
Qs rmunno B sava o [ —vorar |

Figura 14

Importante: Caso o fornecedor/credor ja esteja cadastrado na base do sistema SICONV,
a aba “Dados Gerais” ndo sera exibida.

Sera exibida a tela com as abas: Domicilios Bancarios a Enviar, Domicilios

Bancarios SIAFI e Historico Eventos.
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Na aba Domicilios Bancarios a Enviar sido apresentados os dados do

fornecedor/credor, os dados bancarios a serem adicionados e os seguintes botdes:

- “Salvar Rascunho” - permite ao usuario salvar os dados provisoriamente;

- “Salvar Definitivo” - permite ao usuario salvar os dados e o registro ficara na
situacdo de aguardando autorizagcdo do Ordenador de Despesa OBTV para
envio ao SIAFI; e

- “Voltar” — permite ao usuario voltar para a tela anterior.

Na seg¢ao de “Adicionar novo domicilio bancario”, o usuario devera preencher os

seguintes campos:

- Coddigo Banco: devera ser informado o cédigo do banco do fornecedor;
- Agéncia: devera ser informado o cédigo da agéncia, sem o digito verificador e

. Conta-Corrente: devera ser informado o numero da conta corrente do

fornecedor.

Ap0Os preencher os dados, o usuario devera clicar em “Adicionar”, conforme Figura 15.

» Principal » Consultar Corwvénio » Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria
» Conwvénio 90073 1/2013

Domicilios Bancaros a Enviar Dromicilios Bancarios SIAF] Histdrico Eventos

Tipo de Documento de ldentificagdo CPF

Mumero do Documento de 11111111111

Identificagcao

MNome (Razao Sodal) GLEDE

Coaon Banco- _—

(Informar somente o nomen da agéncia,

sem o DV}

Conta-Corrente = | | _l |
T

MNao ha registros a exibir.

Figura 15

O sistema exibira mensagem: “Domicilio bancario adicionado. Clique em Salvar

para concluir a operagao.”.

Observe que o domicilio bancario foi inserido na listagem “ Domicilio(s) Bancario(s) a



Enviar ao SIAFI”. O usuario podera incluir quantos domicilios bancarios quiser para o
credor/fornecedor.
13/143

3.1 — Salvar em Definitivo e Solicitar Autorizagao

Ap0s incluir todos os domicilios bancarios do fornecedor/credor, o usuario Convenente
com perfil de Operador Financeiro do Convenente devera salvar em definitivo os registros

adicionados solicitando consequentemente as suas aprovagoes.

Para salvar em definitivo e solicitar a autorizagdo, o usuario devera clicar em “ Salvar
Definitivo”, conforme Figura 16.

» Principal » Consultar Convénio » Cadastrar Credor da Transfer@éncia Voluntéria

n . 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria
v Convénio 900731/2013

Domicilio bancdario adicionado. Clique em Salvar para concluir a operagéao.

“T
techar3] |
1

prmmmm—m——- - [ e -
[l
'
[

Domicilios Bancarios a Enviar Domicilios Bancaros SIAFI Histarico Eventos

Tipo de Documento de |dentificacao CPF

Numero do Documento de 111.111.111-11
Identificagio
Nome (Razdo Sodial) GLEDE

Adicionar novo domicilio bancario

Cadigo Banco*
Agéncia*

({Informar somente o nimene da agéncia,
sem o DV)

Conta-Corrente * 24092 i

Domicilio(s) Bancario(s) a Enviar ao SIAFI

Banco Agéncia Conta-Corrente Agdes

oo1 1914 S40827 m
e —— 5
Csava e N o]
B ——

Figura 16
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O sistema exibira mensagem de confirmacdo: “Deseja realmente salvar em
definitivo?”. O usuario devera clicar em “OK”, conforme Figura 17.

+ Principal » Consultar Cormvénio » Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntéria

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria

v Corveénio 90073172013

fecha r@ ]

Domicilios Bancarios a Enviar
Deseja realmente salvar em definitivo?
Tipo de Documento de Identi
Nomero do Documento de Cancelar l (;(\D
Identificacio
\""'\-.__,_,.-ﬂ"f

Mome (Razio Social) GLEDE BERNACCI GOLLUSCIO
Adicionar novo domicilio bancario
Codigo Banco'*

o

{Informar somente o nimero da agéncia,
sem o DV)

Conta-Corrente * 54092 By

Domicilio(s) Bancario(s) a Enviar ao SIAFI

Conta-Corrente

001 1914 540927 [ o]

T

Figura 17

Apos clicar em OK, o sistema exibira nova mensagem: “Domicilio bancario salvo
em definitivo com sucesso! Registro ficara aguardando autorizagdo do Ordenador

de Despesas para envio ao SIAFI.”. Para detalhar o cadastro do credor, o usuario devera
clicar em “Detalhar”, conforme Figura 18.
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v Principal » Consultar Comnvénio » Cadastrar Credor da Transferéncia Viduntaria

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria

» Convénio 900731/2013

[ ——— - - e - S - e —————— - e ————— R - S e ————

: Domicilio bancdrio salvo em definitivo com sucesso! Registro ficard aguardando tuchar(X]
i autorizagdo do Ordenador de Despesas para envio ao SIAFI.

[
[
[
[
[
[
L

Tipo de Nuamero do Nome/Razdo Social do Solicitacio de

Situagao

Documento Documento Credor Indlusac

277  CPF 1111111111 E131.3 DOMICILIO Pendente de .1 '
Autorizacao

OpA§Aues para exportar: [T csv ¥ ExceL & xmL 8 PoF

Movo Credor / Domicilio Bancério

Figura 18

Apos clicar em “Detalhar”, o sistema exibira novamente os dados do credor e os
domicilios bancarios a serem enviados ao SIAFI (se houver). Para acessar os domicilios
bancérios ja existentes no SIAFI, o usuario devera clicar na aba “Domicilios Bancarios

SIAFI”, conforme Figura 19.

» Principal » Consultar Convénio » Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntarnia

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria

» Convénio 900731/2013

Domicilios Bancanos a Erviar Domicilics Bancaros S1AF Histérico Eventos

Domicilio(s) Bancario(s) Buscado(s) SIAFI

oo [

(Informar somente o nimen da agéncia,
sem o DV)

Conta-Corrente -
Reconsultar SIAFI

Banco Agéncia Conta-Corrente
041 0041 3254545454
104 0198 1791865
104 0198 1791865
104 0198 1791865
104 0198 1791865
399 1075 1379929
399 1075 1379929
399 1075 1379929
399 1075 1379929

Figura 19
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Na aba Domicilios Bancarios SIAFlI serdo exibidos os domicilios bancérios
cadastrados no SIAFI seja através do SICONV, aprovados pelo usuario com o perfil de
Ordenador de Despesa OBTV e enviado ao SIAFI, ou os domicilios bancarios
anteriormente cadastrados diretamente no SIAFI.

Importante: O SIAFI retorna no maximo 80 domicilios cadastrados. Caso necessite
filtrar a pesquisa, o usuario podera utilizar os filtros de “banco”, “agéncia’ e “conta”

e consultar novamente para restringir a pesquisa, através do botdo “Reconsultar SIAFI”.

Para acessar o historico de eventos dos domicilios bancarios, o usuario devera clicar
na aba “Histérico Eventos”. Na aba Histérico Eventos, ficardo registrados todos os

registros/etapas dos eventos executados pelo Convenente, conforme Figura 20.

+ Principal » Consultar Comvénio » Cadastrar Credor da Transferéncia Viduntaria

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria

» Convénio 900731/2013

Domicilios Bancaros a Enviar Domicllios Bancarios SIAF] Histdrico Eventos
. Justificativa (em caso de Data/Hora da
Evento Nome do Responsdavel Evenio reforne da soliciacao) Execugio
Solicitagido salva em 04/10/2013
Definitivo ZMLTPITTRNQFKFUUCHDMMDB 11:18:15

| vokw

Figura 20

Neste momento, caso retorne para a listagem de cadastro de credores da transferéncia
bancaria, clicando no botdo “Voltar”, o registro incluido pelo usuario Convenente com perfil
de Operador Financeiro do Convenente ficara com a situacdo de “Pendente de
Autorizagdo” e devera entrar em contato com o usuario Convenente com perfil de
Ordenador de Despesa OBTV e solicitar a aprovagao do domicilio bancario do

fornecedor/credor, conforme Figura 21.

17/143



» Principal » Consultar Cornvénio » Cadastrar Credor da Transferéncia WVoluntarnia

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria

» Convénio 200731/2013

Tipo de Nimero do Nome/Razdo Social do Solicitacio de Situacio
Documento Documento Credor Inclusao 5
277  CPF 111111111411 DOMICILIO Pendente ©
A GLEDE Aot imeso

OpA§Apes para exportar: [] cSV 3] EXCEL [#} xML ) POF

Nowvo Credor / Domicilic Bancério

Figura 21

3.2 — Autorizar Domicilio Bancario e Envio ao SIAFI

Depois de registrado o domicilio bancario, o usuario com o perfil de Ordenador de
Despesa OBTV devera autorizar e enviar ao SIAFI o domicilio bancario do fornecedor. Para
isto, ap6s acessar o sistema com o login e senha ou Certificado Digital, o usuario devera
clicar em Execug¢ao e na opgao, Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria, conforme

Figura 22.

astrmmento » Execugao
Cadast nt Cadastros Ex 5
I3 Programas I3 Acomp. e Fiscalizagéo ¥ Alterar Domicilio Bancario » Extrato Bancario do Convénio
= com OBTV ¥ Incluir Documento de
I3 Propostas [} Prestagio de Contas »  Aplicagdo em Poupanga Liquidagdo
= : »  Autorizar Movimentacao » Listar Movimentagoes
O Bxecug [} -Facca.de. Financeira Financeiras
3 Inf. Gerenciais O TcE W ~Chda 5tra_r C_redc_:-rda i » Ordenador Despesa 0BTV
ansferéncia Voluntar ¥ Pagamento
»w  Cancelar Movimentacao ¥ Pagamento com OBTY
Caixa de Entrada Financeira o
»  Processo de Execugao
@ w Classificar Ingresso de » Pramoga de Oficio
9 Foi registrada uma notificagao de irregulandade pama o Recursos » Redizar
comvénio S00441/2011. © nimero dessa notificagao & 4/2011. » gm gf"“dz"é“ Dﬂdc‘i dz Eventos/ Retificagbes
{3 Foi enviada uma resposta a solicitagio de esclarecimento de Liqmda{;ﬁc- etk »  Recolher Tributo
nimero 2’2011 para o convénio 900346/201 1. » Conciliagso Barcia » Recolher Tributo com OBTV
Carla) Sr.(a), Foi solicitada uma complementagio para o : »  Registrar Notficagao
Helat'c':-ll'lic- de Ammpama mento 24 p-elc:-pFiscd T " %ﬁgﬁﬁiﬂgstm& » Registro Execug:;:- Termo de
Acompanhamento e Fiscalizacas ERICK GOLDNER £ Parceria
BAPTISTA SILVA W Do Coe » Regstro Ingresso de
Reservados
Caroja) Sr.(a), O Relatdrio de Acompanhamento de nimero » Consultar Convénios/Pre Recurso
() sewercial 28, cadasivado pelo Tecnico de Tecein e W Reiniciar Senha OBTV
Acompanhamento e Fiscalizacas ELI VAN TEIXEIRA i Consilar Bociearts e » Relatdrios Execucao
CHAVES, foi erviado para analise. Liquicagao » Termos Aditivos
Carc(a) Sr.(a), Foi sclicitada uma complementacao para o » Consultar Domicilic Bancario
Relatdrio de Acompanhamento Z7 pelo Tecnico de Terceiro Credor
Acompanhamento e Fiscalizagao ELI SVAN TEIXEIRA ?
CHAVES »  Consultar Tributos a
Recolher com CBTV
Foi registrada uma notificagao de irregulandade pam o ¥ Conta Bancarna
convenio 900477/20M 1. O nimen dessa notificagao & et
192071, v i
» Devolugcao de Recursos
¥ Discriminar OBTV
Figura 22
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O sistema exibira tela para consultar o convénio. Apds informar o numero do convénio,
o usuario devera clicar no botdo “Consultar’. O numero do Convénio sera apresentado e o

usuario devera clicar sobre o numero do Convénio.

O sistema exibira o Id, Tipo de Documento, o Numero do Documento, o
Nome/Razao Social, a Solicitagao de Inclusao, a Situagao e os botdes para cada domicilio

bancario incluido:

- “Editar” - exibe tela para exclusio ou inclusao de novo domicilio bancario;

- “Autorizar’ - exibe tela com os botdes: “Voltar’, “Aprovar Solicitagao”,
“‘Recusar Solicitagcao” e “Retornar Solicitagao” e
“‘Detalhar” - exibe os dados do domicilio bancario cadastrado.

O usuario devera clicar em “Autorizar”, conforme Figura 23.

» Principal » Consultar Cornvénio » Cadastrar Credor da Transferéncia Violuntaria

ORCAMENTO E GESTAO

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,

Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria
» Convénio 900731/2013

Tipo de Namero do Nome/Razao Social do Solicitacao de

Documento Documento Credor Inclusao

Pendente de =
277  CPF 11111111111 GLEDE DOMICILIO R
Diet alhar

OpA§Apes para exportar: [T) €SV ] EXCEL [2}) xmL ¥]POF

Figura 23

O sistema exibira tela com os dados do domicilio bancario a serem enviados ao SIAFl e
0s seguintes botdes:
- “Voltar” - retorna a listagem da tela anterior;
- “Aprovar Solicitagdo” - aprova e envia ao SIAFl os dados bancarios

cadastrados;

- “Recusar Solicitagao” - ao clicar neste bot&do, este domicilio bancario ndo sera

incluido e desaparecera da listagem; e
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- “Retornar Solicitagao” - ao clicar neste botdo, o sistema exibira tela para a

descricdo da justificativa. O wusuéario devera informar a “Justificativa” e
em seguida clicar no botdo “Confirmar’. Neste momento, o sistema
enviara automaticamente, um e-mail de aviso ao usuario com o perfil de
Operador Financeiro do Convenente e a situagcdo do domicilio bancario
cadastrado ficara “Em Elaboragao”, permitindo que seja realizada a

alteracao solicitada pelo Ordenador de Despesa OBTV.

Apéds confirmar os dados exibidos, o usuario com perfil de Ordenador de Despesa

OBTV, devera clicar em “Aprovar Solicitagao”, conforme Figura 24.

» Principal » Consultar Corwénio » Cadastrar Credor da Transferéncia Violuntana

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria
» Convénio 9007312013

Domicilios Bancarios a Enviar Domicilios Bancarios SIAF Histdrico Eventos

Tipo de Documento de ldentficacao CPF

MNumero do Documento de 11111111111

Identificacao

Nome (Razao Sodal) GLEDE

Banceo Agéncia Conta-Corrente
oo1 1914 340927

Figura 24

O sistema exibira mensagem de confirmacdo: “Deseja realmente aprovar a
solicitagao de inclusao do credor no SIAFI?”. O usuario devera clicar em “OK”, conforme
Figura 25.
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v Principal » Consultar Comvénio » Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria
v Comvénio 90073172013

Domicilios Bancanios a Enviar Domicilios Bancanios S1AF] Histdrico Eventos

Tipa de Dox O'site “https://hom.convenios.gov.br" diz:

Momero do
Identificagaq Deseja realmente aprovar a solicitacdo de inclusdo do credor no SIAFI?
Nome (Ra
- = - =
Domicilio Cancelar 0

001 1814 340927

Figura 25

Apos clicar em “OK”, o sistema exibira nova mensagem: "Solicitagdo aprovada e
enviada ao SIAFI com sucesso!’.

Importante: Observe que, depois de aprovada a solicitagdo e enviada ao SIAFI, o

registro ndo sera mais visualizado na listagem, conforme Figura 26.

» Principal » Consultar Comvénio » Cadastrar Credor da Transferéncia Vauntaria

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria
» Convénio S00747/2013
Menhum registro foi encontrado.

Mowo Credor / Demicilic Bancirio

Figura 26

Este registro pode ser visualizado através da funcionalidade “Consultar Domicilio
Bancario Credor”, conforme citado no inicio do item 3. Cadastrar Credor da

Transferéncia Voluntaria.

Apoés a aprovagao e envio ao SIAFI do domicilio bancario, o usuario com o perfil de
Gestor Financeiro do Convenente podera registrar o Documento de Liquidagao e preparar
o pagamento com OBTV.




21/143

3.3 — Retornar Solicitagcao de Autorizagcao do Domicilio Bancario

Caso o usuario com perfil de Ordenador de Despesa OBTV retorne a solicitacao de
autorizacao, o sistema enviara automaticamente um e-mail de aviso ao usuario com o perfil de
Operador Financeiro do Convenente e a situacdo do domicilio bancario cadastrado ficara
‘Em Elaboragao”, permitindo que seja realizada a alteragao solicitada pelo Ordenador de
Despesa OBTV.

Para retornar a solicitacao de autorizacdo do domicilio bancario do cadastro do credor,
o usuario com perfil de Ordenador de Despesa OBTV devera clicar em “Autorizagao”,

conforme Figura 27.

+ Principal » Consultar Corwénio + Cadastrar Credor da Transferéncia Violuntaria

20113 - MINISTERIOQ DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntéaria

» Convénio 9007312013

Tipo de Niamero do Nome/Razdo Social do Solicitacao de
Documento Documento Credor Inclusao
Pendente de
277 CPF 111.111.111-11 GLEDE DOMICILIO Autorizacso 4 Autorizar [

Detalhar

OpA§Apes para exportar: [ €SV ¥ EXCEL [=f) XML ¥ PDF

Figura 27

O sistema exibira tela com os dados do domicilio bancario a serem enviados ao SIAFI| e
0s seguintes botdes:
“Voltar” - retorna a listagem da tela anterior;

- “Aprovar Solicitagao” - aprova e envia ao SIAFI os dados cadastrados;

- “Recusar Solicitagao” - ao clicar neste botao, este domicilio bancario ndo sera

incluido e desaparecera da listagem; e

- “Retornar Solicitagao” - ao clicar neste botdo, este domicilio bancario retornara
para o usuario com o perfil de Operador Financeiro do Convenente para as

alteracdes solicitadas.

Apos confirmar os dados exibidos, o usuario com perfil de Ordenador de Despesa

OBTYV, devera clicar em “Retornar Solicitagao”, conforme Figura 28.
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» Principal » Consultar Corvénio » Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntania

. . 20113 -MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria

v Convénio 9007312013

Domicilios Bancanos a Enviar Domicilics Bancanos SIAF Histdrico Eventos
Tipo de Documento de |dentificagado CPF

Numero do Documento de 111.111.111-11
Identificacao

MNome (Razao Sodal) PRMMJLDPOD BEBERSNZKESWGS

Domicilio(s) Bancario(s) a Enviar ao SIAFI

Agéncia

001 1914

Conta-Corrente

540927

e
| vorr [ srovr sotamio [ Recvr stctaio [ Reomr sotacio )
——

Figura 28

O sistema exibira tela para a descricdo da justificativa. O usuario devera informar a
“Justificativa” e em seguida clicar em “Confirmar”, conforme Figura 29.

» Principal » Consultar Cormvénio » Cadastrar Credor da Transferéncia Violuntaria

Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria

+ Comeénio 900T31/2013
Daomicilios Bancanios a Enviar Daomicilios Bancarnios S1AF] Histdrico Eventos
Tipo de Documento de Identificacio CPF

Momero do Dool Credor - Retornar SolicitagSo
Identificagao

Justificativa para retornar a solicitagio:
Nome (Razao S4

]

Figura 29

O sistema exibira mensagem de confirmagdo: “Deseja realmente retornar a

solicitagao para o Operador Financeiro?’. O usuario devera clicar em “OK”, conforme
Figura 30.
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¢+ Principal » Consultar Cormvénio » Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntana

Daomicilics Bancanos a Enviar Domicilios Bancanios S1AF] Histdrico Eventos

Tipo de Docu &

Deseja realmente retomar a solicitacao para o Operador Financeiro?
= " — i
Cancelar
.

Nimero do D
Identificacao

MNome {Raza

001

Y coem- | i

Figura 30

Apods clicar em “OK”, o sistema exibira nova mensagem: ”Solicitagdo devolvida

com sucesso! E-mail com justificativa enviado ao Operador Financeiro”.

Neste momento, o sistema enviara automaticamente, um e-mail de aviso ao usuario
com o perfil de Operador Financeiro do Convenente e a situacdo do domicilio bancario
cadastrado ficara “Em Elaborag¢ao”, permitindo que seja realizada a alteragéo solicitada pelo
Ordenador de Despesa OBTV, conforme Figura 31.

+ Principal » Consultar Corvénio » Cadastrar Credor da Transferéncia Violuntaria

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria
v Convénio 200731/2013

. Solicitagdo devolvida com sucesso! E-mail com justificativa enviado ao Operador fachar(d |
: Financeiro.

Tipo de Namero do Nome/Razao Social do Solicitagao de

Deocumento Documento Credor Incl usdo =
PRMMJLDPOD Em
277 CPF 111.111.111-11 EEBRSNZKESWES DOMICILIO e e

OpA§Aues para exportar: [) csv ] ExceL [¢] xmL T8 roF

Novo Credor | Domicilio Bancério m

Figura 31
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3.4 — Recusar Solicitacao de Autorizagcao do Domicilio Bancario

Caso o usuario com perfil de Ordenador de Despesa OBTV recuse a solicitacao de
autorizagao, o registro do domicilio bancario ndo sera autorizado e desaparecera da

listagem do cadastro de credor de transferéncia voluntaria.

Para recusar a solicitagao de autorizagao do domicilio bancario do cadastro do credor,

o usuario com perfil de Ordenador de Despesa OBTV devera clicar em “Autorizagao’,

conforme Figura 32.

+ Principal » Consultar Corwénio » Cadastrar Credor da Transferéncia Violuntéria

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria
» Convénio 900731/2013

Tipo de Namero do Nome/Razdo Social do Solicitacio de

Documento Documente Credor Indl usao

Pendente de —
277 CPF 111.111.111-11 GLEDE DOMICILIO P 4 Autorizar [
Detalhar

OpA§Apes para exportar: [T) cSV ¥ EXCEL |2} xmL ¥)POF

Figura 32

O sistema exibira tela com os dados do domicilio bancario a serem enviados ao SIAF| e

0s seguintes botdes:

- “Voltar” - retorna a listagem da tela anterior;
- “Aprovar Solicitagdo” - aprova e envia ao SIAFl os dados bancarios

cadastrados;

- “Recusar Solicitagao” - ao clicar neste botdo, este domicilio bancario nao sera

incluido e desaparecera da listagem; e

- “Retornar Solicitagao” - ao clicar neste botao, este domicilio bancario retornara
para o usuario com o perfil de Operador Financeiro do Convenente para as

alteracdes solicitadas.

Apds confirmar os dados exibidos, o usuario com perfil de Ordenador de Despesa

OBTV, devera clicar em “Recusar Solicitagao”, conforme Figura 33.
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v Principal » Consultar Corvénio » Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntania

N . 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD
Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria

v Convénio 900731/2013
Domicilics Bancarios a Enviar Domicilios Bancarios SIAF Histdrico Eventos

Tipo de Documento de Identificagido CPF

Mumero do Documento de 11111111111
Identificagio
Mome (Razao Sodal) PRMMJLDPOD BEBERSNZKESWGS

Domicilio(s) Bancario(s) a Enviar ao SIAFI

Agéncia Conta-Corrente

001 1914 540827

g e
vorr

Figura 33

O sistema exibira mensagem de confirmacdo: “Deseja realmente recusar a
solicitagao de inclusao do credor no SIAFI?”. O usuario devera clicar em “OK”, conforme
Figura 34.

+ Principal » Consultar Cormvénio » Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria

Cadastrar Crodor da Transforoncia Voluntaria 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

» Coonvénio 90073172013

Domicilios Bancarios a Enviar Daomicilios Bancanios SIAFI Histdrico Eventos

Tipo de Dog “https://hom.convenios.gc.

Mamero do
Identificacig Deseja realmente recusar a solicitagao de inclusao do credor no SIAFI?

Nome (R

5 . -
Domicilio Cancelar 'm'
s o

001 1814 340827

T CET T

Figura 34

Apods clicar em “OK”, o sistema exibirdA nova mensagem: “Solicitagdao recusada
com sucesso, n3o sera enviada ao SIAFI.”.

Neste momento, o fornecedor/credor juntamente com os domicilios bancarios nao

serao incluidos e desaparecerdo da listagem de cadastro de credor de transferéncia
voluntaria do SICONV, conforme Figura 35.
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+ Principal » Consultar Comvénio » Cadastrar Credor da Transferéncia Valuntara

Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria
» Convénio 9007472013

Menhum registro foi encontrado.

Figura 35

4. Pagamento com OBTV — Ordem Bancaria de Transferéncia Voluntaria

A funcionalidade OBTV - Ordem Bancaria de Transferéncia Voluntaria é utilizada
para pagamento a fornecedores de Convénios, Contratos de Repasses e Termos de
Parcerias.

O pagamento ao fornecedor sera realizado por meio de uma ordem bancéria gerada
pelo SICONV e enviada ao SIAFI. O SIAFI repassara para as instituicdes bancarias que
efetivardo o pagamento mediante crédito em conta corrente ou saque em espécie no caixa,
conforme orientagéo descrita na legislagao vigente.

Na abertura da conta bancaria, o sistema disponibilizara a informagdo: ” Convénio
vai operar com OBTV”. Desta forma, o convenente podera pagar o fornecedor através
da funcionalidade “Pagamento com OBTV”.

Para o Pagamento com OBTV, o convenente incluira o Documento de Liquidagao,
preparara o Pagamento, fara a Autorizagao Financeira e enviara ao SIAFI. O SIAFI enviara
este pagamento para a instituicdo bancaria para crédito do valor na conta corrente do
fornecedor.

O resgate da aplicacao, referente ao valor da OBTV (valor do pagamento), sera
realizado de forma automatica pela instituicdo bancaria, visto que o préprio convenente

nao tem acesso para efetuar o referido resgate.

O pagamento sera autorizado pelo Gestor Financeiro e pelo Ordenador de Despesa
OBTV, respectivamente.

Para que o usuario Convenente possa utilizar a funcionalidade “ Pagamento
com OBTV”, o usuario devera ter o perfil de Gestor Financeiro do Convenente e
para autorizagdo do pagamento, o usuario devera estar cadastrado e selecionado

como “Ordenador de Despesa OBTV”.
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No tépico “1. Introducao” deste manual consta a definicho do que & OBTV,

conforme disposto no Decreto 7.641/2011, no seu artigo 3°, paragrafo unico.

5. Tipos de Pagamento por OBTV

O sistema disponibiliza os seguintes tipos de pagamentos por OBTV:
+ OBTV - Pagamento a Fornecedor;
+ Transferéncia Bancaria;
« Pagamento no Caixa (até R$ 800,00);
« OBTV Devolugdo de Recursos para CTU (Conta Tesouro Unica);
« OBTV para o Convenente;
« OBTV Aplicagdo em Poupanga;
+ OBTV Cémbio; e
« OBTV Tributos.

5.1 — OBTV - Pagamento a Fornecedor

E o tipo de OBTV mais comum e podera ser utilizado para o pagamento ao
fornecedor. Existem duas formas de realizar o pagamento ao fornecedor:
« Transferéncia Bancaria; e
- Pagamento no Caixa (até R$ 800,00).

5.1.1 - OBTV - Pagamento a Fornecedor — Transferéncia Bancaria

O pagamento a Fornecedor — Transferéncia Bancaria podera ser realizado mediante
Transferéncia Bancaria. A conta do fornecedor/credor podera ser de qualquer banco dentro
do territério nacional e devera estar previamente cadastrada no “Cadastro de Credores”
do SIAFI, conforme orientacbes no tépico “3. Cadastrar Credor da Transferéncia

Voluntaria” deste manual.

Para realizar OBTV - Pagamento a Fornecedor através de Transferéncia Bancaria,

apos informar o Login (CPF) e a senha de acesso ou Certificado Digital, clicar em

Execugao” opcao "Pagamento com OBTV”, conforme Figura 36.
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Principal

[0 Cadastramento [0 Cadastros

0 Programas 0 Acomp. e Fiscalizagao
I Propostas [ Prestacao de Contas
O Execugao [0 Banco de Projetos

3 Inf. Gerenciais

@ Caixa de Entrada

@ Foi registrada uma natificagio de irregularidade para o
comvénio 900441201 1. O numene dessa notificacao & 4/2011.
(3 Foi enviada uma resposta a solicitagao de esclarecimento de
nimero 2’2011 para o convénio 900346/2011.
Caro(a) Sr.(a), Foi solicitada uma complementacao pama o
Relatdrio de Acompanhamento 24 pelo Fiscal

Acompanhamento e Fscalizacao ERICK GOLDNER
BAPTISTA SILVA

Carcia) Sr.(a), O Relatorio de Acompanhamento de nimero
e sequencial 28, cadastrado pelo Técnico de Terceiro
Acompanhamento e Fscalizacac ELISVAN TEIXEIRA
CHAVES, foi enviado para andlise.
Caro(a) Sr.(a), Foi solicitada uma complementacao pama o
Relatdrio de Acompanhamento 27 pelo Técnico de Terceiro
Acompanhamento e Fiscalizacao ELISVAN TEIXEIRA
CHAVES

Foi registrada uma notificagio de irregulardade para o

[ TcE

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

u Execugdo

»

Mterar Domicilio Bancario
com OBTV

Aplicagao em Poupanga
Autorizar Movimentagao
Financeira

Cadastrar Credor da
Transferéncia Violuntaria
Cancelar Movimentagao
Financeira

Classificar Ingresso de
Recursos

Complementar Dados de
Cambio do Documento de
Liquidagao

Conciliag 50 Bancaria
Consulta Registros
Motificacao

Consultar Convénios
Reservados

Consultar Convénios/Pré-
Comvénios

Consultar Documento de
Liquidagio

Consultar Domicilio Bancario
Credor

Consultar Tributos a
Recolher com OBTV

+ Comvénio S00666/2012

Extrate Bancario do Conveénio
Incluir Documento de
Liguidacao

Listar Movimentagoes
Financeiras

Crdenador Despesa CBTV
Pagamento
Egamento com OBTV >
Processo de Execucao
Promoga de Oficio

Realizar

Eventos/ Retificagbes
Recolher Tributo

Recolher Tributo com OBTV
Registrar Notificacao
Registro Execugao Terme de
Parceria

Registro Ingresso de
Recurso

Reiniciar Senha OBTV
Relatdros Execucao
Termos Aditivos

» Conta Bancari
comvénio B004T7/2011. O nimers dessa notificagdo & | ol m‘;m"m"a
1201, 3 i

»  Devolugao de Recursos
»  Discriminar OBTY
Figura 36

O sistema exibira a tela para a consulta do convénio.

Apos informar o numero do convénio no campo especifico e clicar no botao

"Consultar", o sistema exibira tela para a inclusdo do pagamento.

O usuario devera clicar no botao “Novo Pagamento”, conforme Figura 37.

+ Principal » Consultar Comnvénio » Pagamento a Favorecido com OBTV

Pagamento a Favorecido com OBTV

Menhum registro foi encontrado.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

» Conveénio 9007432013

 ove Paganent
S ——
Figura 37

O sistema exibira tela com as abas: Convénio, Documento de Liquidagao, Detalhes

do Pagamento, Histérico e Anexos.

Na aba Convénio, sera exibido os Dados Gerais, Dados Financeiros e Domicilio

Bancario do Convénio.
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Para incluir o Pagamento com OBTV, o usuario devera clicar na aba “Documento de

Liquidagao”, conforme Figura 38.

» Principal » Consultar Convwénio » Pagamento a Favorecido com 0BTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Pagamento a Favorecido com OBTV

» Convénio 706731/2013

Convénio Documento de Liquidacao Detalhes do Pagamento Histérico Anexos

Dados Gerais

@cumentﬂ de Liquid%g_:'_—) | :I

Tipo de Pagamento @ Pagamento Total @] Pagamento Parcial

Valor Liguido do Documento de R% 0,00
Liquidacéo

Tipo de Documento de Liguidacio

Data de Emissao

Favorecido do Documento de Liquidagéo

Numero Documento Favorecido

MNome do Favorecido

Domicilio Bancario do Favorecido

Banco

Agéncia

Conta-Corrente

Quadro ltens de Despesa do Documento de Liquidagéo
Nao ha registros a exibir.

Quadro de Tributos do Documento de Liquidagio
Nao ha registros a exibir.

sovar Raseumo e

Figura 38
Apos clicar na aba “Documento de Liquidagao”, o sistema exibira tela com os dados
do convénio.

Na Area Dados Gerais:

- Campo N°. Documento de Liquidagao: selecionar o numero do documento de
liquidagao;

- Campo Tipo de Pagamento: marcar se o pagamento sera Pagamento
Total ou Pagamento Parcial;e

« Os Campos Tipo de Documento de Liquidacdao e Data de Emissao: serdo
preenchidos automaticamente pelo sistema conforme as informagdes contidas

no documento de liquidagao selecionado.
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Se o usuario marcar o Tipo de Pagamento como Pagamento Parcial, devera informar o

valor a ser pago ao favorecido e a justificativa conforme Figura 39.

+ Principal » Censultar Convénio » Pagamento a Faverecido com OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Pagamento a Favorecido com OBTV

v Convénio TOET31/2013

Convénio Documento de Liguidagao Detalhes do Pagamento Histarico Anexos

Dados Gerais

Nr. Documento de Liquidacao* | 4 - IARA INDUSTRIA E COMERCIO LTDA ~|

Tipo de Pagamento O Pagamento Tntai@lPagamenm Parcial

Walor Liguido do Documento de R% 10,00
Liquidacao

alor a ser Pago ao Favorecidg ‘ ‘

Tipo de Documento de Liquidagao MNWOTA FISCAL

Data de Emissao 07M0/2013

Favorecido do Documento de Liquidagéo

Mimero Documento Favorecido 61.4735.711/0001-07

MNome do Favorecido IARA INDUSTRIA E COMERCIO LTDA

Domicilio Bancario do Favorecido

Banco 001
Agéncia 0010
Conta-Corrente 540927

Processo de Compras

Numero da Licitagao 123456
Modalidade de Licitagio PREGAO
Nr. do Confrato Vinculado

Data de Assinatura

Quadro ltens de Despesa do Documento de Liquidagio

Descrigao Valor Unitério Quantidade Valor Total

Teste RS 10,00 1 RS 10,00
Quadro de Tributos do Documento de Liquidagao

Nao ha registros a exibir.

cancurpaganenio | —vorar |

Figura 39
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Importante: Se o pagamento for marcado como parcial, os demais pagamentos
parciais precisam ser preparados a partir do Documento de Liquidagao ja incluido. O
usuario, em hipotese alguma, deve incluir um novo Documento de Liquidagdo para
complementar o pagamento. O pagamento do Documento de Liquidagdao somente se
encerra quando o somatorio dos pagamentos parciais for igual ao valor do Documento

de liquidagao.

As areas: Favorecido do Documento de Liquidagdao, Domicilio Bancario do

Favorecido, Processo de Compras, Quadro Iltens de Despesa do Documento de

Liquidagcdo e Quadro de Tributos do Documento de Liquidagdo, também serdo
preenchidos automaticamente pelo sistema de acordo com os dados informados no

documento de liquidacao selecionado.

Importante: O usuario devera clicar nos botdes “Salvar Rascunho” ou “Concluir

Pagamento”, apenas quando tiver preenchido todas as abas.

Apos selecionar o numero do documento de liquidagao, tipo de pagamento e dados
complementares se optar por pagamento parcial, o0 usuario devera clicar na aba

‘Detalhes do Pagamento”, conforme Figura 40.

32/143



+ Principal » Consultar Convénio » Pagamento a Favorecido com OBTY

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAY

Pagamento a Favorecido com OBTV
v Conwénio 7O6731/201

Convénio Documento de Liquidacao Detalhes do Pagamento Histarico Anexos

Numero do Pagamento
Data do Pagamento 07M10/2013
Forma de Pagamento Transferéncia Bancéria para Crédito em Conta-Corrente

Valor do Documento de Liquidagdo R$ 10,00

Total de Tributos Retidos R% 0,00
Valor a ser pago ao Favorecido R% 10,00
Texto de Observacao do Pagament
Valor total a ser Rateado R% 10,00
Natureza de Despesa Valor da Despesa Valor Apropriado Situacio do Rateio
44503024 - MATERIAL DE CONSUMO RS 10,00 RS 0,00 Ausente

; : Recurso de Repasse da Recurso de Contrapartida Recurso de Rendimento de
Meta Atendida Etapa Atendida Uniso P ——— Aplicacio
Construgao
de Unidade om Geral o0 ] poo | poo |
de Sadde
Figura 40

O sistema exibira tela com os dados do convénio e na parte inferior da tela os botdes:

+ Salvar Rascunho — Ao clicar neste botdo, é obrigatério ter preenchido
pelo menos o campo “Texto de Observagdo do Pagamento”, a
movimentagao financeira ficara na situagao de “Movimentag¢ao Financeira em
Elaboracao”, permitindo que, em outro momento, 0 wusuario possa

complementar/alterar os dados do pagamento.

* Concluir Pagamento — Ao clicar neste botdo, os dados de todas as
abas tem que estar preenchidas inclusive ter efetivado
os rateios, a situacdo da movimentacao financeira ficara na situacdo de
'Movimentagdo Financeira Incluida', ndo sendo mais possivel alteracdo pelo

usuario.
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Na area Dados Gerais

« Os campos Data do Pagamento, Forma de Pagamento, Valor do
Documento de Liquidagao, Total de Tributos Retidos e Valor a ser paga
ao Favorecido, serdo preenchidos automaticamente pelo sistema conforme as
informagdes registradas no documento de liquidagdo e de acordo com os dados

preenchidos na aba “Documento de Liquidagdo do Pagamento.

« No campo “Texto de Observagao do Pagamento”: devera informar a

observagéo sobre o pagamento.

Se o pagamento for parcial os Tributos serdo retidos na primeira parcela de

pagamento, conforme informado na tela: (O valor total dos tributos retidos no

documento de liquidacao (DL) devera, obrigatoriamente, fazer parte do rateio do
primeiro pagamento parcial, pois o fato gerador dos tributos ja ocorreu.). O
campo “Valor total a ser Rateado” é composto do valor a ser pago ao favorecida mais

o valor total dos tributos informados no documento de liquidagao.

Na area, Quadro de Rateio da Despesa por Fonte de Recursos, o sistema exibira a
Natureza de Despesa selecionada/vinculada ao documento de liquidagcao e na frente o botao

“Detalhar Fontes”.

Na é&rea, Quadro de Rateio dos Valores Pagos em Cada Meta/Etapa do
Cronograma Fisico, o sistema exibira a Meta e Etapa selecionada/vinculada ao documento

de liquidagao.

Apés informar os dados, o usuario devera clicar no botao “Detalhar Fontes”, localizado

na area Quadro de Rateio da Despesa por Fonte de Recursos, conforme Figura 41.
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+ Principal » Consultar Convénic » Pagamento a Favorecido com 0BTV

20113 - MINISTERIO DO PLAMNEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTA

Pagamento a Favorecido com OBTV

v Convénio 706731/201

Convénio Documento de Liquidagao Detalhes do Pagamento Historico Anexos

Dados Gerais

Namero do Pagamento

Data do Pagamento 07M10/2013

Forma de Pagamento Transferéncia Bancaria para Crédito em Conta-Corrente
Valor do Documento de Liquidagdo R$ 10,00

Total de Tributos Retidos R% 1.00
(O valor total dos tributos retidos no documento de liguidagao (DL) deverd, obrigatoriamente, fazer parte do rateio do primeiro
pagamento parcial, pois o fato gerador dos tributos ja ocorreu.)

Valor a ser pago ao Favorecido R% 5,00

Texto de Observagio do Pagamento

-

Valor total a ser Rateado R% 6,00

Quadro de Rateio da Despesa por Fonte de Recursos

Natureza de Despesa Valor da Despesa Valor Apropriado

44803024 - MATERIAL DE CONSUMO RS 10,00 RS 0,00 ‘ Detalhar Fontes .

Quadro de Rateio dos Valores Pagos em Cada Meta/Etapa do Cronograma Fisico

Meta Atendida T~ R&f:l..lrsn de Repasse da Rl&cursc. de Contrapartida R&::.ursci de Rendimento de
Uniao Financeira Aplicagao

Construgao

de Unidade e 10,00

de Sande

[sover mascunno [ conctor pagameo [ —vorar |

Figura 41

O sistema exibira tela com a(s) Fonte(s) de Recurso(s) do convénio, o respectivo

Saldo Disponivel no SIAFI para cada fonte e o campo Valor a Pagar para preenchimento.

O usuario devera informar o valor a pagar para cada fonte de recurso e em seguida

clicar no botao “Confirmar Rateio”, conforme Figura 42.
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» Principal » Consultar Convénio » Pagamento a Favorecido com OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Pagamento a Favorecido com OBTV

v Convénio 706731/2013

Quadro de Rateio de Despesas por Fontes de Recurso

Natureza de Despesa 44903024 - MATERIAL DE CONSUMO

Valor da Despesa R% 10,00

Saldo Disponivel no Valor a Pagar

Fonte de Recursos SIAFI

R4
0100000000 RECURSOS ORDINARIOS R% 1,00 00
[

R RSO

otar R contmar e |

Figura 42

O sistema exibira os dados inseridos no Quadro de Rateio dos Valores Pagos em Cada
Meta/Etapa do Cronograma Fisico. Para finalizar o pagamento, o usuario devera clicar no

botdo “Concluir Pagamento”, conforme Figura 43.
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¥ Principal » Consultar Convénio » Pagamento a Favorecido com OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTA

Pagamento a Favorecido com OBTV

» Convénio 706731/201

Convénio Documento de Liquidagao Detalhes do Pagamento Histarico Anexos

MNumero do Pagamento

Data do Pagamento 07TM0/2013

Forma de Pagamento Transferéncia Bancaria para Crédito em Conta-Corrente
‘alor do Documento de Liquidagdo R$ 10,00

Total de Tributos Retidos R% 1,00
(O valor total dos tributos retidos no documento de liquidagao (DL) devera, obrigatoriamente, fazer parte do rateio do primeiro

pagamento parcial, pois o fato gerador dos tributos ji ocorrew.)

Valor a ser pago ao Favorecido RS 5,00

Texto de Observaciao do Pagamento

Valor total a ser Rateado R% 6,00
Natureza de Despesa Valor da Despesa Valor Apropriado
44503024 - MATERIAL DE CONSUMO R& 10,00 RE 10,00

Meta Atendida Etapa Atendida Re-:':_l.Jrsn de Repasse da R_ecursn_ de Contrapartida Re::_urs:i de Rendimento de
Uniao Financeira Aplicagao
Construgao
de Unidade Avepars 10,00
de SaGde
_.-l-'_'_._._‘_‘_‘_‘-L‘_
Figura 43

Importante: Fonte de Recursos consiste num mecanismo que possibilita identificar a
origem dos recursos utilizados no convénio para realizar determinada despesa. Portanto, a
fonte de recurso de uma receita ira demonstrar quais as despesas que serao financiadas por
ela. Sendo assim, ao término do convénio, o recurso que nao for utilizado, devera ser
devolvido para a Conta Unica do Tesouro vinculado, obrigatoriamente, & sua respectiva

fonte de recurso de origem.

O sistema exibira mensagem de confirmacgéao: “Deseja realmente concluir a fase de
elaboragao de pagamento com OBTV?”. O usuario devera clicar no botdao “OK”, conforme
Figura 44.
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+ Principal » Consultar Convénic + Pagamento a Favorecide com OBTV

. 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAL
Pagamento a Favorecido com OBTV

+ Convénio T06731/201

Convénio Documento de Liquidacao Detalhes do Pagamento Histdrico Anexos
Dados Gerais
MNumero do Pagamento

Data do Pagamento 07TM0/2013

Forma de Pagamento Transfer&ncia Bancaria para Crédito em Conta-Corrente

Valor do Docu

Total de Tributo)
(O valor total dg . - -
pagamento parg Deseja realmente concluir a fase de elaboracdo do pagamento com OBTW?

I ——

Valor a ser pag :
Cancelar l: OK )

Texto de Obsen

Valor total a ser Rateado R% 6,00

Quadro de Rateio da Despesa por Fonte de Recursos

Matureza de Despesa Valor da Despesa Valor Apropriado

44903024 - MATERIAL DE CONSUMO RS 10,00 RS 10,00

Quadro de Rateio dos Valores Pagos em Cada Meta/Etapa do Cronograma Fisico

Meta Atendida Etapa Atendida R&f:}.lrsn de Repasse da R_&curso_ de Contrapartida R&c_urs::l de Rendimento de
Uniao Financeira Aplicagio

Construgao

de Unidade Alvenar 10,00

de Sande

Concluir Pagamento

Figura 44

O sistema exibira a mensagem: “Pagamento concluido com sucesso! Situagdo

alterada para 'Movimentagcao Financeira Incluida’.”.

O sistema exibira tela com Nro. Pgto, Data, Valor Bruto, Valor Liquido, Nro. Doc.
Liquidagao, CNPJ/CPF Favorecido, Nome Favorecido, Situagao Pgto e o botdo Detalhar

para cada pagamento, conforme Figura 45.
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+ Principal » Consultar Convénio » Pagamento a Favorecido com OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOQ

Pagamento a Favorecido com OBTV

+ Convénio 706731/2013

Pagamento concluido com sucesso! Situacdo alterada para 'Movimentagao
Financeira Incluida’.

Data inicio da pesquisa | ll‘

Identificacao do favorecido "'Il |

MNr.do documento de liguidagao | |

Situagio do registro | Qualquer :I
Valor Valor Pago Nro. Doc. : Nome . =
Brute Favorecigo Liguidagae R =t Favorecide i
IARA
RS INDUSTRIA Movimentagao
20702 07M0/2013 1000 R$ 5,00 4 61.475.711/0001-07 E Financeira
COMERCIO Incluida
LTDA

OpA§Apes para exportar: [Z] CSV | EXCEL [=]] xML ¥ PDF

Figura 45

Importante: O numero do Pagamento é gerado automaticamente pelo sistema

SICONYV obedecendo a ordem sequencial do sistema.

Apods enviar a movimentagao financeira, o pagamento sera autorizado pelo Gestor Financeiro
do Convenente e pelo Ordenador de Despesa OBTV. Vide toépico “6. Autorizar

Movimentagao Financeira”.

5.1.2 - OBTV - Pagamento a Fornecedor — Pagamento no Caixa (até R$ 800,00)

Essa forma de pagamento atende apenas ao fornecedor pessoa fisica e até o limite
de R$800,00 (oitocentos reais) por fornecedor/credor do convénio, conforme previsto na
Portaria Interministerial 507/2011, Art. 64, §4°.

Esse tipo de OBTV disponibiliza o dinheiro diretamente no caixa do banco (semelhante

a uma ordem de pagamento), permitindo ao fornecedor realizar o saque do valor, mediante

identificacdo, em qualquer agéncia do mesmo banco da conta especifica do convénio.

Para realizar OBTV - Pagamento ao fornecedor através do Pagamento no Caixa, apés
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informar o Login (CPF) e a senha de acesso ou Certificado Digital, clicar em “Execugao”

opgao "Pagamento com OBTV”, conforme Figura 46.

Principal

] Cadastramento

I3 Cadastros

IJ Programas 0 Acomp. e Fiscalizagao
I Propostas ) Prestagao de Contas
0 Execucio 3 Banco de Projetos

I3 Inf. Gerenciais

@ Caixa de Entrada

'@ Foi registrada uma notificacao de irregulandade para o
comvénio $00441/201 1. O nimero dessa notificacao & 44201 1.

O cE

{3 Foi enviada uma resposta a solicitagdo de esclarecimento de
nimero 22011 para o convénio 900346/2011.
Camoia) Sr.(a), Foi solicitada uma complementacio para o
Relatdric de Acompanhamento 24 pelo Fiscal
Acompanhamento e Fiscalizagdo ERICK GOLDNER
BAPTISTA SILVA
Caroia) Sr.(a), O Relatdric de Acompanhamento de nimers
O sequencial 28, cadastrado pelo Técnico de Terceiro
Acompanhamento e Fiscalizagao ELISVAN TEIXEIRA
CHAVES, foi enwviado para andlise.
Campia) Sr.(a), Fol solicitada uma complementacac pama o
Relatono de Acompanhamento 27 pelo Técnico de Terceiro
Acompanhamento e Fiscalizagao ELISVAN TEIXEIRA
CHAVES

Foi registrada uma notificacao de irregulardade para o

»

» Execugao

Alterar Domicilio Bancario
com OBTV

Aplicacao em Poupanga
Autorzar Movimentacao
Financeira

Cadastrar Credor da
Transferéncia Violuntaria
Cancelar Movimentacio
Financeira

Classificar Ingresso de
Recursos

Complementar Dados de
Cambio do Documento de
Liquidagao

Conciliagdo Bancaria
Consulta Registros
Motificacao

Consultar Convénios
Reservades

Consultar Convénios/Pre-
Coménios

Consultar Documento de
Liquidagao

Consulttar Domicilic Bancario
Credor

Consultar Tributos a
Recolher com 0BTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

+ Convénio S00666/2012

Extrato Bancario do Comvénio
Incluir Documento de
Liquidagao

Listar Movimentactes
Financeiras

Ordenador Despesa OBTV
Pagamento
-*--: mento com OBT
Processo de Execugao
Promoga de Oficio

Realizar
Eventos/Retificacoes
Recolher Tributo

Recolher Tributo com OBTV
Registrar Motificacao
Registro Execugao Termo de
Parceria

Registro Ingresso de
Recurso

Reiniciar Senha OBTV
Relatorios Execugio
Temos Aditives

» Conta Bancarn
convénio 900477/2011. O namero dessa notificaao & ol mfam"m“a
19201, }j .

»  Devolucao de Recursos

» Discriminar 0BTV

Figura 46

O sistema exibira a tela para a consulta do convénio. Apds informar o numero do

convénio no campo especifico e clicar no botdo "Consultar", o sistema exibira tela para a

inclusdo do pagamento.

O usuario devera clicar no botdo “Novo Pagamento”, conforme Figura 47.

+ Principal » Consultar Comnvénio » Pagamento a Favorecido com OBTV

Pagamento a Favorecido com OBTV

Menhum registro foi encontrado.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

v Convénio 2007432013

 Now Pagemento )
R
Figura 47

O sistema exibira tela com as abas; Convénio, Documento de Liquidagao, Detalhes

do Pagamento, Histérico e Anexos.

Na aba Convénio, sera exibido os Dados Gerais, Dados Financeiros e Domicilio

Bancario do Convénio.
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Para incluir o Pagamento com OBTV, o usuario devera clicar na aba “Documento de

Liquidagao”, conforme Figura 48.

+ Principal » Consultar Conwénio » Pagamento a Favorecido com OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ

Pagamento a Favorecido com OBTV
+ Convenio TO6731/2013

Convénio Documento de Liquidagao Detalhes do Pagamento Histarico Anexos

Dados Gerais

Nr.Documento de Liquidaco* | 4 - IARA INDUSTRIA E COMERCIO LTDA ~|

Tipo de Pagamento @' Pagamento Tntal':::' Pagamento Parcial

Valor Liguideo do Documento de R% 800,00
Liquidacao

Tipo de Documento de Liguidagcao HNOTA FISCAL

Data de Emiss&o 18062013

Favorecido do Documento de Liquidagao

Numero Documento Favorecido 61.475.711/0001-07

Mome do Favorecido IARA INDUSTRIA E COMERCIO LTDA
Domicilio Bancario do Favorecido

Banco

Agéncia

Conta-Corrente

Processo de Compras

Mumero da Licitagao 380
Modalidade de Licitacao 11

Mr. do Contrato Vinculado 000580/2013
Data de Assinatura 18/06/2013

Quadro ltens de Despesa do Documento de Liquidagéo

Descrigao Valor Unitario Quantidade Valor Total

Materiais R$ 800,00 1 RS 800,00

Quadro de Tributos do Documento de Liquidagéo

Mao ha registros a exibir.

Salvar Rascunho Concluir Pagamento m

Figura 48

Apos clicar na aba “Documento de Liquidagao”, o sistema exibira tela com os dados

do convénio.
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Na Area Dados Gerais:
« O campo N°. Documento de Liquidagao: selecionar o numero do documento
de liquidacéo; e
« O Campo Tipo de Pagamento: marcar se o pagamento sera Pagamento
Total ou Pagamento Parcial;e
« Os Campos Tipo de Documento de Liquidacdao e Data de Emissao: serdo
preenchidos automaticamente pelo sistema conforme as informagdes contidas

no documento de liquidagao selecionado.

Se o usuario marcar o Tipo de Pagamento como Pagamento Parcial, devera informar o

valor a ser pago ao favorecido e a justificativa conforme Figura 49.
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+ Principal » Consultar Convénio » Pagamento a Favorecido com OBTV

20113 - MINISTERIQ DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ

Pagamento a Favorecido com OBTV

+ Convénio 7T06731/2013
Convenio Documento de Liquidagao Detalhes do Pagamento Histdrico Anexos

Dados Gerais

Nr. Documento de Liquidacio© | % - IARA INDUSTRIA E COMERCIO LTDA ~|

Tipo de Pagamento Q Pagamento Total @ Pagamento Parcial

Valor Liguido do Documento de R% 800,00
Liquidacao

Valor a ser Pago ao Favorecido |

|

Tipo de Documento de Liguidacdo NOTA FISCAL

Data de Emissao 18/06/2013

Favorecido do Documento de Ligquidagio

Nimero Documento Favorecido 61.475.711/0001-07

Mome do Favorecido IARA INDUSTRIA E COMERCIO LTDA
Domicilio Bancario do Favorecido

Banco

Agéncia

Conta-Corrente

Processo de Compras

Numero da Licitagao 580
Modalidade de Licitagao 11

Nr. do Contrato Vinculado 000580/2013
Data de Assinatura 18/06/2013

Quadro ltens de Despesa do Documento de Liquidacgéo

Descrigio Valor Unitdrio Quantidade Valor Total

Materiais RS B0O,00 1 RS 600,00

Quadro de Tributos do Documento de Liquidagio

Nao ha registros a exibir.

cancurpoganento || —vorar |

Figura 49
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Importante: Se o pagamento for marcado como parcial, os demais pagamentos
parciais precisam ser preparados a partir do Documento de Liquidagao ja incluido. O
usuario, em hipotese alguma, deve incluir um novo Documento de Liquidagdo para
complementar o pagamento. O pagamento do Documento de Liquidagdo somente se
encerra quando o somatorio dos pagamentos parciais for igual ao valor do Documento

de liquidagao.

As areas: Favorecido do Documento de Liquidagao, Domicilio Bancario do
Favorecido, Processo de Compras, Quadro Itens de Despesa do Documento de
Liquidagcdo e Quadro de Tributos do Documento de Liquidagdo, também seréo
preenchidos automaticamente pelo sistema de acordo com os dados informados no

documento de liquidacéo selecionado.

Importante: O usuario devera clicar nos botdes “Salvar Rascunho” ou “Concluir

Pagamento”, apenas quando tiver preenchido todas as abas.

Apos selecionar o numero do documento de liquidagao, tipo de pagamento e dados
complementares se optar por pagamento parcial, o usuario devera clicar na aba “Detalhes

do Pagamento”, conforme Figura 50.
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+ Principal » Consultar Convénio » Pagamento a Favorecido com OBTY

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTA!
Pagamento a Favorecido com OBTV

+ Convénio T06731/201

Convénio Documento de Liquidacao Detalhes do Pagamento Histarico Anexos

Numero do Pagamento

Data do Pagamento 07M10/2013

Forma de Pagamento Transferéncia Bancéria para Crédito em Conta-Corrente
Valor do Documento de Liquidagdo R$ 10,00

Total de Tributos Retidos R% 0,00

Valor a ser pago ao Favorecido R% 10,00

Texto de Observacao do Pagament

Valor total a ser Rateado R% 10,00
Natureza de Despesa Valor da Despesa Valor Apropriado Situacio do Rateio
44503024 - MATERIAL DE CONSUMO RS 10,00 RS 0,00 Ausente

; : Recurso de Repasse da Recurso de Contrapartida Recurso de Rendimento de
Meta Atendida Etapa Atendida Uniso P ——— Aplicacio
Construgao
de Unidade om Geral o0 ] poo | poo |
de Sadde
Figura 50

O sistema exibira tela com os dados do convénio e na parte inferior da tela os botdes:

+ Salvar Rascunho — Ao clicar neste botdo, é obrigatério ter preenchido
pelo menos o campo “Texto de Observagdo do Pagamento”, a
movimentagao financeira ficara na situagcdo de “Movimentacao Financeira em
Elaboragao”, permitindo que, em outro momento, 0 wusuario possa

complementar/alterar os dados do pagamento.

* Concluir Pagamento — Ao clicar neste botdo, os dados de todas as
abas tem que estar preenchidas inclusive ter efetivado
os rateios, a situagdo da movimentacgio financeira ficara na situacdo de
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'Movimentacao Financeira Incluida'’, ndo sendo mais possivel alteragcao pelo

usuario.

Na area Dados Gerais

« Os campos Data do Pagamento, Forma de Pagamento, Valor do
Documento de Liquidagao, Total de Tributos Retidos e Valor a ser paga
ao Favorecido, serdo preenchidos automaticamente pelo sistema conforme as
informacgdes registradas no documento de liquidagdo e de acordo com os dados

preenchidos na aba “Documento de Liquidagdo do Pagamento.

« No campo “Texto de Observagao do Pagamento”: devera informar a

observagao sobre o pagamento.

Se o pagamento for parcial os Tributos serdo retidos na primeira parcela de

pagamento, conforme informado na tela: (O valor total dos tributos retidos no

documento de liquidacao (DL) devera, obrigatoriamente, fazer parte do rateio do
primeiro pagamento parcial, pois o fato gerador dos tributos ja ocorreu.). O
campo “Valor total a ser Rateado” € composto do valor a ser pago ao favorecida mais
o valor total dos tributos informados no documento de liquidagao.

Na area, Quadro de Rateio da Despesa por Fonte de Recursos, o sistema exibira a
Natureza de Despesa selecionada/vinculada ao documento de liquidacao e na frente o botao

“Detalhar Fontes”.

Na area, Quadro de Rateio dos Valores Pagos em Cada Meta/Etapa do
Cronograma Fisico, o sistema exibira a Meta e Etapa selecionada/vinculada ao documento

de liquidagéo.

Apos informar os dados, o usuario devera clicar no botao “Detalhar Fontes”, localizado

na area Quadro de Rateio da Despesa por Fonte de Recursos, conforme Figura 51.
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+ Principal » Consultar Convénic » Pagamento a Favorecido com 0BTV

20113 - MINISTERIO DO PLAMNEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTA

Pagamento a Favorecido com OBTV

v Convénio 706731/201

Convénio Documento de Liquidagao Detalhes do Pagamento Historico Anexos

Dados Gerais

Namero do Pagamento

Data do Pagamento 07M10/2013

Forma de Pagamento Transferéncia Bancaria para Crédito em Conta-Corrente
Valor do Documento de Liquidagdo R$ 10,00

Total de Tributos Retidos R% 1.00
(O valor total dos tributos retidos no documento de liguidagao (DL) deverd, obrigatoriamente, fazer parte do rateio do primeiro
pagamento parcial, pois o fato gerador dos tributos ja ocorreu.)

Valor a ser pago ao Favorecido R% 5,00

Texto de Observagio do Pagamento

-

Valor total a ser Rateado R% 6,00

Quadro de Rateio da Despesa por Fonte de Recursos

Natureza de Despesa Valor da Despesa Valor Apropriado

44803024 - MATERIAL DE CONSUMO RS 10,00 RS 0,00 ‘ Detalhar Fontes .

Quadro de Rateio dos Valores Pagos em Cada Meta/Etapa do Cronograma Fisico

Meta Atendida T~ Re-f:l..lrsn de Repasse da Rlecursc. de Contrapartida Re::.ursci de Rendimento de
Uniao Financeira Aplicagao

Construgao

de Unidade e 10,00

de Sande

[sover mascunno [ conctor pagameo [ —vorar |

Figura 51

O sistema exibira tela com a(s) Fonte(s) de Recurso(s) do convénio, o respectivo

Saldo Disponivel no SIAFI para cada fonte e o campo Valor a Pagar para preenchimento.

O usuario devera informar o valor a pagar para cada fonte de recurso e em seguida

clicar no botdo “Confirmar Rateio”.

No exemplo foi informada apenas uma fonte de recurso e sera informado no campo

Valor a Pagar o valor de R$6,00, conforme Figura 52.
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+ Principal » Consultar Convénio » Pagamento a Favorecido com OBTV

. 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ
Pagamento a Favorecido com OBTV
v Convénio 706731/2013

Quadro de Rateio de Despesas por Fontes de Recurso

Natureza de Despesa 44903024 - MATERIAL DE CONSUMO

Valor da Despesa R$ 10,00

Saldo Disponivel no

Fonte de Recursos SIAFI

Valor a Pagar

RS
0100000000 RECURSOS ORDINARIOS 10,00
" (0,00 D

T E——

" votar [ contimar Ratelo |

Figura 52

O sistema exibira os dados inseridos no Quadro de Rateio dos Valores Pagos em Cada
Meta/Etapa do Cronograma Fisico. Para finalizar o pagamento, o usuario devera clicar no

botao “Concluir Pagamento”, conforme Figura 53.
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+ Principal » Consultar Convénio » Pagamento a Favorecido com OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTA

Pagamento a Favorecido com OBTV

+ Convénio 7O6731/201

Convénio Documento de Liquidagao Detalhes do Pagamento Histdrico Anexos

Dados Gerais

Mumeroc do Pagamento

Data do Pagamento
Forma de Pagamento
Valor do Documento de Liquidacao

Total de Tributos Retidos

07M10/2013
Transferéncia Bancaria para Crédito em Conta-Corrente
R$ 10,00

R% 1,00

(O valor total des tributes retides ne decumento de liguidagio (DL) devera, obrigatoriamente, fazer parte do rateio do primeire
pagamento parcial, pois o fato gerador dos tributos ja ocorreu.)

Valor a ser pago ao Favorecido R% 5,00

Texto de Observacio do Pagamento MATERIAL DE CONSUMO

-

Valor total a ser Rateado R$ 6,00

Quadro de Rateio da Despesa por Fonte de Recursos

Natureza de Despesa

44903024 - MATERIAL DE CONSUMO

Quadro de Rateio dos Valores Pagos em Cada Meta/Etapa do Cronograma Fisico

Meta Atendida

Etapa Atendida

Valor da Despesa

R% 10,00

Recurso de Repasse da

Valor Apropriado
RE 10,00

Recurso de Contrapartida

Detalhar Fontes

Recurso de Rendimento de

Unido Financeira Aplicacio
Construgao
de Unidade s 10,00
de Saade
W Mot i
Figura 53

Vide tépico “5.1.1 — OBTV - Pagamento a Fornecedor — Transferéncia Bancaria ”

para obter a definicdo do que é Fonte de Recurso.

O sistema exibira mensagem de confirmacgéao: “Deseja realmente concluir a fase de
elaboragao de pagamento com OBTV?”. O usuario devera clicar no botdao “OK”, conforme
Figura 54.
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+ Principal » Consultar Convénic + Pagamento a Favorecide com OBTV

. 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAL
Pagamento a Favorecido com OBTV

+ Convénio T06731/201

Convénio Documento de Liquidacao Detalhes do Pagamento Histdrico Anexos
Dados Gerais
MNumero do Pagamento

Data do Pagamento 07TM0/2013

Forma de Pagamento Transfer&ncia Bancaria para Crédito em Conta-Corrente

Valor do Docu

Total de Tributo)
(O valor total dg . - -
pagamento parg Deseja realmente concluir a fase de elaboracdo do pagamento com OBTW?

I ——

Valor a ser pag :
Cancelar l: OK )

Texto de Obsen

Valor total a ser Rateado R% 6,00

Quadro de Rateio da Despesa por Fonte de Recursos

Matureza de Despesa Valor da Despesa Valor Apropriado

44903024 - MATERIAL DE CONSUMO RS 10,00 RS 10,00

Quadro de Rateio dos Valores Pagos em Cada Meta/Etapa do Cronograma Fisico

Meta Atendida Etapa Atendida R&f:}.lrsn de Repasse da R_&curso_ de Contrapartida R&c_urs::l de Rendimento de
Uniao Financeira Aplicagio

Construgao

de Unidade Alvenar 10,00

de Sande

Concluir Pagamento

Figura 54
O sistema exibira a mensagem: “Pagamento concluido com sucesso! Situagao

alterada para 'Movimentagcao Financeira Incluida’.”.

O sistema exibira tela com Nro. Pgto, Data, Valor Bruto, Valor Liquido, Nro. Doc.
Liquidagao, CNPJ/CPF Favorecido, Nome Favorecido, Situagao Pgto e o botdo Detalhar

para cada pagamento, conforme Figura 55.
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+ Principal » Consultar Conwénio » Pagamento a Favorecido com OBTWY

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Pagamento a Favorecido com OBTV

+ Conwénio 706731/2013

Pagamento concluido com sucesso! Situagio alterada para 'Movimentagdo
Financeira Incluida’.

Data inicio da pesquisa | Il‘

Identificacao do favorecido 'Il |

Nr.do documento de liquidagio | |

Situacio do registro | Qualquer :I
Valor Valor Pago Nro. Doc. . Nome . _
Bruto Favorecigo Liquidagao . Favorecido Elusgac Egla
IARA,
RS INDUSTRIA Movimentagio
20702 07/10/2013 10.00 RS$ 5,00 4 61475.711/0001-07 E Financeira
COMERCIO Incluida
LTDA

OpA§Aues para exportar: [ CSV 3§]] EXCEL [=] XML fEPDF

Figura 55

Importante: O numero do Pagamento é gerado automaticamente pelo sistema

SICONYV obedecendo a ordem sequencial do sistema.

Apds enviar a movimentagao financeira, o pagamento sera autorizado pelo Gestor
Financeiro do Convenente e pelo Ordenador de Despesa OBTV. Vide topico “6. Autorizar

Movimentagao Financeira”.

5.2 - OBTV - Devolucao de Recursos

Esse tipo de OBTV devera ser utilizada quando parte do recurso do convénio deve ser
devolvido para a Conta do Tesouro Unica , para o Convenente ou para os dois.

Para realizar a OBTV de Devolugdo de Recursos, apés informar o Login (CPF) e a
senha de acesso ou Certificado Digital, clicar em “Execu¢dao” opcdo ’Devolugdao de

Recursos”, conforme Figura 56.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAOQ

Principal + Convénio 7T06731/2013
] Cadastramento |0 Cadastros M Execugao
I3 Programas I3 Acomp. e Fiscalizagao ¥ Aplicagao em Poupanga ¥ Incluir Documento de
_ ¥ Autorizar Movimentacao Liguidacao
I3 Propostas I3 Prestacdo de Contas Financeira »  Listar Movimentaghes
Execucio » Cadastrar Credor da Financeiras
o O TcE Transferéncia Voluntaria »  Ordenador Despesa OBTV
I3 Inf. Gerenciais »  Cancelar Movimentacao »  Pagamento
Financeira » Pagaments com OBTV
¥ Classificar Ingresso de »  Processo de Compra
@ mem— Recursos »n  Prorroga de Oficio
% Complementar Dados de » Realizar
Convénic 705522/2011: Relatorio de Execucio aguardande .o E.“Tié’f ?{": Documento de Eventos/Retificagdes
autorizagao de retificacao " Cﬂ " {:a_ Banciri »  Recolher Tributo
Conwénio T06345/2012: Relatdrio de Execucao aguardando " CG"CI ?t:a{é nj:,a.na »  Recolher Tribute com 0BTV
autorizagio de retificacao Hi.:;?vadr{;sﬁnwnm »  Registrar Notificacio
Convwénio T06381/2013: Relatorio de Execucio aguardando » Consultar Convénios/Pré- ¥ Registro Execucio Termo de
ajustes. Convénios Parceria
Convénio T04062/2011: Relatorio de Execugio aguardando » Consultar Documento de ¥ Registro Ingresso de
aprovagio. Liguidacao Recurso
o . - - - .. »  Reiniciar Senha 0BTV
Convénio 7053168/2011: Relatdrio de Execugao aguardando »  Consultar Domicllic Bancarie o _
ajustes. Credor ¥ Relatorios Execugao
Convénio T05856/2012: Relatdrio de Execucio aguardando »  Conta Bancaria » Termos Aditivos
autorizagao de retificacao » Contratos
Convénio 704359/2011: Relatoric de Execugao aguardando » ¢evolugao de Recursos
ajustes. ¥ Discriminar OB TV para o
Convénio T06375/2013: Relatério de Execucio aguardando Convenente
aprovacao. »  Extrato Bancario do
Convénio T06703/2013: Relatério de Execugio aguardando Convénio
autorizagao de retificacao ]
b

. Fni ranictrada uma colicitacin da acrlaracimantn nara o

Figura 56

O sistema exibird a tela com o filtro de pesquisa para a consulta dos registros de
devolugado de recursos. Para incluir uma nova devolugéo, o usuario devera clicar no botao

“‘Nova Devolugao”, conforme Figura 57.

v Principal » Consultar Convénio » Devolugao de Recursos

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Devolugédo de Recursos

v Conwénio TO6731/2013

Nenhum registro foi encontrado.

Norsoevlci

Figura 57

Apods clicar no botdo “Nova Devolugao”, o sistema recuperara as Fontes de
Recursos e seus respectivos valores no SIAFI e exibira tela com:
« Os Dados Gerais do Convénio, os Dados da Devolugado e a situacao
atual da devolugéo;

- Se houver saldo na Fonte de Recurso de Contrapartida para o Convénio, a
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funcionalidade apresentara o quadro “Dados Bancarios do Convenente” que
devera ser preenchido caso o usuario desejar fazer “Devolugao para o
Convenente”. O domicilio bancario informado devera ser diferente do domicilio
bancario do Convénio;

« Quadro “Devolucdo para Conta Unica do Tesouro;

+ Quadro “Devolugao para o Convenente;

Na area Quadro de Rateio de Devolugao por Fonte de Recursos, o sistema exibira
tela com a(s) Fonte(s) de Recurso(s) do convénio, o respectivo Saldo Disponivel no SIAFI

para cada fonte e o campo Valor da Devolugao para preenchimento.

O usuario devera informar o valor a devolver para cada fonte de recurso, informar o
texto de observagdo da devolugéo, incluir o documento referente a devolugdo e em seguida

clicar no botdo “Concluir Devolugao”, conforme Figura 58.
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» Principal » Consultar Comvénio » Devolucao de Recursos

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMEMNTO E GESTAO

Devolugido de Recursos

» Convénio 9005632012

Dados Gerais

Nr. do Convénio (TV) 900563/2012

Modalidade de Convénio CONVENIO

Data Inicio de Vigéncia 10/02/2012

Data Fim de Vigénda 29102013

Razio Sodal do Concedente MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Razio Sodal do Convenente PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA BOA

Dados da Devolugdo

Valor R$ 0,00
Data da Dewolucao 08M0/2013
Situagao Atual do Reqgistro de Movimentacao Financeira em Elaboragao
Devolucio
c@mérios do Con@

Banco

[ ]
Agéncia |:|

{Informar somente o nimen da agéncia,
sem o DV}

Conta-Corrente - |

evolugdo para Conta Unica do Tesouro

Fonte de Recursos Saldo Disponivel no SIAFI Valor da Devolugao

0100000000 RECURS0OS ORDINARIOS RE 932,32 0,00

Total: 0,00

Devolugédo para o Convenente

Saldo Disponivel no

Fonte de Recursos SIAFI

Valor da Devolugao

0290444444 CONTRAPARTIDA-TRAMSFERENMCIA

VOLUNTARIA R$ 100.000,00 0,00

Total: 0,00

Observagdo

Texto de
Observa¢ao da
Devolugao *

Anexos

Incluir novo anexo:

| | Selecionar arquivo... |m

MNao ha registros a exibir.

Quadro de Eventos

Nao ha registros a exibir.

Envios ao SIAFI

Nao ha registros a exibir.

Salvar Rascunho Ny Concluir Develugac ) m
e ——

Figura 58
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devolugao do recurso? A devolugcao nao podera mais ser editada”. O usuario devera

clicar no botao “OK”, conforme Figura 59.

Fonte de Recursos Saldo Disponivel no SIAFI Valor da Devolugio
0100000000 RECURSOS ORDINARIOS RS 932,32 | m_[m|
Total: 10,00
@ £
Deseja realmente concluir a devolucdo do recurso? A devolucdo nao podera mais ser
editada.
-I'F"-._._._‘_‘_‘-‘-‘-‘I-
Cancelar ‘q oK ])
Texto de Teste
Observacao da
Devolugao *

Incluir nowve anexo:
| | Selecionar arquivo... |

Nome do arquive

¥ Anexo Cotacao. pdf EN

Nao ha registros a exibir.

Mao ha registros a exibir.

| Saivar Rascunho Jf Concluir Devolugso Jf Voltar |

Figura 59

Vide topico “56.1.1 — OBTV - Pagamento a Fornecedor — Transferéncia Bancaria”

para obter a definicdo do que é Fonte de Recurso.
Importante: A movimentacao financeira referente a devolugéo de recurso podera ser

cancelada apenas pelo Ordenador de Despesa OBTV.

O sistema exibira a mensagem: “Devolu¢do de Recurso concluida com sucesso!

[l

Situacgao alterada para ‘Movimentagao Financeira Incluida’.”.
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O sistema exibira tela com Nr., Data da Devolugao, Valor da Devolugao, Nome
Favorecido, Situacao Devolugdao e o botdo Detalhar para cada devolugdo de recurso,
conforme Figura 60.

+ Principal » Consultar Convénic » Devolugao de Recursos

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Devolugido de Recursos
v Convénio 2003632012

Data inicio da pesquisa | L-.EJ

Situagao do registro Qualquer <

=1

Pégina 2 de 2 (23 itens)
[Primeira JAnt] 1.2 [PrA®dA tima]

Nr. Data da Devolucao Valor da Devolucao Nome do Favorecido Situacdo da Devolucio

789 14/02/2012 R$ 44,00 Tesouro Macional Movimentagio Financeira Cancelada
785 14/02/2012 R$ 10,00 Tesouro Nacional eMbvimentagao Financeira Inciiida >
773 13/02/2012 R$ 30,00 Tesouro Macional Movimentagao Financeira Concluida

OpA§Apes para exportar: [ ¢SV ¥ EXCEL [} XML T¥) POF

Figura 60

Apods enviar a movimentacao financeira, a devolugdo sera autorizada pelo Gestor
Financeiro do Convenente e pelo Ordenador de Despesa OBTV. Vide tépico “6. Autorizar

Movimentagao Financeira”.

5.3 - OBTV - Para o Convenente

Este tipo de OBTV permite que o Convenente transfira parte ou todo recurso do
convénio para uma conta de titularidade do proprio Convenente (que ndao € a conta

especifica do convénio), para que determinados pagamentos possam ser efetuados.

Esta OBTV podera ser utilizada para o pagamento:

- De IPVA, IPTU e qualquer outro tributo nao retido no Documento de
Liquidagao;

» De Diarias em moeda estrangeira (Dolar ou Euro);

* Nos casos onde o fornecedor/credor pessoa fisica ndo tenha conta bancaria;

« Em situagdes excepcionais existentes em determinados convénios etc.

Para utilizar este tipo de OBTV, o convénio precisa, previamente, ter permissdo da
autoridade maxima do Concedente ou por alguém delegado por ela e, além disso, possuir
limite de valor definido.
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Caso o convénio seja celebrado sem a permissao para realizar esse tipo de OBTV,
cabera ao Convenente entrar em contato com o Concedente e solicitar a inclusdo dessa

permissao.

Sera obrigatério discriminar todos os pagamentos realizados, totalizando o valor desta

OBTV, para que a prestagao de contas seja enviada para analise do Concedente.

Este tipo de OBTV atende ao disposto na Portaria Interministerial 507/2011 no seu Art.
64, §2°, inciso |l.

Para realizar a OBTV para o Convenente, ap6s informar o Login (CPF) e a senha de
acesso ou Certificado Digital, clicar em “Execu¢ao” opcao "Pagamento com OBTV’,

conforme Figura 61.

Principal

[0 Cadastramento

[0 Cadastros

[0 Programas [0 Acomp. e Fiscalizagao
I} Propostas I Prestacio de Contas
[ Execucio I3 Banco de Proietos

[ Inf. Gerenciais

@ Caixa de Entrada

@ Foi registrada uma notificacao de irregulandade para o
convénio 900441/201 1. O nomene dessa notificacao & 4/2011.

[ TcE

O Foi enviada uma resposta 4 solicitacao de esclarecimento de
ndmero 22011 para o convénio S00346/201 1.

N Execucdo

W Aterar Domicllio Bancario
com OBTV

»w  Aplicagao em Poupanca

»w  Autorizar Movimentagao
Financeira

» Cadastrar Credor da
Transferéncia Violuntaria

»  Cancelar Movimentagao
Financeira

»w  Classificar Ingresso de
Recursos

» Complementar Dados de
Cambio do Documento de
Liquidacao

»w  Conciliagcao Bancaria

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

+ Comvénio 900563/2012

Extrato Bancario do Comvénio
Incluir Documento de
Liquidagao

Listar Movimentaghes
Financeiras

Crdenador Despesa CBTV
Pagamento
Sagmento com OBTV >
Processo de Execucao
Promoga de Oficio

Realizar

Eventos/ Retificagies
Recolher Tributo

Recolher Tributo com OBTV

Camia) Sr.(a), Fol solicitada uma complementacao para o : »  Registrar Motificagao
Relatorio de Acompanhamento 24 pelo Fiscal " %{:ﬁg;ﬂg“m »  Registro Execugao Temo de
Acompanhamento e Fiscalizagao ERICK GOLDNER - Cons;rtar&:-n\.\érios Parceria
BAPTISTA SILVA Bt s » Registro Ingresso de
Caroja) Sr.(a), O Relatdrio de Acompanhamento de nimer » Coneultar Convenios/Pré- Recurso
0 sequencial 28, cadastrado pelo Técnico de Terceio Corweiias ! » Reiniciar Senha OBTV
Acompanhamento e Fiscalizagdo ELI VAN TEIXEIRA G e e » Relatorios Execucio
CHAVES, foi erwiado para analise. Liquidacan W Termos Aditivos
Caroia) Sr.(a), Fol solicitada uma complementacao para o » Consultar Domicilic Bancario
Relatonio de Acompanhamento 27 pelo Técnico de Terceiro Credar -
Acompanhamento e Fiscalizagao ELI SVAN TH XEIRA W Corealtes Trhs
CHAVES
Lt S T Recolher com 0BTV
0i registrada uma notificagao de irregu € pama o » Coria Bancaria
comvénio 9004777201 1. O numere dessa notificacao é B
19/2011. ] 5
»  Dewolucao de Recursos
»w Discriminar OBTV
Figura 61

O sistema exibira a tela para a consulta do convénio.

Apoés informar o numero do convénio no campo especifico e clicar no

"Consultar", o sistema exibira tela para a inclusao do pagamento.

botao

O usuario devera clicar no botédo “Novo Pagamento”, conforme Figura 62.
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+ Principal » Consultar Comnvénio » Pagamento a Favorecide com OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Pagamento a Favorecido com OBTV

» Convénio 9007432013

Menhum registro foi encontrado.
e e

 Now Pogameno |
——
Figura 62

O sistema exibira tela com as abas; Convénio, Documento de Liquidagao, Detalhes

do Pagamento, Histérico e Anexos.

Na aba Convénio, sera exibido os Dados Gerais, Dados Financeiros e Domicilio

Bancario do Convénio.

Para incluir o Pagamento com OBTV, o usuario devera clicar na aba “Documento de

Liquidagao”, conforme Figura 63.
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v Principal » Consultar Convénic » Pagamento a Faverecido com OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ

Pagamento a Favorecido com OBTV

+ Convénio T06731/2013

Convénio Documento de Liguidacao Detalhes do Pagamento Histarico Anexos

Dados Gerais

Nr. Documento de Liquidacao * | 4 - IARA INDUSTRIA E COMERCIO LTDA ~|

Tipo de Pagamento ®) pagamento Total _' Pagamento Parcial

Valor Liguido do Documento de R% 800,00
Liquidacao

Tipo de Documento de Liquidagido NOTA FISCAL

Data de Emissao 18/06/2013

Favorecido do Documento de Liquidagéo

Numero Documento Favorecido 61.475.711/0001-07

Mome do Favorecido IARA INDUSTRIA E COMERCIO LTDA
Domicilio Bancéario do Favorecido

Banco

Agéncia

Conta-Corrente

Processo de Compras

Numero da Licitagao 580
Modalidade de Licitagao 11

Nr. do Contrato Vinculado 0003580/2013
Data de Assinatura 18/06/2013

Quadro ltens de Despesa do Documento de Liquidagéo

Descrigao Valor Unitaric Quantidade Valor Total

Materiais RS 800,00 1 RS 800,00

Quadro de Tributos do Documento de Liquidagio
Mao hé registros a exibir.

Salvar Rascunho Conecluir Pagamento m

Figura 63

Apos clicar na aba “Documento de Liquidagao”, o sistema exibira tela com os dados
do convénio.

Na Area Dados Gerais:

« O campo N°. Documento de Liquidagcao: selecionar o nimero do documento

de liquidacao;

« O Campo Tipo de Pagamento: marcar se o pagamento sera Pagamento
Total ou Pagamento Parcial;e
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« Os Campos Tipo de Documento de Liquidacdao e Data de Emissao: serdo
preenchidos automaticamente pelo sistema conforme as informagdes contidas

no documento de liquidagao selecionado.

Se o usuario marcar o Tipo de Pagamento como Pagamento Parcial, devera informar o

valor a ser transferido para o Convenente e a justificativa conforme Figura 64.

+ Principal » Consultar Convénio » Pagamento a Favorecido com 0BTV

20113 - MINISTERIO DO PLAMEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ

Pagamento a Favorecido com OBTV
» Convenio 7T06731/2013

Convénio Documento de Liquidagao Detalhes do Pagamento Histarico Anexos

Dados Gerais

Nr. Documento de Liguidaco * 4 - |ARA INDUSTRIA E COMERCIO LTDA :I

Tipo de Pagamento o Pagamento Total @ Pagamento Parcial

Valor Liguido do Documento de R% 800,00
Liguidagao

Valor a ser Pago ao Favorecido |

@0

Tipo de Documento de Liquidagao NOTA FISCAL

Data de Emissao 18/06/2013

Favorecido do Documento de Liquidagéo

Mamero Documento Favorecido 61.475.711/0001-07

Nome do Favorecido IARA INDUSTRIA E COMERCIO LTDA
Domicilio Bancario do Favorecido

Banco

Agéncia

Conta-Corrente

Processo de Compras

Namero da Licitagao 580
Modalidade de Licitagao 11

Mr. do Contrato Vinculado 0003580/2013
Data de Assinatura 18/06/2013

Quadro ltens de Despesa do Documento de Liquidagéo

Descrigio Valor Unitario Quantidade Valor Total

Materiais RS 800,00 1 RS 800,00
Quadro de Tributos do Documento de Liquidagéo

Nao ha registros a exibir.

Salvar Rascunho Concluir Pagamento m

Figura 64
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Importante: Se o pagamento for marcado como parcial, os demais pagamentos
parciais precisam ser preparados a partir do Documento de Liquidagao ja incluido. O
usuario, em hipotese alguma, deve incluir um novo Documento de Liquidagdo para
complementar o pagamento. O pagamento do Documento de Liquidagdao somente se
encerra quando o somatério dos pagamentos parciais for igual ao valor do Documento

de liquidagao.

As areas: Favorecido do Documento de Liquidagdo, Domicilio Bancario do
Favorecido, Processo de Compras, Quadro Itens de Despesa do Documento de
Liquidagcdo e Quadro de Tributos do Documento de Liquidagdo, também serdo
preenchidos automaticamente pelo sistema de acordo com os dados informados no

documento de liquidacéo selecionado.

Importante: O usuario devera clicar nos botdes “Salvar Rascunho” ou “Concluir

Pagamento”, apenas quando tiver preenchido todas as abas.

Apos selecionar o numero do documento de liquidagcédo, usuario devera clicar na aba

‘Detalhes do Pagamento”, conforme Figura 65.
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¥ Principal » Consultar Convénio » Pagamento a Favorecido com OBTVY

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTA!

Pagamento a Favorecido com OBTV

v Convénio 7T06731/201

Convénio Documento de Liguidagao Detalhes do Pagamento Histdrico Anexos

Miamero do Pagamento

Data do Pagamento 07M0/2013

Forma de Pagamento Transferéncia Bancdria para Crédito em Conta-Corrente
Valor do Documento de Liguidagio R$ 10,00

Total de Tributos Retidos R% 0,00

Valor a ser pago ao Favorecido R% 10,00

Texto de Observagao do Pagament

|

Valor total a ser Rateado R$ 10,00
Matureza de Despesa Valor da Despesa Valor Apropriado Situacdo do Rateio
44903024 - MATERIAL DE CONSUMO RS 10,00 RS$ 0,00 Ausente

: . Recurso de Repasse da Recurse de Contrapartida Recurso de Rendimento de
Meta Atendida Etapa Atendida Unise Financeira Aplicagio
Construgao
de Unidade om Goral 1000 | poo | poo ]
de Sadde
Figura 65

O sistema exibira tela com os dados do convénio e na parte inferior da tela os botdes:

+ Salvar Rascunho — Ao clicar neste botdo, é obrigatério ter preenchido
pelo menos o campo “Texto de Observagdo do Pagamento”, a
movimentagao financeira ficara na situagao de “Movimentag¢ao Financeira em
Elaboragao”, permitindo que, em outro momento, 0 wusuéario possa
complementar/alterar os dados do pagamento.

* Concluir Pagamento — Ao clicar neste botdo, os dados de todas as
abas tem que estar preenchidas inclusive ter efetivado
os rateios, a situacdo da movimentacio financeira ficara na situacdo de
'Movimentagdo Financeira Incluida', ndo sendo mais possivel alteracdo pelo

usuario.
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Na area Dados Gerais

« Os campos Data do Pagamento, Forma de Pagamento, Valor do
Documento de Liquidagao, Total de Tributos Retidos e Valor a ser paga
ao Favorecido, serdo preenchidos automaticamente pelo sistema conforme as
informacgdes registradas no documento de liquidagdo e de acordo com os dados

preenchidos na aba “Documento de Liquidagdo do Pagamento.

« No campo “Texto de Observagdao do Pagamento”: devera informar a

observagao sobre o pagamento.

Se o pagamento for parcial os Tributos serdo retidos na primeira parcela de

pagamento, conforme informado na tela: (O valor total dos tributos retidos no

documento de liquidacao (DL) devera, obrigatoriamente, fazer parte do rateio do
primeiro pagamento parcial, pois o fato gerador dos tributos ja ocorreu.). O
campo “Valor total a ser Rateado” € composto do valor a ser pago ao favorecida mais

o valor total dos tributos informados no documento de liquidacéao.

Na area, Quadro de Rateio da Despesa por Fonte de Recursos, o sistema exibira a
Natureza de Despesa selecionada/vinculada ao documento de liquidagao e na frente o botao

“Detalhar Fontes”.

Na area, Quadro de Rateio dos Valores Pagos em Cada Meta/Etapa do
Cronograma Fisico, o sistema exibira a Meta e Etapa selecionada/vinculada ao documento

de liquidagéo.

Apos informar os dados, o usuario devera clicar no botao “Detalhar Fontes”, localizado

na area Quadro de Rateio da Despesa por Fonte de Recursos, conforme Figura 66.
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v Principal » Consultar Convénic » Pagamento a Favorecido com OBTY

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTA

Pagamento a Favorecido com OBTV

» Conveénio 706731/201

Convénio Documento de Liguidagao Detalhes do Pagamento Historico Anexos

Dados Gerais

Numero do Pagamento

Data do Pagamento 07M10/2013

Forma de Pagamento Transferéncia Bancaria para Crédito em Conta-Corrente
Valor do Documento de Liquidacio R$ 10,00

Total de Tributos Retidos R$ 1,00
(O valor total dos tributos retidos no decumente de liquidagao (DL) deverd, obrigatoriamente, fazer parte do rateio do primeiro

pagamento parcial, pois o fatoe gerador dos tributes ja ocorreu.)

Valor a ser pago ao Favorecido R% 5,00

Texto de Observagio do Pagamento

*

Valor total a ser Rateado R% 6,00

Quadro de Rateio da Despesa por Fonte de Recursos

Valor da Despesa Valor Apropriado

MNatureza de Despesa

44903024 - MATERIAL DE COMSUMO RS 10,00 RS 0,00 ‘ Detalhar Fontes .

Quadro de Rateio dos Valores Pagos em Cada Meta/Etapa do Cronograma Fisico

Meta Atendida Etapa Atendida R&;}Jrso de Repasse da R.Ecursc. de Contrapartida Rec_ursci de Rendimento de
Uniao Financeira Aplicagao
Construgao
de Unidade Aveparia 10,00
de Sadde
| votar
Figura 66

O sistema exibira tela com a(s) Fonte(s) de Recurso(s) do convénio, o respectivo

Saldo Disponivel no SIAFI para cada fonte e o campo Valor a Pagar para preenchimento.

O usuario devera informar o valor a ser transferido para o Convenente para

cada fonte de recurso e em seguida clicar no botao “Confirmar Rateio” conforme Figura 67.
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+ Principal » Consultar Convénio » Pagamento a Favorecido com OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Pagamento a Favorecido com OBTV
v Convénio 706731/2013
Quadro de Rateio de Despesas por Fontes de Recurso

Natureza de Despesa 44903024 - MATERIAL DE CONSUMO

Valor da Despesa R$ 10,00

Saldo Disponivel no
Fonte de R
onte de Recursos SIAFI

Valor a Pagar

RS
(0,00 D
TR RSO

0100000000 RECURSOS ORDIMARIOS RS 10,00

" votar [ contimar Ratelo |

Figura 67

O sistema exibira os dados inseridos no Quadro de Rateio dos Valores Pagos em Cada
Meta/Etapa do Cronograma Fisico. Para finalizar o pagamento, o usuario devera clicar no
botéo “Concluir Pagamento”, conforme Figura 68.
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+ Principal » Consultar Convénio » Pagamento a Favorecido com OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTA

Pagamento a Favorecido com OBTV
v Convenio 7067317201

Convénio Documento de Liquidagao Detalhes do Pagamento Histdrico Anexos

Dados Gerais

Mumeroc do Pagamento

Data do Pagamento 07M10/2013

Forma de Pagamento Transferéncia Bancaria para Crédito em Conta-Corrente
Valor do Documento de Liquidacio R$ 10,00

Total de Tributos Retidos R% 1,00
(O valor total des tributes retides ne decumento de liguidagio (DL) devera, obrigatoriamente, fazer parte do rateio do primeire
pagamento parcial, pois o fato gerador dos tributos ja ocorreu.)

Valor a ser pago ao Favorecido R% 5,00

Texto de Observacio do Pagamento MATERIAL DE CONSUMO

-

Valor total a ser Rateado R$ 6,00
Quadro de Rateio da Despesa por Fonte de Recursos

Natureza de Despesa Valor da Despesa Valor Apropriado

44903024 - MATERIAL DE CONSUMO RS 10,00 RS 10,00

Quadro de Rateio dos Valores Pagos em Cada Meta/Etapa do Cronograma Fisico

Meta Atendida Etapa Atendida R&F:E.lrso de Repasse da R.&curso. de Contrapartida R&c.urso_ de Rendimento de
Unido Financeira Aplicacio
Construgao
de Unidade s 10,00
de Saade
W Mot i
Figura 68

Vide toépico “56.1.1 — OBTV - Pagamento a Fornecedor — Transferéncia Bancaria”

para obter a definicdo do que é Fonte de Recurso.

O sistema exibira mensagem de confirmacéao: “Deseja realmente concluir a fase de
elaboragcao de pagamento com OBTV?”. O usuario devera clicar no botao “OK”, conforme

Figura 69.
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v Principal » Consultar Conwénio » Pagamento a Favorecido com OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLAMEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTA(

Pagamento a Favorecido com OBTV

+ Convenio 706731/201

Convénio Documento de Liguidagao Detalhes do Pagamento Histérico Anexos
Dados Gerais
Namero do Pagamento

Data do Pagamento 07M0/2013

Forma de Pagamento Transferé&ncia Bancaria para Crédito em Conta-Corrente

Valor do Docu

Total de Tributol
(O valor total dd . q =
pagamento pard Deseja realmente concluir a fase de elaboracao do pagamento com OBTV?

I —

Valor a ser pag |
Cancelar l OK )

Texto de Obsen

Valor total a ser Rateado R% 6,00

Quadro de Rateio da Despesa por Fonte de Recursos

Natureza de Despesa Valor da Despesa Valor Apropriado

44303024 - MATERIAL DE CONSUMO RS 10,00 RS 10,00

Quadro de Rateio dos Valores Pagos em Cada Meta/Etapa do Cronograma Fisico

Meta Atendida Etapa Atendida R&F:E.lrsn de Repasse da R_ecursn_ de Contrapartida Rac_urso_ de Rendimento de
Uniao Financeira Aplicagio
Construgao
de Unidade D 10,00
de Sadde
Concluir Pagamento
Figura 69

O sistema exibira a mensagem: “Pagamento concluido com sucesso! Situagdo

alterada para 'Movimentagao Financeira Incluida’.”.

O sistema exibira tela com Nro. Pgto, Data, Valor Bruto, Valor Liquido, Nro. Doc.
Liquidagao, CNPJ/CPF Favorecido, Nome Favorecido, Situagao Pgto e o botdo Detalhar

para cada pagamento, conforme Figura 70.
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+ Principal » Consultar Convénio » Pagamento a Favorecido com OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOQ

Pagamento a Favorecido com OBTV

+ Convénio 706731/2013

Pagamento concluido com sucesso! Situacdo alterada para 'Movimentagao
Financeira Incluida’.

Data inicio da pesquisa | ll‘

Identificacao do favorecido "'Il |

MNr.do documento de liguidagao | |

Situagio do registro | Qualquer :I
Valor Valor Pago Nro. Doc. : Nome . =
Brute Favorecigo Liguidagae R =t Favorecide i
IARA
RS INDUSTRIA Movimentagao
20702 07M0/2013 1000 R$ 5,00 4 61.475.711/0001-07 E Financeira
COMERCIO Incluida
LTDA

OpA§Apes para exportar: [Z] CSV | EXCEL [=]] xML ¥ PDF

Figura 70

Importante: O numero do Pagamento é gerado automaticamente pelo sistema

SICONYV obedecendo a ordem sequencial do sistema.

Apdés enviar a movimentagao financeira, o pagamento sera autorizado pelo Gestor
Financeiro do Convenente e pelo Ordenador de Despesa OBTV. Vide topico " 6. Autorizar

Movimentagao Financeira”.

5.4 — OBTV - Aplicagcao em Poupancga

Este tipo de OBTV é utilizado para atender ao disposto na Portaria Interministerial
507/2011, Art. 54, §1°, inciso |. Os recursos enquanto ndo empregados na sua finalidade,
serao obrigatoriamente aplicados em caderneta de poupancga de instituicdo financeira publica
federal ou em fundo de aplicacio financeira de curto prazo, ou operagcao de mercado aberto
lastreada em titulo da divida publica.

Para realizar a OBTV — Aplicacdo em Poupanca, o Convenente, apds informar o Login
(CPF) e a senha de acesso ou Certificado Digital, clicar em “Execug¢ao’ opgao

"Aplicagcao em Poupanga”, conforme Figura 71.
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20113 - MINISTERIOQ DO PLAMEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Principal » Convénio 706731/2013

I3 Cadastramento I3 Cadastros A Execucao

I3 Programas I Acomp. e Fiscalizagio w_Aplicacao em Poupanca ¥ Incluir Documento de

= ¥  Autorizar Movimentagao Liguidagao
I3 Propostas ) Prestacac de Contas Financeira » Listar Movimentagies
Execugio » Cadastrar Credor da Financeiras
o O TcE Transferéncia Voluntaria »  Ordenador Despesa OBTV
I3 Inf. Gerenciais » Cancelar Movimentacao »  Pagamento
Finanoeira »  Pagamento com OBTV
¥ Classificar Ingresso de »  Processo de Compra
@ Gabxa de Entrada Recursos » Prorroga de Offcio
»  Complementar Dados de » Realizar

() Convénio 7052212011 Relaorio de Execugdo aguardando 1 E.‘“mkg’” do Documento de Eventos/Retificaghes

autorizacio de retificacio fqu .:.aga_o B »  Recolher Tributo
. , . _ »  Conciliagago Bancaria )

Convénic 706345/2012: Relatdrio de Execucio aguardando » G far Combni ¥ Recolher Tributo com OBTV
autorizacao de retificacao Hzgg;adrmc'w&”m ¥ Registrar Notificagao
Convénio 706381/2013: Relatério de Execugao aguardando w Consultar Convénios/Pré- W Registro Execucao Termo de
gjustes. Convénios Parceria
Convénio T04062/2011: Relatorio de Execugio aguardando W Consultar Documento de # Reqistro Ingresso de

= A Recurso
aprovacao. Liquidagao .
c L. ) . .. _ - . »  Reiniciar Senha 0BTV

onvenio 705168/2011: Relatdric de Execugao aguardando » Consultar Domicilio Bancario . _

@ ajustes. Credor n Relatoros !E_KE’C”WG
Convénio T05856/2012: Relatorio de Execugio aguardando » Conta Bancaria 1 Termos Aditvos
autorizacao de retificacio ¥ Contratos
Convénio 704359/2011: Relatdrio de Execugao aguardando »  Dewvolugdo de Recursos
ajustes. »  Discriminar OBTV para o

@ Convénio T06375/2013: Relatdrio de Execugio aguardando Convenente
aprovacso. ¥ Extrate Bancario do
Convénio 706703/2013: Relatoric de Execugio aguardando Convenio
autorizacao de retificacao |

b

. Fni ranictrada oma enlicitanin da acclaracimants nara n

Figura 71

O sistema exibira a tela para a consulta do convénio.
Apos informar o numero do convénio no campo especifico e clicar no botao
"Consultar", o sistema exibira tela para a incluséo da aplicagao.

O usuario devera clicar no botdo “Nova Aplicagao”, conforme Figura 72.

+ Principal » Consultar Convénio » Manter Aplicagio em Poupanga

- 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
Manter Aplicagdo em Poupanga

v Conwénio 7

Nenhum registro foi encontrado.

Figura 72

Serao exibidos os Dados do Convénio, os Dados da Aplicagdo e o Quadro de
Eventos da aplicacao.

Na Area Dados da Aplicagao:
« Os campos Data de Aplicagao e Saldo Disponivel do SIAFI: serdo

preenchidos automaticamente pelo sistema; e
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« No campo “Texto de Observaciao da Aplicagao em Poupanc¢a”. devera

informar a observagao sobre a Aplicagcdo em Poupanca.

O sistema exibira na parte inferior da tela os botodes:

- Salvar Rascunho — Ao clicar neste botdo, a movimentagéao financeira ficara na
situagao de “Movimentagao Financeira em Elaboragao”, permitindo ao usuario

alterar os dados da aplicagdo em poupancga posteriormente.

« Concluir Aplicagao — Ao clicar neste botdo, a situagcdo da movimentagao
financeira ficard na situagdo de 'Movimentagdo Financeira Incluida', ndo sendo

possivel alteragao pelo o usuario.

Apos informar os dados, o usuario devera clicar no botdo “Concluir Aplicagao”,

conforme Figura 73.

+ Principal » Consultar Convénic » Manter Aplicagdc em Poupanca

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Manter Aplicagdo em Poupanga

+ Convénio 706731/2013

Dados do Convénio

Mr. do Convénio (TV) TO06T31/2013
Banco oo1
Agéncia 3601

Dados da Aplicagiao

Data da Aplicacao 081072013
Saldo Disponivel do SIAFI R% 1,00
Valor da Aplicacio * 0,00

Texto de Observagio da Aplicagio
em Poupancga *

Quadro de Eventos

Mao ha registros a exibir.

Salvar Rascunho [l( Concluir Aplicagao )j|  Voltar |

Figura 73
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O sistema exibira mensagem de confirmagédo: “Deseja realmente concluir a

aplicagao em poupancgca? Apos esta agdo, a aplicagao ndao podera mais ser editada.”.

O usuario devera clicar no botdo “OK”, conforme Figura 74.

v Principal » Consultar Convénio » Manter Aplicacdo em Poupanca

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Manter Aplicagdo em Poupanga

» Convenio 706731/2013

Nr. do Deseja realmente concluir a aplicacdo em poupanca? Apos esta acdo, a aplicacéo néo
podera mais ser editada.

Bancd
P

Agen Cancelar | { oK )

Dados da Aplicagao

Data da Aplicagio 08M0/2013
Saldo Disponivel do SIAFI R% 1,00
Valor da Aplicagdo * 1,00

Texto de Observacio da Aplicacso |APlicacdio em poupanca.
em Poupanga *

Quadro de Eventos

MNao ha registros a exibir.

sovarraseuno o

Figura 74

O sistema exibira mensagem: “Aplicagdo em Poupang¢a concluida com sucesso!

[l

Situacao alterada para ‘Movimentagao Financeira Incluida’.”.

O sistema exibira tela com Nr. Da Aplicagcdo, Data da Aplicagao, Valor (RS$),
Situacao da Aplicacgao, o link “Detalhar” para cada aplicacdo e o campo Valor Total das

Aplicagdes do Convénio, que € a soma de todas aplicagdes, conforme Figura 75.
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¢ Principal » Consultar Convénio » Manter Aplicacio em Poupanca

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAD
Manter Aplicagdo em Poupancga

+ Convénio 706731/2013

Aplicagdo em Poupanga concluida com sucesso! Situagédo alterada para
'Movimentag¢do Financeira Incluida’.

Data inicio da pesquisa | Ill

Situacao da Aplicagao |Qua|quer ;I

Nr. da Aplicagao Data da Aplicagao Valor (R§) Situacao da Aplicagao
20703 08M10/2013 R% 1,00 Wovimentacio Financeira Incluida

OpA§Apes para exportar: [Z] CSV 3¢]| EXCEL [=}) xmL E|PDF

Figura 75

Importante: O numero da Aplicagdo em Poupanga é gerado automaticamente pelo

sistema SICONV obedecendo a ordem sequencial do sistema.

Apés enviar a movimentagdo financeira, a aplicacdo sera autorizada pelo Gestor
Financeiro do Convenente e pelo Ordenador de Despesa OBTV, vide topico “6. Autorizar

Movimentagao Financeira”.

5.5 - OBTV - Cambio

Este tipo de OBTV é utilizado quando o pagamento exigir remessa de dinheiro para o
exterior em moeda estrangeira (Délar ou Euro). Usado apenas em conjunto com o tipo de
Documento de Liquidagdo “INVOICE - DOCUMENTO FISCAL DE IMPORTAGAO (Inscrigdo

Genérica - 1G)".

Para este tipo de pagamento existem 03 (trés) etapas:
* Negociagdo da cotagdo da moeda estrangeira, feita por meio de contato
telefébnico com o banco;

» Preparagao e envio do pagamento para o SIAFI; e
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«  Complementacéo dos dados de cambio do documento de liquidagao.

Para realizar a OBTV Cambio, apds informar o Login (CPF) e a senha de acesso ou

Certificado Digital, clicar em “Execug¢ao” opcao "Pagamento com OBTV”, conforme Figura

76.

Principal
I3 Cadastramento
IJ Programas
I3 Propostas
[ Execugio
I3 Inf. Gerenciais

@ Caixa de Entrada

Convénio 705522/2011: Relatoric de Execugao aguardando
autorizacao de retificacio

Convénio 706345/2012: Relatdrio de Execugao aguardando
autorizacio de retificacao

Convénio 706381/2013: Relatdric de Execugao aguardando

ajustes.

@ Convénio 704062/201 1: Relatdric de Execugio aguardando

aprovagao.

Convénio 703168/2011: Relatdric de Execugao aguardando

ajustes.

Convénio 705856/2012: Relatorio de Execugao aguardando
autorizacao de retificacao

Convwénio 70435%2011: Relatdric de Execugao aguardando

I Cadastros

I Acomp. e Fiscalizagao
I3 Prestacio de Contas
O TCE

M Execugao

»  Aplicacio em Poupanga

»  Autorizar Movimentagao
Financeira

» Cadastrar Credor da
Transferéncia Vieluntaria

»  Cancelar Movimentagao
Financeira

»  Classificar Ingresso de
Recursos

»  Complementar Dados de
Cambio do Documento de
Liquidagao

»  Conclliagio Bancaria

»  Consultar Convénios
Reservados

»  Consultar Convénios/Pré-
Convénios

»  Consultar Documento de
Liquidagao

»  Consultar Domicilio Bancario
Credor

»  Conta Bancaria

»  Contratos

»  Devolugao de Recursos

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTOQ,ORCAMENTO E GESTAD

1]

1]

1]
¥
1]
1]
¥
*

*
1]
1]
¥

¥

¥

1]
1]

v Convénio 706731/2013

Inciuir Documento de
Liquidagao

Listar Movimentagies
Financeiras

Ordenador Despesa OBTV
Pagamento
€Sgamento com OBTV_ >
Processo de Compra
Prorroga de Oficio

Realizar
Eventos/Retificagtes
Recolher Tributo

Recolher Tributo com OBTV
Registrar Notificagao
Registro Execucao Termo de
Parceria

Registro Ingresso de
Recurso

Reiniciar Senha 0BTV
Relatorics Execucio
Termos Aditives

ajustes. »  Discriminar OBTV para o

Convénio T06375/2013: Relatorio de Execugio aguardando Convenente

aprovagao. »  Extrato Bancario do
Convénio

Conwénio 706703/2013: Relatdrio de Execugao aguardando
autorizacio de retificacao

. Fni ranictrada oma ealicitacin da acclaracimanta nora o

(<]

Figura 76

O sistema exibira a tela para a consulta do convénio. Apds informar o numero do
convénio no campo especifico e clicar no botdo "Consultar", o sistema exibira tela para a

inclusdo do pagamento.

O usuario devera clicar no botdo “Novo Pagamento”, conforme Figura 77.
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+ Principal » Consultar Convénio » Pagamento a Favorecido com OBTW

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

Pagamento a Favorecido com OBTV

» Convénio 706731/2013

Data inicio da pesquisa | Il‘

Identificagdo do favorecido vIl |

Nr.do documento de liquidagio | |

Situagao do registro | Qualquer :I
Valor Valor Pago Nro. Doc. . Nome " -
Brute Favorecide Liquidagao o LI Faverecide St
IARA
RS INDUSTRIA Movimentagio
20702 07/10/2013 10.00 R% 5,00 4 61.475.711/0001-07 E Financeira
! COMERCIO Incluida
LTDA

OpA§Aues para exportar: [) CSV $§] EXCEL [#]] XML fF)PDF

(N P |

Figura 77

O sistema exibira tela com as abas; Convénio, Documento de Liquidacao, Detalhes

do Pagamento, Histérico e Anexos.

Na aba Convénio, sera exibido os Dados Gerais, Favorecido do Documento de

Liquidagédo, Domicilio Bancario do Favorecido e o Processo de Compras do Convénio.

Para incluir o Pagamento com OBTV, o usuario devera clicar na aba “Documento de

Liquidagao”, conforme Figura 78.
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+ Principal » Consultar Convénio +» Pagamento a Favorecido com OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Pagamento a Favorecido com OBTV

v Convénio 706731/2013

Convénio Documento de Liguidacao Detalhes do Pagamento Histdrico Anexos

Dados Gerais

Nr. Documento de Liquidacao* |6 - IARA INDUSTRIA E COMERCIO LTDA ~|

Tipo de Pagamento Cl Pagamento Total O Pagamento Parcial

Valor Liquido do Documento de R$ 10,00
Liguidacao

@Docume nto de Liq@NVDIGE - DOCUMENTO FISCAL DE IMPORTAGAO(Inscrigio Genérica-IG)

Data de Emissao 08M0/2013

Favorecido do Documento de Liquidacéo
Numero Documento Favorecido 61.475.711/0001-07
Nome do Favorecido IARA INDUSTRIA E COMERCIO LTDA
Domicilio Bancario do Favorecido

Banco

Agéncia

Conta-Corrente

Processo de Compras

Numero da Licitagao 123456

Modalidade de Licitagao PREGAO

Mr. do Contrato Vinculado

Data de Assinatura

Quadro ltens de Despesa do Documento de Liquidagéo

Descrigao Valor Unitério Quantidade Valor Total

Teste R% 10,00 1 RS 10,00

Quadro de Tributos do Documento de Liquidagio

Nao ha registros a exibir.

Salvar Rascunho Concluir Pagamento m

Figura 78

Apos clicar na aba “Documento de Liquidagao”, o sistema exibira tela com os dados
do convénio.
Na Area Dados Gerais:
« O campo N°. Documento de Liquidagao: selecionar o numero do documento

de liquidacéo; e

« O Campo Tipo de Pagamento: marcar se o pagamento sera Pagamento

Total ou Pagamento Parcial; e

« Os Campos Tipo de Documento de Liquidagao e Data de Emissao: serdo
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preenchidos automaticamente pelo sistema conforme as informagdes contidas

no documento de liquidagao selecionado.

Se o usuario marcar o Tipo de Pagamento como Pagamento Parcial, devera informar o

valor a ser transferido para o Convenente e a justificativa conforme Figura 79.

¢ Principal » Consultar Cenvénic » Pagamento a Favorecido com OBTV

Pagamento a Favorecido com OBTV

Conveénio Documento de Liquidacao Detalhes do Pagamento Histérico Anexos

Dados Gerais

Nr.Documento de Liquidagao* | 6 - IARA INDUSTRIA E COMERCIO LTDA  ~|

Tipo de Pagamento  pagamento Total ® | Pagamento Parcial

Valor Liquido do Documento de R$ 10,00
Liguidagao

Valor a ser Pago ao Favorecido | |

20113 - MIMISTERIQ DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

v Convénio 706731/2013

Tipo de Documento de Liquidagdo INVOICE - DOCUMENTO FISCAL DE IMPORTACGAO(Inscrigdo Genérica-IG)

Data de Emissao 08M10/2013
Favorecido do Documento de Liquidagao
Mimero Documento Favorecido 61.475.711/0001-07
Nome do Favorecido IARA INDUSTRIA E COMERCIO LTDA
Domicilio Bancario do Favorecido

Banco

Agéncia

Conta-Corrente

Processo de Compras

Mumero da Licitagao 123456

Modalidade de Licitagao PREGADO

Nr. do Contrato Vinculado

Data de Assinatura

Quadro ltens de Despesa do Documento de Liquidacgéo

Descrigao Valor Unitario Quantidade Valor Total

Teste RS 10,00 1 RS 10,00

Quadro de Tributos do Documento de Liquidagéo

Mao ha registros a exibir.

cancurpogmnio | —vorar |

Figura 79

76/143



Importante: Se o pagamento for marcado como parcial, os demais pagamentos
parciais precisam ser preparados a partir do Documento de Liquidagao ja incluido. O
usuario, em hipotese alguma, deve incluir um novo Documento de Liquidagdo para
complementar o pagamento. O pagamento do Documento de Liquidagdao somente se
encerra quando o somatério dos pagamentos parciais for igual ao valor do Documento

de liquidagao.
O sistema exibira tela com os dados do convénio e na parte inferior da tela os botdes:

« Salvar Rascunho — Ao clicar neste botdo, é obrigatério ter preenchido
pelo menos o campo “Texto de Observagdo do Pagamento”, a
movimentagao financeira ficara na situagcao de “Movimentacao Financeira em
Elaboracao”, permitindo que, em outro momento, 0 wusuario possa

complementar/alterar os dados do pagamento.

* Concluir Pagamento — Ao clicar neste botdo, os dados de todas as
abas tem que estar preenchidas inclusive ter efetivado
os rateios, a situagdo da movimentacao financeira ficara na situagdao de
'Movimentacao Financeira Incluida', ndo sendo mais possivel alteragao pelo

usuario.

Na area Dados Gerais

Os campos Data do Pagamento, Forma de Pagamento, Valor do
Documento de Liquidagao, Total de Tributos Retidos e Valor a ser paga
ao Favorecido, serdo preenchidos automaticamente pelo sistema conforme as
informagdes registradas no documento de liquidagdo e de acordo com os dados

preenchidos na aba “Documento de Liquidagdo do Pagamento.

No campo “Texto de Observacdao do Pagamento”. devera informar a

observagao sobre o pagamento.

Se o pagamento for parcial os Tributos serdo retidos na primeira parcela de pagamento,
conforme informado na tela: (O valor total dos tributos retidos no documento de
liguidagao (DL) devera, obrigatoriamente, fazer parte do rateio do primeiro
pagamento parcial, pois o fato gerador dos tributos ja ocorreu.). O campo
“Valor total a ser Rateado” é composto do valor a ser pago ao favorecida mais o valor total dos

tributos informados no documento de liquidagao.

Na area, Quadro de Rateio da Despesa por Fonte de Recursos, o sistema exibira a

Natureza de Despesa selecionada/vinculada ao documento de liquidacao e na frente o botao
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“Detalhar Fontes”.

Na area, Quadro de Rateio dos Valores Pagos em Cada Meta/Etapa do
Cronograma Fisico, o sistema exibira a Meta e Etapa selecionada/vinculada ao documento

de liquidagéo.

Apé6s informar os dados, o usuario devera clicar no botdo “Detalhar Fontes”,
localizado na area Quadro de Rateio da Despesa por Fonte de Recursos, conforme Figura
80.

¢ Principal » Consultar Convénio » Pagamento a Favorecido com OBTWY

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Pagamento a Favorecido com OBTV

» Convénio 706731/2013

Convénio Documento de Liquidagao Detalhes do Pagamento Histarico Anexos

Numero do Pagamento

Data do Pagamento 08M10/2013

Forma de Pagamento Contrato de Cambio
Valor do Documento de Liguidagao R$ 10,00

Total de Tributos Retidos R$ 0,00

Valor a ser pago ao Favorecido R$ 10,00

Texto de Observacao do Pagamento

Valor total a ser Rateado R$ 10,00
Natureza de Despesa Valor da Despesa Valor Apropriado Situacaoc do Rateio
33903804 - ARRENDAMENTO MERCANTIL RS 10,00 RS 0,00 Ausente
' ] Recurso de Repasse da Recurse de Contrapartida Recurso de Rendimento de
Meta Atendida Etapa Atendida Unizo Financeira Aplicacio
Construcao
de Unidade em Garal o0 | poo ] poo ]
de Sauade
Figura 80

O sistema exibira tela com a(s) Fonte(s) de Recurso(s) do convénio, o respectivo

Saldo Disponivel no SIAFI para cada fonte e o campo Valor a Pagar para preenchimento.

O usuario devera informar o valor a pagar para cada fonte de recurso e em seguida

clicar no botao “Confirmar Rateio”, conforme Figura 81.
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+ Principal » Consultar Convénio » Pagamento a Favorecido com OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Pagamento a Favorecido com OBTV
v Convénio 706731/2013
Quadro de Rateio de Despesas por Fontes de Recurso

Natureza de Despesa 44903024 - MATERIAL DE CONSUMO

Valor da Despesa R$ 10,00

Saldo Disponivel no
Fonte de R
onte de Recursos SIAFI

Valor a Pagar

RS
(0,00 D
TR RSO

0100000000 RECURSOS ORDIMARIOS RS 10,00

" votar [ contimar Ratelo |

Figura 81

O sistema exibira os dados inseridos no Quadro de Rateio dos Valores Pagos em Cada
Meta/Etapa do Cronograma Fisico. Para finalizar o pagamento, o usuario devera clicar no

botao “Concluir Pagamento”, conforme Figura 82.
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» Principal » Consultar Convénio » Pagamento a Favorecido com OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTA

Pagamento a Favorecido com OBTV

+ Convénio TO6731/201

Convénio Documento de Ligquidacao Detalhes do Pagamento Histdrico Anexos

Dados Gerais
Numero do Pagamento
Data do Pagamento 09M0/2013
Forma de Pagamento Contrato de Cambio
Valor do Documento de Liquidagdo R$ 10,00
Total de Tributos Retidos R$ 0,00

Valor a ser pago ao Favorecido R% 1,00

Texto de Observacio do Pagamento Invoice.

Valor total a ser Rateado R% 1,00
Quadro de Rateio da Despesa por Fonte de Recursos

Matureza de Despesa Valor da Despesa Valor Apropriado

33903804 - ARRENDAMENTO MERCANTIL RS 10,00 RS 1,00

Quadro de Rateio dos Valores Pagos em Cada Meta/Etapa do Cronograma Fisico

. . Recurso de Repasse da Recurso de Contrapartida Recurso de Rendimento de
Meta Atendida Etapa Atendida Uniso Financeira Aplicagio
Construgao
de Unidade Alvenaria
de Saide

e~
sovar Raseumno J4 Concturpogamee ) Votar

Figura 82

Vide topico “56.1.1 — OBTV - Pagamento a Fornecedor — Transferéncia Bancaria”

para obter a definicdo do que é Fonte de Recurso.

O sistema exibira mensagem de confirmagéo: “Deseja realmente concluir a fase de

elaboracao de pagamento com OBTV?”.

O usuario devera clicar no botdo “OK”, conforme Figura 83.
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<3 Aplicativos Locais Sistema &l @& E Ba%E 2 ¢ [ ouiloou 0s1s
@ Siconv - Mozilla Firefox [=J(=])[x]
Arquivo Editar Exibir Historico Favoritos Ferramentas Ajuda

| " siconv | v

a B Is convenios.gov.br | hitps:/treinamento.convenios.gov.br/siconv/obtv/ManterPagamentoConvenioOBTV/detalharFontesRecursoPac | v @l [-‘]v @;] & = v q v

~

» Principal » Consultar Convénio » Pagamento a Faverecido com OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

Pagamento a Favorecido com OBTV
»+ Convénio 706731/2013

Convénio Documento de Liquidagdo | | Detalhes do Pagamento | Historico Anexos

Nimero do Pagamento
Data do Pagamento 10/10/2013

Forma de Pagamento Contrato de Cimbio

Deseja realmente concluir a fase de elaborac@o do pagamento com OBTV?

Cancelar T

Valor do Docul

Total de Tributol

Valor a ser pag|

Texto de Obse
‘ S~

Valor total a ser Rateado RS 1,00 %
Natureza de Despesa Valor da Despesa Valor Apropriado
33803804 - ARRENDAMENTO MERCANTIL RS 10,00 RS 1,00
Meta Atendida Etapa Atendida Fui:(‘:;nrso de Repasse da ?;2::::‘::: Contrapartida giil;;s;‘;:e Rendimento de
Construgao
de Unidade Alvenaria [100 ] [o,00 | [0,00 ]
de Saude

[sovarsscinno [ conctur apamers e

@] | @ (1) Expresso 3.0 - Em... ] Desktop - Navegador ... ]@ Siconv - Mozilla Firefox ][ (8] Convenio_Contrato_d... ” & GNU Image Manipulat... |

Figura 83

J<

f

O sistema exibirda mensagem: “Pagamento concluido com sucesso! Situagao

alterada para 'Movimentagao Financeira Incluida’.”.

O sistema exibira tela com Nro. Pgto, Data, Valor Bruto, Valor Pago ao
Favorecido, Nro. Doc. Liquidagao, CNPJ/CPF Favorecido, Nome Favorecido, Situagao

Pgto e o botdo Detalhar para cada pagamento, conforme Figura 84.
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» Principal » Consultar Convénio » Pagamento a Favorecide com OBTV

20113 - MINISTERIOQ DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD
Pagamento a Favorecido com OBTV

+ Convénio 706731/2013

Pagamento concluido com sucesso! Situagédo alterada para '"Movimentagdo
Financeira Incluida’.

Data inicio da pesqguisa | Il‘

ldentificacao do favorecido vI| |

MNr.do documento de liquidagao | |

Situacdo do registro | Qualquer ;I

(=]

valer  ValorPago  Nro.Dac. oy epr Fayerecido Home Situagdo Pgto

Bruto Favorecido Liguidagao Favorecido
IARA
RS INDUSTRIA Vovimentagao
20705 10/10/2013 10.00 R% 1,00 51 61.475.711/0001-07 E Financeira
COMERCIO gcluida
LTDA
IARA
RS INDUSTRILA Movimentagao
20704 10/10/2013 10.00 RS$ 1,00 6 61.475.711/0001-07 E Finan_oeira
COMERCIO Incluida
LTDA
IARA
RS INDUSTRIA Movimentagao
20702 07M10/2013 R% 5,00 4 61.475.711/0001-07 E Financeira
el COMERCIO Incluida
LTDA

OpA§Aues para exportar: [ CSV 3] EXCEL [=] XML fE)PDF

Figura 84

Importante: O numero do Pagamento é gerado automaticamente pelo sistema

SICONYV obedecendo a ordem sequencial do sistema.

5.5.1 — Complementar Dados de Cambio do Documento de Liquidagao

Apds a inclusdo da OBTV Cambio, o usuario ira complementar o documento de
liquidacado (DL) de cambio. Para isto, apds informar o Login (CPF) e a senha de acesso ou
Certificado Digital, clicar em “Execug¢ao” opcao "Complementar Dados de Cambio do

Documento de Liquidagao”, conforme Figura 85.
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Principal
I3 Cadastramento I3 Cadastros M Execugio
I3 Programas I3 Acomp. e Fiscalizagao ¥ Aplicacao em Poupanca
~ ¥ Autorizar Movimentacao
I3 Propostas I3 Prestacio de Contas Financeira
o = O TcE » Cadastrar Credor da

Transferéncia Veluntaria

»  Cancelar Movimentagao
Financeira

¥ Classificar Ingresso de
Caixa de Entrada
¥

I3 Inf. Gerenciais

Convénio T05522/2011: Relatdrio de Execugao aguardando
autorizagao de retificacac "
Convénio T06345/2012: Relatdrio de Execugao aguardando .
autorizagio de retificacio " g:;;;ltjdrﬂzc-nwnbs
C_{:nvénic- T06381/2013: Relatdrio de Execugao aguardando » Consultar Convénios/Pre-
ajustes. Convénios
Caonvénio 704062/2011: Relatdrio de Execucio aguardando » Consultar Documento de
aprovacao. Liquidagio
Convénio T05168/2011: Relatdrio de Execugao aguardando ¥ Consultar Domicilio Bancario
ajustes. Credor
Convwénio T05856/2012: Relatorio de Execucio aguardando » Conta Bancaria
autorizagao de retificacao » Contratos
Convénio T04359/2011: Relatdrio de Execugio aguardando »  Devolugio de Recursos
ajustes. »  Discriminar 0BTV para o
Convénio TO6375/2013: Relatdrio de Execugio aguardando Convenente
aprovacac. » E:ctrat_{: Ba necario do
Convénio TO6T03/2013: Relatdrio de Execugio aguardando Convénio
autorizagao de retificacac ||

. Eni ranictrada oma_cnlictansin Ao oorlaracimantn nara n .:

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOQ

v Convénio T06731/2013

Inciuir Decumento de
Liquidagao

Listar Movimentaghes
Financeiras

Ordenador Despesa OBTV
Pagaments

Pagaments com OBTV
Processo de Compra
Prorroga de Oficio

Realizar
Eventos/Retificagtes
Recolher Tributo

Recolher Tribute com OBTV
Registrar Motificagao
Registro Execugao Termo de
Parceria

Registro Ingresso de
Recurso

Reiniciar Senha OBTV
Relatdrios Execucio
Termos Aditivos

Figura 85

O sistema exibira tela com a listagem dos documentos de liquidagao do tipo INVOICE.
Para cada documento, o sistema exibira a Data Emissao, Nr. Doc, Raziao Social, Valor

Bruto, Valor Tributos, Dados de Cambio Completos? e os botdes “Detalhar” e “Editar”.

Para complementar os dados de Cambio, o usuario devera clicar no botdo “Editar”,
conforme Figura 86.

+ Principal + Consultar Convénio » Complementar Dados de Cambio do Doc. Lig.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Complementar Dados de Cambio do Doc. Liq.

v Convénio 706731/2013

Dados de Cambio
Completos?

Valor
Tributos

Lo Razdo Social

Emissao

IARA INDUSTRIAE RE
COMERCIO LTDA 10,00

OpA§Aues para exportar: [Z] CSV 3] EXCEL [=] xML fE]PDF

08M0/2013 G R%$ 0,00 Mao

Figura 86
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O sistema exibira tela com os Dados do Cambio preenchidos e o campo “Numero do

Contrato” para preenchimento.

O usuario devera informar obrigatoriamente o numero do contrato de cambio, anexar os
documentos dos contratos de cambio digitalizado e comprovante de remessa digitalizado e

em seguida clicar no botédo “Salvar”, conforme Figura 87.

» Principal » Consuttar Conwénio » Complementar Dados de Cambio do Doc. Lig.

20113 - MINISTERIO DO PLAMEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOD

Complementar Dados de Cambio do Doc. Liq.

+ Convénio 706731/2013

Dados de Cambio

Moeda * | Délar australiano ~|
Cotagio da Moeda * |2,000 |
Valor do Pagamento em Moeda |2,00 |

Estrangeira *

Walor em 'Real'dastaxasenvol'.ridas|l,00 |
na transacgao *

Mome Beneficiario * |Teste

Enderego do Beneficiario * Rua a

Caracteres Restantes: 300

Identificacio da Instituicio Bancaria |BB
Recebedora no Exterior *

Numero do Contrato |

Contrato de Cambio Digitalizado

Nao ha documento a exibir.

| selecionar arquivo

IncluiriAlterar

Comprovante de Remessa Digitalizado

MNao ha documento a exibir.

| Selecionar arquivo

IncluiriAlterar
=

Figura 87

Importante: As extensdes permitidas para anexos sao: PDF, JPG, GIF, PNG, MPG,
MPEG, AVI, TXT e ZIP.
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O sistema exibira a mensagem “Dados de cambio salvos com sucesso!” e a situagéo
do campo “Dados de Cambio Completos?” é alterado de “Nao” para “Sim”, conforme Figura
88.

+ Principal + Consultar Convénio + Complementar Dados de Cambio do Doc. Lig.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Complementar Dados de Cambio do Doc. Liq.

v Convénio 7T06731/2013

Data . Razdo Social Valor Dados de Cambio
Emissao Tributos Completos?

IARA INDUSTRIA E R$
Oan0EaTs 8 COMERCIO LTDA 10,00 RS 0,00 c | Editar |

OpA§Apes para exportar: [ CSV 3] EXCEL [=}) xmL fPOF

| Cancelar |

Figura 88

Apos complementar dados de cambio do Documento de Liquidagdo, a movimentacao
financeira sera autorizada pelo Gestor Financeiro do Convenente e pelo Ordenador de

Despesa OBTV. Vide tépico “6. Autorizar Movimentagao Financeira”.

5.6 — OBTV - Tributos

Este tipo de OBTV ¢ \utilizado apenas para o pagamento dos tributos
informados no documento de liquidagdao (DL) e retidos em um pagamento com
OBTV concluido ou conciliado. O valor da OBTV gerada sera transferida para uma
conta qualquer do Convenente, que nao seja a conta do convénio, para que o tributo
possa ser recolhido.

Para realizar a OBTV Tributos, o convenente devera primeiramente incluir o
Pagamento com OBTV, autorizar a movimentagcao financeira deste pagamento e em
seguida recolher tributo com OBTV. Para isto, apos informar o Login (CPF) e a senha de
acesso ou Certificado Digital, o usuario devera clicar em “Execug¢ao” opg¢do "Recolher

Tributo com OBTV”, conforme Figura 89.
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Principal

I3 Cadastramento I Cadastros

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOQ

M Execugao

+ Convenio 706

I3 Programas I3 Acomp. e Fiscalizagao ¥ Aplicagao em Poupanga ¥ Incluir Documento de
»  Autorizar Movimentacio Liquidacac

I Propostas I Prestacao de Contas Financeira »  Listar Movimentagoes

Oce - [ TCE » Cadastrar Credor da Financeiras

I3 Inf. Gerenciais

@ Caixa de Entrada

»

»r

»r

Transferéncia Voluntaria

Cancelar Movimentacao
Financeira

Classificar Ingresso de
Recursos

Complementar Dados de

Ordenader Despesa OBTW
Pagamento

Pagamento com 0BTV
Processo de Compra
Prorroga de Oficio

6731/2013

P »  Realizar
Convénio 705522/2011: Relatério de Execugio aguardando | E“L”gf ‘_1;" Documento de Eventos/Retificagdes
autorizacio de retificacio " C'q " ':’a_ Bancari »  Recolher Tributo
Convénio 706345/2012: Relatdrio de Execugao aguardando " CGHCI l:aﬂﬂ{é n_ca_na n_~ReEtolher Tributo com OB
autorizacao de retificacao Hzgi;m;ﬁ:"w"m ¥~RBeqistrar Notificacao
Convénio T06381/2013; Relatoric de Execugio aguardando W Consultar Convénios/Pré- » Registro Execugac Termo de
ajustes. Convénias Parceria
Convénio 704062/2011: Relatorio de Execugao aguardando » Consuttar Documento de » Registro Ingresso de
aprovacao. Liquidagio Recurso

- , .. - - . »  Reiniciar Senha 0BTV
Conwénio T05168/2011: Relatorio de Execugao aguardando » Consultar Domicilic Bancario . _
ajustes. Credor » Relatdrios Execucao
Convénio 705856/2012; Relatrio de Execucio aguardando » Conta Bancaria ¥ Termos Aditivos
autorizacio de refificacao » Contratos
Convénio 704359201 1: Relatdric de Execugao aguardando »  Dewolucao de Recursos
ajustes. ¥ Discriminar OBTV para o
Convénio 706375/2013: Relatdric de Execugio aguardando Convenente
aprovacao. ¥ Extrato Bancaric do
Convénio T06703/2013: Relatoric de Execugio aguardando Cenvenio
autorizacio de retificacio | |
e Fni ranictrada uma salictacan da asclaracimanta nara o 1:;

Figura 89

O sistema exibira a tela para a consulta do convénio. Apds informar o numero do
convénio no campo especifico e clicar no botdo "Consultar", o sistema exibira tela para
Recolher Tributo com OBTV.

O usuério devera clicar no botao “Novo Pagamento”, conforme Figura 90.

*» Principal » Consultar Convénic » Recolhimento de Tributo com OBTW

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Recolhimento de Tributo com OBTV

v Conveénio 706731/2013

MNenhum registro foi encontrado.
e
| Novo Pagamento |

Cancelar

Figura 90

O sistema exibira tela com as abas: Dados Gerais, Dados do Favorecido e Anexos.

Na aba Dados Gerais:

« No campo “Tipo de Tributo” devera ser selecionado o tipo de tributo
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cadastrado no documento de liquidagéo;
- Na listagem de tributos, assinalar a quadricula referente ao(s) numero(s)
do(s) documento(s) de liquidagao do tributo que sera recolhido; e

«  No campo “Observagao”, informar a observagao sobre o tributo.

Para recolher o Tributo com OBTV, o usuario devera clicar na aba “Dados do

Favorecido”, conforme Figura 91.

+ Principal » Consultar Comnvénio » Recohimento de Tributo com OBTY

20113 -MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD
Recolhimento de Tributo com OBTV
» Convénio 9005632012

Dados Gemais Dados do Favorecido | Anexos

podetributo® |PIS | & |

A
Doc. Liquidagao Valor total dos tributos |!|
2658 RS 2,00 w
Cbservacao *
Valor do Pagamento R$ 0,00
Figura 91

O sistema exibira a Identificagdo do Favorecido e os Dados Bancarios do

Favorecido para serem informados.

Apods informar os dados, o usuario devera clicar no botdo “Concluir Pagamento”,

conforme Figura 92.
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+ Principal » Consultar Convénio » Recolhimento de Tributo com OBTV

20113 - MIMISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Recolhimento de Tributo com OBTV

v Convénio 3005632012

Dados Gerais Dades do Favorecido Anexos

Identificagdo do Favorecido

Identficagdo Favorecido 37.388.378/0001-14 PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA BOA
(Proponente)

Dados Bancarios do Favorecido

ot [

Agéncia *
{Informar somente o nimeno da agéncia,

sem o DV)

Conta-Corrente *

"
Salvar Rascunho W Concluir Pagamento ) m

Figura 92

O sistema exibira mensagem de confirmagao: “Deseja realmente concluir a fase de
elaboragcao do Recolhimento de Tributo com OBTV?”.
O usuario devera clicar no botdo “OK”, conforme Figura 93.

ILJ DHiRA U I F

 Principal » Consultar Comeénio » Recolhimenta de Tributo com OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

Recolhimento de Tributo com OBTV

» Caorvénio 90056372012

Dados Gerais Dados do Fawvorecido Anexos Histdrico

O'site “https://hom.convenios.gov.br” diz:

@ Deseja realmente concluir a fase de elaboracao do Recolhimento de Tributo com OBTV?

i _.,.'-F"'-'__"‘-h.._
Cancelar i oK )
I

Walor do Pagamento RS 2,00

—

Figura 93

O sistema exibira mensagem: “Movimentagao salva com sucesso!” e a tela com Nro.

Pagamento, Data, Valor Total, Tributos, Nro. Documento de Liquidagao, Situagao Pgto e
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o botédo “Detalhar” para cada movimentagéo financeira, conforme Figura 94.

» Principal » Consultar Convénio » Recolhimento de Tribute com OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Recolhimento de Tributo com OBTV
» Convénio 9005632012

Fem--- - [ e e

Movimentagdo salva com sucesso!

Tipo de tributo o}

Numero DL | |

Nro. Documentos de

Tributos

Liguidagao

Situagao Pgio

v tacao Financeira
1639 10102013 R$ 2,00 PIS 2658
1022 05/042012 RS 6,70 PIS 098, 029 Movimentacao Financeira
Concluida
RE Movimentagio Financeira
1021 2042012 o IR 029 o
1002 28032012 R$ 0,60 ICMS 095 Movimentacao Financeira
Concluida

OpA§Apes para exportar: [T csv %) ExceL [ xmL f)roF

Figura 94

Importante: O numero do pagamento € gerado automaticamente pelo sistema SICONV
obedecendo a ordem sequencial do sistema.

Apos enviar a movimentacdo financeira, a aplicacdo sera autorizada pelo Gestor
Financeiro do Convenente e pelo Ordenador de Despesa OBTV. Vide tépico “6. Autorizar

Movimentacgao Financeira”.

6. Autorizar Movimentagao Financeira

E o Ordenador de Despesa OBTV do convénio quem realizara a autorizagdo final do

pagamento, enviando o para o SIAFI.

O usuario podera cadastrar varios candidatos a Ordenador de Despesa OBTV, mas
apenas dois ordenadores de despesas OBTV poderdao ser selecionados para o convénio.
Caso seja necessario, o Ordenador de Despesa OBTV podera ser substituido ver item 2.
Cadastrar Ordenador de Despesa OBTV.
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O pagamento sera autorizado pelo Gestor Financeiro do Convenente e pelo

Ordenador de Despesa OBTV, respectivamente.

Ao acessar o sistema para autorizar o pagamento, no primeiro acesso, 0 sistema
solicitara o cadastro de uma senha OBTV que sera informada através do teclado virtual. Esta

senha OBTV devera conter no minimo 6 (seis) digitos, contendo letras e numeros.

6.1 — Autorizar Pagamento — Gestor Financeiro

Apbs acessar o sistema com Login (CPF) e a senha de acesso ou Certificado
Digital, clicar no menu

“‘Execugao” na opgao "Autorizar Movimentagao Financeira”, conforme Figura 95.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTADQ

Principal + Convénio 900563/2012
[ Cadastamento I3 Cadastros = Execucao
[J Programas [ Acomp. e Fiscalizagdo »  Alterar Domicilio Bancaro » Extrato Bancario do Comvénio
= com OBTY »  Incluir Documento de
[} Propostas [} Prestagao de Contas » Aplicacdo em Poupanga Liquidagao

fartofizar Movimentaf; » Llistar Movimentaghes

e L=Eaeanda Soln inanceira Financeiras
I3 Inf. Gerenciais I3 TCE L _El:_iada? rarcl \,t-.| :t : » Ordenador Despesa OBTV
ransrerencia untana » Pagamento
»  Cancelar Movimentacao W Pg to com OBTY
@ R Franceira " prﬂz je {I;T“wéo
eCU
» Classificar Ingresso de » Promoga de Oficio
{3’ Foi registrada uma naotificacio de irregulandade pama o Recursos . »  Redlizar
comvénio 900441/2011. O nimero dessa notificagao & 4/2011. » Complementar Dados de Eventos/Retificagoes
G Foi enviada uma resposta a solicitagao de esclarecimento de im;zﬂdg RO e »  Recolher Tributo
nimero 2’2011 para o convénio S00346/201 1. % Conciiacso Bancéris »  Recolher Tributo com OBTV
Cam(a) Sr.(a), Foi solicitada uma complementacso pama o % Coroilia Homst w Registrar Notificagao
Relatdno de Acompanhamento 24 pelo Fiscal Nvtifi“ac;ﬁoegy » Registro Execucao Termo de
Acompanhamento e Fiscalizacao ERICK GOLDNER " Corﬁ-;rtaroonvérios Parceria
BAPTISTA SILWA i iraae ¥ Registro Ingressode
Caro(a) Sr.(a), O Relatdrio de Acompanhamento de nimero » Consultar Convenios/Pré- Recurso
O sequencial 28, cadastrado pelo Técnico de Terceino Comvenios ' ¥ Reiniciar Senha 0BTV
Acompanhamento e Fiscalizacas ELISVAN TEIXEIRA A R S » Relatdros Execucao
CHAVES, foi erviade para andlise. LiquidagSo ki W Temos Aditivos
Caro(a) Sr.(a), Foi solicitada uma complementacio para o % Consultar Domicilio Bancario
Relatdrio de Acompanhamento 27 pelo Técnico de Terceiro Credor
Acompanhamento e Fiscalizacao ELISVAN TEIXEIRA W Coraular Triioe 4
CHAVES 3
M— T o Recolher com 0BTV
0i registrada uma notificagdo de irmegulandade para o W Corta Bancara
comvénio 900477/201 1. © nomemn dessa notificagao &
19/2011. v ol ey
»  Dewolucao de Recursos
»  Discriminar OBTV
Figura 95

Sera exibida tela para a consulta do convénio.

Apods informar o numero do convénio no campo especifico, clicar no botdo
Consultar", o sistema exibira tela com campo para a sele¢cdo do Tipo de Movimentagao, a
relacao dos documentos de pagamento para a aprovagao do Gestor Financeiro do
Convenente e os botdes:
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Autorizar — permite ao usuario autorizar o pagamento e o sistema enviara o

documento para a autorizagdo do Ordenador de Despesa OBTV;
Recusar — exclui o documento da lista de Autorizagcdo de Movimentacdes
Financeiras; e

Detalhar — permite visualizar os dados do documento.

No exemplo, vamos autorizar o pagamento.

O wusuario devera clicar no botdo “Autorizar’ correspondente ao Numero do
Documento (Nr. Doc.). do pagamento gerado no momento da inclusdo do pagamento,
conforme Figura 96.

» Principal » Consultar Convénio » Autorizacdo de MovimentagSes Financeiras

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Autorizagao de Movimentagoes Financeiras
» Convénio 9005632012

Tipo de Movimentagao Todos =
Nr. VE T g CNPJCPFIG . . _
Doc. Data Valor Brute Liquido Favorecido Nome Favorecide Tipe Situagdo
Movimentacao
PAGAMENT O Financeira PryS———
1639 10/10/2013 R$ 2,00 R$ 2,00 DE Autorizada
TRIBUTOS Gestor
Financeiro
Movimentacao
RS RS PREFEITURA iAGAMENTD Financeira —
1621 10/09/2013 31.245483/0001-18 MUNICIPAL DE VILA Autorizada
101,00 101,00 BOA FAVORECIDO Gestor
COM OBTV . .
Financeiro
EAGAMENTD Maovimentagio Autorizar
1595 13/08/2013 R$ 5,00 R$ 4,00 00.013.631/0001-45 ROYAL PNEUS LTDA FAVORECIDO Ezal‘?ilra Recusar
COM 0BTV
Movimentacio
RS RS PREFEITURA EAGAMENTD Financeira
1559 25/06/2013 100,00 10000 37.388.378/0001-14 :EL)J:ICIF'AL DE VILA FAVORECIDOD gu;sct;;fada —
COM OBTV X .
Financeiro
DEVOLUGAD  Movimentagio
1063 18/04/2012 RS$ 30,00 R$ 30,00 37.388.378/0001-14 DE Financeira
RECURSOS Incluida

Figura 96

O sistema exibira tela para que o usuario informe a senha de OBTV no teclado virtual.

Esta senha devera ser gerada pelo usuario no momento em que for efetuada a primeira

autorizacdo de pagamento por OBTV e devera ser composta de no minimo 06 digitos

contendo numeros e letras.

Esta senha sera solicitada todas as vezes que o Gestor Financeiro do Convenente for

autorizar o pagamento de um documento.

Importante: Caso, a senha OBTV seja bloqueada ou esquecida pelo usuario, este

devera solicitar ao usuario com o perfil de Responsavel pelo Proponente que a mesma
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seja reiniciada através do menu “Execu¢ao” na opcgédo “Reiniciar Senha OBTV”. Dessa

forma, o usuario podera definir uma nova senha OBTV no momento em que for efetuada a

préxima autorizagao de pagamento por OBTV.

Importante: Para informar a senha OBTV no teclado virtual, o usuario devera
posicionar o0 mouse em cima do conjunto de caracteres correspondentes ao digito da senha.
Exemplo: se a senha for 12r34t o usuario devera posicionar o0 mouse em cima do conjunto

que possui o caractere “1” da senha.

Apos informar a senha OBTV, o usuario devera clicar em “OK”, conforme Figura 97.

+ Principal » Consultar Cornvénio » Autorzacio de Movimentagtes Financeiras

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

Autorizagiao de Movimentagoes Financeiras

» Convénio 900563/ 2012

Nr. da movimentagao 1595

Data 13/08/2013

Valor RS 4,00

Tipo PAGAMENTO A FAVORECIDO COM OBTV
Situacao Movimentacdo Financeira Incluida

Entre com sua senha OBTY |

. B-G-H-L | | 1-F3U |
. D-EK-N | | 4-6-P-Q |
| 3-I-W-X | | 5-A-C-M |
. RS-T-Y | | 2-0-v-z |

Comoia | tmpr | ox_

Figura 97

O sistema exibira a mensagem: “Movimentagcdo financeira autorizada com
sucesso!” e os botdes “Desautorizar’ que exclui o documento da lista de “Autorizagao de

Movimentagoes Financeiras” e “Detalhar” que permite visualizar os dados do documento.

Observe que a situagdo do documento agora é: “Movimentagdo Financeira

Autorizada Gestor Financeiro’.

Apods a autorizagédo pelo Gestor Financeiro do Convenente, o Ordenador de Despesa

OBTYV devera realizar a autorizagao final para o pagamento do documento.
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Importante: O horario para autorizagédo de pagamento da OBTV ¢ até as 19h, horario

de Brasilia — horario SIAFI.

6.2 — Autorizar Pagamento — Ordenador de Despesa OBTV

Apos acessar o sistema com Login (CPF) e a senha de acesso ou Certificado Digital, o

usuario devera clicar no menu “Execug¢ao” na opcao "Autorizar Movimentagao Financeira”,

conforme Figura 98.

Principal

[0 Cadastramento 0 Cadastros

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

= Execugao

» Convénio 900363/2012

Programas Acomp. e Fiscalizacao »  Alterar Domicilio Bancario » Extrato Bancario do Convénio
3 Frog o P G
= com OBTV »  Incluir Documento de
3 Propostas [} Prestacdo de Contas » Aplicagdc em Poupanca Liquidacao
T ; » JSetoflzar Movimenta »w Listar Movimentagoes
[J Execugio [J Banco de Projetos i
[1 Inf. Gerendiais 0 TcE »  Cadasirar Crogor da » Crdenador Despesa OBTW
Transferéncia Violuntaria » Pagamento

@ Caixa de Entrada

Cancelar Movimentacao
Financeira

Classificar Ingresso de
Recursos

Pagamento com OBTY
Processo de Execugao
Promoga de Oficio

Foi registrada uma notificacio de irregulandade para o »w Redlizar
& convénio 900441/2011. O nimero dessa notificagao & 4/2011. » Complementar Dados de Eventos/ Retificacdes
O Foi enviada uma resposta a solicitacio de esclarecimento de ﬂm;%:g e »w  Recolher Trbuto
namere 22011 para o convénio 900346/201 1. » Recolher Trbuto com OBTV

Carc(a) Sr.(a), Foi solicitada uma complementacio para o
Relatdrio de Acompanhamento 24 pelo Fiscal

Conciliagao Bancaria
Consulta Registros

Registrar Nofificagao
Registro Execugao Termo de

Matificac 3o
Acompanhamento e Fiscalizagas ERICK GOLDNER " CormuErConu\ér&os Parceria
BAPTISTA SILWA R ¥ Registro Ingressode
Carofa) Sr.(a), O Relatdrio de Acompanhamento de nimer » Consultar Convénios/Pré- Recurso

O sequencial 28, cadastrado pelo Técnico de ercein
Acomparhamento e Fiscalizacao ELI SVAN TEIXEIRA
CHAVES, foi erviade para andlise.
Car(a) Sr.(a), Fol solicitada uma complementacao pama o
Relatonio de Acompanhamento Z7 pelo Tecnico de Terceiro
Acompanhamentoe e Fiscalizagao ELI SVAN TEIXEIRA
CHAVES

Foi registrada uma notificacao de irmegulandade para o

Comvénios

Consultar Documento de
Liquidacao

Consultar Domicilio Bancario
Credor

Consultar Tributos a
Recolher com CBTV

Reiniciar Senha OBTV
Relatorios Execucio
Termos Aditivos

» Conta Bancana
convénio 0047712011, O numer dessa notificacao & 3 Bartring
19/2011. |~ ;
»  Dewlucao de Recursos
»  Discriminar OBTV
Figura 98

Sera exibida tela para a consulta do convénio. Apds informar o numero do convénio no

campo especifico, clicar no botdo "Consultar", o sistema exibira tela com campo para a

selecdo do Tipo de Movimentagao, a relagao dos documentos de pagamento para a

autorizacado do Ordenador de Despesa OBTV e os botodes:

« Autorizar — permite ao usuario autorizar o pagamento e enviar ao SIAFI;

« Recusar — exclui o documento da lista de Autorizacdo de Movimentagdes

Financeiras; e

- Detalhar — permite visualizar os dados do documento.
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O usuario devera clicar no botao “Autorizar’ correspondente ao Numero

Documento (Nr. Doc.) do pagamento, conforme Figura 99.

do

+ Principal » Consultar Corvénio » Autorizacao de Movimentagdes Financeiras

Autorizagdo de Movimentagdes Financeiras

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

v+ Convénio S00363 2012

Tipo de Movimentacao Todos e
Nr. Valer Valer CNPJICPFIG Neme - - =
Doe. E Bruto Liguide Favorecido Favorecido Tipo Bl
Movimentagio
— - PAGAMENTC  Financeira
1639 10/10/2013 200 200 DE Autorizada
! ! TRIBUTOS Gestor
Financeiro
Movimentagao
i RS PREFEITURA :AGAMENTD Financeira Autorizar
1621 10/09/2013 101.00 101.00 31.245.453/0001-18 Bﬂ:?{:&F‘;’h EAVORECIDO g:t;zrmda Recusar
COM CBTV \ .
Financeiro
Movimentacao
— — PREFEITURA EAGAMENTD Financeira
1559 25006/2013 Lo o oo oo 37.38B.378/0001-14 g:z:&?é_m FAVORECIDO gitotnzada
COM 0BTV estar E=n
Financeiro
Movimentagao
RS =S PREFEITURA EAG‘AMENTD Financeira
1537 08/05/2013 100.00 19.00 37.388.378/0001-14 BI'IILEJT{:ELF::I:_)A FAVORECIDO g:totrlmda Recusar
COM CBTV estar
Financeiro
Movimentacao
DEVOLUCAD Financeira
R R
1381 08032013 io A zo 37.388.378/0001-14 DE Autorizada —
' ' RECURSOS Gestor
Financeiro
Figura 99

O sistema exibira tela para que o usuario informe a senha de OBTV no teclado virtual.
Esta senha devera ser gerada pelo usuario e devera ser composta de no minimo 6 digitos
contendo numeros e letras, quando for efetuada a primeira autorizagdo de pagamento por
OBTV.

Esta senha sera solicitada todas as vezes que o Ordenador de Despesa OBTV for

autorizar o pagamento de um documento.

Importante: Caso, a senha OBTV seja bloqueada ou esquecida pelo o usuario, este
devera solicitar ao usuario com o perfil de Responsavel pelo Proponente que a mesma
seja reiniciada através do menu “Execug¢ao”’ na opg¢ao “Reiniciar Senha OBTV”. Dessa
forma, o usuario podera definir uma nova senha OBTV no momento em que for efetuada a

préxima autorizagéo de pagamento por OBTV.
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Importante: Para informar a senha OBTV no teclado virtual, o usuario devera
posicionar o mouse em cima do conjunto de caracteres correspondentes ao digito da
senha. Exemplo: se a senha for 12r34t o usuario devera posicionar 0 mouse em cima do

conjunto que possui o caractere “1” da senha.

Apo6s informar a senha OBTV, o usuario devera clicar em “OK”, conforme Figura 100.

v Principal » Consultar Convénio » Autorizacao de MovimentagSes Financeiras

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Autorizagdo de Movimentagdes Financeiras
v Convénio 9005632012

Nr. da movimentacao 1537

Data 08/05/2013

Valor R$ 19,00

Tipo PAGAMENTO A FAVORECIDO COM OBTV

Situacao Movimentacao Financeira Autorizada Gestor Financeiro

Entre oom sua senha OBTV |

| H-Ss-U-Y | | 0-Q-v-x |

| 5-1-3K | | D-G-P-w |

| 1-2-M-T | | 6-F-N-R |

| CE-L-Z | | 3-4-AB |
e
| IC ]
e

Figura 100

O sistema exibira mensagem: “Movimentagao financeira autorizada com sucesso!”
e enviara a autorizagdo de pagamento ao SIAFI — Sistema Integrado de Administragao

Financeira.

Observe que o documento autorizado com sucesso nao sera mais visualizado na
lista de Autorizagdo de Movimentagcdo Financeira e sim na consulta de Movimentacao

Financeira, ver topico 8. Listar Movimentagao Financeira.

6.3 — Reiniciar a Senha OBTV

Apods acessar o sistema com Login (CPF) e a senha de acesso ou Certificado Digital, o
usuario devera clicar no menu “Execug¢ao” na op¢ao "Reiniciar Senha OBTV”, conforme
Figura 101.
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Principal

] Cadastamento ) Cadastros

I3 Progamas I3 Acomp. e Fiscalizagao
[ Propostas [ Prestagao de Contas
3 Execugio 3 Banco de Projetos

0 Inf. Gerenciais

a Caixa de Entrada

'@ Convénio 900368/2011: Relatdrio de Execucao aguardando

autonizacio de retificacio

{B Foi registrada uma sdlicitagio de esclarecimento para o
comveénio 900466/201 1. O nimeno dessa solicitacao & 1/2011.

O Foi registrada uma naotificagao de irregulandade pama o
comveénio 9007032012 O nimero dessa notificacao & 6/2013.

0O TcE

» Execugao

»  Aplicagao em Poupanga

» Autorizar Movimentaciao
Financeira

»w Cadastrar Credor da
Transferéncia Violuntaria

»  Cancelar Movimentagao
Financeira

» Classificar Ingresso de
Recursos

» Complementar Dados de
Cambio do Documento de
Liquidagao

»  Conciliagdo Bancaria

»  Consulta Registros
Motificagao

»  Consultar Convénios
Reservados

¥  Consultar Convénios/Pre-
Comvénios

»  Consultar Domicilic Bancario
Credor

»  Consultar Tributos a
Recolher com CBTV

»w  Conta Bancaria

» Contratos

» Dewolucao de Recursos

¥  Disciminar OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

» ComvéEnio 900563/2012

Extrato Bancario do Comvénio
Listar Movimentaghes
Financeiras

Ordenador Despesa 0BTV
Pagamento com OBTV
Processo de Execugao
Promoga de Oficio

Realizar

Eventos/ Retificagies
Recolher Tributo

Recolher Tributo com OBTV
Registrar Motificagao
Registro Execucac Termo de
Pamceria

Registro Ingresso de
Recurso

Feiniciar Senha OBTV
Relatonos Execucao
Termos Aditivos

Figura 101

Sera exibida tela para a inclusdo do CPF para a alteracdo da senha OBTV. Para isto,

o usuario devera clicar no botdo "Consultar", conforme Figura 102.

+ Principal » Reiniciar Senha OBTV

Reiniciar Senha OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

v Convénio S003632012

CPF |
‘ Consultar ’
—
Figura 102

O sistema exibira tela com campo de Nome e CPF do usuario. Para a alteragdo da

senha OBTV, o usuario devera clicar no botao "Detalhar", conforme Figura 103.
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» Principal » Reiniciar Senha 0BTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Reiniciar Senha OBTV

» Convénio 9005632012

Pagina 1 de 1 (1 itemi(s})

Nome Cpf
ZMLTRITTRNQFKFUUCHDMMDB 31045413104 w

Opgoes pama exportar: [1'] csv | #] Excel |[2] xmL | TfjPDF

Figura 103

O sistema exibira tela com campo de CPF, Nome e E-mail do usuario. Para concluir a

alteracao da senha OBTV, o usuario devera clicar em "Desbloquear"”, conforme Figura 104.

» Principal » Reiniciar Senha OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Reiniciar Senha OBTV

v Convénio 9005632012

CPF 31045413104
Nome ZMLTPITTRNQFKFUUCHDMMDE
E-mail TPITTRMLTPIT@planejamento.gov.br

== B

Figura 104

O sistema exibira mensagem "Usuario desbloqueado com sucesso".

Na préxima autorizagdo da movimentagao financeira, o sistema exibira tela para que
o usuario informe a senha de OBTV no teclado virtual. Esta senha devera ser gerada no
momento em que for efetuada a primeira autorizagdo de pagamento por OBTV e devera ser

composta de no minimo 06 digitos contendo numeros e letras.

7. Cancelar Movimentagao Financeira

Nesta funcionalidade, o usuario podera cancelar a movimentacdo financeira dos
pagamentos efetuados dos tipos de movimentagdes de pagamento com OBTV, devolugao

de recursos ou aplicagdo em poupancga.

Esta funcionalidade podera ser visualizada pelo Convenente com os perfis de “ Gestor

Financeiro do Convenente" ou "Ordenador de Despesa do Convenente".

Importante: O cancelamento da movimentacdo financeira devera ser efetuado no

mesmo dia que foi autorizado o pagamento com OBTV pelo ordenador de despesa do
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convenente, ou seja, antes da movimentagao financeira ser enviada a instituicdo bancaria pelo
SIAFI, obedecendo o horario de funcionamento deste sistema (Horario padrdo de 07:30 as

23:00 horas) nos dias uteis.

Apb6s acessar o sistema com Login (CPF) e a senha de acesso ou Certificado Digital, o

usuario devera clicar no menu “Execucao” na opg¢do “Cancelar Movimentagoes

Financeiras”, conforme Figura

105.

[ Cadastamento

Principal

[0 Cadastros

0 Programas I3 Acomp. e Fiscalizagao
I Propostas [0 Prestacio de Contas
0 Execucao I Banco de Projetos

I3 Inf. Gerenciais

O TcE

@ Caixa de Entrada

&
&)
o

Conwénio 900368/2011: Relatdrio de Execugio aguardando
autorizagao de retificagao

Foi registrada uma sdlicitagdo de esclarecimento para o
comvénio S00466/201 1. O nimero dessa solicitagao € 1/2011.
Foi registrada uma notificacio de irregulanidade pama o
com&nio 200703201 2. O nimens dessa notificacao & 6/2013.

-]

(<]

x Execugao

Aplicagao em Poupanca
Autorizar Movimentagao
Financeira

Cadastrar Credor da
Transferéncia Violuntara

elar Movimentags
ipanceira
Classificar Ingresso de

Recursos

Complementar Dados de
Cambio do Documento de
Liquidacio

Conciliagao Bancaria
Consulta Registros
Notificagas

Consultar Convénios
Resemvados

Consultar Convénios/Pré-
Comvénios

Consultar Domicilio Bancario
Credor

Consultar Tributos a
Recolher com CBTV
Conta Bancaria

Contratos

Devolugao de Recursos
Discriminar OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Extrate Bancario do Comvénio
Listar Movimentaghes
Financeiras

Crdenador Despesa OBTV
Pagamento com OBTV
Processo de Execuco
Promoga de Oficio

Realizar
Eventos/Retificagoes
Recolher Tributo

Recolher Tribute com 0BTV
Registrar Motificagac
Registro Execugae Termo de
Parceria

Registro Ingresso de
Recurso

Reiniciar Senha OBTV
Relaténos Execucao
Termos Aditivos

Figura 105

Sera exibida tela para a consulta do convénio.

Apos consultar o numero do Convénio, o sistema exibira campos com filtros para

pesquisa, sendo que este preenchimento é opcional:

» Corvénio 900563/2012

- Campo "Tipo de Movimentagao": podera selecionar o tipo de movimentagéo,

"Todos", "Pagamento com OBTV", "Devolugao de Recurso" ou "Aplicagao".

Informando ou ndo os campos de pesquisa, o usuario devera clicar no botao
“Consultar’ e o sistema retornara a relagdo dos documentos de pagamentos para o

cancelamento da movimentacéo financeira.
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Para cancelar a movimentagcao financeira do pagamento efetuado, o usuario devera

clicar no botdo “Cancelar”’ correspondente ao Numero do Pagamento (Nr.), conforme Figura
106.

» Principal » Consaultar Convéno » Cancclamento de Movmentagaes Finanociras

70113 - MINISTERIO DO PLANFJAMENTD, ORCAMENTO E GESTAD

Cancelamento de Movimentagbdes Financeiras

Npo de Movimentacan ' Todos

>

Valor CNPJ/ICPFNG Favorecido
Cancelar .
dotmiaasa RS 10000  D00000.000-40 FAGAMENTO A FAVORECIDO COM OBTV —
- Wl
Cancelar
542  ddmiaasa RS 100.00  00.000.000/0000-00 s  DEVOLUCAO DE RECURSOS
Cano
673  ddmmisasa  RS3000 00000 O00DO0T-H0 APLICACAD EM POUPANGA
635  ddmmisasa R$ 115  DO.00D000/D002.00 PAGAMENTO A FAVORECIDO COM OBTY
Figura 106

O sistema exibira tela para a inclusdo da justificativa para cancelar a movimentagao
financeira do pagamento selecionado. Apds informar a justificativa, o usuario devera clicar no

botdo “Confirmar Cancelamento”, conforme Figura 107.

# Principal » Congultar Comwéino » Cancelamento de Mowmentagies Firanceiras

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTD, ORCAMENTO E GESTAD

Cancelamento de Movimentagdes Financelras

Tipo de Movmeniacho | Todos

L # ]

Cancelamento ce Movimentagdes Financeims - Justificativa

Justificativa para cancelar a movimentagio
IN# Dala
i | Canselar |

ddihvminaca
542 dedirminasa

Erame——

voitar ¢ Conntrmar Canceiamenio '

673 ddmmfaasa
650  ddimiaasa RS 1,13 D0.000.000/D002-00 FAGAMENTO A FAVORECIDD COM OBTV
Figura 107
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O sistema exibira a mensagem: “Movimentagao financeira cancelada com sucesso!”
e o documento de numero 919, como no exemplo, ndo sera mais visualizado na lista de

Cancelamento de Movimentagdes Financeiras, conforme Figura 108.

Cancelamento de Movimentagdes Financeiras

Tipo de Movimentacio -_I'm A

CHPJLCPT/IG Faruredido

542  cddivmbasa RS 100,00  00.0D0.000DO00-00 DEVOLUGAQ DE RECURSOE B
673  ddtvmessa  R$3000  00.000.0000001-00 AFLICACAC EM POUPANGA [ ——
GRS cldinm RS 1,15 D0 DD DODNON2.D0 PACANENTO A FAVORECIDOD COMOBETV
- Aasa L X0 C
[ Oetaihar_|
Figura 108

ApOs o cancelamento da movimentagdo financeira do pagamento, a situagdo do
registro do pagamento com OBTV de numero 919 ¢é alterada para “Movimentag¢ao Financeira

Cancelada”, conforme Figura 109.

v Principal » Consuter Comeénio » Pagaments a Favorecdo com DBTV

Pagamento a Favorecido com OBTV

Dala inicio da pesquisa EEI
denlicagso do favorecioo ~
-
NI.CO doCUMEnio d€ liguidacao
. J
Siuacao do registo O iql.ET ~ ]

vaor Jalor Nro. Dot CNPJCPE PP R T s b
Bruta Liguida Liquid ache Faverecida ki = S
. : Y Movimentag 30
819 ddimmiaaaa :‘:0 00 RS 10000 147D 000, 000.000-40 FREDERICO OLEM Finaweia m
; Cancelada

Figura 109

Importante: O horario para cancelamento é até as 19:20h, horario de Brasilia do

mesmo dia da autorizagdo da OBTV.
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8. Listar Movimentagoes Financeiras

Nesta funcionalidade, o usuario podera visualizar todas as movimentagdes financeiras
realizadas no convénio (pagamento a fornecedor, tributos, cambio, devolugdo de recursos
para a Conta Unica do Tesouro, aplicacdo em poupanca e OBTV para o convenente) e a

situagdo das mesmas.

Esta funcionalidade podera ser visualizada pelo concedente e pelo convenente,
bastando para isso ter o perfil apropriado. Por meio da funcionalidade “ Consultar
Funcionalidades”, no menu “Cadastro”, é possivel saber quais os perfis que permitem os

acessos as funcionalidades desejadas.

ApOs acessar o sistema com Login (CPF) e a senha de acesso ou Certificado Digital, o
usuario devera clicar no menu “Execug¢do” na opgao "Listar Movimentagdes Financeiras”,

conforme Figura 110.

20113 - MINISTERIQ DO PLAMEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Principal + Convénio TO6E92/2013
I Cadastramento I Cadastros 3 Execugao
I3 Programas I3 Acomp. e Fiscalizacio »  Aplicacio em Poupanca »  Incluir Documento de
_ ¥ Autorizar Movimentagao Liquidagag
I3 Propostas [ Prestagdo de Contas Financeira ¥ AEtar Movimentagies

adastr: e ; inanceiras
O E &0 [ TCE ¥ Cadastrar Credor da 5

Transfer&ncia Voluntaria ] :
I3 Inf. Gerenciais ¥ Cancelar Movimentagao ¥ Pagamento
Financeira »  Pagamento com OBTV
) »  Classificar Ingresso de #  Processo de Compra
@ Caixa de Entrada Recursos »  Prorroga de Oficio
¥ Complementar Dados de » Reslizar
Convénio 705522/2011: Relatério de Execugio aguardande Cambio do Documento de Eventos/Retificagbes

Convénio 706345/2012: Relatorio de Execugio aguardando » Condliagao Bancaria » Recolher Tributo com OBTV

autorizagao de retificacao { Liquidagio »  Recolher Tributo
autorizagio de retificacao » Consuliar Convenios v Registrar Notificagao

Reservados

Convénio 706381/2013: Relatorio de Execugdo aguardande » Consultar Convénios/Pre- " Registro Execucao Termo de
ajustes. Convénios Parceria

Convénio 704062/2011: Relatério de Execugao aguardando » Consultar Documento de * Registro Ingresso de

: e o Recurso

aprovacao. Liquidagio T )
Convénio 705168/2011: Relatério de Execugio aguardando » Consuttar Domicllic Bancario » Renicar Senha OBTY
ajustes. Credor ¥ Relatdrios !E_xeuu,ao
Convénic T05856/2012; Relatoric de Execucdo aguardando » Conta Bancéria ¥ Termos Aditivos
autorizagao de retificagao ¥ Contratos

Convénio 704359/2011: Relatdrio de Execugio aguardando »  Devolugao de Recursos

ajustes. ¥ Discriminar OBTV para o

Convénio 706375/2013: Relatorio de Execucao aguardando Convenente

aprovacao. ¥ Extrate Bancaric do

Convénio T06703/2013: Relatério de Execugio aguardando Convénio

autorizacio de retificacio

(<]

. Fni ranictrada ama enlicitacin da acclaracimantn nara o

Figura 110

Sera exibida tela para a consulta do convénio. Apds informar o0 numero do convénio no
campo especifico, clicar no botdo "Consultar". O sistema exibira tela com os campos para

filtro. Nao € obrigatdrio o preenchimento dos campos.
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Caso o usuario queira visualizar todos os documentos de pagamento do convénio, ele

devera clicar no botao “Consultar”, conforme Figura 111.

+ Principal » Consultar Convénio + Listar Movimentagbes Financeiras

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Listar Movimentagdes Financeiras
» Convénio T6692/2013

Numero da Movimentagio ‘

Tipo de Movimentagdo |TDE|DS :I

Tipo Identificacio Todos -

Identificagao do favorecido ‘ ‘

Periodo | El a | El

Situagao do registro

L

Figura 111

O sistema exibira a Lista das Movimentagoes Financeiras do convénio e o botao

“‘Detalhar”’ que apresentara os dados do documento de pagamento, conforme Figura 112.

+ Principal » Consultar Convénio » Listar Movimentagdes Financeiras

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Listar Movimentagoes Financeiras

+ Convénio 706731/2013

Valor Valor CNPJICPFIIG Namero

Bruto Ligquido Favorecido DL et B
INVOICE -
PAGAMENTO
RS RS A DOCUMENTO FISCAL Movimentagao
20705 10/10/2013 10,00 100 61.475.711/0001-07 FAVORECIDO G DE ~ o Financeira
IMPORTACAO(Inscricao Incluida
COM 0BTV .
Genérica-IG)
INVOICE -
RS RS EAGAMENTD DOCUMENTO FISCAL Movimentagao
20704 10/10/2013 61.475.711/0001-07 51 DE Fi i _
1000 100 FAVORECIDO _ . inancelra Hotalx
IMPORTACAD(Inscrigao Incluida
COM OBTV -
Geneérica-1G)
RS RS APLICACAD Movimentagao
20703 08/10/2013 100 100 25.223.850/0001-60 EM Financeira
' ! POUPANCA Incluida
PAGAMENTO . -
RS RS A Movimentacao
20702 o07/10/2013 10.00 5.00 61.475.711/0001-07 FAVORECIDO 4 NOTA FISCAL ::lnlan.se"a
COM 0BTV newiaa

OpAg§Aves para exportar: [] cSV ] EXCEL [#] xmL TfjPOF

Figura 112

9. Conciliagao Bancaria com OBTV

Esta funcionalidade na opg¢ao "Extrato Bancario" exibira os registros de débitos
oriundos do Extrato Bancario que nao foram conciliados automaticamente pelo sistema
SICONV. O sistema exibira os registros de débito para que o usuario possa realizar a
conciliagdo bancaria. E a opgdo "Movimentagées SICONV" exibira os registros de

Movimentagdes Financeira na situagéo concluida do tipo: "Pagamento a Favorecido com
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OBTV”, Pagamento de Tributos, “Devolugdao de Recursos” ou “Devolugcdao de Saldo

Remanescente".

Para realizar a conciliacdo de um item do extrato bancario € necessario que tenha uma
movimentacdo financeira que esteja concluida e com valor igual ao do item do extrato
bancario. Existindo o item do extrato bancario o usuario podera escolher entre conciliar a
movimentacao financeira pela opgao “Extrato Bancario” ou pela opcdo “Movimentagoes
SICONV’. Qualquer das duas opg¢des usadas acusara a situagdo como conciliada em todo as

funcionalidades do sistema.

Para ajustar a “Conciliagao Bancaria”, o usuario com o perfil de “Gestor Financeiro
do Convenente”, apds informar o Login (CPF) e a senha de acesso ou Certificado Digital,

devera clicar no menu “Execug¢ao” e na opgao "Conciliagao Bancaria”, conforme Figura 113.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
Principal + Convénio 706731/2013
Cadastramento Cadastros Execucio
Programas Acomp. & Fiscalizagao »  Aplicacio em Poupanca »  Incluir Documento de
N »  Autorizar Movimentacao Liquidacao
Propostas Prestacdo de Contas Financeira » Listar Movimentagoes
3 » Cadastrar Credor da Financeiras
Execugao TeE Transferé&ncia Voluntaria »  Ordenador Despesa OBTV
Inf. Gerenciais »  Cancelar Movimentagao »  Pagamento
Financeira » Pagamente com 0BTV
i ¥ Classificar Ingresso de » Processo de Compra
@ Calxa de Entrada Recursos » Prorroga de Oficio
. »  Complementar Dados de » Realizar
Convénio 705522/2011: Relatério de Execucio aguardands | E.amg"iij°n°°”me"t° de Eventos/Retificagbes
autorizacao de retificagao " Iqm_??a_::- 5 — » Recolher Tributo
= onciliagao Bancaria ) .
Convénio T06345/2012: Relatorio de Execucio aguardando (33 " E::;n'ua-r SRR »  Recolher Tributo com OBTY
autorizagio de retificacio | & Hﬂsgn'ﬁda' s »  Registrar Motificacio
=2 Ve = . .
Convénio T06381/2013; Relatoric de Execugio aguardando W Consultar Comvenios/Pré- " Registro Execugo Termo de
ajustes. Convénios - - Parceria
Convénio T04062/2011: Relatorio de Execugao aguardando » Consultar Documento de »  Registro Ingresso de
= AT A Recurso
aprovagao. Liquidagao » Reiniciar Senha OETV
Convénio 705168/2011: Relatorio de Execucao aguardando ¥ Consulttar Domicilio Bancario ”'"'”_'a_r =nha i}
ajustes. Credor »  Relatorios Execugao
Convénio 705856/2012: Relatério de Execucio aguardando » Conta Bancéria ¥ Termos Aditivos
autorizacio de retificacio »  Contratos
Convénio 70435%2011: Relatorio de Execucao aguardando »  Devolugdo de Recursos
ajustes. ¥ Discriminar OBTV para o
Convénio 706375/2013: Relatdrio de Execugio aguardande Convenente
aprovagao. ¥ Extrato Bancario do
Convénio TO6703/2013: Relatério de Execugio aguardando Convénio
autorizacao de retificacio -
ar. Fni ranictrada uma cnlicstacrina da acclaracsimanta nara L
Figura 113

Apés consultar o numero do Convénio, o sistema exibira campos com filtros para

pesquisa, sendo que este preenchimento € opcional:

- Campo "Tipo de Conciliagao": podera selecionar o tipo de conciliacédo, "Extrato

Bancario" ou "Movimentagoes SICONV";

- Somente para a opcao "Movimentagdes SICONV" a funcionalidade apresenta o

Campo "Tipo de Movimentagao": podera selecionar os tipos de conciliagéo,
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“Todos”, "Pagamento a Favorecido com OBTV", “Pagamento de Tributos”,
“‘Devolugao de Recursos” ou "Devolugao de Saldo Remanescente";

- Campo "Tipo Identificagao": podera selecionar o tipo de identificacado, "Todos",
"CNPJ", "CPF" ou "IG";

- Campo "ldentificagdo do Favorecido": podera informar a identificacdo de
acordo com o tipo de identificacdo escolhido. Ex: se "CPF", neste campo
informar o numero do CPF;

- Campo "Data inicio" : podera informar a data inicio da pesquisa;

- Campo "Data fim" : podera informar a data fim da pesquisa,;

. Campo "Situagao": podera selecionar o tipo de situacdo, "Todas", "A Conciliar"

e "Conciliados".

9.1 — Conciliagao Bancaria — Extrato Bancario

Selecionado o tipo de conciliagdo "Extrato Bancario", o usuario devera clicar no botao

“Consultar”, conforme Figura 114.

+ Principal » Consultar Convénio » Conciliagao Bancana

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Conciliagdo Bancaria

» Convénio 500563 2012

Tipo de Conciliagio C Extrato Bancario

Movimentagoes SICONV

Tipo Identificagio Todos &

Identificagdo do favoreddo | |

Data inicio | l-_“l
Data fim | Ill
Situagao A Conciliar | £
e —\
e |
Figura 114

O sistema exibira tela com os dados do Extrato Bancario, com as colunas de "Céd."
"Data Lang¢amento", "Tipo de Movimentag¢ao", "CNPJ/CPF/IG Favorecido", "Valor",

"Descrigao", "Situacao” e o botdo "Conciliar" de cada registro do extrato bancario.

Para realizar a conciliacdo bancaria, o usuario devera clicar no botdo "Conciliar"

conforme Figura 115.
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Data Langamento Tipo Movimentagaoe CNPNCPFAG Favorecido Descrigao Eituagac

.
RS11.00 MovdoDia A Conciliar ¢ ITTIIIN O
174 14032012 RS 13,80 Mov.do Dia A Concilar

173 14032012 R§T5.00 MovdoDia A Concilar

173 14032012 Déhito
Dbt
Débito
178 140032012 Drbite RS 32,00 Mov.doDia A Conciliar
Débio
Débitely
Dedite

L 1432012 R$ 31,0 MovooDa AcConcear [EEEEIETEN
R§600 MovdoDia A Conciiar

R§ 15,00 MovaoDa Aconckr [EIEIEE

178 140322012
im 14032012

0

Figura 115

O sistema exibira tela com os dados do Item de Extrato, com a listagem "Seleg¢ao de
Movimentagoes Financeiras para Conciliagao" contendo as colunas de "Nr. Movimentagao
Financeira" "Data", "Tipo Movimentacao", "CNPJ/CPF/IG Favorecido", "Valor",
"Descrigao"”, "Valor Liquido" e a caixa de selecdo de cada registro do extrato da

movimentacgao financeira.

O sistema exibe a relagdao das movimentacgdes financeiras que nao foram conciliadas

automaticamente pelo sistema SICONV.

O usuario devera selecionar apenas 1 (um) registro correspondente ao valor total do

item de extrato e clicar no botdo "Salvar".

Apos selecionado o valor liquido correspondente ao item de extrato, o usuario devera

clicar no botao "Salvar" conforme Figura 116.
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+ Principal » Consultar Convénio » Conciliagio Bancarna

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Conciliagido Bancaria

» Convénio 900624/ 2012

Cad. 384

Data 11/04/2013

Tipo de Movimentagao Débito

Favorecido 3738B3T8000114

Descricio DEBITO TV PORTAL CONVENIOS
Valor R$ 36,00

Nr.
Movimentagao Data Tipo Movimentagao
Financeira

CNPJICPFIG
Favorecido

Descrigio Valor Liquido

PAGAMENTO A
1470 11042013 FAVORECIDO COM 37.38B8.37B/0001-14 R$ 36,00
OBTV

Valor total dos
itens R% 0,00
selecionados:

T~

Figura 116

O sistema exibira mensagem de confirmacao: “Deseja realmente salvar esta

conciliagao?”.

O usuario devera clicar no botao “OK”, conforme Figura 117.
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v Principal » Consultar Comvénio » Conciliaggo Bancaria

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Conciliagdo Bancaria

+ Comvénio D0DE24/2012

Coud.

Data
Deseja realmente salvar esta conciliacao?
Tipo de Movimentacao
Favorecido
Cancelar ] oK
Descricao

Valor RS$ 36,00

Nr. : -
Movimentagao Tipo Movimentagao FENPJ”:?:‘:”G Descrigao Valor Ligquido
Financeira avarecido
PAGAMENTO A
1470 11/04/2013  FAVORECIDO COM 37.388.378/0001-14 RS 36,00
OBTV

Valor total dos
itens RS 36,00
selecionados:

[ [

Figura 117

O sistema exibira nova mensagem: “Conciliagdo Bancaria salva com sucesso!* e o
item com o “Cod.” de numero 173, como no exemplo, ndo sera mais visualizado na lista do
Extrato Bancario como “a conciliar’. Na funcionalidade Listar Movimentagdo Financeira a
situagcdo da movimentagdo conciliada passara de “concluida” para “conciliada, conforme
Figura 118.

» Principal » Consultar Corwénio » Listar Movimentagdes Financeiras

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Listar Movimentagdes Financeiras

» Convénio 900624/2012

As movimentagdes financeiras realizadas fora do sistema aparecem destacadas na cor vermelha.

Valor CNPJICPFIIG
Liguide Favorecido
PAGAMENTO
RE RS A CBTV PARA O
1470 11/04/2013 36 00 36 .00 37.388.378/0001-14 EAVORECIDO Qooo0g CONVENENTE
COM OBTV

OpAS§Aues para exportar: [ CSV ] EXCEL =] xmL ] POF

===

Figura 118

9.2 — Conciliagao Bancaria — Movimentagoes SICONV

Selecionado o tipo de conciliacdo "Movimentagées SICONV", o usuario devera clicar

no botdo “Consultar”, conforme Figura 119.
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» Principal » Consultar Cornvénio » Cenciliagio Bancaria

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Conciliagdo Bancaria
» Convénio 90062412012

Tipo de Conciliagao () Extrato Bancario
®) Movimentagdes SICONV

Tipo Movimentagio | Todos b

Tipo Identificacio |Tod05 s |

ldentificagdo do favoreddo | |

Data inicio | IEI
Data fim |
Situacao | A Conciliar | < |

Figura 119

O sistema exibira tela com os dados das “Movimentagées SICONV” cuja
movimentacdo financeira esteja na situagdo “concluida”, com as colunas de
"Coédigo" "Data Lancamento"”, "Tipo de Movimentagao", "CNPJ/CPF/IG Favorecido",
"Valor", "Descrigcao", "Situacao" e a caixa de selecdo na coluna "Selecionar para

Conciliagao" de cada registro das movimentagées SICONV.

Para realizar a conciliacdo, o usuario devera clicar no botédo "Conciliar" conforme
Figura 120.
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» Principal » Consultar Convénio » Conciliagdo Bancaria

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Conciliagao Bancaria
» Convénio 9006242012

Movimentagdes Financeiras

Pagina 1 de 4 (71 itens)
[Primeira/Ant] 1,2.3 4 [Préx’ Ulttima]

Nr. Mov. Daia CNPJC f _— Valor
Financeira Favorecido Liquido
PAGAMENTO
A Formmecedor HENRIQUE RE A -
Udlz LA FAVORECIDO LLUTT a3 KRIEGER 2,00 Condiliar
COoM OBTV
DEVOLUCAD RS A
119 24/07/2012 DE 37.388.378/0001-14 Tesouro Macional 500 Condiliar m
RECURSOS '
PAGAMENTO
A Fornecedor R% A -
Ui ZEAA S FAVORECIDO (EOLEE L SFHRZRNTWDGCWVWX 2,50 Condiliar
COM OBTV
PAGAMENTO
A Fornecedor ROYAL R& A -
1z 2410712012 FAVORECIDO 00.013.631/0001-45 PMEUS LTDA 3,00 Condiliar
COM OBTV
PAGAMENTO
1123 24/07/2012 = 37.385.378/0001-14 = & c ili
FAVORECIDO : ) 5,00 Condiliar
COM OBTV
PAGAMENTO
A Fornecedor RS$ A =
1z 240712012 FAVORECIDOD 001.480.161-20 SFHRZRNTWDGCWWX 3,50 Condiliar
COM OBTV
PAGAMENTO
A Fornecedor ROYAL R% A —
Uik= EE LT AN FAVORECIDOD OO SESA000ESS PHEUS LTDA 4 .00 Condiliar
COM OBTV
PAGAMENTO
A Fornecedor RS A
1z 24/07/2012 FAVORECIDO 001.480.161-20 SFHRZRNTWDGCWVWX 2,50 Condiliar m
COM OBTV
DEVOLUCAD RS A
1131 24/07/2012  DE 37.388.378/0001-14  Tesouro Nacional 00 Condi
RECURSOS d onalar
PAGAMENTO
A Fornecedor HENRIQUE R% A -
1132 24/07/2012 FAVORECIDO 000.757.449-53 KRIEGER 6,00 Condiliar
COM OBTWV
PAGAMENTO
A Fornecedor R& A -
i AT FAVORECIDO LR =T SFHRZRNTWDGCWWX 810 Condiliar
COM OBTV
PAGAMENTO
A Fornecedor ROYAL RE A -
1134 24/07/2012 FAVORECIDOD 00.013.831/0001-45 PHMEUS LTDA 855 Condiliar
COM OBTV
PAGAMENTO
A Fornecedor HEMRIQUE R% A —
UiEE LA FAVORECIDO LLUTT a3 KRIEGER 10,00 Condiliar
COM OBTV
PAGAMENTO
A Fornecedor ROYAL R% A -
1136 2410712012 FAVORECIDO 00.013.631/0001-45 PMEUS LTDA 11,00 Condiliar
COM OBTWV
PAGAMENTO
1137 240772012 &= 37.388.378/0001-14 S &
FAVORECIDO R 12,00 Condiliar —
COM OBTV
PAGAMENTO
A Fornecedor RE A -
118 24/07/2012 FAVORECIDO 001.480.161-20 SFHRZRNTWDGCWWX 13,00 Condiliar
COM OBTV
PAGAMENTO
A Fornecedor HEMRIQUE R% A —
Uikt EE LT AN FAVORECIDOD (EEITETeR sy KRIEGER 16,00 Condiliar
COM OBTV
PAGAMENTO
A Fornecedor ROYAL R% A -
T4 2410712012 FAVORECIDO 00.013.631/0001-45 PMEUS LTDA 17,00 Condiliar
COM OBTV
PAGAMENTO
A Fornecedor R& A
Uik ZATIETE FAVORECIDO L TTANT=ET SFHRZRNTWDGCWVWX 18,00 Condiliar @
COM OBTV
PAGAMENTO
A Fornecedor ROYAL R% A -
1143 240712012 FAVORECIDO 00.013.631/0001-45 PHEUS LTDA 19,00 Condiliar
COM OBTV

Figura 120
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Para realizar a conciliagdo, o usuario devera marcar a(s) caixa(s) de selegcao(des)

dos itens apresentados e clicar no botdo " Salvar" conforme Figura 121.

» Principal » Consultar Comvénio » Conciliagac Bancana

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Conciliagdo Bancaria

» Convénio 9006242012

Cad. 1142

Data 24/0712012

Tipo de Movimentacio PAGAMENTO A FAVORECIDO COM OBTV
Faworecido 001.480.161-20

Descricio Fomecedor SFHRZRNTWDGCVWX

Valor Liquido R$ 18,00

Data Tipo CNPJ/CPFIIG e Bceclans
. _ - Descrigao W ETE]
Langamento Movimentacao Favorecido .
Conciliagao
DEBITOTV
RE A
385 11/04/2013 D 37.388.376/0001-14 13,50 PORTAL Candli D
' CONVENIOS natar
RS DEBITC ORDEM A
380 11/04/2013 n] 00.000.148/0161-20 10.50 PAGAMENTO condii O
' PORTAL natar
RS DEBITO ORDEM A
393 11/04/2013 D 00.000.0737449-53 10.00 PAGAMENTO Conciliar LI
' PORTAL
RS DEBITO TV
396 11/04/2013 D 00.013.631/0001-45 18 00 PORTAL
' CONVENIOS
RS DEBITO TV A
397 11/04/2013 D 00.000.148/0161-20 17 .00 PORTAL Condi D
' CONVENIOS natar
DEBITOTV
R$ A
398 11/04/2013 D 00.013.631/0001-45 16,00 PORTAL Condliar EI
' CONVENIOS
RS DEBITO TV A
389 11/04/2013 D 00.000.148/0161-20 15 00 PORTAL Condiliar ]
' CONVENIOS
R$ DEBITC TED ViA o
400 11/04/2013 D 37.388.378/0001-14 1.20 STR TERCEIROS Conciliar U
R$ DEBITO TED VIA A
401 11/04/2013 D 00.000.148/0161-20 11.00 STR TERCEIROS Condiliar ﬂ
R$ DEBITO TED VIA A
402 11/04/2013 D 00020101300001 14 50 STR TERCEIROS Condiliar D

Valor total dos itens R$

selecionados: 18,00

| [[Csaa )]

Figura 121

Para concretizar a conciliacdo o usuario devera clicar no botdo "OK" conforme
Figura 122.
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Cod. 1142

Data 24072012

Tipo de Movimentagao PAGAMENTO A FAVORECIDO COM OBTV
Favorecido 001.480.161-20

Descricao Fornecedor SFHRZRNTWDGCVWX

Valor Liguido RS 18,00

Data ' CNPJICPFIIG - ———e T
L i . e sal Valor Descrigao Situacao para
angamento i Conciliagao
385 11/04/2013 i , - L ]
Deseja realmente salvar esta conciliacdo?
380 11/04/2013 i _ TN  ciiar O
Cancelar | [ k oK ; l
393 11/04/2013 I S - ]
“““““ PORTAL —=lE T
RS DEBITO TV A
396 11/04/2013 D 00.013.631/0001-45 1800 PORTAL Condil
' CONVENIOS onciiar
RS DEBITO TV A
3a7 11/04/2013 D 00.000.148/0161-20 1700 PORTAL FE L
: CONVENIOS
RS DEBITO TV A
398 11/04/2013 D 00.013.631/0001-45 1600 PORTAL Conciiar O
' CONVENIOS
RS DEBITO TV -
399 11/04/2013 D 00.000.148/0161-20 1500 PORTAL S ]
' CONVENIOS
e . RS DEBITOTED VIA A
400 11/04/2013 D 37.388.378/0001-14 1.90 STR TERCEIROS  Coniliar O
s . RS DEBITOTED VIA A
- St - Sl e 1100 STRTERCEIROS Congllar
s RS DEBITOTED VIA A
402 1102013 D (0020101300001 1450 STR TERCEIROS  Congiliar [
Valor total dos itens RS
selecionados: 18,00

L

Figura 122

Importante: Para conciliagcdo bancaria, o sistema exibira os tipos de movimentacao
bancaria do tipo: Pagamento com OBTV, Devolucdo de Recurso ou Aplicagao

de Poupanga.

O sistema exibira nova mensagem: “Conciliagdo Bancaria salva com sucesso!* e o
item com o “Cod.” de numero 396, como no exemplo, ndo sera mais visualizado na lista do
Movimentagdes SICONV como “a conciliar”. Na funcionalidade Listar Movimentag&o Financeira
a situagcdao da movimentacdo conciliada passara de “concluida” para “conciliada, conforme
Figura 123.
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» Principal » Consultar Convénio » Listar Movimentagdes Financeiras

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Listar Movimentagdes Financeiras

» Convénio 900624/ 2012
As movimentagoes financeiras realizadas fora do sistema aparecem destacadas na cor vermelha.

Valor Valor CNPJICPFIIG
Bruto Liguideo Favorecido
PAGAMENTO Movinestagan
RS RS A OBTV PARA O } -
1470 11/04/2013 36 .00 3600 37.388.378/0001-14 EAVORECIDO oooo0s CONVENENTE E:i;c::cni':
COM OBTV
PAGAMENTO . -
RS RS A Movimentagao
1446 11/04/2013 12 00 12 00 00.013.631/0001-45 EAVORECIDO 1005 NOTA FISCAL Egi;ﬁ:g:
COM OBTV
PAGAMENTO . ™
RS RS a Wovimentagad
1142 24/07/2012 18.00 18.00 001.480.161-20 EAVORECIDO 2582 NOTA FISCAL Eg:;ﬁ:g:
COM OBTV

Opgoes para exportar: [T csV &) EXCEL [&] xmL fF)PDF

[ ]

Figura 123

10. Classificar Ingresso de Recurso

A classificagdo de ingresso de recurso € uma funcionalidade gerada a partir dos
registros de depdsito de contrapartida e devolugédo de pagamentos retornados diariamente
pela instituicado financeira (banco) para o sistema SICONV, via SIAFI. O usuario com o perfil

de “ Gestor Financeiro do Convenente” devera classificar cada ingresso de recurso e envia-
lo ao SIAFI.

Para classificar o item de ingresso de recurso, o usuario, apos informar o Login (CPF) e
a senha de acesso ou Certificado Digital, devera clicar no menu “Execu¢ao” e na opg¢ao

"Classificar Ingresso de Recursos”, conforme Figura 124.
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Principal

[0 Cadastamento I Cadastros

[} Programas ] Acomp. e Fiscalizagao
0 Fropostas I Prestagdo de Contas
[ Execucio 0 Banco de Projetos

3 Inf. Gerenciais

@ Caixa de Entrada

@ Foi registrada uma notificacao de irmegulandade para o
comvénio 900441/2011. O nimeno dessa notificagio & 4/2011.

[3 TCE

G) Foi enviada uma resposta a solicitacio de esclarecimento de
namero 22011 para o convénio 900346/2011.
Carof(a) Sr.(a), Fol solicitada uma complementagao para o
Relatono de Acompanhamento 24 pelo Fiscal
Acompanhamento e Fiscalizagao ERICK GOLDNER
BAPTISTA SILVA

Caro(a) Sr.(a), O Relatdrio de Acompanhamento de nimemn
o sequencial 28, cadastrado pelo Tecnico de Terceio

Acompanhamento e Fiscalizagao ELI VAN TEIXEIRA

CHAVES, foi erviade para andlise.

Caro(a) Sr.(a), Foi solicitada uma complementacao para o

Relatdrio de Acompanhamento 27 pelo Tecnico de Terceiro

= Execugao

»  Aterar Domicilio Bancario
com OBTV

» Aplicagdo em Poupanga

»  Autorizar Movimentagao
Financeira

» Cadastrar Credor da
Transferéncia Voluntaria

»  Cancelar Movimentacio
Financeira

» AT sificar Ingresso 08
Becursos

» Complementar Dados de
Cambio do Documento de
Liquidacao

» Conciliagdo Bancaria

» Consulta Registros
Motificacao

»  Consultar Convénios
Reservados

»  Consultar Conwénios/Pre-
Convénios

»  Consultar Documento de
Liquidagao

¥ Consultar Domicilio Bancario

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Extrato Bancario do Comvénio
Incluir Documento de
Liquidagio

Listar Movimentagtes
Financeiras

Ordenador Despesa 0BTV
Pagamento

Pagamento com OBTV
Processo de Execugao
Proroga de Oficio

Realizar

Eventos/ Retificacies
Recolher Tributo

Recolher Tribute com OBTV
Registrar Nofificagao
Registro Execucao Termo de
Parceria

Registro Ingresso de
Recurso

Reiniciar Senha OBTV
Relatorios Execucao
Temos Aditivos

Crad
Acomparhamento & Fiscalizagdo ELI SVAN TEIXEIRA , G;mc:“ar I
CHAVES
Foi registrad atificacio de iregularidad oot

i registrada uma notificacdo de irregu e paa o % Conta Rancai
convérnio 900477/2011. O ndmero dessa notificagao & o mfms"mm
1972011, E] &

»  Dewolucdo de Recursos
» Discriminar OBTV
Figura 124

Apods consultar o numero do Convénio, o sistema exibira o campo com filtro para a

pesquisa, sendo que este preenchimento € opcional:

- Campo "Situacdao do registro": podera selecionar a situagdo do registro de
ingresso de recurso, sendo "A Classificar", "Classificados", "Pendente de

Envio ao SIAFI" e "Todos".

Informando ou ndo o campo de pesquisa, o sistema exibird todos os registros de

classificagao de ingresso de recurso relacionado ao convénio.

Para classificar o item de ingresso de recurso, o usuario devera clicar no botédo

"Classificar", conforme Figura 125.

» Convénio 900624/2012




113/143

¢+ Principal » Consultar Corvénio » Classificar Ingresso de Recurso

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,

ORCAMENTO E GESTAD

Classificar Ingresso de Recurso
v Convénio S00624'2012

Situagao do registro | A classificar <

Depositante atz Situacio
1486 00.000.000/0000-00 16/04/2013 R% 3,00 A Classificar Cl W‘
1485 00.000.000/0000-00 16/04/2013 R% 5,00 A Classificar
1483 00.000.000/0000-00 16/04/2013 R% 8,00 A Classificar
1482 00.000.000/0000-00 16/04/2013 R% 10,00 A Classificar
1481 00.000.000/0000-00 16/04/2013 R% 15,00 A Classificar Classificar

L]

Figura 125

O sistema exibira os dados do recurso selecionado e campo de " Tipo de Ingresso"
(Depésito de Contrapartida e Devolugao de Pagamento) para ser selecionado. Apds a
escolha, que neste exemplo, sera de Depodsito de Contrapartida, o usuario devera clicar

no botédo "Classificar", conforme Figura 126.

» Principal » Consultar Convénio » Classificar Ingresso de Recurso

= 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ
Classificar Ingresso de Recurso

» Convénio 900624/2012

Depositante 00.000.000/0000-00
Data 16/04/2013
Valor R% 3,00
Tipo de Ingresso * | i ]
B
=) T
e —
Figura 126

O sistema exibira mensagem de confirmacgéo: “Deseja realmente classificar este

Ingresso de Recurso?”. O usuario devera clicar no botao “OK”, conforme Figura 127.
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 Principal » Consultar Corvénio » Classificar Ingresso de Recurso

o= 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD
Classificar Ingresso de Recurso

» Coonvénio DDDE2452012

Depositante 00.000.000/0000-00

Data i O'site “https://hom.convenios.gov.br" diz:

Valor
Deseja realmente classificar este Ingresso de Recurso?
Tipo de Ingresso *

Cancelar l [(ID

Figura 127

Apods clicar em OK o sistema exibira nova mensagem: “Ingresso classificado com
sucesso!“. A situagao da classificagdao do registro na listagem do "Quadro de Eventos" é
alterada para o status de "Incluido”, sendo necessario realizar o envio da classificacao para o
sistema SIAFI. Para isto, o usuario devera clicar no botdo “Enviar para o SIAFI”, conforme
Figura 128.

+ Principal » Consultar Corvénic » Classificar Ingresso de Recurso

aee 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ
Classificar Ingresso de Recurso

+ Convénio 900624'2012

: Ingresso classificado com sucesso! fuchar (] |
IS USSR UUT U T TR U UUUUSTURU SNSRI |
Depositante 00.000.000/0000-00

Data 16/04/2013

Valor R$ 3,00

Tipo de Ingresso * Deposito de Contrapartida

Mamero do Ingresso 1486

Numero do Depdsito de 1640

Contrapartida

Quadro de Eventos

Evento Nome do Responsdvel Evento Data/Hora da Execucao

@ ZMLTPITTRNQF KFUUCHDMMDB 10/10/2013 15:28:41
e
) .
——

Figura 128
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O sistema exibira mensagem de confirmacdo: “Deseja realmente enviar este
Ingresso de Recurso para o SIAFI?”. O usuario devera clicar no botdo “OK”, conforme
Figura 129.

v Principal » Consultar Cormeénio » Classificar Ingresso de Recurso

- 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTADQ
Classificar Ingresso de Recurso

» Corvénio D00624/2012

Depositante ) )
Deseja realmente enviar este Ingresso de Recurso para o SIAFI?
Data

[ =

Tipo de Ingresso *

Nomere do Ingresso 1486
Nuomere do Depésito de 1640
Contrapartida

Quadro de Eventos

Evento Nome do Responsdvel Evento Data/Hora da Execucdo

Incluide ZMLTRITTRNQFKFUUCHDMMDE 10/M10/2013 15:28:41

e prso s J) ot N

Figura 129

Apés clicar em OK o sistema exibird nova mensagem: “O Ingresso de recurso foi
enviado para o SIAFI com sucesso!“. A situagao da classificagdo do registro € alterada para
o status de "Classificado", conforme Figura 130.
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+ Principal » Consultar Comvénio + Classificar Ingresso de Recurso

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Classificar Ingresso de Recurso

+ Convénio 900624/2012

Situagso do registro | Todos < |

Depositante ats Situagao

1635 00.000.000/0000-00 08/10/2013 R$ 10.000,00 Pendente de envio a0 SIAFI EE
1625 00.000.000/0000-00 17/09/2013 RS 100,00 Pendente de envio ao SIAF|
1623 00.000.000/0000-00 16/09/2013 R$ 12,00 Pendente de envio a0 SIAFI [ Ewic |
1612 00.000.000/0000-00 03/09/2013 R$ 1.00 Pendente de envio ao SIAF| [ Ewio |
1563 00.000.000/0000-00 25/06/2013 R$ 70,00 Classificado
1540 00.000.000/0000-00 17/05/2013 R$ 11.000,01 Pendente de envio a0 SIAF! [ Ewic |
1502 00.000.000/0000-00 23/04/2013 RS 18,00 Classificado
1501 00.000.000/0000-00 23/04/2013 R$ 17,00 Pendente de envio ao SIAF| Envio

1500 00.000.000/0000-00 23/04/2013 RS 16,00 Classificado
1499 00.000.000/0000-00 23/04/2013 R$ 15,00 Classificado
1487 00.000.000/0000-00 16/04/2013 R$ 2,00 Pendente de envio ao SIAF|
1486 00.000.000/0000-00 16/04/2013 RS 3,00
1485 00.000.000/0000-00 16/04/2013 R$ 5,00 A Classificar
1484 00.000.000/0000-00 16/04/2013 R$ 6.00 Pendente de envio ao SIAF|
1483 00.000.000/0000-00 16/04/2013 R$ .00 A Classificar
1482 00.000.000/0000-00 16/04/2013 R$ 10,00 A Classificar
1481 00.000.000/0000-00 16/04/2013 R$ 15,00 A Classificar
1480 00.000.000/0000-00 16/04/2013 R$ 20,00 Pendente de envio a0 SIAF| el
1473 00.000.000/0000-00 10/04/2013 R$ 10.000,00 Classificado
1441 00.000.000/0000-00 09/04/2013 R$ 1,10 Classificado

Figura 130

Para a classificacdo do tipo de ingresso de Devolugao de Pagamento, o usuario

devera clicar no botao "Classificar", conforme Figura 131.

+ 2rnecipal » Cenzultar Convénio » Clazeficar Ingreees de Recureo

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAD

Classlificar Ingresso de Recurso

Situagio do regieto [ Todos ~

Depositante at: Situacéo
00.000.000/0000-00 26/05/2011 9§ 2.580,00 A Clasaificar G assivicar
582 D0.000. 000/0000-00 221032012 %% 3.739,00 Classilicady
Figura 131
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O sistema exibira os dados do recurso selecionado e campo de "Tipo de Ingresso"

(Depésito de Contrapartida e Devolugado de Pagamento) para ser selecionado.

Apos a escolha, que neste exemplo, sera de Devolugao de Pagamento, o sistema
exibird na secao "Pagamentos a Devolver", o campo "Numero Pagamento" para que o
usuario informe o numero do pagamento com OBTV ja efetuado ao fornecedor/credor e os

campos "Valor Total Devolvido" e "Valor Restante a Devolver".
Importante: A classificagao podera ser feita para um ou mais pagamentos.

Para classificacdo do pagamento a devolver, o usuario devera informar o numero do

pagamento e clicar no botéo "Adicionar”, conforme Figura 132.

v Crincipa’ + Censibar Sonvéniz » Clessilicar Ingresso do Rooursa
20113 - MINIZETERIQ D2 PLAMEJAMENTOQ, CRCAMENTO E GES
Classificar Ingresso de Recurso
D psilan e 20.000.000/0000-00
Data 26052011
“alor R$ 2.509,00
Tipe de Ingresso * Devnlucin de Pagamentn |2 |
MUmers Pagamanio | @
Walor Totel Devolvido R% 0,00
“alor Fostente a Dovohezr RE 2.589,00
Figura 132

Ao informar o numero do pagamento e clicar no botdo " Adicionar", o sistema
exibira tela com os campos dos Dados da Devolugdao, os campos dos Dados do
Pagamento e no campo "Valor Devolvido" da seg¢do "Devolugao por Natureza / Fontes
de Recurso", o usuario devera informar o valor a ser devolvido em relagdo ao pagamento

informado e clicar no botdo "Devolugao dos Itens", conforme Figura 133.
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» Principal » Consullar Convénio + Clazsiica- Ingresso de Recurse

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

Classificar Ingresso de Recurso

Data 27T/03/2012
Valar da Devolucao RE 2.589.00
Mimern do Fagamento aTa

valor ngingl do Fajgamento R 2.289.00
Watlor Alaal do Fagam=nlo R$ 2.289,00

Natureza de Despesa

& oUTROS SERVICOS DE TERCEIRCS-PESS0OA JURICICA

Faonte de Recurzo

RECUSRS0E5 URDINASRIUS

=

Figura 133

Ao informar o valor a ser devolvido e clicar no botdo "Devolugao dos Itens", o sistema
exibira nova tela com os campos dos Dados da Devolugao, os campos atualizados dos
Dados do Pagamento e na se¢édo "Devolugao por Meta / Etapa agrupados por Fonte de
Recurso", o usuario devera selecionar o item do Documento de Liquidacdo vinculado ao

pagamento informado, conforme Figura 134.
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r Prinupal » Sonsullan Convenio » Classilica o esso de Recasu

20113 - MINIETERID DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E CEETAD

Classificar Ingresso de Recurso

Numero d& Devolucao 993

Data 26/05/2011
Valorda Dovolugac R% 2.529,00
Numero dc Fagamento a7y

Valor Criginal do Pagamanto R% 252900
Valor Atual do Pagamenio R% 2.530,00
Valur a Devclve R$ 2.589,00

Fonmie d2 Recurso valor a Devolver Valor Apropriado valor Devolvido
=  Rocursos de Ropassc R% z2.580,00 R% 2.5282,00 R% 0,0C
Ierm Valor Apropriado Valor Devolvido
ﬂ Deecrigio do kem do Doz, ds _iquidagio R% 258900 R% 000
Figura 134

Ao clicar no item do Documento de Liquidag&do, o sistema exibira nova tela com as
Metas do convénio e o usuario devera selecionar a meta vinculada ao pagamento informado,

conforme Figura 135.
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r Principal » Consuta- Coweénio » Classiicar Ingressa d= Recurso

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENT O, ORCAMENTO E GEETAD

Classificar iIngresso de Recurso

Mumero da Devolucao 993

Dala 26032011
“alor da Devolucan R$ 2.389,00
Momene du Fagame il aTa

Walor Criginel du Fagasme o R§ 2.569,00
“alor Atual do Pagamento R$ 2.509,00
Valor a Cevalver R$ 2.509,00

Fonte de Recurseo Valor a Devolver Valor Apropriado Valar Devolvido
=l Recuele de Repaese R% 2 580,00 R4 2.583,0C R4 0,00
WValor Apropriado Valor Devalids
& Descrizao do temdo Doc. de Liguidacac R 2.5869,00 R$ 0,0C
Valor Apropriado Yalor Devolvido
'ﬂ Meta 1 Inclusdo D gtal - Montagem da Sala R% 2.589.00 RE 0.0C
| | | |
Figura 135

Apoés clicar na meta, o sistema exibira nova tela com as Etapas do convénio e o
usuario devera informar o valor a ser devolvido em relacdo a(s) etapa(s) vinculada ao

pagamento informado e clicar no botao "Salvar", conforme Figura 136.
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+Princizal - Consukar Convenlo + Classficar ngresso de Securso

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GEETAD

Classificar Ingresso de Recurso

Numerw da Cewolugiu 993

Data ZEMIZU
Welor da Devolucao R% 2.589.00
Mumerc co Pagsmento aTa

Vslor Driginal do Pagamenio R% 2.589,00
Welor Atual da Magamnsnto R% 2.539,00
Valur a Devolv R$ 2.55%9,00

Fontc dc Roccurso Valor 8 Devolver Valor Apropriade Valer Dowvelvida
=l Recursos de Repasse RE 2.585.C0 RE 2.589.00 RE0.00
Valor Apropriads Valar Devalvido
| Descrigao do Item do Doc. ge Liquldacao %b 2.369,00 RS 0,0C
Valor Apropriado Yalor Devolvido
p=| Mcte 1 Inclusdac Digilal - Moatagem da Eala 2% 2.580,00 RS 0,0
Instalacac ca Sala R 2.589.00 :UM
Figura 136

O sistema exibira mensagem: “Pagamento adicionado com sucesso! O rascunho

foi salvo automaticamente.”.

Caso seja necessario incluir novos pagamentos para a classificagdo, o usuario devera

repetir os passos de adigdo de pagamentos a devolver.

Para concluir a classificacdo da Devolugao de Pagamento, o usuario devera clicar no

botdo “Classificar”, conforme Figura 137.
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+ Frincipal » Conealar Convénie » Cheeficar [hgreeeo de Racures

20413 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Classificar Ingresso de Recurso

Pagamenteo adicionado com sucesso! O rascunho foi salvo automaticamente. et
Depositane D0 000.00d 000000

Dl 2710312012

Valor RE 2.589.00

Tipe de Igrazao * Devolucio de Pagamenia |2

Numero do Ingresso 393

Mumeros da Devo ugic 995

Pagamentos a Devolver

Mumero Pagamento | m

Pagamento

a7 RS 2589,00 RS 2.583,00 e ]
Valor Tola Dowalvido RE 258000
Valor Res@nte a Devolver 14 0,00

Cluadro de Eventos

Naome do Responsdvel Evento DataHora da Execucio
Em Elaboracio ELEELE TETETE 2TNI201211:17:08
_ _
=) | Vo |
e

Figura 137

O sistema exibira mensagem de confirmacgéo: “Deseja realmente classificar este

Ingresso de Recurso?”. O usuario devera clicar no botdo “OK”, conforme Figura 138.
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+ Prinrinal » Consittar Convénin » Classricar Ingressn dz Ramirsn
. 20113 - MIMISTERIO DO FLAMEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAQ

Classificar Ingresso de Recursc
: i - . fazk ]
i FEQ'EFHGH‘!O adicionado com sucessco! O rascunho foi salve automaticamente. estar () ]
Jepositanie J0.000.0000000-00
Dala ETO3Z012
Valor
Tipade | - - . .

e Es ngrases @ Deseja realmente classificar este Ingressc de Recurso?
Yumcro do Ingreaao —

encetar( D
Mumerc da Davclugio QCEHCEIB @GK
Pagamentos a Devolver
Mumew Pagaimernly | m
Fagamenteo Valcr do Fagamento Valer Devolvido

a7 RS 2.568.00 RS 2.389.00 o]
‘Valor Total Devolvide R$ 2.580,00
Valo- Rzstante a Devoluer R% 0,00
Quadro de Eventos

Evenio Nome do Responsavel Evento Data/Hora da Execucan

Em Elaboracao ELEELE TETETE 27032012 11:17:08
| Excul Ravcurho [l vollar |

Figura 138

Apés clicar em “OK”, o sistema exibira mensagem: “Ingresso classificado com

sucesso!”.

Apoés a classificagdo, o usuario devera enviar o registro classificado para o sistema

SIAFI. Para isto, devera clicar no botdo “Enviar para o SIAFI”, conforme Figura 139.
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ORCAMENTOE GESTAD

20113 - MNISTERIO DO PLANEJANENT O,

tezrar[*]

: Ingresso classificado com sucesso!

Nepnaizants o0 ano.000Mana .00
Data ITMEE012

“alcr RE 2.589,00

Tipo de Ingresso *

Numero do Ingresso 5093

Mamero da Devolucdo 993

Valor Davolvide

Pagamente Valer do Pagamento

a7 RS 2.560.00 2§ 2.580,00 | Dotalhar |

Data/Hora da Exscucao

Home do Responsavel Evento

Evento
ELEELE TETETE ZTOIEOIZ 111708

EZTIOSZ01Z 11:35:19

Em Elaboragao

Ine ik ELEELE TETETE

——

Figura 139

O sistema exibira mensagem de confirmagao: “Deseja realmente enviar este

Ingresso de Recurso para o SIAFI?”. O usuario devera clicar no botao “OK”, conforme

Figura 140.
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v rincipal » Consatar Convinio » Classificas [hgresso de Recurso

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DRCAMENTO E GESTAD

Classificar Ingresso de Recurso

' harl] |
Ingresso classificado com sucesso! teshar(s)

Dopositantc

@ Deseja realmante enviar 2ste Ingresso de Recurso para o SIAFI?

Diialia
—
o |@ cancelar (| <ZJok

Tipo de Ingresso *

Mumero do Ingreseon 503

HNumero da Devo ugdo 933

Pagamentas Devolvidos

Valordo Pagamento Valor Devolvide

RS 2.583,00 3% 2.589,00 | Deialvar |

Pagamento

Quadro de Eventos

Data/Hora da Execugao

Nome do Responsdvel Evento

ELEELE TETETE 270312012 11:17:08
2702012 11:353:19

Em Elaboracio

Incluido ELEELE TETETE

crverparso s | o

Figura 140

Apods clicar em “OK”, o sistema exibira mensagem: “O ingresso de recurso foi

enviado para o SIAFI com sucesso!”, conforme Figura 141.

r Principal » Consutar Convénio » Classficar Ingresse de Recurso

20113 - MIMISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Classificar Ingresso de Recurso

) o ] |
O ingresso de recurso foi enviado para o SIAFI com sucesso! fernar(x] ;

Situagio do registro | lodos v |

Deposiante Sltuacas
503 00.000.000/0000-00 27032012 F$ 2.560,00 Clessificado
o8z 00.000.000/0000-00 2a/032012 F$3.739,00 Classilao
Figura 141
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11. Discriminar OBTV

Para discriminar o registro da OBTV para o Convenente, o usuario, apés informar o

Login (CPF) e a senha de acesso ou Certificado Digital, devera clicar no menu “
Execu¢ao” e na opc¢ao "Discriminar OBTV”, conforme Figura 142.
I Cadastmmento 0 Cadastros x Execugao
I3 Programas I Acomp. e Fiscalizagio »w Aplicagdo em Poupanca » Extrato Bancario do Comvénio
w  Autorizar Movimentacao » Listar Movimentagbes
[ Propostas [ Prestagio de Contas Financeira Financeiras
S : »w Cadastrar Credor da » Crdenador Despesa OBTY
oo R-Euesa s ielon Transferéncia Voluntaria » Pagamento com OBTV
I3 Inf. Gerenciais O TcE » Cancelar Movimentacao W Processo de Execugao
Financeira » Promoga de Oficio
»w  Classificar Ingresso de W Redizar
Caixa de Entrada Recursos A
i Eventos/Retificaches
" Complementar Dados de » Recolher Tributo
o Convenio 900388/2011: Relatoro de Execugio aguardando (~] ﬁgﬁ‘;ﬁ?‘z Documento de W Recolher Tributo com OBTV
autorizacao de retificagao s _I_“'a_ Bancar ¥ Registrar Notificagao
(3 Foi registrada uma sdlicitagao de esclarecimento para o i CQHCI 1::::: ::1rt|can:1 » Registro Execugao Termo de
comvénio 900466/2011. O nimero dessa solicitagao & 1/2011. Notr?ifa:;‘g's e Parceria
Foi registrada uma natificacio de irreguiandade para o 5o s »  Registro Ingresso de
© corvenio 9007032012 © nimero dessa notificagso & 6/2013. i E‘j’zﬁjﬁo”““m” Recurso
I D;nsurtar Conwénios/Preé- R
i »  Relatorios _E_xecu G0
»w Consultar Domicilio Bancario " Termos Aditivos
Credor
»w Consultar Tributos a
Recolher com 0BTV
» Conta Bancarna
w Contratos
»w  Devolugdo de Recursos
» CDiscriminar OBTV

Figura 142

Apos consultar o numero do Convénio, o sistema exibira campos com filtros para

pesquisa, sendo que este preenchimento é opcional:

+ Campo "Nro. da OBTV": podera informar o niumero da Ordem

Bancaria (OB) referente a OBTV para o Convenente, no formato padrédo de Ano

+ OB + numero sequencial. Exemplo: 20120B800101.

- Campo "Situacao da Discriminagao": podera selecionar a situacdo da

discriminacao, podendo ser:

"Inexistente": foi feita a OBTV para o Convenente, mas ainda n&o foi

discriminado a nenhum pagamento.

= "Parcial": foi feita a discriminagdo de uma parte, isto é, ainda nao foi

completada ou voltou para o modo de edi¢io.
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= "Completa": foi feita a discriminacdo completa da OBTV para o
Convenente ou a complementacdo de alguma discriminagéo parcial do

pagamento.

Informando ou ndo os campos de pesquisa, o sistema exibira todos os registros para a
discriminagdo que tenham o tipo de pagamento com OBTV para o Convenente incluidos na
opgao de Pagamento com OBTV do menu Execugdo. Observe que para cada registro para
ser discriminado, o sistema exibira as colunas de "Numero da OBTV" € o "Numero do

Documento de Liquidagao" com os respectivos valores para serem inseridos.

Para discriminar, o usuario devera clicar no botao "Discriminar”, conforme Figura 143.

» Principal » Consultar Cornvénio » Discriminar OBTW

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Discriminar OBTV

+ Conwvénio 9005632012

Nro. da OBTV |

<>

Situagao da Discriminagao

Tipo OBTV o~

[

&3 movimentagdes financeiras realizadas fora do sistema aparecem destacadas na cor vermelha.

Pagina 1 de 2 (24 itens)
[Primeira/ant] 1,2 [Pra&/tima]
gﬂﬁ;‘;ﬂ‘i‘; Valor Total  Valor Tota
Namero da OBTV Tipo OBTV das dos Itens Situacio
Devolugdes Cadastrados

20130BB00150 15089 EEEEUP$2 Tgé.nn RS$ 0,00 T{i 00 PARCIAL D:::::'
201208800092 00005 gg‘{;gﬂg:ﬁ; ;f_[m R$ 0,00 :0?00 INEXISTENTE %—.

00056 gg;ﬁ::g:é f‘:ul 00 RS 0,00 RS 0,00 INEXISTENTE —

201208800364 00042 ggLﬂENAEST% :{.Zm.uo R$ 0,00 R$ 45,00 PARCIAL —

201208800334 00032 gg?;;:';:f; ;!: o0 RS 0.00 R$ 20,00 PARCIAL _

201208800319 00031 ESLY-*ENAE:T% §1$.00 RS 0,00 R$ 21,00 COMPLETA

201208800315 00030 ggmgx’;a‘% T: a0 R$ 0,00 R$ 12,00 COMPLETA —

==}

201208800151 00009 ESLY;ENAE:T% :{:.00 R$ 0.00 R$ 15,00 PARCIAL _

OpA§Apes para exportar: [] csv ) ExceL @] xmL ) POF

=1

Figura 143

Sera exibida a tela com as abas: Dados Gerais, Itens de Discriminagao, Itens de

Devolucao e Importagao de Itens.
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Na aba Dados Gerais, serdo exibidos os Dados Gerais da OBTV para Convenente,
contendo o Numero da OBTV, o Numero do Documento de Liquidagao, o Valor da OBTV
para o Convenente, o Valor Total dos Itens Cadastrados e a Situagao da Discriminagao
e os botdes:

+  “Incluir Item” - permite ao usuario incluir o item a ser discriminado;

- “Concluir Discriminagdao” - permite ao usuario concluir os dados da
discriminagdo quando a soma dos valores das discriminagdes for igual ao valor
da OBTV para o Convenente e;

- “Voltar’ — permite ao usuario voltar para a tela anterior.

O usuario devera clicar no botao “Incluir Item”, conforme Figura 144.

v Principal » Consultar Comvénie » Discriminar CBTY

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTC

Discriminar OBTV

» Convénio 9003632012

Dados Gerais ltens de Discriminagao ltens de Devolugao Importacao de ltens

MNao ha registros aexibir,
OpA§Aues para exportar: [7] sV ] ExCEL [2] xmL T POF

=

Figura 144

O sistema exibira tela para o preenchimento do item, conforme os campos a seguir:

Campo Tipo de Documento: devera ser selecionado um tipo de documento de

liquidacao;

+  Campo Numero do Documento: devera ser informado o numero do documento

em relagao ao tipo de documento;

« Campo Data da Emissao do Documento: devera ser informado a data de
emissao do documento;

« Campo Data do Pagamento: devera ser informado a data da execucdo do
pagamento ao fornecedor/credor;

«  Campo Valor do Pagamento: devera ser informado o valor total do pagamento
ao fornecedor/credor;

- Campo ldentificagcdo do Favorecido: devera ser selecionado a identificacao,
sendo CNPJ, CPF ou IG (Inscricdo Genéria);

« Campo Nome do Favorecido: conforme a selecdo da Identificagdo do
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Favorecido, o sistema abrira um campo para o usuario inserir 0 niumero/nome.
Caso seja CNPJ ou CPF, o sistema retornara com o nome do favorecido da
base da Receita Federal;

«  Campo Tipo da Aquisi¢ao: devera ser informado o tipo de aquisicdo conforme o
item a ser discriminado. Exemplo: Calgados, Veiculo automotor etc;

- Campo Descrigao do Item: devera ser informada a descrigdo completa do item;

« Campo Forma de Pagamento: devera ser informada a forma de pagamento
executada par o pagamento ao fornecedor/credor; e

«  Campo Documento Digitalizado: podera ser anexado o documento do item.

Apods preencher os dados, o usuario devera clicar em “Incluir”, conforme Figura 145.

v Principal » Consultar Convénio » Discriminar OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Discriminar OBTV

» Convénio 3000632012

Tipo de Documento * g

Numero do Documento *

Data do Pagamento *

Data da Emissao do Documento * | i
WValor do Pagamento * |

<>

Identificagao do Favorecido *

Nome do Favorecdo

Tipo da Aquisicao *

Descrigéo do kem*

Forma de Pagamento* -

Mao ha documento a exibir.

| | Selecionar |

Figura 145

O sistema exibira a mensagem: "ltem de discriminagao incluido com sucesso!" € o
campo da Situagao da Discriminacado ¢ alterada "PARCIAL". Para verificar a inclusdo do

item, o usuario devera clicar na aba "ltens de Discriminagao", conforme Figura 146.

Observacao: Como no exemplo, o valor Total dos ltens Cadastrados do item informado

foi igual ao Valor da OBTV para o Convenente, o sistema inibiu o botdo "Incluir ltem".
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» Principal » Consultar Convénio » Discriminar OBTY

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Discriminar OBTV
» Convénio 9005632012

|
Item de discriminagdo incluido com sucesso! techar(3q) |
b o o o e e e e e e e e e e e e e e e e e e J

Diados Gerais Itens de Discriminacao ltens de Devolugao Importacio de ltens

Quadro de Itens de Discriminagdo Cadastrados

Nuamero do Documento | |

Identificagao do Favorecido | |

Data do Pagamento | E
Numerodo | Datadeo Valor do CNPJICPFIIG . Tipe de AU
Documento Pagamento Pagamento Favorecido e Aguisicao (=&
ga 8 o importadao)
PRMMJLDPOD Pa b
gamento
1/2013 141072013 R$ 50,00 M1 111-11
% S, BEBRSNZKESWGS  Hotel e

OpAg§Apes para exportar: [ SV 3] EXCEL (2] xmL FJPDF

Condluir Discriminacio m

Figura 146

Ao clicar na aba "lItens de Discriminagao", o sistema exibirda o "Quadro de Itens de
Discriminagdo Cadastrados" e os filtros para a consulta dos registros incluidos. A cada

registro incluido, é possivel detalhar, alterar ou excluir o item.

Para verificar se houve itens de devolugao referente a discriminagédo de OBTV para o
Convenente, oriundos do menu "Execugao" opcédo "Devolucdao de Recursos", o usuario

devera clicar na aba "ltens de Devolugao", conforme Figura 147.

¥ Principal » Consultar Corwvénio » Discriminar 0BTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Discriminar OBTV
v Convénio 9005632012

Frmmm——- S S S e e e

Iltem de discriminag¢édo incluido com sucesso!

Dados Gerais Itens de Discriminagao Itens de Dewvolugao Importagao de ltens

Itens de Devolugéo

Nenhum registro foi encontrado.

Conduir Discriminacao m

Figura 147
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O sistema exibira automaticamente os registros dos itens de devolugdo. No exemplo,

nenhum registro foi encontrado.

Para verificar os dados e concluir a discriminagdo da OBTV para o Convenente, o

usuario devera clicar na aba "Dados Gerais".

O sistema exibira os Dados Gerais da OBTV para Convenente e quando o valor total
dos itens cadastrados for igual ao valor da OBTV para o Convenente, o usuario devera clicar

em "Concluir Discriminag¢ao", conforme Figura 148.

» Principal » Consultar Convénio » Discriminar 0BTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Discriminar OBTV

» Convénio 9005632012

Prmmmmmmmmmmmmmm ———— - i

ltem de discriminagédo incluido com sucesso!

Dados Gerais ltens de Discriminacao Itens de Devolugao Importagao de ltens

Dados Gerais da OBTV

Mumero da OBTV 201208800414

Mamero do Documento de 00038

Liquidacao

Tipo OBTY OBTV PARA O CONVENENTE
Valor da OBTV R$ 50,00

Valor Total dos tens Cadastrados R% 50,00

Situacgao da Discriminagao PARCIAL

reir Disriminesio B _Volar _

Figura 148

O sistema exibira mensagem de confirmacdo: “Deseja realmente concluir a

discriminag¢ao dessa OBTV?”. O usuario devera clicar no botdo “OK”, conforme Figura 149.
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¥ Principal » Consultar Convénio « Discriminar OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Discriminar OBTV

v Corvénio B005E3/2012

<?> Deseja realmente concluir a discriminacéo dessa OBTW?

Dados Gerais da

T
Mumero da OBTV Cancelar | [: oK ! b

Namere do Documen

Liquidagao
Tipo 0BTV OBTV PARA O CONVENENTE
Valor da OBTV RS 50,00

Valor Total dos Itens Cadastrados RS 50,00

Situacac da Discriminacao PARCIAL

Concluir Discriminagio Voltar

Figura 149

O sistema exibira mensagem: “Discriminacdo da OBTV concluida com sucesso!” e a

situagdo da discriminagéo é alterada para “COMPLETA”, conforme Figura 150.

133/143



» Principal » Consultar Comvénio » Discriminar OBTV

. o 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Discriminar OBTV

+ Convénio 8005632012

P mm - - - - [ - - - S - - - e e e e e

Discriminagdo da OBTV concluida com sucesso!

Nro. da OBTV ‘ |

<»

Situacio da Discriminacao

Tipo OBTV -

[i=—=1

As movimentagoes financeiras realizadas fora do sistema aparecem destacadas na cor vermelha.
Pagina 2 de 2 (24 itens)
[Primeira fAnt] 1.2 [PrA®Akima]

gwﬁ:;:f; Valor Total ~ Valor Total
Namero da OBTV de Tipe QBTV das dos ltens Situagao
Liquidagio Devolugoes Cadastrados
OBTVPARAO RS
20120B800147 ooooT CONVENENTE 500 R% 0,00 R% 8,00 COMPLETA ——

|

OBTV PARA O RE VoltarparaEdigac
201208800092 00005 CONVENENTE 50000 8 0.00 R$ 50,00

OBTV PARA O i R$ 0,00 R$ 7,00 COMPLETA arparakdigio

201208800093 00004

CONVENENTE 7,00
OBTVPARAC RS
201208800094  00DO3 CONVENENTE 600 8000 RS 6,00 COMPLETA

OpA§Apes para exportar: [7] csv ] ExceL [2] xmL {8 PoF

=

Figura 150

Importante: A qualquer momento antes da aprovacdo da prestacdo de contas, o

usuario podera voltar o registro dos itens para a edi¢ao e realizar as alteragdes necessarias.

12. Importagao de Itens de Discriminagao de OBTV

E uma funcionalidade do médulo de discriminagdo de OBTV para o Convenente, onde

0 usuario podera importar o arquivo contendo os registros dos itens seguindo o layout padrao.

Para importar os itens de discriminagcao de OBTV para o Convenente, o usuario devera

clicar no botdo "Discriminar”, conforme Figura 151.
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+ Principal » Consutar Comvénic » Discriminar OBTY

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Discriminar OBTV

» Convénio 9006562012

Mro. da OBTV | |

Situagao da Discriminagio | 2 |

Tipo OBTV | -

g::fn"’;; Valor Total ~ Valor Total
Numero da OBTV de ' Tipe OBTV das dosltens Situagao
Liquidagao Deveolugoes Cadasirados
OBTVPARAO RS
00011 CONVENENTE 1,00 RS 0,00 R$ 1,00 COMPLETA —
OBTVPARAO RS
00008 CONVENENTE 1,00 R$ 0,00 R$ 0,00 INEXISTENTE ——
OBTV PARA O RS ] Discriminar b
201208800414 00003 CONVENENTE 20,00 R% 0,00 R% 0,00 INEXISTENTE e

OpA§Apes para exportar: [7] csv 8 ExceL [2] xmL fF|PoF

Figura 151

O sistema exibira as abas Dados Gerais, Itens de Discriminagcao, Itens de

Devolucao e a Importagao de ltens.

O usuario devera clicar na aba "Importagao de Itens", conforme Figura 152.

» Principal » Consultar Corvénio » Discriminar CBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Discriminar OBTV

» Convénio 9006562012

Dados Gemais ltens de Discriminagao ltens de Devolugao Importagao de ltens

Dados Gerais da OBTV

Numero da OBTV 20120B800414

Mamero do Documento de 00003

Liquidagao

Tipo OBTV OBTV PARA O CONVEMENTE
Valor da OBTV R$ 20,00

Valor Total dos Hens Cadastrados R% 0,00

Situacio da Discriminacao INEXISTENTE

Conduir Discriminagio m

Figura 152
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Ao clicar na aba "Importacao de Itens", o sistema SICONV disponibilizara o icone de

Ajuda contendo as seguintes orientagdes:

* Deve estar formatado conforme layout pré-definido e ter a extensao .xls;

* Deve ter nome no padrao “ARQ_IMP_ITENS_OBTV_N.xIs” onde “N” € um numero

identificador. Valores de identificadores aceitos: de 0 a 999;

* Na&o deve ter nome igual ao nome de um arquivo ja importado;

* Deve ter todas as colunas preenchidas, exceto as n&o obrigatérias, conforme

definido na tabela do layout;

+ Somente sera permitida a importagcao por completo do arquivo, ndo havendo
possibilidade de importagao parcial. Caso haja qualquer erro no arquivo, 0 mesmo

nao sera processado;

» O total dos valores dos itens do arquivo somado ao total dos itens ja cadastrados,
se houver, ndo deve ultrapassar o valor da OBTV, caso contrario, 0 arquivo nao

sera processado e nenhum dos itens sera importado;

* Os itens apos serem importados terdo o mesmo comportamento dos itens incluidos
manualmente pela opcao 'Incluir Item', podendo, portanto, serem editados,

alterados ou excluidos individualmente; e

* Na hipétese de uma importacao indevida, o usuario podera excluir de uma sé vez
todos os itens importados ligados a um determinado arquivo. Para tal, na propria
aba "Importacao de Itens", ele devera clicar no botdo 'Excluir' do arquivo
correspondente aos itens importados que desejar excluir. Esse procedimento
excluira tanto o arquivo quanto os itens de discriminacdo importados por meio do

referido arquivo.

Para visualizar as orientagbes e o padrao do layout, o usuario devera clicar no icone de

Ajuda "?", conforme Figura 153.
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» Principal » Consultar Corwénio » Discriminar OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Discriminar OBTV

Dados Gemais ltens de Discriminacao ltens de Devolucac Importagao de ltens

Importar Novo Arquivo

| Selecionar arquive...

Arquivos Importados

Nao hé registros aexibir.

Condluir Discriminagio m

Figura 153

O sistema exibira a tela de ajuda, conforme Figura 154.
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+ Principal » Consultar Corvénio + Discriminar OBTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Discriminar OBTV

» Convénio 900656/ 2012

Dados Gemis Itens de Discriminagao Itens de Devolucao Importacao de ltens

Importagao de ltens de Discriminagdao de OBTV

A fim de importar os itens de discriminacao, o amuivo de importacao deve estar de acordo com as seguintes orientacoes:
+ Deve estar formatado conforme layout predefinido.

Clique aqui para baixar o layout do arquivo de importagao.

Clique aqui para baixar um arquivo de exemplo.

+ Deve ter extensao .xls.

= Deve ter nome no padao "ARQ_IMP_ITENS_OBTV_N.xls" onde "N’ € um nimer identficador. Valores de identificadores aceitos: de 0 a 999.
« N3o deve ter nome igual 2o nome de um amuivo ja importado.

s Deve ter todas as colunas preenchidas, exceto as nao cbrigatéras, conforme definide na tabela a seguir

Campo Tipo Tamanheo Observacao
(Opgoes: NOTA FISCAL RECIBO DE PAGAMENTO A AUTONOMO,
Ti FOLHA DE PAGAMENTO, DIARIAS, PASSAGENS, GUIA DE
D = B RECOLHIMENTO, INVOICE - DOCUMENTO DE O brigatdrio
IMPORTACAQ(Incrica GengrcalG), MOTA FISCAL / FATURA,
(OUTROS, RECIBO-CNP.J.
Numero .. L
D o Alfanumenco 0 a 19 caracteres (Obrigatanio
Data Emissao N
L - Data DOVMM/AAAA O brigatdrio
Data L
Pag n Data DOVMM/AAAA O brigatdirio
W alor RS0,01aRS N
Pagmento | Moeda (RS) 99.998.999.999,95 (Obrigatorio
Tipo
|dentificacan  (Opgdes: CNPJ, CPF ou IG. O gaitdirio
Favorecido
| dertifi 11 digitos se CPF, 14
cacan Numérnico se CPF ou CNPJ & Afanuménco se |G digitos se CNPJ & até 20 |Obrigatdnio
Favorecido
caracteres se |G
(Cbrigatorio se Tipo de
Nome .. | dentificacdo do Favorecido &
Favorecido Tl IDEETEE = |1G. Para os outros tipos, nao
'deve ser preenchido.
Tipo Aquisicac [Alfanumernico 1 a 30 caracteres (O brigatorio
Diescricac [tem |Afanumeénco 1 a 200 caracteres (O brigatorio
Foma o L o . R
Paga o (Opgies: Cheque, Dinheiro, Transferéncia Bancaria, Outros. (O brigatorio
. (Obrigatdrio se Forma de
o . Pagamerto & ‘Outros’. Nao
Foma Alfanumeérico 1 a 30 caracteres .
P 'deve ser preenchido caso
agamento contrario.

« Caso o Tipo do Documento seja INVOICE - DOCUMENTO FISCAL DE IMPORTAGAD, também devem ser preenchidas as seguintes colunas:

Campo Tipe Tamanhe O bservagiol
Moed _I*Jnrrbeda_rr.madamrm'memscmoraplarilra‘layn.ndaarqumde Obrigatcrio
importacac
- Numérico (decimal) composto por trés casas decimais, sendo as casas [|0,0001 a N
e s decimais separadas par virgula coouomossg gogg  |ODNOAGI0
. |Numérico (decimal) composto por duas casas decimais (centavos), 0,01 a o
alor Pagamento Moeda Estrangeiral ., oo oo o decimais separadas por virgula 95009000999 99 Olrigatdrio
Valor em ‘Red' das taxas envolvidas |Numérico (decimal) composto por duas casas decimais (centavos), 0,01 a O brigat i
na transagio sendo as casas decimais separadas por virgula 90000000090, 99 igatdrio
Nome Beneficiano A Fanumérnico 1245 caracteres (Obrigatdnio
Endereco Beneficidno A Fanumérnico 1 .a300 camacteres (Obrigatdnio
|dentificacao Instituicao Bancaria - .
Recebedora Exterior A Fanumérnico 1 a60 caracteres (Obrigatdnio
Numero Contrato A fanumernico 1a20 caracteres (Obrigatorio

Com relagio a8 importagao dos itens:

* Somente sera pemmitida a importagio por completo do amuive, ndo havendo possibilidade de importagdo parcia. Caso haja qualguer emo no arguivo,
O MEeSMo Nas sera processado

+ O total dos valores dos itens do amuivo somado ao total dos itens ja cadastrados, se houver, nao deve ultrapassar o valor da OBTV, caso contrano,
o amuive NAo sera processado e nenhum dos itens ser importado.

+ D5 itens apos serem importados terdo o mesmo comportamento dos itens incluides manwaimente pela opgao 'Incluir item”, podendo, portanto, serem
editados, alterados ou excluidos individualmente.

= Na hipdtese de uma importagao indevida, o usuanc poder excluir de uma s¢ vez todos os itens importades ligades a um deteminade arguive. Par
tal, na prépna aba " Importacio de ltens®, de devera clicar no botdo "Excluir do amuive correspondente acs itens import ados que dessjar excluir.
Esse procedmento excluird tanto o arquive quanto os itens de discriminag3o importados por meio do referido arguivo.

| selecionar arquivo... ||:|

N30 ha registros aexibir.

Figura 154
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Importante: E possivel baixar o layout do arquivo de importagdo ou baixar um arquivo
de exemplo. Para visualizar melhor a formatacao a dica é abrir o arquivo com o WordPad e

verificar se todos os campos preenchidos que possa ter letras estdo com aspas duplas.

Para importar os itens de discriminagédo de OBTV para o Convenente, o usuario devera
selecionar o arquivo com layout e nome no padréao e clicar no botdo " Importar", conforme
Figura 155.

» Principal » Consultar Comvénio » Discriminar CBTW

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Discriminar OBTV

» Convénio 9006562012

Dados Gerais Itens de Discriminagdo ltens de Devolugao Importacao de ltens

Importar Novo Arquivo
_.--"'""_'_._'_.—‘_‘_‘_‘_"""'--._

| (I Selecionar arquivo... I)

Arquivos Importados

N&o ha registros a exibir,

conairD i [ o —

Figura 155
O sistema exibira mensagem: “Importagcao do arquivo realizada com sucesso.” e a
situacgao € alterada para "PARCIAL". Para concluir a discriminagao dos itens de OBTV para

o Convenente, o usuario devera clicar em "Concluir Discriminagao", conforme Figura 156

» Principal » Consultar Comvénic » Discriminar 0BTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

Discriminar OBTV

+ Conveénio 9006562012

Prmmmmmmm - S - - [ e e

Importacdo do arquivo realizada com sucesso. .

Dados Gerais ltens de Discriminagaoc ltens de Devolugao Importagao de ltens

Arquivos Importados

Nome do Arguivo Data da Importagao Situagao da Importagao Mensagem de Erro
26 ARQ_IMP_ITENS_OBTWV_1.s 14/10/2013 PROCESSADO
e — "
{ Conduir Discriminagio | “
—
Figura 156

O sistema exibira mensagem de confirmagao: “Deseja realmente concluir a
discriminagao dessa OBTV?”. O usuario devera clicar no botdo “OK”.
O sistema exibira nova mensagem: “Discriminagdo da OBTV concluida com

sucesso!” e a situagao da discriminagéo é alterada para “COMPLETA”, conforme Figura 157.
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» Principal » Consultar Comwénio » Discriminar 0BTV

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

Discriminar OBTV

+ Convénio 900563 2012

frmmmm———— - - - - _————— - - - ———— - - - =

Discriminagdo da OBTV concluida com sucesso!

Nro. da OBTV | |

L]

Situagao da Discriminacao

Tipo 0BTV g

As movimentagoes financeiras realizadas fora do sistema aparecem destacadas na cor vermelha.
Pagina 2 de 2 (24 itens)
[Primeira fAMt] 1.2 [PrA®gA kima]

Numere do
Documenic Valor Total Valor Total

Namero da OBTV das des ltens Situacio

Devolugbes Cadastrados

Volt Ed
RS 0,00 R$ 8,00 COMPLETA

201208800147 00007 OBTV PARA O ik

CONVENENTE 8,00
20120B800092 00005 ggﬂgﬁg;ﬁz Eo?[m R$ 0,00 RS 50,00
20120BB00093  0O0DO4 ga“;g:g:ﬁi ?iﬁ R$ 0,00 R$ 7,00 COMPLETA —
20120B800094 00003 ggﬂgﬁ:&% Efm RS$ 0,00 RS 6,00 COMPLETA —

OpA§Apes para exportar: [7) csv ) ExceL [2] xmL f¥)PoF

==

Figura 157

Importante: A qualquer momento antes da aprovagdo da prestacédo de contas, o
usuario podera voltar o registro do(s) item(ns) para a edigdo e realizar as alteragdes

necessarias.

13. Extrato Bancario do Convénio

O Extrato Bancario do Convénio € gerado a partir dos registros contidos no arquivo de
importagdo do arquivo bancario que é processado todos os dias pelo sistema SICONV. O

sistema disponibilizara, para o Convenente, somente a opgao de consulta.
Os perfis que terao acesso a funcionalidade Extrato Bancario do Convénio sio:

« Administrador do Sistema;

« Gestor Financeiro do Concedente;

+ Gestor de Convénio do Concedente;

« Operacional Financeiro do Concedente; e
- Orgédo de Controle do Concedente;
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« Gestor Financeiro do Convenente;

« Gestor de Convénio da Instituicao Mandataria;

+ Operacional Financeiro da Instituicao Mandataria;
+ Operador Financeiro do Convenente e

« Ordenador de Despesa OBTV.

Para consultar o Extrato Bancario, o usuario Convenente apés informar o Login (CPF),
a senha de acesso ou Certificado Digital e consultar o Convénio desejado, devera

clicar no menu “ Execugao”, opcao "Extrato Bancario do Convénio”, conforme Figura 158.

Principal

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

» Corvénio S006:56/2012

0 Cadastmmento 0 Cadastros x Execugao
I7 Progmmas I3 Acomp. e Fiscdizacao »  Aplicacao em Poupanca » (Extrato Bancario do Comvénio
»  Autorizar Movimentacao w Listar Movimentacoes
) Propostas I3 Prestagéo de Contas Financeira Financeiras
Z ; » strar Credor da " nador Despesa
[3 Execugio [J Banco de Projetos Cadastrar Credor d Ordenador D oBTV

I3 Inf. Gerenciais O TCE

Transferéncia Voluntaria
Cancelar Movimentacao
Financeira

Pagamento com OBTV
Processo de Execucao
Promoga de Oficio

= »  Classificar Ingresso de W Redlizar
@ Caixa de Entrada Recursos Eventos/ Retificacies
»  Complementar Dados de w Recolher Tributo

e Convénio 900368/2011: Relatdrio de Execugio aguardando
autorizacao de retificacao
O Foi registrada uma sdlicitagdo de esclarecimento para o

~]

Cambio do Documento de
Liquidagao

Conciliagao Bancaria
Consufta Registros

Recolher Tributo com OBTW
Registrar Notificag o
Registro Execucac Termo de

convénio 900466/201 1. O numem dessa solicitagdo & 1/2011. Notificacan Parceria
Foi registrada uma notificagao de iregulandade para o B 3 B » Registro Ingresso de
£ convenio 5007052012, O mero dessa notificacdo & 6/2013, gfzf\go?" Gl Recurso

Consuftar Convénios/Pre-
Comnvénios

Reiniciar 3enha 0BTV
Relatdnios Execugao
Termos Aditivos

»  Consultar Domicilic Bancario
Credor

»  Consultar Tributos a
Recolher com 0BTV

»  Conta Bancara

» Contratos

»  Dewolucao de Recursos

»  Discriminar 0BTV

Figura 158

O sistema exibira os registros do Extrato Bancario do Convénio selecionado e exibira

também filtros para pesquisa, sendo que este preenchimento € opcional, sendo eles:

- "Data de Competéncia": podera selecionar a data inicio e/ou fim do periodo da
movimentagao bancaria; e

- "Tipo de Movimentagao": podera selecionar o tipo de movimentacado bancaria,
podendo ser "Crédito" ou "Débito".
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Apods a consulta, o sistema exibira tela com os dados do Extrato Bancario, informando
o Saldo Bancario do Convénio juntamente com a Data de Competéncia do Saldo e as
colunas de "Data", "Tipo Movimentacao", "Descricdo", "CNPJ/CPF/IG Favorecido /

Depositante" e "Valor", conforme Figura 159.

¢+ Principal » Consultar Comvénic » Extrato Bancarno do Conwénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Extrato Bancario do Convénio
» Convénio 9005632012

Data de Competénda | l:-:_| al |E

<>

Tipo de Movimentacao

Ido Bancario do Conveénio; R$ 55.175,50 Data de Competéncia do Saldo: 10/04/2012

ATENCAO - O "Saklo Bancario do Convénio™ e a "Data de Competéncia do Sakde”™ s3o informados pela instituic@o bancaia. Além disso, o sdido & composto
pelo somatdnio do SALDO DA CONTA CORRENTE + TOTAL APLICADO EM POUPANCA + TOTAL APLICADD EM FUNDO DE INWESTIMENTO.
Esse saldo deve ser entendido como um valor estimado, podendo sofrer varagao até o proximo dia dtil, principalmente, pelo fato dos rendimentos de aplicacao
previstos fazerem parte do referido valor.

Tipo Movimentagao CNPJCPF/IG Favorecido / Depositante
14/03/2012 Débito Mov.do Dia RE 1,98
14032012 Débito Mov.do Dia R% 5,60
14032012 Débito Mov.do Dia R§ 11,00
14/03/2012 Débito Mov.do Dia R% 13,50
14/03/2012 Débito Mov.do Dia RE 75,00
14/03/2012 Débito Mov.do Dia RE 32,00
14/03/2012 Débito Mov.do Dia R§ 31,00
14/03/2012 Débito Maov.do Dia R% 6,00
14/03/2012 Débito Mov.do Dia R% 19,00

OpAg§Apes para exportar: [t csv 8] EXCEL [=] xML T¥PDF

Figura 159

Caso necessite alterar os registros da consulta, o usuario devera selecionar o periodo
da Data de Competéncia e/ou selecionar o Tipo de Movimentagao bancaria e clicar no

botdo "Consultar".

14. Saiba Mais

Caso necessite ou queira saber mais sobre o SICONV, veja os Manuais, e passos a

passos de seu interesse, disponiveis no menu “Manuais” do Portal dos Convénios.

15. Em caso de duvidas

«  Web: Central de Servico SERPRO: Cligue Aqui para o Acionamento Web
- E-mail: css.serpro@serpro.gov.br
- Telefone: 0800-978.2340
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16. Histoérico de Atualizagcoes

Data Atualizacaol/inclusao de funcionalidades

07/06/2013 | Atualizagao do topico 3. Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria com inclusao
e atualizagao dos tépicos inferiores.

15/01/2013 |Inclusdo do Tépico 13 — Extrato Bancario do Convénio

05/11/2012 | Exclusao do Tépico 10 — Item de Extrato Bancario

18/10/2012 |Inclusédo do Tépico 6.3 — Reiniciar a Senha OBTV

14/06/2012 |Elaboragao do Manual de Convénio, Contrato de Repasse e Termo de Parceria
Operados por OBTV (Ordem Bancaria de Transferéncias Voluntarias)

14/10/2013 | Revisao do manual e inclusao de pagamento parcial de OBTV.

14/10/2013 |Inclusdo da funcionalidade Consultar Domicilio Bancario Credor no tdépico 3.
Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria.

17/10/2013 | Incluséo de informagdes adicionais sobre pagamento parcial.

05/12/2013 Alteracdo do Tdpico 9.0 e inclusio dos Tdpicos 9.1 e 9.2.

05/12/2013 Inclusdo de informacao sobre login Certificado Digital.

14/07/2014 Alteragdo nome Discriminagdo OBTV para Convenente p/ Discriminagdo OBTV.
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