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1. Introducgao

O Portal dos Convénios — SICONV ¢ um sistema desenvolvido em plataforma web
que permite aos 6rgados concedente e convenente o gerenciamento on-line de todos os

convénios cadastrados.

Neste mddulo, sera apresentada a funcionalidade de registro de processo de compras,

contrato, documentos de liquidagao, pagamentos, ingressos de recursos e relatorios.

O Portal podera ser acessado pelo endereco: www.portal.convenios.gov.br

2. Incluir Processo de Compra

Apos o processo licitatério, as licitagbes deverdo ser registradas no Portal dos
Convénios e no caso de Entidade Privada sem Fins Lucrativos a execugcao da Cotagao Prévia

de Pregos também devera ser divulgada eletronicamente através do Siconv.

Para que o usuario Convenente possa registrar as licitagées ou divulgar cotagéo prévia

de precos no SICONV, o mesmo devera ter o perfil de Comissao de Licitagao.

Apods informar o Login (CPF) e a senha de acesso ou Certificado Digital, clicar em

“‘Execug¢ao” opcao "Processo de Execugao”. Conforme Figura 01
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http://www.portal.convenios.gov.br/

] Cadastramento 1 Cadastros

17 Programas 12 Acomp. e Fiscalizagio

10 Propostasz I3 Prestagfo de Contas

I Execugio I3 Adminiztragio

12 Inf. Gerencisis 1] Banco de Projetos

D TcE

@ Caixa de Emtrada

Fuoi registrada ums notificagéo de iregularidade para o
conyvenio 9004412011 . © numero dessa notificagdo &
452011 .

@ Fioi enviada uma resposta & solictacéo de esclarecimento
de ndmero 2/2011 para o convénio 900346/2011.

Carof=) Sria), Foi solicitads uma complementagio para o
Relatdrio de Acompanhamento 24 pelo Fizcal
Acompanhamento e Fiscalizagio ERICK GOLDMER
BAPTISTA SILVA

Carola) Sria), Foi solictads una complementagio pars o
Relatario de Acompanhamento 27 pelo Técnico de Terceiro
Acompanhamento & Fizcalizagfo ELISWAN TEMEIRA
CHAVES

Caro(al Sria), O Relatorio de Acompanhamento de ndmero
zequencial 28, cadastrado pelo Técnico de Terceiro
Acompanhamenta & Fizcalizagdo ELISVAN TEKEIRS
CHAWES, foi enviado para andlize.

1>

(I

. Fui regiztrada ums notificacio de irregularidade para o w |

sExecucan

Atterar Domicilio Bancério
com Q8T

&plicacdo em Poupsnca
Autorizar Movimentsgao
Financeira

Cadastrar Credor da
Transferéncia Yolurtaris
Cancelar Movimentagso
Financeira

Classificar Ingresso de
Recursos

Complementar Dados de
Cambio do Documento de
Liguidagao

Conciliagfo Bancaria
Conzulta Registros
Matificagdo

Conzultar Convénios
Reservados

Conzutar ConvéniozPré-
Convénios

Conzultar Documento de
Liguiclag&o

Conzultar Domiclio Bancario
Credor

Conzuttar Tributos a
Recolher com CBTY
Conta Bancaria
Cortratos

Devolugén de Recursos
Dizcriminar CBTY

20113 - MINISTERIQ DO PLAHEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

¥

Extrato Bancario do
Conveénio

Incluir Cocumento de
LiguickagAo

Listar Movimertacies
Financeiras

Ordenador Despesa DBETY
Pagamento

Pagamerto com OBTY
Praorroga de Oficio
Realizar
EventosRetificagies
Fecalher Tributo

Recaolher Tributo com OBTY
Registrar Motificagao
Registro Execugdo Termo de
Parceria

Registro Ingresso de
Recurso

Reiniciar Zenha OBTY
Relatdrios Execucio
Termos Aditivos

Figura 01

No Campo Numero do Convénio informar o numero

consultar. Conforme Figura 02.

do
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» Principal » Licitagtes

Preencha os campos abaixo com os dados da consulta e cligue em "Consultar”.

Mamero da Proposta | |

Numero do Convénio/Pré-Conveénio | |

E)rgécu Convénio/Pré-Convénio | |Q

L8

Modalidade [

[] Mae Aprovado Plano de Trabalho
] Nao empenhado
[ Nao Assinado
[ Nio Publicado
[] Pendente de Envio para o SIAFI
] Opera por OBTV

Situacio do Convénio/Pré-Convénio [ Solicitagdo de TA

O TA em Ajuste pelo Concedente

O Em prorrogacao

[ solicitagdo de Ajuste do PT

O Aguardando aprovacgao de Ajuste de PT
O PC em complementagio

O Em Sub-Rogacido

Cadigo do Programa |

Cadigo Parlamentar I:I
Numero Emenda Parlamentar |:|

[J aprovade Plano de Trabalho

0
m
E|
|
g
&

Publicado

Enviado para o SIAFI

Cliusula Suspensiva/Liminar Judicial
TA em Ajuste pelo Convenente

TA em Andlise

Em Complementagao de Prorroga
Em Ajuste do PT

Aguardando andlise de PC

L] Tem TCE

O Legados

O0O0o0OoooOoo

Nome do Proponente |

Identificagdo do Proponente | |

L4

Tipo de identificagio do Proponente [

CPF do Responsavel |

Natureza Juridica

UF/Municipio do Proponente

L]

Periodo de Envio da Proposta para | |E

[ect

[=]

[=]

Andlise a
Periodo Inicio de Vigéncia | |E a
Periodo Término de Vigéncia | |E a
L] Ano
[ modalidade
Campos para Exibir do O Fundamento Legal

Convénio/Pre-Convénio O Data Publicagio

[] pata Inicio Execucdo
O Nome do Programa

q comier N o

Esta consulta ndo considera dados do filtro da consulta rapida

[ élrgio Convénio

[ situagao do Convénio

L] Justificativa

[J pata Assinatura

[ Data Fim Execucio

Il Namero Emenda Parlamentar

Figura 02
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O sistema apresenta o numero do convénio. Usuario devera clicar no numero do
convénio. Ver Figura 03.

+ Principal » Licitagbes

Licitagbes
Lista de Pré-Convénios/Convénios

Selecione o PRE-CONVENIO/CONVENIO de seu interesse para obter o detalhamento
Filtros da pesquisa: Nenhum

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Numero do Convénio/Pré-Convénio

T06672/2013

Opgoes para exportar: [f] CSV | 3] Excel |[2] XML | F)POF

Figura 03

No submenu “Execug¢dao Convenente’ e na aba “Processo de Execug¢ao”, sera

exibida uma tela com as licitagbes que ja foram incluidas e o botdo “Incluir Processo de
Compra”. Para um convénio podera ser incluida varias licitagoes.

Para incluir uma licitagdo, o usuario devera clicar no botdo: “Incluir Processo de
Compra”. Conforme Figura 04.
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+ Principal » Consultar Proposta

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Proposta

+ Convénio 706672/2013

(-Dadas da Prapasta-jl (-F‘Ianu e Trabalha-j,l (-F‘mjeta Baszico/Termo de Referéncia-:l (-Execugéu Cancedente-:] Execucio Convenente

Ajustes do PT Protrogs de Oficio Tas Processo de Execugdo ContratosiSubconyEnio Documento de Liguidagdo
Pagamenta Registro Ingressa de Recursa Rendimento de Aplicagio Relatdrios de Execucio Liguidacan Despesa Convenerte
Licitagdo n° | |
Processo de Compra [ z l
Periodo Publicacdo(Inicio/Fim) | |Ea| |E

Listagzem de Licitagées/Pedidos de Cotacao

Namero
Nimers Zotenode  Daede o
~amp i Processo
Dispensa
12 de 12
Licitagao
1002 pTEE0 44062013 1002
Pregao

Opgdes para exportar: [T] CSV | 3] Excel |[2] xML | FPOF

KI_I_ncIuir Processo de Comp__rﬁ';f
Figura 04

Apods o usuario clicar em “Incluir Processo de Compra”, o sistema exibira a tela de
selecdo do “Tipo de Processo de Execugado”. O usuario devera selecionar “Processo de

Compras”, conforme Figura 05.

Observagao: Existe um manual especifico para o tipo de Processo de Execugéao

“Subconvénio — Registro de Chamamento Publico” - Manual: Subvencionamento.

FPrincipal *Licitagdes

20113 - MINISTERIC O PLANEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAGQ

Licitagdes

+ Convénio 706672/2013

(: Dadoz da Proposta :I I: Flano dg Trahalho :1 (: Projeto Basico/Terma de Referéncia :I (: Execugén Concedents :1 Execugfo Convenente

Ajustes do PT Prarrogs de Ofizia Tas= Processo de Execucio Cortratos/SubconvEnio Documerto de Liguidacio
Pagamenta Registro Ingressa de Recurso Rendimento de Aplicagio Relatdrios de Execugéo Liguidsgéo Despesa Convenente
' P O Processo de Compras
Tipo de Processo de Execucan « .
) Subconvénio - Registro de Chamamento Publico

Listar Licitagées/PC

Campos marcados com (%) 580 obrigatdrios

Figura 05
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https://www.convenios.gov.br/portal/manuais/Manual_Convenente_Subconveniamento_11062014.pdf

O sistema apresentara tela com os campos “Processo de Execucido” e “Tipo de

Compra” de acordo com a natureza juridica do proponente.

Importante: Para a natureza juridica "Entidades Privadas sem fins Lucrativos" o sistema
exibira as seguintes opgdes no campo "Processo de Execugao": Cotagédo Prévia de Pregos-
Registro, Cotagdo Prévia de Pregos-Divulgagao Eletrénica, Pesquisa de Mercado (Valor
abaixo de R$ 8.000,00), Licitagdo, Dispensa de Licitagdo e Inexigibilidade. A cotacdo é
prevista na Portaria 507/2011 e a a licitagao, dispensa e inexigibilidade é prevista na Lei n°
8.666/93 e 10.520/02.

Atencao: Informagdes sobre Cotagao Prévia de Précos, Cotagao Eletronica, verificar o
Manual especifico em Manuais de Capacitagdo Proponente / Convenente: Execucdo —

Cotacdo Eletrbnica de Precos - Entidades Privadas sem Fins Lucrativos - Junho/2013 -

*versao zip

Para o nosso exemplo, sera utilizado um proponente com a natureza juridica

“‘“Administragao Publica Municipal”.

No campo Processo de Compra, o usuario devera selecionar uma das opgoes:

Dispensa de Licitagao, Inexigibilidade ou Licitagdo. Conforme Figura 06.

+ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio
+ Convénio T00582/2009

| Dados da Proposta | Plano de Trabalho | | Projeto Basico/Termo de Referéncia | | Execugdo Concedents | Execugdo Convenents

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucao Contratos/Subconvénio Documento de Liquidacao
Movimentacdes Financeiras Rendimento de Aplicacao Relatdrios de Execucdo

Tipo de Processo de Execugio * ® processo de Compras

O Dispensa de Licitagao

Processo de Execugao * O Inexigibilidade
O Licitagao
) material

Tipo de Compra* @] Servigo

O materia Servigo

Campos marcados com (%) sao obrigatdrios

Figura 06
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https://www.convenios.gov.br/portal/manuais/Manual_Convenente_CotacaoEletronica__27032013.zip
https://www.convenios.gov.br/portal/manuais/Manual_Convenente_CotacaoEletronica__27032013.pdf
https://www.convenios.gov.br/portal/manuais/Manual_Convenente_CotacaoEletronica__27032013.pdf

Ao selecionar um dos Processos de Compra, o sistema exibira novos campos para a
inclusdo dos dados da licitagdo, sendo que os campos assinalados com asterisco (*) séo de

preenchimento obrigatério. Para o nosso exemplo, sera selecionado “Licitagao” .

O sistema exibira tela para o preenchimento dos demais campos.

O usuario devera preencher estes campos conforme detalhamento abaixo:

DETALHAMENTO DOS CAMPOS:

No campo Tipo de Compra, o usuario devera selecionar uma das opgdes Material,

Servigo ou Material/Servigo, de acordo com a licitagédo realizada;

No campo Origem do Recurso Financeiro selecionar:
« Nacional,

* [Internacional

Se Origem de Recurso financeiro = "Nacional” selecionar a lei correspondente:
* Lei 8.6666/1993,
* Lei 10.520/2002 — Pregéao

Se Origem de Recurso financeiro = "Internacional” selecionar a opgao correspondente:
* Lei 8.6666/1993,
* Lei 10.520/2002 — Pregéo,

* Shopping,
* NCB (LPN),
* ICB (LPI)

Se “Lei 8.6666/1993” no campo Modalidade selecionar a opg¢ao que foi realizada a
licitacdo. As opc¢des sio:
* Convite,
* Tomada de Precos,
» Concorréncia,

« Concurso
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Se “Lei 10.520/2002 - Pregao” no campo Modalidade selecionar a opg¢ao que foi
realizada a licitacao:

* Pregéao

N&o existem Modalidades para Origem de Recurso Financeiro Internacional igual a:
Shopping, NCB (LPN), ICB (LPI).

Observar que, de acordo com a escolha da Modalidade sera exibido um Tipo de

Licitacao, a saber:

Modalidade: Convite no Tipo de Licitagao a opgao exibida é “Menor Valor”

Modalidade Conwite w

Tipo de Licitagéo - Menor Walor v

rhirmarn Ao Prococon s I'M |

Modalidade: Tomada de Pregos no Tipo de Licitagdo as opcgdes serdao: “Menor

Preco, Melhor Técnica e Técnica e Pre¢o”

Modalidade Tomada de Fregos

Tipo de Licitac&o D

Mimero do Processo » bdenor Frecao

tdelhor Técnica

Mimero da Licitagdo * Técnica e Preco

Modalidade: Concorréncia no Tipo de Licitagao as opcdes serao: “Internacional,

Registro de Prego, Menor Prego, Melhor Técnica e Técnica e Pre¢o”
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Modalidade Concarréncia w

Tipo de Licitagao D w

Mamero do Processo = Internacional |

Fegistro de Freco
kdenor Freco

bdelhor Tachica —
Téchica e Preco

FHiamero da Licitagao =

Modalidade: Concurso néao sera exibido o campo Tipo de Licitagao.

Modalidade . Concurso L

.............................................................

Mdrmero do Processo +

Modalidade: Pregao no Tipo de Licitagdo as opgdes serdo: “Eletrénico, Eletrénico
para Registro de Preco, Eletronico por Maior Desconto, Eletronico por Lote (Grupo de

Itens), Presencial, Presencial para Registro de Preco, Presencial por Maior Desconto”.

Modalidade Fregdo hd

Tipo de Licitag&o e
E—

Midmera do Processo » EletrGnico

Eletrdnico para Registro de Preco
Eletrénico por bMaior Descaonto
Eletrénico por Lote (Grupo de ltens) -
Fresencial

Fresencial para Fegistro de Freco
Fresencial por Maior Desconto

Mamero da Licitagdo =

Mhiatn *

Caso, a opgao selecionada seja “Pregao” ou “Concorréncia”, o sistema
disponibilizara, no final da tela, o campo, Registro de Pre¢o, para ser assinalado, se for o

Ccaso.
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UF+ e

Listagem de itens da licitagio

Menhum registro foi encontrado,
&2 Incluir tenz
Listagem de arquivos da licitagio

Menhum registro foi encontrado.

&9 Incluir Arguivas

Campo Numero do Processo*: deve ser informado o numero do processo licitatorio;
Campo Numero da Licitagao*: deve ser informado o numero da licitagao;

Campo Objeto*: deve ser informado o objeto da licitagdo, o mais detalhado possivel,
Campo Fundamento Legal*: deve ser informada a lei que fundamenta o

processo da licitagao;

Campo Justificativa®: deve ser informada a justificativa da realizagao da licitagao;
Campo Data da Publicacao do Edital: informar a data que foi publicado o Edital;
Campo Data de Abertura da Licitagao: informar a data que ocorreu a abertura da
licitacao;

Campo Data de Encerramento da Licitagdao: informar a data que foi encerrada a
licitacao;

Campo Valor da Licitagao*: deve ser informado o valor da licitacao;

Campo Data de Homologacao: deve ser informada a data da homologagdo da
licitagao/compra;

Campo CPF do Responsavel pela Homologacgao: deve ser informado o CPF do
Homologador;

Campo Fungao do Responsavel: Deve ser informada a fungéo do responsavel;
Campo Cddigo do Municipio*: deve ser informado o cédigo do municipio onde foi
realizada a licitagao/compra. Para consultar o cédigo do municipio clicar na lupa;
Campo UF*: deve ser informada a Unidade da Federagdo onde foi realizada a

licitacdo/compra.
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Importante: Observe que nesta tela podera ser incluido arquivos referentes a licitagdo

clicando no botao “Inserir Arquivo”. Exemplo: Ata da Licitagao.

Como exemplo, incluimos um Pregao Eletronico. Apds o preenchimento dos campos

solicitados o usuario devera clicar no botdo “Incluir Itens”. Conforme Figura 07.
Observacgao: A qualquer momento o usuario, podera clicar no botdo “Salvar” para nao

perder os dados ja incluidos ou para deixar para prosseguir o preenchimento em outro

momento.
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+ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

Consultar Pré-Convénio/Convénio 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Tipo de Processo de Execugao * Processo de Compras

Dispensa de Licitagao
Processo de Execucio * Inexigibilidade
Licitagao

Material
Tipo de Compra* Servigo

Material/'Servigo

O0O® @00 |®

® wNacional
Crigem do Recurso Financeiro actona

@] Internacional

Recurso Nacional | Lei 10.520/2002 - Prego | ¢

Modalidade Pregdo ¢

Tipo de Licitacao [ Eletrénico 2 ]
Registro de Preco O

MNumero do Processo * |

Numero da Licitagio * |:I

Cbjeto *

Caracteres restantes: 1024

Fundamento Legal *

Justificativa *

Caracteres restantes: 5000

Data de Publicagio do Edital | |E
Data de Abertura da Licitagao | |E
Data de Encerramento da Licitagdo | |E

Valor da Licitagio * | |

Data de Homologagao | |E

CPF do Responsavel pela Homologagao | |

Fungao do Responsavel | |

Cadigo do Municipio * | || |B]

Listagem de itens da licitagcdo

Ne 0.
<[® Incluir Fornecedores/itens | >

Listagem de arquivos da licitacdo
Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) s&o obrigatorios

Liseritaoes J —svar

Figura 07
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2.1. Incluir Fornecedor

Apos clicar no botdo “Incluir itens” o sistema solicitara a inclusdo de todos os

fornecedores que participaram da licitacao.

Na secédo de Dados do Fornecedor, no campo Tipo do Fornecedor, o usuario devera
selecionar se é Pessoa Juridica, Pessoa Fisica ou Inscricdo Genérica informando o
numero do CNPJ ou CPF ou IG, conforme o Tipo de Fornecedor selecionado. No campo
“Fornecedor é consoércio?”, o usuario podera selecionar também se o Tipo de Fornecedor

for CNPJ se é consodrcio ou ndo.

Apos a inclusao das informagdes clicar no botao Incluir. Conforme Figura 08.

Numero da Licitagio 24/2010
Modalidade Pregao
Inciso
Data de Publicagiao 02/01/2010
Mimero do Processo 1234
Objeto Aquisigao de material de informatica.
Fundamento Legal Lei 8666-93
® cnpy
Tipo do Fornecedor O cPF

! Inscrigdo Genérica

® Nio
Fornecedor & consdrcio?

/ Sim

Identificacio * | |

)] | |

Nenhum registro foi encontrado.
Campos marcados com (*) sio obrigatdrios

Figura 08
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2.2. Incluir Dirigentes

O sistema exibe mensagem informando: “O fornecedor foi incluido com sucesso.

Inclua agora o quadro de dirigentes do fornecedor” .

O sistema apresenta também os dados do Fornecedor e os campos onde serdo
incluidos os dados do dirigente. Para isto, o usuario devera selecionar, na area Dados dos
Dirigentes do Fornecedor, no campo Tipo de ldentificagdo, se € Pessoa Juridica ou
Pessoa Fisica, informando o numero do CNPJ ou CPF, conforme o Tipo de Identificacado, e

em seguida clicar no botao “Incluir”. Conforme Figura 09.

& Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo | Destaques do Governo |
) Usuario: ir do Sistema £
CPF:
Portsl dos Convénios
S I c 0 N V Cadastramento Programas Propostas Execugdo
Inf. Gerenciais Cadastros Acompanhamerto

»Principal » Lictagdes

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Licitagbes
» Conveénio 700292/2009

: O fornecedor foi incluido com sucesso. Inclua agora o quadro de dirigentes do G-y ]
; fornecedor. |
Tipo da ldentificagdo CNPJ

ldentificagdo 00000000000101

Razdo SocialMome BANCO XXXXXX

Tipo da ldentificagdo © CNPJ

O CPF
CPFICNP |

MNenhum registro foi encontrado.
Campos marcados com (%) s3o obrigatarios

Figura 09

O sistema exibe mensagem informando: “O dirigente foi inserido com sucesso”.
Caso haja(m) outro(s) dirigente(s) para ser(em) incluido(s) para este fornecedor, selecione
novamente a op¢ao "CPF", informe o CPF e clique no botdo “Incluir”.
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Observe que, ao incluir um dirigente, o mesmo é exibido na area "Quadro de

Dirigentes do Fornecedor".

Se for necessario excluir algum dirigente, usuario devera localizar no Quadro de

Dirigentes do Fornecedor o dirigente que sera excluido, e clicar no botao “Excluir”.

Importante: Havendo ou ndo mais fornecedores a serem incluidos, o usuario devera clicar no

botao “Voltar Para Fornecedores”.

Se necessario incluir mais fornecedores, repita os passos acima, se ndo houver mais

fornecedores a serem incluidos inclua os itens da licitagao.

Para o nosso exemplo, foram incluidos 2 (dois) fornecedores e agora incluiremos os

itens. Clique no botédo "Voltar Para Fornecedores". Conforme Figura 10.
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& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao | Destagues do Governo |

Usuario: Sair do Sistema B
CPF:
Portal dos Convénios
S I CD NV I Cadastramento I3 Programas I3 Fropostas I3 Execucéio
I Inf. Gerenciais I Cadastros I3 Acompanhamento

rPrincipal »Lictagies

= = 25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS
Licitagées

v+ Convenio 700292/2009

Dados do Fornecedor

Tipo da ldentificagdo CNPJ
ldentificacdo 00000000000101
Razdo SociallMome BANCO XXXXXX

Dados dos Dirigentes do Fornecedor

O CNPJ
® CPF

Quadro de Dirigentes do Fornecedor

AFOMSO SILVA 11111111111 IEE

Opgies para exportar: [£) CSV | ] Excel |[=] XML | FPOF

Tipo da ldentificagdo

CPFRICMPY

Campos marcados com (*) sdo obrigatarios

Figura 10

Caso Fornecedor for um consércio, o sistema apresenta também os dados do
Fornecedor Consorcio e os campos onde serao incluidos os dados do Participante deste
consorcio. Para isto, o usuario devera selecionar, na area Dados dos Participante do
Consércio, no campo Tipo de Identificagdao, se é Pessoa Juridica ou Pessoa Fisica ou
Inscricao Genérica informando o numero do CNPJ ou CPF ou IG, conforme o Tipo de

Identificacédo, e em seguida clicar no botao “Incluir”. Conforme Figura 10.1.
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Identificacao 00000000000001

Tipo CNPJ
® cnpJ
Tipo do Fornecedor O cPF

o Inscrigao Genérica

Identificacao * | |

Tipo ldentificagao do Participante do Consércio Razao Social
CPF 01234567890 NOME DO RESPONSAVEL UM [ Excluir |
CPF 12345678901 NMOME DO RESPONSAVEL DOIS =

Opgoes para exportar: [7] CSV | 8] Excel |[2] xmL | TPOF

Campos marcados com (*) sao obrigatorios

Figura 10.1

Também ¢é possivel incluir e/ou consultar os participantes do consércio através do
botdo "Incluir/Consultar participantes do consoércio" no momento da inclusdao de novos

fornecedores do processo de execugao, conforme Figura 10.2.

® cnpy
Tipo do Fornecedor ) cPF
O Inscrigao Genérica
I:i:l =
Fornecedor & consdrcio? . Nao
) sim

Identificagio * | |

Razdo Social Consércio

Tipo Identificagio

PGTUMXN .
CNPJ 00000000000001 et Sim | Excluir |
LOPPPPPP

MMJJUGHUIA  a° | Excluir |

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[=] xmL | fPOF

Campos marcados com (*) s&o obrigatorios

Figura 10.2

Incluir/Consultar participantes do consdreio

CMNPJ 00000000000002

2.3. Incluir Itens da Licitagao

O sistema apresenta os dados da Licitagao. Para incluir os itens da licitagcao, clicar no

botdo “Incluir Itens”, conforme Figura 11.
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& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao | Destaques do Governo |

Usuario: Sair do Sistema B
CPF:
Portsl dos Convénios
SICD NV I3 Cadastramento I3 Programas I3 Fropostas I3 Execugdio
I Inf. Gerenciais 0 Cadastros I Acompanhamento

rPrincipal »Lictagdes

o = 25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADO®
Licitagdes

v Convénio 700292/2009

(_f Dadoz da Proposta :I (_f Plana de Trabalha :I (_f Projeto BésicoMermo de Referéncia \)I I:_f Execugén Concedente :I Execugén Convenente

Ajustes do PT Protroga de Oficio Tas Processo de Execucdo Contratos/Subconvénio Documento de Liguidacio

Pagamento Registra Ingresso de Recursa Rendimento de Aplicacio Relatdrios de Execucio Liguitazdo Despesa Convensrte

Dados da Licitagio/Pedido de Cotagdo

Mamero da Licitagdo 24/2010

Modalidade Pregao

Inciso

Data de Publicagdo 02/01/2010

Miamero do Processo 1234

Ohjeto Aquisigdo de Material de Informatica.
Fundarmento Legal Lei 8666-93

Dados do Fornecedor

® CNPJ
O CPF

CNPJICPF » | |

Tipo do Fornecedar

Citar neturtens | v e

Razao Social
BAMNC O 200000

000000000001mMm Exeluir Detalhar

Opgies para exportar: [ CSV | 3] Excel |[=2f XML | FPOF

Campos marcados com (*) s30 obrigatdrios

Figura 11

Apos o usuario clicar em “Incluir Itens”, o sistema ira disponibilizar os campos para

inclusdo dos Dados do Item, que sera preenchido conforme detalhamento abaixo:

DETALHAMENTO DOS CAMPOS:

Campo Descrigcdo: deve ser informada a descricao completa do item;
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Campo Marca: deve ser informada a marca do item;

Campo Fabricante: deve ser informado o nome do fabricante do item;

Campo Unidade Fornecimento: deve ser informada a unidade de fornecimento do
item a ser adquirido (unidade, hora, litros etc). Para consultar o cédigo do municipio

clicar na lupa;

Campo Precgo Total : deve ser informado o valor Total do item, ou seja, o valor do

ganhador;

Campo Quantidade: deve ser informada a quantidade a ser adquirida;

Campo Valor Unitario: Preenchimento automatico (Valor Total / Quantidade );

Campo Fornecedor Vencedor: caso haja mais de um fornecedor, deve ser

selecionado o fornecedor vencedor;

Campo Observagao: Campo livre a ser preenchido com informacgdes

complementares.

Na area “Fornecedores que Cotaram o item”: ao selecionar o fornecedor, o sistema

exibira o campo “Valor” para preenchimento do valor cotado pelo fornecedor.

Selecione abaixo 0s farnecedores que participaram da licitagdo desse itemn, com o respectiva valar.
Atencdo: Casotrogue o fornecedor Yencedor, a lista abaixo sera recarregada e os valores deverfo ser preenchidos novamente

Fornecedores ltens i¥! Pessoa Juridica TESTE - valor: |0,00

Menhum registro foi encontrado.
Campos marcados corm (%) 530 obrigatdrios

Importante: Observe também que é possivel alterar os dados do fornecedor ja incluido, ou

incluir um novo fornecedor, caso necessario, através do botao “Alterar Fornecedor”.

Ap0ds o preenchimento dos campos clicar no botéo “Incluir”, conforme Figura 12.
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CPF:
Portal dos Convénios
SI CO NV 1 Cadastramento 12 Programas I Propostas I Execugio
1 Inf. Gerenciais 0 Cadastros I3 Prestagdo de Cortas 12 Banco de Projetos

| Usuario: Sair do Sistema B

*Principal ¢ Lictsgdes

2

207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOD

-
=+

Licitagbes

v Convénio 700
| Dados da Proposta | | Planc de Trabalho | | Projeto Bisicoffermo de Referéncia | | Execugdo Concederte | Execugéio Convensrte

Ajustes do PT Provroga de Oficio Tas Processo de Execugio CaortratozsSubconyEnio Documento de Liguidag&o

Pagamerto Registro Ingres=o de Recurso Rendimento de Aplicagio Relatdrios de Execugdo Liguidacdo Despesa Convenerte

Dados da Licitagio/Pedido de Cotagdo

Mumero Licitacao TT2010

mModalidade Pregio

Inciga

Data da Fublicagdo 01092010

Mdmero do Processo 12345

COhjeto Aquisicao de computadores
Fundamento Legal Decreto 5450

Dados do ltem

I
-

Computador tipo Lap-Top.

Descrigio *
Caracteres restantes: 4976
Marca |Marca>< |
Fahricante |Fabri|:ante>< |
Unidade Fornecimento # |UN |&] |
Guantidade = |‘I 0.00 |
Prego Unitario = |2.DDD,DD |
“alor Total |20.000.00 |
Fornecedorencedor s | Senigos de Informatica Tre V|
Observagin

Caracteres restantes: 5000

Fornecedores que Cotaram o Item

Selecione ahaixo os fornecedores gue participaram da licitagfo desse item, com o respectivo valar.
Atencdo: Caso trogue o fornecedor Vencedar, a lista abaixo serd recarregada e 03 valores deverdo ser preenchidos novamente

Fornecedores ltens Pessoa Juridica TESTE - valor: |2EI.1 00.00 |

‘ nciu . *ilterar fornecedores m

Menhum registro fol encontrado.
Campos marcados corm (7 s3o0 obrigatarios

Figura 12
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O sistema exibe mensagem informando: “Item inserido com sucesso.”
Observe que os itens incluidos serao relacionados na parte inferior da tela, e exibem os

tE 1

botdes: “Excluir’, “Ver Valores” e “Alterar”.
Se houver mais itens para serem incluidos, preencher as informacdes solicitadas, clicar

no botao “Incluir’ e assim sucessivamente. Quando ndo houver mais itens a serem incluidos

usuario devera clicar no botao “Salvar”, conforme Figura 13.
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FPrincipal *Lictagdes

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

-
*

Licitagbes

v Convénio 70

l':_Dados cla F‘roposta-':l I:J_F‘Iano de Trabalho-jl l':_PrDjeto BasicoiTermo de Referénc:ia-':l (:_Exec:ug;'a'o Concedeme-fj Execugio Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Tas Processo de Execugio Contratos/SubconyEnio Documernto de Liguidago
Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplica-;é-:- Relatdrios de Execuqéo Liquidaqéo Despesa Convensnte
: Item inserido com sucesso. ieetien &) |

Dados da Licitagio/Pedide de Cotagao

Murmero Licitacao Trz2010

Modalidade Pregao

Inciso

Data da Publicagdo 01092010

Hamero do Processo 12345

Ohijeto Aquisicao de computadores
Fundamento Legal Decreto 5450

Dados do Item

Descrigio *

Caracteres restantes: 5000

Marca

Fabricante

Cluantidade +

|
|
Unidade Fornecimentao = | |&]|
|
|

Freco Unitario

walor Tatal | |

Formecedor Vencedaor » | servigos de Informatica Tre v |

Observacin

Caracteres restantes: 5000

Fornecedores que Cotaram o Item

Selecione abaixo os fornecedores gue padiciparam da licitagdo desse itermn, com o respectivo valar,
Atencdo: Caso trogue o fornecedor Vencedor, 3 lista abaixo serd recarregada e os valores deverdo ser preenchidos novamente

Fornecedores ltens [ pessoa Juridica TESTE
e | saner
Valor Total Unidadf: DS Fornecedor
Fornecimento
Computadar tipo RE Semicas de Infor m = =
! Lap-Top. 20.000,00 L matica Treino Ltda —

Opgbes para exportar: 5] CSV | 3] Excel |[=] XML | TPDF

Campos marcados com () 580 obrigatdrios

Figura 13
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Apos clicar no botdo “Salvar”, o sistema exibira todos os dados da licitagdo e os itens

incluidos na area “Listagem de itens da Licitagao”.

Apo6s conferir todos os dados, o usuario devera salvar a inclusao da licitagao, clicando

no botao “Salvar”, conforme Figura 14.
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» Principal »Lictagdes

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Licitagoes

Dacos da Proﬁos‘ta Plano de Trabalho Projeto Basico/Termo de Referéncia Exec:uE'a'o Concedente Execucio Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Tos Processo de Execugio ContratosSubconyEnio Documento e LiguidacEo

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicagio Relatdrios de Execugio LiguidazHo Despess Convensnts

2 Dispensa de Licitagéo

Processo de Compra 2 Inexigibilidade
@ Licitacéo
@ Material
Tipo de Compra 2 Servigo
2 Material/Servigo
Modalidade [Pregéo :l
Tipo de Licitagdo [ Eletrénico = ]
Nimero do Processo » [1224 |

MOmero da Licitagdo 24/2010

Aquisicdo de Material de Informatica.

Ohjeto »

Caracteres restartes: 1024

Fundamento Legal * Lei B6E66-93

Aquisicdo de um micro computador para o noveo setor do drgdo.

Justificativa

Caracteres restantes: 5000

Data de Publicagdo do Edital [pzfo1/z010 |E
Data de Abertura da Licitagdo [p3r01/2010 |E
Data de Encerramento da Licitagdo | |E
valor da Licitagdo » |40.000.00 |

Data de Homologagdo |20;01J2010 |E

CPF do Responsavel pela Homologagdo |1 1111111111 |

Fungdo do Responsavel |Ordenador de Despesas |

Cddigo do Municipio » [4123 || &
IJF = MG 5

Registro de Preco [

Listagem de itens da licitagio

or Total Unidade De Fornecimento
1 Aquisicdo de microcomputadores. R§$ 40.000,00 Unidade BAMCO MO0l

Opcies para exportar: CSV | ]| Excel |[=f XML | TEPDF

€2 Incluir ltens

Listagem de arquivos da licitagie

Menhum registro foi encontrado.
|& Incluir Arquivos

Listar Licitagies/PC @

Campos marcados com (*) sdo obrigatdrios

Figura 14
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O sistema exibira a mensagem: “Sua licitagdo foi incluida com sucesso.” O “Status

Licitagao” do “Processo de Compras” fica como “Em Elaboragao”, conforme Figura 15.

v Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

Consultar Pré-Convénio/Convénio 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

+ Convénio T00292/200Y

Casbees, (neled, GERSCERARSES) GegluniEy o comee

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execugao Contratos/Subconvénio Documento de Liquidagdo Pagamento

Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicagao Relatdrics de Execucao

Sua licitagédo foi incluida com sucesso. fechar(x]) |
Processo de Execugio Licitagdo
Tipo de Compra Material
Origem Recurso Nacional

Recurso Financeiro

Lei10.520/2002 - Pregao

Modalidade Pregao
Tipo de Licitagio Eletrénico
Mumero do Processo 1234
Registro de Preco Nao
Niamero da Licitagio 24/2010

Objeto

Fundamento Legal

Justificativa

Aquisigdo de Computadores

Leis 86666/93

Para atender o convénio XKKXXXX/AAMA

Data de Publicagao do Edital 30/03/2015
Data de Abertura da Licitagio 30/03/2015
Data de Encerramento da

Licitagao

Valor da Licitagio R$ 20.000,00
Data de Homologagao 30/03/2015

CPF do Responsavel pela
Homologacao

Nome do Responsavel
Fungio do Responsavel

MNome do Municipio

11111111111
AFONSO SILVA
Ordenador de Despesa

4123 - BELO HORIZONTE

Estado MG
concar [ _eatar [ votar [ avauvor |
Excluir Licitacao Incluir Arquives

Figura 15

O usuario podera alterar o “Processo de Compras”, como “Editar”, “Excluir”, “Incluir

Arquivos” ou podera concluir o “Processo de Compras”, conforme Figura 16.
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+ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 70

GaatsD @RI @EEESERREREEE GRS ( 5o conversre

Ajustes do PT TAs

Prorroga de Oficio Processo de Execugao Contratos/Subconvénio Decumento de Liquidagao Pagamento

Registro Ingresso de Recurso
Processo de Execugio
Tipo de Compra
Status Licitacao
Crigem Recurso
Recurso Financeiro
Modalidade
Tipo de Licitagao
MNumero do Processo
Registro de Preco

MNumero da Licitagio

Objeto

Fundamento Legal

Justificativa

Data de Publicagao do Edital

Data de Abertura da Licitagao

Data de Encerramento da
Licitagao

Valor da Licitagio

Data de Homologagao

CPF do Responsavel pela
Homologagao

Nome do Responsavel
Fungio do Responsavel
Nome do Municipio

Estado

Rendimento de Aplicagao Relatdrios de Execugao
Licitagao
Material
Em elaboragao
MNacional
Lei 10.520/2002 - Pregao
Pregiao
Eletrénico
1234
Nao

24/2010

Aquisicdo de Computadores

Leis B6666/93

Para atender o convénio XXXXXX/AAAA

30/03/2015

30/03/2015

R$ 20.000,00
30/03/2015
11111111111
AFONSO SILVA

Ordenador de Despesa

4123 - BELO HORIZONTE

Forecesoes

Figura 16

O sistema exibird tela com as licitagcbes relacionadas na area Listagem de
Licitagcbes/Pedidos de Cotagdo e exibe a mensagem “Licitacdo concluida com sucesso”,
conforme Figura 17.
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+ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

Consultar Pré-Convénio/Convénio 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

+ Convénio 700292/2009

{ Dados da Proposta ) | Plano de Trabalho | | Projeto Basico/Termo de Referéncia | ( Execugdo Concedente |  Execugdo Convenents

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execugao Contratos/Subconvénio Documento de Liquidagao Pagamento

Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicagao Relatérics de Execugao

Licitagdo concluida com sucesso. e |
Licitagio n® | |
Processo de Execucdo [ o] ]
Periodo Publicagao(Inicio/Fim) | |Ea| |E

Listagem de Licitacdes/Pedidos de Cotacao/Subconvénio

Numera Processo de Execugdo Data da Publicagdo Numero do Processo
2412010 Licitaio-Prego 300312015 1234
Opgées para exportar: [T] CSV |$§] Excel |[&] XML | F|PDF

[€ incluir Processo de Execucio |

Figura 17

Observe que o sistema exibe os botdes “Detalhar”, “Visualizar Itens”, “Visualizar

Fornecedores” e “Visualizar Arquivos”, conforme Figura 18.

+ Principal » Consultar Pré-Convénis/Convenio

Consultar Pré-Convénio/Convénio 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

( Dados da Proposta | | Plano de Trabalho | ( Projeto BasicolTermo de Referéncia | | Execugdo Concedente |  Execugdo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execugac Contratos/Subconvénio Documento de Liquidacao Pagamento

+ Convénio 700292/2009

Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicagao Relatérios de Execugao

Licitaggo n® | |

<

Processo de Execugao [

Periodo Publicagao(Inicio/Fim) | |Ea| |E

Listagzem de Licitagdes/Pedidos de Cotacao/Subconvénio

Numero Processo de Execugdo Data da Publicagdo Namero do Processo

2412010 Licitagao -Pregao  30/032015 1234
Opgoes para exportar: [T CSV | ] Excel xmL | fEjPOF

|0 Incluir Processo de Execugao |

Figura 18

Importante: Mesmo com “Status Licitagdao” como “Concluido”, enquanto ndo existir um “Contrato” ou

um “Documento de Liquidagao” vinculado, o “Processo de Compras” podera ser alterado.
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3. Registrar Contrato

O contrato é publicado fora do Portal dos Convénios, e sera apenas registrado no
Portal.

Para que o usuario Convenente possa registrar os contratos no SICONV, o mesmo

devera ter o perfil de Comissao de Licitagao.

Apods informar o Login (CPF) e a senha de acesso ou Certificado Digital, clicar em

“‘Execug¢ao” op¢ao "Contratos”, conforme Figura 19.

E&A Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestéo | Destagues do Governo ~

Sair do Sistema E

Portsl dos Genvénios Alterar Senha | Usuario:
S I c 0 N v Atterar Meus Dados | CPF:
Principal
Cadastramento Execugio Execucao
Propostas Inf. Gerenciais » Consults Registros »  Pagamento
Motificagio »  Registrar Motificagdo
. e E 1 »  Consuttar ConvEnios »  Regisztro Ingresso de
Caixa de Entrada ¥ Consuttar Documento de Recurso
Ligjuidacdn »  Relatdrios Execugio
» » Termos Aditivas
¥ IRCTFTECUmento de
LigjuidagEo

¥ Lictagies

Figura 19

O sistema apresenta a tela para informar os dados da consulta.

No Campo Numero do Convénio informar o nimero do convénio referente ao contrato

que sera registrado e clicar no botao “Consultar”, conforme Figura 20.
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& Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestdo | Destagues do Governo |

Usuario: Sair do Sistema [
CPF:
Portal dos Convénios
SI CONV I3 Cadastramerto I Programas I3 Propostas I3 Execugdo
[ Inf. Gerenciais I3 Cadastros 10 Acompanhamento

+Principal »Lictagdes

Preencha os campos abaixo com 0s dados da consulta e clique em "Consultar”.

Mamero da Proposta | |

Miumero do Convénio | |

Grgdo Convénio | |

Modalidade [ 2

[J Nae Aprovade Plano de Trabalho
[J Aprovado Plano de Trabalho

] Ndo empenhado

] Empenhado

Situagdo do Convénio . :
[] Nédo Assinado

] Assinado

] Ndo Publicado

[ Publicado
Cadigo do Programa | |
Identificagdo do Proponente | |
Tipo de Identificagdo do Proponente [ = ]

UF do Proponente [I]

CPF do Responsavel | |

Matureza Juridica [ =
Data Inicial de Envio da Proposta para E
Analise | |
Data Final de Envio da Froposta para E
Analise | |
] Ano

] drgdo Convénio

] Modalidade

[] situagdo do Convénio

U Fundamento Legal E permitida a selegdo de
Campos Para Exibir Convenio ] Justificativa no maximo quatro

(] Data Publicagio campos

[J Data Assinatura

(] Data Inicio Execugdo

(] Data Fim Execucio

] Nome do Programa

Figura 20

O sistema apresenta o numero do convénio. Usuario devera clicar no numero do

convénio, conforme Figura 21.
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& Ministério do Pianeiamen'tu. Dr;amentu e Gestao Destagues do Governo :I !Eﬂ

Usuario: Sair do Sistema [
CPF:
Portal dos Convénios
S I c 0 N Cadastramento Programas Propostas Execugio
Inf. Gerenciais Cacastros Acompanhamento

vPrincipal » Contratos

Lista de Convénios

Selecione o CONVENIO de seu interesse para obter o detalhnamento

Filtros da pesquisa: Nenhum

Hamears do Convénio

Opgies para exportar: [7) CSV | 3§ Bxcel |[=] XML | JPDF

Figura 21

Se houver contrato incluido o sistema apresenta a listagem dos contratos, informando o

numero do contrato, da licitacdo, a data de publicagao e o botdo "Detalhar".

Para incluir o contrato, usuario devera clicar no botdo “Incluir Contrato/Subconvenio”,

conforme Figura 22.

FPrincipal » Contratos

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Contratos

v Em Ajuste do Plano de Trabalho

[;Dadus da Prupusia./] [;Planu de Trabalhu./] I:_PrDjE‘tD Bésico/Terma de Referéncia;j L;Execug:éio Concedente;l Execugdo Convenerte

Ajustes do PT Prorrona de Oficio Tas Frocesso de Execucio CartratosiSubcaonyEnio Documenta de Liguidaco

Movimertacies Financeiras Rendimerta de Aplicacio Relatdrios e Execucio Liguidacio Despesa Convenente Declaragies

Listagem de Contratos

Numero Licitacao Data Publicacao
00040062010 040042010 ATI2010 Dietalhar

Opgies para exportar: [ CSV | 3] Excel |[=] xmL | TPDF

’ Incluir Caontrato/Subconyvenio ]

Figura 22

Existem duas formas de selecionar o Processo de Compras que sera relacionado ao

Contrato/Subconvenio.
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A primeira forma, no Campo CNPJ /CPF Contratado o usuario devera informar o

numero do CNPJ ou CPF do vencedor do item do Processo de Execugao.

No Campo Tipo identificagcdo Contratado/Participe o usuario devera selecionar
CNPJ, CPF ou Inscricao Genérica, conforme informado no campo anterior.

Apos a inclusado das informacgdes clicar no primeiro botao “Confirmar”, conforme Figura
23.

FPrincipal * Consultar Convéniol Pré-Convénio

= . = 201113 - MINISTERIC DO PLAHEJAMENT G, ORCAMENTO E GESTAG
Consultar Convéniof Pre-Convénio

+ ConwéEnio 900

| Dados da Proposta | Plana de Trakalho | | Projeto Bésico/Termo de Referdncia | | Execugén Concedente b Execugéo Convenente

Ajystes do PT Prorroga de Oficio Tas Processo de Execugio Cortratos/Subconyénio Cocumento de Liguidagso

Movimertacies Financeiras Rendimento de Aplicagio Relatdrios de Execucio Liguickacan Despesa Convensrte Declaragdes

Identificagdo |

o cnpj
Tipo ldentificacdo Contratado/Participe O ept

O Inscrigio Genérica

oy oo ]

Mdrmero do Frocesso de Execugdo
Modalidade Licitacao

Fumero Processo

Figura 23

A segunda forma, o usuario devera clicar na lupa disponivel na tela para buscar os
dados do fornecedor/participe do Processo de Execugdo que sera vinculado ao
Contrato/Subconvenio.

Ao clicar na lupa, o sistema exibe a tela para o preenchimento da consulta.

Apods informar o parametro de pesquisa, clicar no botdo “Consultar’, conforme Figura
24,
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Informe os dados da licitagdo que deseja localizar

Mamero Licitagdo / Pedido de Cotagdo

Mumero Processo

Modalidade | |

CPF
CHPJ
Campos marcados com (*) sdo0 ohbrigatarios
Figura 24

O sistema apresenta o Numero da Licitacdo, Modalidade e Numero do Processo. O

usuario devera clicar no botao “Selecionar”, conforme Figura 25.

EE=—

Nimero Licitagdo Modalidade Namero Processo
242010 Pregao 1234 Selecionar

Opgies para exportar: [ CSV |37 Excel |[2] XML | TPDF

Campos marcados com (%) sd0 obrigatdrios

Figura 25

O sistema transporta os dados para a tela anterior. O usuario devera clicar no segundo

botdo “Confirmar”, conforme Figura 26.
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FPrincipal * Consultar Convéniol Pré-Convénio

20113 - MINISTERIOQ DO PLAHNEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAC

Consultar Convéniof Pre-Convénio

+ ConvéEnio 900

| Dados da Proposta | Plana de Trakalho | | Projeto Bésico/Termo de Referdncia | | Execugén Concedente b Execugéo Convenente

Ajystes do PT Prorroga de Oficio Tas Processo de Execugio Cortratos/Subconyénio Cocumento de Liguidagso

Movimertacies Financeiras Rendimerto de Aplicagio Relatarios de Execucio Liquickacao Despesa Convenerte Declaragies

Identificagdo |

o cnpj
Tipo ldentificacdo Contratado/Participe O ept

O mscricio Genérica

Mdmero do Processo de Bxecugdo
Modalidade Licitacao

MHumero Processa

o T

Figura 26

Apds o usuario clicar no botdo “Confirmar”’, o sistema exibe os campos para o

preenchimento dos dados do contrato/subconvenio, conforme informagdes abaixo:

DETALHAMENTO DOS CAMPOS:

Campo Numero do Contrato: deve ser informado o numero do contrato;

Campo Tipo de Aquisig¢ao: deve ser selecionado o tipo de aquisig¢ao da licitagao,

referente ao objeto do contrato (Material, Servigo, Material e Servigo, Obras ou Servigo

de Engenharia);

Campo Objeto do Contrato: deve ser descrito o objeto do contrato;

Campo Valor Global: deve ser informado o valor total do contrato;

Campo Data de Publicagao do Contrato: deve ser informada a data de publicagdo do

contrato no Diario Oficial da Uniao ;
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Campo Data de Inicio da Vigéncia: deve ser informada a data de inicio da vigéncia do

contrato;

Campo Data de Fim da Vigéncia: deve ser informada a data final da vigéncia do

contrato;

Campo Data de Assinatura: deve ser informada a data em que o contrato foi

assinado;

Campo Numero Licitagao / Pedido de Cotacgao: para consultar a licitagdo ou o pedido

de cotacéao, o usuario devera clicar na lupa, conforme Figura 27.
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+ Principal » Consultar Pre-Convénio/Convenic

. . 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ
Consultar Pré-Convénio/Convénio

» Convénio 700582/2009

(B e Proposis ) (_Plann e raieh) (oo BT do Rt ) (_Eseougan Conoatrts ) - Exsugo ot

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucao Contratos/Subconv&nio Documento de Liquidacao
Movimentagbes Financeiras Rendimento de Aplicagao Relatérics de Execugao

Dados do Contrato

Numero do Contrato * | 1/2015 | [Sequencial/Ano]
Identificacio Contratado CNPJ: 00000000000101

Identificagio Contratante CNPJ: 99999999000199

Tipo de Aquisico * Material %

Objeto do Contrato +

Caracteres restantes: 5000

Valor Global *

|
e

|
|
Data de Inicio da Vigéncia * | |E
|
|

Data de Publicagao do Contrato

=]

Data de Assinatura * |E

Numero do Processo de Exec:u Clique na lupa para localizar a licitagao

Modalidade Licitagao / Pedido de Cotagao

Data de Fim da Vigéncia *

Numero Processo

ltens do Contrato

tens *

Metas do Convénio

Metas * [] construcio Unidade de Saude
Arquivos do Contrato

Arquivo | Selecionar arquivo... ]

Descrigao

Nenhum registro foi encontrado.

oo ot I i

Campos marcados com (*) sGo obrigatorios

Figura 27
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Observe, na proxima tela, que o sistema exibe o numero da licitagdao, a modalidade
da licitagao, o numero do processo, os itens do contrato/licitagao, as metas do convénio

e a area Arquivos do Contrato. Conforme Figura 28.
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& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao Destagues do Governo v

Usuario: Sair do Sistema [Bl
CPF:
Paortal dos Convénios
SICONV 1 cadastramento I Propastas I Execugén I3 Inf. Gerenciais

FPrincipal »Contratos

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Dados Programas Participantes Crone Fizico Crono Desembolzo Plano de Aplicaqéo Detalhado

Plano e Aplicacio Consolidado Projeto BiasicoiTermo de Referéncia Pareceres ME= Ths Ajustes do PT CB=
Lictagdes Contratos Documenta de Liguidag&o Pagamerto Frarroga de Oficio AnExns Relatorios de Execucio

Registro Ingresso de Recurso

Dados do Contrato

Mimero do Contrato = [ Sequencial / Ano ]

Identificagdo Contratada CNP.J: 00000000000101
Identificagdo Contratante CHNP.J;99999999000199
Tipo de Aguisigdo» taterial A4

Aruisigfo de computadores.

Cbjeto do Contrato

Caracteres restantes: 4574

walor Global [20.000,00 |

Data de Publicagdo do Contrato |DE£DBEZD1D |E
Data de Inicio da Vigéneia [05/08/2010 |
Data de Fim da Yigéncia [31/08/2010 | =]
Data de Assinatura |DE£DBEZD1D |E

Mirnero Licitagdo f Pedido de Cotagao @ 72010
todalidade Licitagdo / Pedido de Cotagdo  PREGAD

Mdrmero Processo 1234546

Itens do Contrato
ltens ] 000001 - Computador tipo Laptop.

Metas do Convénio

hetas » ] IMPLEMENTAGAO DE 1 TELECENTRO.
Arquivos do Contrato

Arouivo | |[ Arguiv.. ]

Descrigdo

MNenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (%) 580 obrigatdrios

Figura 28

Agora vamos inserir os itens do contrato, veja os passos a seguir.
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3.1. Incluir itens do Contrato

Para incluir os itens do contrato, o usuario devera assinalar o(s) item(ens) a que se

refere o contrato que esta sendo incluido no Portal, assim como a respectiva meta.

Exibe também o campo "Arquivos do Contrato" onde podera ser anexado o contrato

digitalizado e o campo "Descri¢ao" para informacao do arquivo anexado.

ApOs a realizagao destes passos, clicar no botdo “Salvar”, conforme Figura 29.
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¢ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOD

Consultar Pré-Convénio/Convénio

v Convénio T00582/2009
GEEEED @GREIEED @RESSEREREEED GEERER) ( Sccuso Conente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucao Contratos/Subconvénio Documento de Liquidagao
Movimentacdes Financeiras Rendimento de Aplicacao Relatdrios de Execugao

Dados do Contrato

Mimero do Contrato + 24 | |2IJ1D | [ Sequencial / Ano ]
ldentificagdo Contratado CHP.J: 00000000000101

Identificagdo Contratante CHP.J: 99999999000199

Tipo de Aguisigdo» katerial A

Aoquisigdo de computadores.

Ohbjeto do Contrato +

Caracteres restantes: 4974

valar Glahal » 20.000,00 |

Data de Publicacdo do Contrato |DE,-’EIEH2EI1 0 |E
Data de Inicio da Vigéncia» [05/08/2010 ||
Data de Fim da Vigéncia » [31/08/2010 |
Diata de Assinatura |DE,-’EIEH2EI1D |E

Nrmero Licitagéo f Pedido de Cotagdo (54 772010
Modalidade Licitagdo f Pedido de Cotagdo  PREGAO

Miamero Processo 1234546

Itens do Contrate

* = - Lomputadoern T Laptop.
ltens & 000001 - Computador tipe Lapt

Metas do Convénio
Metas + IMPLEMENTA(;ﬁ.O DE 1 TELECENTR.O.
Arquives de Contrato

Argquiva | |[ Arquivo... J Brexar

Descrigio

Menhum registro foi encontrado.

e

Campos marcados com () 530 obrigatdrios

Figura 29
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Apos clicar no botdo "Salvar", o sistema exibe a mensagem: Os dados do contrato

foram atualizados com sucesso.

Portanto, neste momento, o contrato se encontra registrado no Portal dos Convénios.

Observe que o sistema exibe os contratos cadastrados e o botdo "Detalhar".

Através do botdo "Detalhar", o usuario tera as seguintes funcionalidades: Editar,

Excluir Contrato e Incluir Termo Aditivo do Contrato. Clique no botdo "Detalhar".

Conforme Figura 30.

+ Principal » Consuftar Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio
v Convénio T005382/2009

| Dados da Proposta | | Plano de Trabalho | | Projeto Basico/Termo de Referéncia | | Execucdo Concedente | Execucio Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucao Contratos/Subconvénio Documento de Liquidacao

Movimentacdes Financeiras Rendimento de Aplicacao Relatorios de Execucao

Listagem de Contratos

NHumero Numero Licitacao Data Publicacao
000501/2010 2412010 1/10/2009 ‘ BEEE

Opgies para exportar: [ CSV | 3] Excel |[=] XML | FEJPOF

|&@ Incluir Contrato |

Figura 30

O sistema exibira tela com os dados do contrato e os botoes:

* Editar: permite editar os dados do contrato e promover alteragbes necessarias,

inclusive alterar o CNPJ do contratado.

* Excluir Contrato: permite excluir o contrato;

* Incluir Termo Aditivo: permite a inclusdo de um termo aditivo do contrato,
sendo possivel incluir o termo aditivo de acréscimo, supressao, alteragcao de

vigéncia e ampliagao do objeto.
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Clique no botao "Voltar" para ver o contrato registrado, conforme Figura 31.

+ Principal » Consultar Pre-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Pré-Convénio/Convénio

» Convénio 700582/2009

GEansD @GRl EEEESEIRENEED) @SSRS ( Srecusio Convenarte

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucao Contratos/Subconvénio Documento de Liguidacao
Movimentagoes Financeiras Rendimento de Aplicacac Relatdrios de Execugac

Dados do Contratoe

Mirmera do Contrata 000024 {2010 [ Sequencial f Ano )
Identificagdo Contratado CNP.J: 00000000000101

Identificagdo Contratante CNP.J: 99999999000199

Tipo de Aguisicao Material

Lguisicéo de computadores.

Chjeto do Contrato

Caracteres restantes: 4874

Walor Global 20.000,00

Diata de Publicagdo do Contrato 05/08/2010
Data de Inicio da Vigéncia 05/08/2010
Data de Firn da Yinéncia 31/08/2010
Data de Assinatura 05/08/2010

Mdrnera Licitag&o f Pedido de Cotacdo 7772010
Modalidade Licitagdo / Pedido de Cotagdo  PREGAO

Marmero Processo 1234546

Itens do Contrato

ltens da Licitagdo 1 - Computador tipe Laptop.<bi /=

IMetas de Convénio
Metas 1 - IMPLEMENTAC A0 DE 1 TELECENTRO.<br />

Termos Aditives do Contrato

Menhum registro fol encontrado.
Argquivos do Contrato

Menhum registro foi encontrado.

m Exeluir Contrato Incluir Termo Aditivo @

Campos marcados com (7 s30 obrigatdrios

Figura 31
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O sistema exibira tela com o numero do contrato, conforme Figura 32.

+ Principal + Censultar Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 700582/2009

| Dados da F'rumsta;} | Plano de Trslnl'mj. | Projeto Basico/Termo de Rﬁefﬁ'a'mj (SExecugao Concedentel) | Execugao Convenente

y

Ajustes do PT Prorroga de Oficio ThAs Processo de Execugao Caontratos/Subconvénio Documento de Liquidagao

Movimentagtes Financeiras Rendimento de Aplicacao Relatérios de Execugao

Listagem de Contratos

Numero Licitacao Data Publicacao
o0001 22010 ot T8M0iz010 Detalhar

Opgies para exportar: [T] CSV | 3] Excel |[=] xML | TEPOF

|3 Incluir Contrato |

Figura 32

Caso haja mais contratos a serem incluidos, repita os passos demonstrados nos itens 3

e 3.1 deste Manual.

4. Incluir Documento de Liquidagao

ApoOs a execugdao do documento de liquidagdo o mesmo devera ser registrado no
SICONV.

Para que o usuario Convenente possa registrar o documento de liquidagdo no

SICONV, o mesmo devera ter o perfil de Gestor Financeiro do Convenente.

Apés informar o Login (CPF) e a senha de acesso ou Certificado Digital, clicar em

‘Execugao” opgao "Incluir Documento de Liquidagao”, conforme Figura 33.
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'rﬂ*Planej amento
P77 Ministério do Planejamento, Orcamento & Gestio

Sair do Sistema B3

Prortal dos Cony Afterar Senha | Usuarios

S I c 0 N V Atterar Meus Dados | CPF:

I3 Cadastramento 10 Int. Gerenciais SEXecUcao
I3 Programss I3 Cadastros »  Cadastrar Credor da »  Lictsgdes
Transteréncia Woluntaris »  Pagamento
7 Propostas I3 Prestacio de Contas »  Conzultar Convénios »  Registro Ingresso de
" ) »  Conzultar Convénios Recursa
I Execugdo I Banco de Projetos Poiiii g » Reletérios Execugéo
e Conzultar Documento de » Termos Adtivos
Caixa de Entrada Liguickac&o
Contratos
¥ Incluir Documento de
Liguicacio
Figura 33

No campo Numero do Convénio informar o niumero do convénio da licitagdo em que o

Documento de Liquidagao sera incluido e clicar no botao “Consultar’.

O sistema apresenta o numero do convénio. Usuario devera clicar no niumero do

convénio, conforme Figura 34.

& Ministério do Planejamen'to, Drcamento e Gestdo Destaques do Governo ﬂ !';m

Usuario: Sair do Sistema [
CPF:

Portal dos Conv

Enios
S I CD NV |3 Cadastramerto I3 Programas I3 Propostas I3 Execugdo
[ Inf. Gerenciais I3 Cadastros [ Acompanhamento

vPrincipal » Incluir Documento de Liguidagso

Incluir Documento de Liquidagao

Lista de Convénios

Selecione o CONVEMIO de seu interesse para obter o detalhamento

Filtros da pesquisa: Nenhum

Himero do Convénio

700292/2008

Opgies para exportar: [ CSV |88 Excel |[=] XML | TE)POF

Figura 34

Apods o0 usuario clicar no numero do convénio, o sistema ira solicitar o preenchimento

dos seguintes campos:
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« Campo Tipo de Documento de Liquidagao: deve ser selecionado o tipo do

documento. Podendo ser:

Nota Fiscal;

Recibo de Pagamento a Auténomo;

Folha de Pagamento;
Diarias;

Passagens;

Guias de Recolhimento; (para Convénios que ndo operam por

OBTV).

INVOICE — DOCUMENTO FISCAL DE IMPORTAGAO (Inscri¢io

Genérica - IG);

Nota Fiscal/Fatura;

OUTROS (para Convénios que nao operam por OBTV), e
RECIBO - CNPJ/IG: onde este tipo de documento:

Devera estar vinculado a um Processo
de Compra;

Permite apenas CNPJ, ou seja, no
momento de selecdo dos itens na criagao
do DL (apos selecionar esse tipo e o
processo de compra), o sistema verifica
se o item esta atrelado a CNPJ. Caso
nao esteja, nao permite a inclusédo
apresentando a devida critica; e

O botdo ‘"Informar Tributos" nao é
exibido, pois para esse tipo de DL, nao

ha previsao de inclusdo de tributos.

Despesa Administrativa - Somente Convenente, cuja natureza

juridica for Entidades Privadas sem Fins Lucrativos e o Programa

relacionado ao convénio estiver com este campo assinalado.

Campo Documento de Liquidagao vinculado a: deve ser selecionado a

Licitacao. Para convénio que nado operam por OBTV, os tipos: Diaria,

Folha de Pagamento, Guia de Recolhimento e Outros desobrigam

vinculagdo com uma licitagdo. Para convénio que operam por OBTV, os

tipos: Diaria, Folha de Pagamento, OBTV para Convenente, OBTV para

Executor, desobrigam vinculagdo com uma licitagéo.

46/138



» Campo Itens: deve ser selecionado o item da licitagao;

* Campo Contrato: deve ser selecionado o contrato.

Se o processo de compra estiver vinculado a Fornecedor do tipo Consércio, o sistema
diponibilizara os campos de "O DL sera apenas para o CNPJ do Consércio?". Entdo, o
Documento de Liquidagao podera ser vinculado apenas para o CNPJ do Consodrcio ou para

um dos seus particiapntes, através do campo "Participantes do Consércio", conforme Figura
35.

Documento de Liguidacdo vinculado a | 1/2012 - LICITACAOQ ENTIDADE_PRIVADA [PREGAO |

Itens 1 - computador / PGTUMXN MLVEIZAGIH

O DL sera apenas para o CNPJ do L sim

Consdrcio? B =

MNao

) NOME DO RESPONSAVEL UM
) NOME DO RESPONSAVEL DOIS

Participantes do Consorcio

Figura 35

Apos preencher os campos, clicar no botdo “Incluir Dados Documento”. Conforme
Figura 35.1.
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» Principal » Consultar Pré-Convénio/Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio
v Convénio 700582/2009

| Dados da Proposta | | Plano de Trabalho | | Projeto Basico/Termo de Referéncia | | Execugdo Concedente | Execugdc Convenents

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucan Contratos/Subconvenio Documento de Liquidagao

Movimentagbes Financeiras Rendimento de Aplicagao Relatdrios de Execucao

Identificagcdo do Convenente CNPJ 14043574000151 / FEIRA DE SANTANNA

Tipo do Documento de Liquidagio * l NOTA FISCAL ] |

Documento de Liquidacdo vinculado a l 4455 - LICITACAO ENTIDADE GOVERNAMENTAL /PREGAO 2 |

ltens 14 - Contratagao de empresa

Contrato ul

e —

Campos marcados com (*) a0 obrigatdrios

Figura 35.1

Apobs o usuario clicar no botao “Incluir Dados Documento”, o sistema ira solicitar o

preenchimento dos campos:
Campo Numero: deve ser informado o Numero do Documento de Liquidagao;
Campo Série: deve ser informado a série do documento (preenchimento opcional);
Campo CNPJ/CPF do Fornecedor: vem preenchido automaticamente pelo sistema;
Campo Nome/Razao Social: vem preenchido automaticamente pelo sistema;
Campo Data de Emissao: deve ser informada a Data de emissao do documento;

Campo de Saida/Entrada: deve ser informada a Data de Saida/Entrada do documento;

Campo Valor do Documento de Liquidagao: sera preenchido automaticamente pelo

sistema;

Na area Dados Bancarios do Favorecido: o usuario devera selecionar o Banco, Agéncia
e a Conta Bancaria de acordo com o que foi cadastrado na opcédo “Cadastrar Credor da
Transferéncia Voluntaria” disponivel no menu “Execugao” para o usuario que possui o perfil de

Operador Financeiro do Convenente.
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Caso néo exista a conta desejada, faga o cadastro seguindo as orientagdes contidas no

item 4 deste Manual.

Campo Banco: deve ser selecionado o numero do banco do favorecido;

Campo Agéncia: deve ser selecionado o numero da agéncia bancaria do favorecido;

Campo Conta Corrente : deve ser selecionado o numero da conta corrente do

favorecido;

Campo Enviar Documento?: deve ser selecionado a op¢ao “Enviar Documento

Digitalizado”;

Campo Documento Digitalizado: apds ter informado o arquivo, o usuario devera clicar

no botdo “Enviar Arquivo”, conforme Figura 36.
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¢+ Principal » Consuttar Pré-Conwénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio
+ Convénio 700582/2009

GEERiED) @) @ERESEIEREE) GEERENESEN ( Sxcouso Conenne

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucao Contratos/Subconvénio Documento de Liquidacao
Movimentacoes Financeiras Rendimento de Aplicacao Relatorios de Execugao

Dados do Documento de Liquidagio

Tipo do Documento MOTA FISCAL

Miirmero = M1z2 |
Série | |
CHPFICPF do Fornecedor 00000000000101
Mome/Razao Social Pessoa Juridica TESTE

Data de Emiss&o + [06/11/2010 =
Data de SaidaiEntrada » 081172010 =
Walar da Documenta de Liguidagéo |EIEIEI |
[Total: Tributos + kerns Presnchidos) -

“Walar ltens Preenchidaos R% 0,00

Total Tributos R4 0,00

Ugl_anﬂmal dos ltens selecionados da R$ 10.000,00

Licitagao

Licitagdo 4455 - LICITACAO_ENTIDADE _GOVERNAMENTAL PREGAC
Zontrato Selecionado 0044552010

Dados Bancarios do Favorecido

[Caso ndo exista @ conta desejada, faga o cadastro em Incluir Credor Participe]

Banco*
Agéncias

Documento Digitalizado

@ Enviar Documento Digitalizado
O W&o Digitalizar o Documents

Documento Digitalizado | |[ Arguiva.. l @
=

Enviar Documento?

Menhum registro foi encontrado.
Campos marcados com () 40 obrigatdrios

Figura 36

O sistema exibira a mensagem: “Envio do arquivo realizado com sucesso” e
disponibilizara o arquivo que foi anexado no final da tela.

O usuario devera clicar no botdo “Preencher Dados Itens”, conforme Figura 37.
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+ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio TO0582/2009
Dadmdaw | | Plano de Trabalho | mmmm i W' Concedente |  Execugio Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucao Contratos/Subconvénio Documento de Liquidagao

Movimentagoes Financeiras Rendimento de Aplicagac Relatdrics de Execucan

Dados do Documento de Liquidagio

Tipo do Documento NOTA FISCAL

Miirnera « [1122 |
Série | |
CMPFICPF do Fornecedar 0000000000010
Mome/Razédo Saocial Pessoa Juridica TESTE

Data de Emiss&o» [08/11/2010 =)
Data de Saida/Entrada » [0g/11/2010 | =)
v:alnr. dc_u Documento de Liqpidagén | .00 |
[Total: Tributas + kens Preenchidos)

Walar ltens Preenchidos R% 0,00

Total Tributos R% 0,00

Walor Total dos ltens selecionados da R$ 10.000,00

Licitagdo
Licitagéo 4455 - LICITACACQ_ENTIDADE_GOVERMAMENTAL PREGAOQ
Contrato Selecionado 00445572010

Dados Bancarios do Favorecido

[Caso ndo exista a corta desejada, faga o cadastro en Incluir Credor Participe)

Bancos
Agencias
Contas

Deocumento Digitalizado

@ Enviar Documento Digitalizado

Erwiar Documento? . .
O MNao Digitalizar o Documento

Dacumento Digitalizado

|[ Arquivo.. ] Enwiar Arouive

4| Preencher Dados itens (»J Informar Tributos m

Menhum registro foi encontrado.

Nome Argquivo Data Upload
arguivo_digitalizado_08-11-2010_08h34m.phng mon Moy 08 00:00:00 BRST 2010 Excluir

Opgbes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[=] XML | TPDF

Campos marcados com ) 580 obrigatdrios

Figura 37
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O sistema exibira tela para o preenchimento dos campos:

Campo Item da Licitagao: deve ser selecionado um item;

Campo Cod Unidade de fornecimento: deve ser pesquisado, clicando na lupa ao
lado, depois clique no botdo “Consultar”.

Sera exibida tela com as opg¢des das Unidades de Fornecimento (observe que sao
varias paginas para consulta e que as opg¢des estdo em ordem alfabética).

Clique no botao “Selecionar” referente a opgao desejada.

Campo Valor Unitario do Item: deve ser informado o valor unitario do item que foi
selecionado no campo Item da Licitacao;

Campo Quantidade do item: deve ser informada a quantidade do item que foi
selecionado no campo ltem da Licitagao;

Campo Valor Total do Item: Preenchimento automatico pelo sistema (Valor unitario x
Quantidade);

Campo Descrig¢ao do Item: deve ser informada a descricdo completa do item que foi
selecionado no campo ltem da Licitagao;

Campo Etapas: deve ser selecionado a(s) etapa(s) correspondente(s) ao item que foi
selecionado no campo ltem da Licitagao;

Apos selecionar a etapa, o sistema exibira os campos: Recursos de Repasse,
Recursos de Contrapartida e Rendimentos de Aplicagao.

O usuario devera identificar com qual recurso sera realizado o pagamento. Para isto
devera informar o valor correspondente em um dos campos, podendo utilizar um ou

mais campos para 0 mesmo pagamento.

Importante: para utilizar o Rendimento da Aplicagao, o Convenente devera ter,

primeiramente, a autorizagdo do Concedente.

No exemplo, serdo utilizado os campos "Recursos do Repasse" e "Recurso da

Contrapartida".

[l Etapa 3 | FUNDAGAO E ESTRUTURA EM CONCRETO ARMADO. | R$ 80.000,00

Etapas:

apa 1| AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS (COMPUTADORES). | R$ 20.000,00

Recursos de Repasse Recursos de Contrapartida Rendimentos de Aplicagio

-1 7 [ 1]

[ Etapa 2 | AQUISICAO DE MOBILIARIO (MESA PARA COMPUTADORES). | R$ 20.000,00
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Campo Bens/Servigos: deve ser selecionado o(s) Bem(ns) e Servigo(s)
correspondente ao item que foi selecionado no campo Iltem da Licitagao;
ApOs os registros dos dados, usuario devera clicar no botdo “Salvar e Incluir novo

Item”, conforme Figura 38.
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+ Principal » Consultar Pre-Convénio/Convénic

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

Consultar Pré-Convénio/Convénio
+ Conwénio 700582/2009

| Mmmm | [ Plano de Trabalho | | mmmdem ) ¢ W' Concedente | Execucdo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execugao Contratos/Subconvénic Documento de Liguidagac

Movimentacoes Financeiras Rendimento de Aplicacao Relatdrios de Execugao

Vincular itens ao Documento
Yalor da soma dos itens preenchidos da R$ 0,00

nota

Ugl_anﬂUtaI dos ltens selecionados da R$ 10.000,00

Licitagdn

ltern da Licitagdo |Aquisiu;ﬁ|: de computadores V|
Zod Unidade Fornecimento « [%]

Walor Unitario do lterm+ |QDD,DD |
Gluantidade do term + |1 0.00 |

Valor Total do ltem |9.DDD,DD |

Comwputadores tipo Lap-top.

Descrigdo do ltern »

Caracteres restantes: 4974

*Faga o rateio do walor total do itemn, de acordo com os recursos dilizados.

Meta 1 | OBRAS E INSTALACOES. | R$ 180.000,00

O Etapa 1 | ALVENARIA E ESTRUTURA DA COBERTURA. | R$ 60.000,00

O Etapa 2 | INSTALAGOES ELETRICAS, HIDRAULICAS, PISOS, ACABAMENTOS E PINTUA. |
R4 40.000,00

[ Etapa 3 | FUNDACEO E ESTRUTURA EM CONCRETO ARMADO. | R§ 80.000,00

Etapas+
g Meta 2 | MOBILIARIOS E EQUIPAMENTOS. | R$ 40.000,00

Etapa 1 | AQUISIC A0 DE EQUIPAMENTOS (COMPUTADORES). | R$ 20.000,00

Recursos de Repasse Recursos de Contrapartida Rendimentos de Aplicagio

8.000,00 1.000,00 o

[ Etapa 2 | AQUISICAO DE MOBILIARIO (MESA PARA COMPUTADORES). | R§ 20.000,00

AQUISIC A DE COMPUTADORES. | 20.0 | UN | R$ 1.000,00 | R 20.000,00
Bens/Serviposs AQUISIC A DE MOVEIS. | 20.0 | UN | R$ 1.000,00 | R$ 20.000,00
=4 & parmitida 3 selagdo de um Bam/Servigo ADEQUACAO DA INFRAESTRUTURA. | 500.0 | UN | R$ 100,00 | R$ 50.000,00
material de construgio | 200.0 |UN |R$ 650,00 | R$ 130.000,00

v
R
Menhum registro foi encontrado.

Campos marcados com () 8o obrigatarios

Figura 38
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O sistema exibira tela com os itens incluidos no rodapé. O usuario devera clicar no

botdo “Voltar” para a inclusdo dos dados dos Tributos, conforme Figura 39.

+ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 700582/2009

{ Dados da Proposta | | Plano de Trabalho | | Projeto Basico/Termo de Referéncia | | Execugdo Concedente |  Execugdo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio ThAs Processo de Execugan ‘Contratos/SubconvEénio Documento de Liquidagao

Movimentagtes Financeiras Rendimento de Aplicagéo Relatdrios de Execugao

“Walor da soma dos itens preenchidos da

R§ 9.000,00
nota
VgI_DrTPtaI dos ltens selecionados da RY 10.000,00
Licitagdo
Itern da Licitagdo |Aquisig§0 de computadores V|

Cod Unidade Fornecimento + l:lfﬁ

Walor Unitario do terne | |

Cuantidade do ltermn # | |

Walor Total do tem | |

Descrigdo do ltem +

Caracteres restantes: 5000

#Faga o rateio do walor total doitem, de acordo com os recursos wilizados.

[ Etapa 1 | ALVENARIA E ESTRUTURA DA COBERTURA. | R$ 60.000,00

[ Etapa 2 | INSTALACOES ELETRICAS, HIDRAULICAS, PISOS, ACABAMENTOS E PINTUA. |
Etapast R$ 40.000,00

O Etapa 3| FUNDAGAO E ESTRUTURA EM CONCRETO ARMADO, | R§ £0.000,00

[ Etapa 1| RQUISICAO DE EQUIPAMENTOS {(COMPUTADORES). | R$ 20.000,00
[ Etapa 2 | AQUISICAO DE MOBILIARIO (MESA PARA COMPUTADORES). | R$ 20.000,00

[ AQUISICAO DE COMPUTADORES. | 20.0 | UN | R$ 1.000,00 | R$ 20.000,00
Bens/Serigoss [ AQUISICAO DE MOVEIS. | 20.0 | UN | R$ 1.000,00 | R$ 20.000,00
S0 & permitida @ selegdn de um BemiService 7] ADEQUAGAO DA INFRAESTRUTURA. | 500.0 | UN | R$ 100,00 | R$ 50.000,00
[ material de construgio | 200.0 | UN | R$ 650,00 | R$ 130.000,00

| N vorr e

Unidade De - e o . ltem do Plano de
e Prego Quantidade Valor Total Descrigdo Tipo despesa Etapas Aplicagio

e AQUISIGAD DE i
Aguisicio de R% RE Computadares ARUISICAD DE

1 LM 10.0 X CUTROS EQUIFAMENTOS
computadores 900,00 9.000,00 tipo Lap-top (COMPUTADORES). COMPUTADORES.

Opges para exportar: [ CSV | 3] Excel |[2] XML | TFPDF

Campos marcados com (™) 530 obrigatdrios

Figura 39

O sistema exibira tela com campos preenchidos. Observe que o item incluido e o

arquivo digitalizado estao relacionados no rodapé da tela.
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Caso seja necessario a inclusdo de tributos, o usuario devera clicar no botdo “Informar

Tributos”, conforme Figura 40.

» Principal » Consultar Preé-Convenio/Conveénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Pré-Convénio/Convénio
+ Convénio 700582/2009

| Dados da Proposta ) | Plano de Trabalhe | | Projeto BasicolTermo de Referéncia | | Execugdo Concedente |  Execugdo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucao Contratos/Subconvénio Documento de Liquidagao
Movimentagbes Financeiras Rendimento de Aplicacio Relatorics de Execugao

Tipo do Documentn NOTAFISCAL

Midrmero # |1 5 |
Sarie | |
CMPFICPF do Fornecedar 00000000000191
MormeiRazio Social Pessoa Juridica TESTE

Data de Emissa s l0g/11/2010 =
Data de GafdaiEntrada « [0g/11/2010 =

Walor do Docurnento de Liguidagdo | |
[Total: Tributas + kens Presnchidos)

Walor ltens Preenchidos R$ 9.000,00

Total Tributos R% 0,00

Walor Total dos tens selecionados da R$ 10.000,00

Licitagdo
Licitagdo 4455 - LICITACAO_ENTIDADE_GOVERMAMENTAL PREGAC
Contrato Selecionado 0044552010

[Caso ndo exista 3 conta desejada, faga o cadastro em Incluir Creder Participe)

Bancos 999 v
Agéncias 9999w
Contas 999339 «

® Enviar Documento Digitalizado

Ermiar Docurmento? . L
O MN&o Digitalizar o Documento

Dacurmento Digitalizado | " Arguivo... ] Enwiar Arguiv

| | & o8

HpiedelDe Prego Quantidade Valor Total Deserigio Tipo despesa Ftapas WAL

Fornecimento Aplicagio
iy AQUISIGAD DE i
Aguisicdo de R§ RE Computadores AQUISICAD DE
1 LI 10.0 " QUTROS EQUIPAMENTOS
computadores 900,00 Q9.000,00 tipo Lap-top (COMPUTADORES). COMPUTADORES.

Opgies para exportar: [7) CSV | 8] Excel | =) xuL | TJPOF

Home Arguivo Data Upload
arguivo_digitalizado_08-11-2010_09h1 3m.phng tdon Mow 08 00:00:00 BRST 2010 Exeluir

Opgies para exportar: [5) CSV | 8] Excel | =] xuL | TPOF
Campos marcados com (% s8o0 obrigatdrios

Figura 40
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O sistema exibira tela com campos a serem preenchidos:

Campo Esfera: devera ser selecionada a esfera do Tributo:

Se MUNICIPAL, no campo Denominagéo, serdo exibidas as seguintes
opgoes: ISS, IPTU e Outros;

Esfera FLIMNICIFAL [
Denaminagdos
Municipio:

Aliguots «

Se FEDERAL, no campo Denominagao sera exibida as seguintes opgoes:
PIS, CONFINS, IR, INSS, CSLL, FGTS, I, ITR, IOF, IPI, PASEP e

OUTROS;
Esfera = FEDERAL +
) e
Aliguota = =T
COFIMS I
Walor = 1=
NS5 EE—
Data CaLL I
M* Documento :TGTS
Total Tributos ITR
IOF
Imcluir Tributo IF
FASER
Clutros

Se ESTADUAL, no campo Denominagao sera exibida as seguintes
opgdes: ICMS, IPVA e Outros;
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Esfera+ ESTADLAL

Denaminagioe e

Lf IChAS
. [P,
Aliguota = Otros

IMPORTANTE: Se no campo Denominagao a escolha for Outros, independentemente da
escolha feita no campo Esfera, o sistema exibira, além dos campos comuns as outras opg¢des,
mais um campo de preenchimento, o campo “Outro”’, onde devera ser informado a

denominacéao do tributo.

Campo Municipio: deve ser informado o codigo do municipio onde o tributo esta sendo

recolhido. Para consultar o cédigo do municipio clicar na lupa;

Campo Aliquota: devera ser informado a porcentagem referente ao valor do tributo;

Campo Valor: devera ser informado o valor referente a aliquota informada;

Campo Data: devera ser informada a data do pagamento do Tributo;

Campo N° Documento: devera ser informado o numero do documento de recibo do

tributo;

Campo Total Tributos: o sistema informara o valor do total dos Tributos.

Importante: Caso queira disponibilizar o documento digitalizado, o Concedente devera fazé-lo

antes de clicar no botao “Incluir Tributo”.

Apos o preenchimento e a disponibilizagcdo do arquivo digitalizado, o Concedente

devera clicar no botao “Incluir Tributo”, conforme Figura 41.
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+ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTOQ, ORCAMENTO E GESTAOQ

Consultar Pré-Convénio/Convénio

v Convénio 700582/2009
(Gatusgus) (Gengelpat) (Sucopeoiumiotspos) (eagloduae) oo Convenents

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucao Contratos/Subconvénio Documento de Liquidacao

Movimentacdes Financeiras Rendimento de Aplicagao Relatérios de Execucao

Tributos Retidos na Fonte:

Esfera+ BALMICIFAL v
Dienaminag 3o

Municipios | |® |
Aliquota I:l

Walar*

|
Data | |
|

M Documento

Total Tributos R 0,00

>

Envio de Arquivos:

Frocurar arquivo | |[ Arguivo..

Enwiar frquivo

Menhum registro foi encontrado.
Campos marcados com 9 530 obrigatdrios

Figura 41

O sistema exibira tela com os dados do tributo no rodapé da pagina e também o botao

“Excluir Tributo”, caso seja necessario.

Caso haja mais tributos para serem incluidos, repita as orientagdes da pagina 49 deste

Manual.

Apos a inclusdo de todos os tributos, o Concedente devera clicar no botao “Voltar”,

conforme Figura 42.
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» Principal » Consultar Pré-Convénio/Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

Consultar Pré-Convénio/Convénio

» Convénio 700582/2009

| Dados da Proposta | | Plano de Trabalho | | Projeto Basico/Termo de Referéncia | | Execuglo Concedente | Execugdo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucao Contratos/Subconveénio Documento de Liquidagao

Movimentagoes Financeiras Rendimento de Aplicagao Relatérics de Execucao

Tributos Retidos na Fonte:

Denominagso:
Municipios | |EN]
Aliquota » [ ]

Yalors |
Drata | |E
|

M Documenta

Total Tributos R% 1.000.,00

Incluir Tribwto

Envio de Arquives:

Procurar argquivo | |[ Arguinvo...

ey

Erviar Srquivo

Aliquota
MUMICIFAL 155 F$1.000,00 1000 oem1s2010 Excluir Tributo

Opgcies para exportar: [2) CSV |38 Excel |[2] xmL | TJPOF

Menhum registro foi encontrado.
Campos marcados com %) 540 obrigatdrios

Figura 42

O sistema exibira tela com os dados preenchidos.

Observe que no campo “Valor do Documento de Liquidagado”, sera exibido a

somatoria do valor Tributo mais o valor do Itens Preenchidos.

O usuario devera clicar no botao “Salvar”, conforme Figura 43.
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+ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

Consultar Pré-Convénio/Convénio

{ Dades da Proposta | | Plano de Trabalhe | | Projeto Basice/Termo de Referéncia | | Execugfio Concedente |

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

+ Convénio 700582/2009

Execugao Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs

Movimentagbes Financeiras

Tipo do Documentn
Mirmero *

Série

CHPFAICPF do Fornecedor

MomeiRazdo Social

Rendimento de Aplicagao

Processo de Execugac Contratos/Subconvénio Documento de Liquidacao

Relatdrios de Execugao

NOTA FISCAL

iE |

00000000000101

Pessoa Juridica TESTE

Contrato Selecionado

Bancos
Anéncis:

Contas

Enviar Documenta?

Documento Digitalizado

Unidade De
Fornecimento

Nome Arguivo

Campos marcados com (%) 530 obrigatdrios

Prego

arquivo_digitalizado_08-11-2010_09h1 3rm.png

Data de Emissén lng/11/2010 |

Data de Saida/Entrada + log/11/2010 |

Yalor do Documento de Liguidagdo | |

[Total: Tributos + kens Preenchidos)

Yalor ltens Preenchidos R$ 9.000,00

Total Tributos R} 1.000,00

Walor Total dos tens selecionados da R$ 10.000.,00

Licitagdo U

Licitag&o 4455 - LICITACAC_ENTIDADE_GOVERNAMENTAL PREGACQ

00445522010

[Caso ndo exista a conta desejada, fags o cadastro em Incluir Credor Participe]

@ Enviar Documento Digitalizado
O MNao Digitalizar o Documento

Enviar Arquivo

| " Arguivo.. ]

e | | | |

Item do Plano de

Quantidade Valor Total Descrigiio Tipo despesa Etapas

Apl a0
o AQUISIGAD DE i
Anuisicdo de RE F% Computadares AQUISICAD DE
R 10,0 - CUTROS EQUIPAMENTOS
compuUtadores 900,00 9.000,00 tipo Lap-top (COMPUTADORES). COMPUTADORES.

Opgies para exportar: [Z) CSV | 58] Excel |[=] XML | TJPOF

Data Upload
hion Mow 08 00:00:00 BRET 2010

Opgies para exportar: [Z) CSV | 58] Excel |[=] XML | TJPOF

Figura 43

O sistema exibira a mensagem

liguidagao?"

: "Tem certeza que deseja salvar o documento de
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O usuario devera clicar em OK, conforme Figura 44.

Enviar Documento?

(_EI A pagina https:ffhom.convenios.gov.br diz: g|

9 Tem cerkeza que deseja salvar o documento de liguidacdo?

Arquivo. .

Documento Digitalizado

Zancelar

Quantidad Descricao | Bens
WWANUCade yvolor Total Hg;sacrlcau Bem Ftapas Valores Servicos

Unidade De
Fornecimento Breco Nota

Id Descricao

Figura 44

O sistema exibira a mensagem: “O Documento de Liquidagao foi cadastrado com

sucesso’, conforme Figura 45.

¢+ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 700582/2009

.Daclus da Prupusta.' i .P'hmn de Tl'ﬂﬂ‘ﬂ.. | .Prqetu Basico/Termo de Refererm i .E:eu.lg:‘au Gu'[:a:la'rte.' | | Execugao Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucaoc Contratos/Subconvénio Documento de Liquidagao
Movimentacoes Financeiras Rendimento de Aplicacao Relatdrics de Execucao

O Documento de Liquidacdo foi cadastrado com sucesso! fechar (3] 5

Selecione o DOCUMERNTO LIQUID&QEO de seu interesse para obter o detalhamento

Humero Razao Social

A566 PessoaJuridica TESTE
3283248 PessoaJuridica TESTE

Opgies para exportar: [Z CSV | 3] Excel |[2] XL | TJPOF

&Y Incluir Documenta de Liguidagao |

Figura 45

5. Incluir Pagamento

ApoOs realizar o Pagamento ao fornecedor/credor, o mesmo devera ser registrado no

sistema SICONV.

Para que o usuario Convenente possa registrar o pagamento no SICONV, o mesmo

devera ter o perfil de Gestor Financeiro do Convenente.
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Apos informar o Login (CPF) e a senha de acesso ou Certificado Digital, devera clicar
no menu “Execu¢ao”, op¢cao "Pagamento”.

No campo Numero do Convénio informar o numero do convénio em que o Pagamento
sera incluido e clicar no botdo “Consultar”.

O sistema apresentara o numero do convénio e o usuario devera clicar no numero do
convénio, conforme Figura 46.

+ Principal + Consultar Convenio

Lista de Convénios
Selecione o CONVENID de seu interesse para obter o detalhamento

Filtros da pesquisa: érgio Convénio , Modalidade , Data Publicagao
Pagina 1 de 1 (1 item(s})

Nimero do Convénio Nome do Orgdo

Modalidade Data da Publicacao
W MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD Convénio 22/03/2012

Opgodes para exportar: [Z] CSV | 3] Excel |[2] xmL | POF

Figura 46

Apds clicar no numero do convénio, o usuario devera clicar no botdo “Incluir
Pagamento”, conforme Figura 47.

+ Principal » Consultar Pré-Convwénio/Convénio

. . 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Consultar Pré-Convénio/Convénio

» Convénio 700582/2009
{ Dados da Proposta | | Plano de Trabalho | | Projeto Basico/Termo de Referéncia | | Execugao Concedente |  Execugdo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucao Contratos/SubconvEnio Documento de Liguidagao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacgio Relatdrios de Execugao

Listagem de Pagamentos
MM registro foTeregntrado.

| Incluir Pagamento

Figura 47

O sistema disponibilizara os dados do convénio e os dados bancarios da Conta

Convénio de Origem (Conta de Convénio) e o usuario devera clicar no botao “Iniciar
Pagamento”, conforme Figura 48.
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v Principal » Consultar Pre-Convénio/Convénio

. . 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Consultar Pré-Convénio/Convénio
+ Convénio T00582/2009

| Dados da Proposta | | Plano de Trabalho | | Projeto Basico/Termo de Referéncia | | Execugdo Concedente | Execugdo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucgao Contratos/Subconvénio Documento de Liquidagao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacac Relatorios de Execucac

Dados do Convénio

Mamero do Convénio 705355/2012 Modalidade Convénio
Vigéncia 02/01/2012 a 29/06/2012

Concedente 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOC
Convenente 66.666.666/0001-66 - TREINO COMERCIO E REPRESENTACOES LTDA

Valor do Convénio 100.000,00

Valor do Repasse 90.000,00

Valor da Contrapartida Financeira 10.000,00

Valor da Contrapartida Bens e Servigos 0,00

Valor Desembolsado 90.000,00

Cbjeto do Convénio Aquisigao de Computadores.

Dados Bancarios de Origem (Conta de Convénio)

Banco BANCO XXXXXX
Agéncia 9999.9 Conta Corrente 999999
Iniciar Pagamento
Figura 48

O sistema exibira tela para a inclusdo dos dados:

Na area “Documento de Liquidagao”:

+ Campo Tipo de Documento: selecionar o tipo de documento que sera

utilizado para pagamento;

+ Campo Documento: selecionar o numero do documento de liquidagao;

+ Os campos Valor do Documento de Liquidagao, Total De Tributos
Retidos, Total Do Favorecido e Licitagdo Documento Liquidagao

serdo preenchidos automaticamente pelo sistema apdés a selegdo do

documento; Importante: O Valor do Documento de Liquidagao
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representa o somatorio do(s) valor(es) do(s) item(ns) mais o(s) valor(es)
do(s) tributo(s).

+ Campo Tipo Pagamento: selecionar o tipo de pagamento, podendo ser
total ou parcial. Importante: Se a opgéo, no campo Tipo Pagamento, for
Pagamento Parcial, serdo exibidos os campos Valor e Justificativa

Pagamento Parcial para serem informados.

Na area “Forma de Pagamento”:

« Campo Tipo do Documento: selecionar uma das opcdes de forma de
pagamento; Importante: Se a opc¢ao for Outros, sera exibido um campo

para a descricdo deste tipo de documento;

« Campo Numero do Documento: informar o numero do documento
selecionado no campo Tipo do Documento; Importante: Se a opgao, no
campo Tipo de Documento for Em Espécie, o usuario devera, no campo

Numero do Documento, digitar O (humeral zero).
« Campo Data do Pagamento: informar a data do pagamento;
Na area “Dados Bancarios do Favorecido™:
+ Os campos CNPJ/Razao do Favorecido, Banco, Agéncia e Conta
Corrente, serdo preenchidos automaticamente apés a selegdo niumero do
documento no campo Documento.
Observe que no rodapé da tela, serao exibidos o Quadro de Rateio de Despesa por
Metas/Etapas do Cronograma Fisico, o Quadro de Tributos do Documento de
Liquidagao, se houver tributos em relagdo ao documento selecionado e o Quadro Itens de

Despesa do Documento de Liquidagao.

No exemplo, o tipo de pagamento selecionado sera o de “Pagamento Parcial’ e apds

os registros dos dados, o usuario devera clicar no botao “Salvar”, conforme Figura 49.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 700582/2009
| Dados da Proposta | | Plano de Trabalho | | Projeto Basico/Termo de Referéncia | | Execuc@o Concedente |  Execugdo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio ThAs Processo de Execucao Contratos/Subconvénio Documento de Liquidacao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacac Relatorics de Execugao

Documento de Liquidagio

Tipo Documento * NOTA FISCAL | S

Documento * 1<

Valor do Documento de Liquidagao 100.000,00

Total De Tributos Retidos 0,00

Total Do Favorecido 100.000,00

Licitacao Documento Liguidacao 1 - LICITACAO_ENTIDADE_GOVERNAMENTAL /PREGAO

Cp nto Total
Tipo Pagamento * agamento

@ Pagamento Parcial

Valor 50.000,00

Justificativa do Pagamento ser de forma Parcial

Justificativa Pagamento Parcial*

Caracteres restantes: 4853

Forma de Pagamento

Tipo do Documento * [Transferéncia Bancaria| 2 ]

Mumero do Documento * |050401 |

Data Pagamento * |04f04f2012 |E
Dados Bancarios do Favorecido

CMPJ/Razdo do Favorecido 00000000000101/ Pessoa Juridica TESTE

Banco 299

Agéncia 9999

Co rrente 999999

Quadro de Rateio da Despesa por Meta/Etapa do Cronograma Fisico

Valor Repasse Valor Contrapartida Valor Aplicagao
Aquisicio de Computadores. Aquisicdo de Computadores. R% 90.000,00 R% 10.000,00 R% 0,00

Opgdes para exportar: CSV | Excel |[=}] XML | TPDF

Quadro de Tributos do Documento de Liquidagao

Nenhum registro foi encontrado.
Quadro Itens de Despesa do Documento de Liquidagao

Descricao do tem de Despesa Valor do ltem de Despesa
Descrigao do Item do Doc. de Liquidagao R% 100.000,00

Opgdes para exportar: CSV | Excel |[=}] XML | TPDF

Campos marcados com (*) sao obrigatorios

Figura 49
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O sistema exibira tela para que o usuario informe o(s) arquivo(s) de pagamento(s)
através dos botdes “Enviar arquivo...” e “Incluir arquivo”. Apéds ter informado os) arquivo(s),

o usuario devera clicar no botao “Finalizar Inclusao”, conforme Figura 50.

+ Principal » Consultar Pré-Conwénio/Conwénic

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 700582/2009

| Dados da Proposta | | Plano de Trabalho | | Projeto Basico/Termo de Referéncia | | Execucdo Concedente | Execucdo Convenents

Ajustes do PT Prorroga de Oficio ThAs Processo de Execugao Contratos/Subconvénio Documento de Liquidagao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacao Relatérios de Execucao

Arquivo | | Enviar arquivo... ||

e B

Nenhum registro foi encontrado.

Figura 50

O sistema exibira tela com os Dados do Pagamento de acordo com os dados
informados anteriormente e o quadro dos Dados de rateio do Pagamento para serem

informados.

Importante: Os valores informados nas colunas de “Valor de Repasse” e “Valor de
Contrapartida” sao preenchidos automaticamente com os valores totais contidos no rateio do

Documento de Liquidagao selecionado pelo campo “N° Doc. Liquidagao”, conforme Figura

51.
Tipo do Doc. Ligquidagao NOTA FISCAL
N? Doc. Liguidagao 1
Pagamento Transferéncia Bancaria - 050401
Yalor do Pagamento R% 50.000,00

Valor de Repasse Valor de Contrapartida ‘falor de Aplicacao

Aquisicio de Aquisicio de [QO.DUO,C‘O ] [ID.ODU,OC' ] [O'OG

Computadores. Computadores.

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[2] xML | FJPDF

[ ]

Figura 51
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Para informar os valores corretos do pagamento parcial, o usuario devera limpar os
numeros informados nas colunas de “Valor de Repasse” e “Valor de Contrapartida”, incluir

os valores corretos de acordo com o rateio e clicar no botdo “Salvar”, conforme Figura 52.

Tipo do Doc. Liguidagao NOTA FISCAL
N? Doc. Liquidagao 1
Pagamento

Transferé&ncia Bancaria - 050401

Valor do Pagamento R$ 50.000,00

Valor de Repasse Valor de Contrapartida Valor de Aplicagao

Aquisicao de Aquisicao de
Computadores. Computadores. [45'{}00'{}0 ] [S'DOD'DO ] [G'BD

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[=] xML | TJPDF

Figura 52

O sistema exibira mensagem: “Pagamento salvo com sucesso!”. O pagamento
parcial foi salvo, e como no exemplo, o usuario devera incluir o préximo pagamento parcial até
que complete o somatério do documento de liquidagado escolhido para ser parcelado. Para

isto, 0 usuario devera clicar novamente em “Incluir Pagamento”, conforme Figura 53.

¢ Principal » Consultar Pre-Convénio/Convénic

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ
Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 700582/2009

( '.Daclus da Pmpusta" X '.P'hmn de Trﬂ:ﬂ"-n" X Prqe‘l:u Basico/Termo de Referérm X' : Execucao Gnnmda'rbe" } | Execugaoc Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execugao Contratos/Subconvénio Documento de Liguidagao
Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacio Relatdrios de Execucac

Listagem de Pagamentos

N® Doc. de Valor do N° Doc. CNPJ/razio social
Liguidagao Pagamento Pagamento
1 04/04/2012 50.000.00 050401 {SJiGDU{JOU{JDMBHEANCD DO BRASIL

Opgdes para exportar: [ CSV | ] Excel |[=] xML | fE]PDF

(@ Incluir Pagamento )
'h‘-_‘-_‘-__—-.-——f

Figura 53
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O sistema disponibilizara os dados do convénio e os dados bancarios da Conta

Convénio e o usuario devera clicar no botdo “Iniciar Pagamento”. O sistema exibira tela para

a inclusao dos dados nas areas de “Documento de Liquidag¢ao” e “Forma de Pagamento”.

No exemplo, novamente o tipo de pagamento selecionado serda o de “Pagamento

Parcial’ e apds os registros dos dados, o usuario devera clicar no botao “Salvar”, conforme

Figura 54.

Tipo Documento *

Dacumento *

Valor do Documento de Liquidacio
Total De Tributos Retidos

Total Do Favorecido

Licitacao Documento Liquidacao
Tipo Pagamento *

Valor

Justificativa Pagamento Parcial*

Tipo do Documento =
MNimero do Documento *

Data Pagamento *

CMPJ/Razao do Favorecido
Banco
Agéncia

Conta Corrente

= =

| NOTA FISCAL | 3 |

1)<

100.000,00
0,00
100.000,00

1-LICITACAO ENTIDADE_GOVERMAMENTAL /PREGAO

O Pagamente Total

@ Pagamento Parcial

50.000,00

Justificativa do Pagamento de forma Parcial complementando o
valor total do Valor do Documento de Liguidacdo.

Caracteres restantes: 4890

| Transferéncia Bancéria ¢ |

|101010 |
[05/04/2012 =]

00000000000101/Pessoa Juridica TESTE
999
9999

999999

Figura 54

O sistema exibira tela para que o usuario informe o(s) arquivo(s) de pagamento(s)

através dos botdes “Enviar arquivo...” e “Incluir arquivo”. Apds ter informado os) arquivo(s),

0 usuario devera clicar no botao “Finalizar Inclusao”.

O sistema exibira tela com os Dados do Pagamento de acordo com os dados

informados anteriormente e o quadro dos Dados de rateio do Pagamento para serem

informados.
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Importante: Os valores informados nas colunas de “Valor de Repasse” e “Valor de
Contrapartida” séo preenchidos automaticamente com os valores totais restantes, ou seja,
algum pagamento ja utilizou os valores de repasse e contrapartida contidos no rateio do

Documento de Liquidagao selecionado pelo campo “N° Doc. Liquidagao”.

Para informar os valores corretos do pagamento parcial, o usuario devera limpar os
numeros informados nas colunas de “Valor de Repasse” e “Valor de Contrapartida”, incluir

os valores corretos de acordo com o rateio e clicar no botao “Salvar”, conforme Figura 55.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 700582/2009

{ Dados da Proposta | | Plano de Trabalho | | Projeto Basico/Termo de Referéncia | | Execugéo Concedente |  Execugdo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execugao Contratos/Subconvénio Documento de Liquidagao
Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacao Relatdrios de Execugao

Tipo do Doc. Liquidagio NOTA FISCAL

MN? Doc. Ligquidagao 1

Pagamento Transferéncia Bancaria - 101010
Valor do Pagamento R$ 50.000,00

Valor de Repasse Valor de Contrapartida Valor de Aplicagao

Aquisicao de Aguisigao de
Computadores. Computadores. [45'0{)0‘00 ] [S'DGD‘DD l [D‘DG

Opgoes para exportar: [2) CSV | 3] Excel |[2] xmL | T)PDF

&

Figura 55

O sistema exibira mensagem: “Pagamento salvo com sucesso!”. Os pagamentos
parciais foram salvos, e como no exemplo, os somatdrios dos valores dos pagamentos

perfazem o valor total do documento de liquidagcao escolhido para ser parcelado, conforme
Figura 56.
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v Principal » Consultar Pre-Convénio/Convénic

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Pré-Convénio/Convénio

» Convénio T00582/2009
(" Dados da Proposta | | Plano de Trabalho | { Projeto Basico/Termo de Referéncia | | Execucdo Concedente | Execugdo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execugio Contratos/Subconvénio Documento de Liquidagao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacao Relatérics de Execucao

Listagem de Pagamentos

N® Doc. de Valer do N® Doe.

CNPJirazao social

Liquidacao Pagamento Pagamento

00000000000191 / BANCO DO BRASIL
1 05/04/2012  50.000,00 101010 =
5 04042012 50.000.00 050401 gnﬁnnuuounnmm /BANCO DO BRASIL

Opgdes para exportar: [f] €SV |#§] Excel |[=] XML | ffjPOF

|@ Incluir Pagamento |

Figura 56

Importante: o valor Total dos Tributos Retidos ndo deverdo ser computados no valor

do pagamento.

6. Registro de Ingresso de Recurso

Para que o usuario Convenente possa informar os dados do Registro de Ingresso de

Recurso no SICONYV, ele devera ter o perfil de Gestor Financeiro do Convenente.

Apods informar o Login (CPF) e a senha de acesso ou Certificado Digital, clicar em

“‘Execug¢ao” opcao "Registro Ingresso de Recurso”.

No campo Numero do Convénio informar o nimero do convénio e clicar no botao

“Consultar”.

O sistema disponibilizara o numero do convénio. O usuario devera clicar no nimero do

convénio.

Sera exibida tela com os tipos de ingresso:
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- Ingresso de Contrapartida
- Devolugao de Pagamentos
* Rendimentos de Aplicagao

* Outros Ingressos

O usuario devera selecionar o tipo de ingresso.

Para registrar o valor da contrapartida, selecionar a opgao Ingresso de Contrapartida
e clicar no botao “Selecionar”. Conforme Figura 57.

+ Principal » Registro Ingresse de Recurso

a 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQO
Registro Ingresso de Recurso

v Convénio 700408/2009

GEEinsD Gutine) @EESERREReEE) @RI ( Secuso Coveents

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execugan Contratos/Subconveénio Documento de Liquidacao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacao Relatdrios de Execugao

® Ingresso de Contrapartida

O Devolucacéo de Pagamentos
O Rendimentos de Aplicacéo
O Qutros Ingressos

=

Tipo de Ingresso

Figura 57

O sistema exibe nova tela. O usuario devera clicar no botao “Inserir’, conforme
Figura 58.

» Principal » Registro Ingresso de Recurso

. 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Registro Ingresso de Recurso

» Convénio 700408/2009

GRS GRS GRS GEENERE) ( Sxecuso Convenene

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucao Contratos/Subconvénio Decumento de Liquidacao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicagao Relatdrics de Execugac

-

Lista de Ingressos de Contrapartida

Menhum regiztro foi encontrado,

Figura 58
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O sistema exibira tela para preenchimento dos campos.
Detalhamento dos campos:
Campo Valor R$: informar o valor da contrapartida;
Campo Data do Ingresso: informar a data do ingresso da contrapartida.

Campo Tipo de Documento: informar o tipo de documento que foi utilizado para
realizar o pagamento, por exemplo, DOC, TED, Depdsito, Transferéncias
Bancarias etc.

Apods o preenchimento dos campos, o usuario devera selecionar a(s) meta(s) que seréao
atendidas com o recurso da contrapartida. Caso deseje visualizar as etapas de cada meta,

clicar no icone ao lado da Meta, conforme Figura 59.

v Principal » Registro Ingresso de Recurso

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Registro Ingresso de Recurso

+ Convénio 700408/2009

.Dadus da Prupusta.' | .F'h'lu de Tl'ﬂﬂ‘ﬂ.- i .Prqe‘h:t Basico/Termo de Refa'érm | .Exﬂ:l.l;én Gnnc:edmteh } | Execugao Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio ThAs Processo de Execucao Contratos/Subconvénio Documento de Liquidacao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacac Relatorios de Execugao

Ingresso de Contrapartida
valar R§ * Clique aqui para ver as

-
Etapas da Meta
1]

Tipo de Docyhiento » |

Data do Ingresso

Campos marcados com ) s30 obrigatarios

Figura 59

O sistema exibe a mensagem: “Registro Ingresso de recurso salvo com sucesso” e
no final da tela os dados do ingresso de recurso, o botdo "Editar”, caso seja necessario alterar

algum dado, e o botdo “Excluir”, conforme Figura 60.
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FPrincipal * Redgistro Ingresso de Recurzo

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Registro Ingresso de Recurso

#te da Plana de Trahkalho

Dados Programas Participartes Crono Fizico Crono Desembolzo Plano de &plicagéo Detalhado
Flano de Aplicagio Consolidado Projeto BazicoTermo de Referéncia Pareceres ME= Tis Ajustes do PT OBs
Licitagies Contratos Documento de Liguidacio Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatdrios de Execucio

Registro Ingresso de Recurso

Lista de Ingressos de Contrapartida

HOomero Data do Ingresso Tipo de Documento Valor R$
Th 18072010 Doc R& 10.000,00

Excluir

Editar

Opgies para exportar: [Z] CSV | 3] Excel |[=] xmL | TF)POF

Figura 60

Para registrar a devolugdo de pagamento, selecionar a opc¢do Devolugao de

Pagamento e clicar no botdo “Selecionar”, conforme Figura 70.

» Principal » Registro Ingresso de Recurso

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Registro Ingresso de Recurso

» Convénio 700408/2009
| Dados da Proposta | | Plano de Trabaho | | Projeto Basico/Termo de Referéncia | | Execugdo Concedente |  Execugdo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucac Contratos/Subconvénic Documento de Liquidagao

Pagamento Registro Ingressc de Recurso Rendimento de Aplicacao Relatorics de Execugac

O Ingresso de Contrapartida

® Devolucacdo de Pagamentos
© Rendimentos de Aplicacéo
O Qutros Ingressos

Tipo de Ingressn

Figura 70

O sistema exibe nova tela. O usuario devera clicar no botdo “Inserir’, conforme Figura

71.
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+ Principal » Registro Ingresso de Recurso

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Registro Ingresso de Recurso

+ Convénio 700408/2009

| Dados da Proposta | | Plano de Trabaho | | Projeto Basico/Termo de Referéncia | | Execugdo Concedente | Execucdo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucao Contratos/Subconvénio Documento de Liguidagao
Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicagao Relatdrios de Execucao

Lista de Devolugao de Pagamentos

Menhum registro foi encontrado,

Figura 71

O sistema exibira tela para preenchimento dos campos.
Detalhamento dos campos:
Campo Valor R$: informar o valor que sera devolvido;
Campo Data da Devolugao: informar a data da devolucéo;

Campo Tipo de Documento: informar o tipo de documento que foi
utilizado para realizar a devolugao, por exemplo, DOC, TED, Depésito,

Transferéncias Bancarias etc.

Ap6s o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar no botdo “Salvar’,

conforme Figura 72.
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» Principal » Registro Ingresso de Recurso

. 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Registro Ingresso de Recurso

» Convénio T00408/2009

MHWJ Plano de Trabalho | mmmm; W' Concedente | = Execugao Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Ths Processo de Execucac Contratos/Subconvénic Decumento de Liguidagao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacao Relatorios de Execucao

Devolugio de Pagamento
Walor RE»

|
Data da Devolugdo * | |E
Tipo de Docurmertno « |

Carmpos marcados com ) 80 obrigatdrios
Figura 72

O sistema exibe a mensagem: “Registro Ingresso de recurso salvo com sucesso” e
no final da tela os dados da devolugao de pagamento, o botao "Editar”, caso seja necessario
alterar algum dado, e o botao “Excluir”, conforme Figura 73.

v Principal » Registro Ingresso de Recurso

a 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD
Registro Ingresso de Recurso
v Convénio 700408/2009

DﬂdmﬁWJ Plano de Trabalho | wmmmj W' Concedente | | Execucdo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucac Contratos/Subconvénio Documento de Liquidagao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacao Relatorios de Execugao

Lista de Devolucdes de Pagamento

Nimero Data da Dewvolugio Tipo de Documento Valor R$

14 180772010 Doc R% 1.000,00 Editar

Excluir

Opgies para exportar: [Z] CSV | 3] Excel |[2] x1L | TJPOF

Figura 73

Para registrar o rendimento da aplicagdo, selecionar a opgdo Rendimento da
Aplicacgao e clicar no botao “Selecionar”, conforme Figura 74.
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+ Principal » Registro Ingresse de Recurso

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Registro Ingresso de Recurso

» Convénio 700408/2009

GEEEED GEEIEED EHEESSEIEREES) @SRRI ( Scouso Conenere

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucao Contratos/Subconvénio Documento de Liquidacio

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacao Relatérios de Execugao

O Ingresso de Contrapartida

O Devolucacéo de Pagamentos
® Rendimentos de Aplicagdo
O Outros Ingressos

—

Tipo de Ingresso

Figura 74

O sistema exibe nova tela. O usuario devera clicar no botao “Inserir’, conforme Figura
75.

» Principal » Registro Ingresso de Recurso

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Registro Ingresso de Recurso
» Conwénio 700408/2009

GRS GRS @RS SN ( Srecucio Conenene

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execugao Contratos/Subconvénio Documento de Liquidagao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicagao Relatdrics de Execugan
Lista de Rendimentas de Aplicacio

Menhum registro foi encontrado,

Figura 75

O sistema exibira tela para preenchimento dos campos.

Detalhamento dos campos:

Campo Valor R$: informar o valor do rendimento da aplicacao;

Na area Periodo de Rendimento

Campo Data Inicial: informar a data inicial da aplicagao;
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Campo Data Final: informar a data final da aplicagao;

Campo Tipo de Documento: informar o tipo de documento que foi utilizado

para informar o rendimento, por exemplo, extrato bancario.

Campo Tipo de Aplicagao: selecionar o tipo de aplicagao.

Cadereta Foupanca
Fundo Aplicacio Financeira

Apos o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar no botdo “Salvar’,

conforme Figura 76.

+ Principal » Registro Ingresso de Recurso

. 20113 - MINISTERIOQ DO PLANEJAMENTOQ, ORCAMENTO E GESTAQ
Registro Ingresso de Recurso

» Convénio 700408/2009
| Dados da Proposta | | Plano de Trabalho | | Projeto Basico/Termo de Referéncia | | Execuao Concedente |  Execugao Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucao Contratos/Subconvénio Documento de Liquidagao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacio Relatorios de Execugao

Rendimentos de Aplicagao
Walor R | |

Periodo do rendimento
Data iniciak | == Data Final+ =

Tipo de Documentos | |
| v
Campos marcados com ) s30 obrigatorios

Figura 76

Tipo de Aplicag&oe

O sistema exibe a mensagem: “Registro Ingresso de recurso salvo com sucesso” e
no final da tela os dados da devolugéo de pagamento e o botdo "Editar”, caso seja necessario
alterar algum dado, e o botao “Excluir”, conforme Figura 77.
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» Principal » Registro Ingresso de Recurso

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

Registro Ingresso de Recurso

v Convénio 700408/2009
GEaiinsD GRS SRR EEEERENNN ( 5oz Convensric

Ajustes do PT Prorroga de Oficio ThAs Processo de Execucao Contratos/Subconvénio Documento de Liquidagao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacao Relatorios de Execugao

Lista de Rendimentos de Aplicacio

Nimero Data inicial Data Final Tipo de Documento Tipo de Aplicagio Valor R$
33 1860752010 IMM2r2010 TED CADERMETA_POUPARCA F$ 1.000,00

Opgbes para exportar: [2) CSV | 3] Excel |[=) xmL | TFPDF

Figura 77

Para registrar outros tipos de aplicagdo financeira, selecionar a opg¢ao Outros

Ingressos e clicar no botdo “Selecionar”, conforme Figura 78.

» Principal » Registro Ingresso de Recurso

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Registro Ingresso de Recurso

+ Convénio 700408/2009
G @RI SRR @SS ( Sxcus Conente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execugac Contratos/Subconvénio Decumento de Liguidagao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacio Relatorios de Execucao

O Ingresso de Contrapartida

© Devolucagdo de Pagamentos
O Rendimentos de Aplicagéo
® Qutros Ingressos

==y

Tipo de Ingresso

Figura 78

Na nova tela exibida, clique no botéo “Inserir”, conforme Figura 79.
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» Principal » Registro Ingresso de Recurso

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTADQ

Registro Ingresso de Recurso

+ Convénio 700408/2009

| Dados da Proposta | | Plano de Trabalho | | Projeto Basico/Termo de Referéncia | | Execugdo Concedente |  Execugdo Convenents

Ajustes do PT Prorroga de Oficio ThAs Processo de Execucao Contratos/Subconvénio Documento de Liguidagao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacao Relatorios de Execucao

Lista de Outros Ingressos

Menhum regiztro foi encontrado,

Figura 79

O sistema exibira tela para preenchimento dos campos.

Detalhamento dos campos:

Campo Valor R$: informar o valor do rendimento da aplicacao;

Campo Data do Ingresso informar a data inicial da aplicagao;

Campo Tipo de Documento: informar o tipo de documento, por exemplo, DOC,

TED, Depdsito, Transferéncias Bancarias etc.

Apos o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar no botdo “Salvar’,

conforme Figura 80.
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+ Principal » Registro Ingresso de Recurso

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTADQ

Registro Ingresso de Recurso
v Convénio 700408/2009

GRS GREIESD) @SS GEREEN ( Scusso Convence

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucac Contratos/Subconvénio Documento de Liquidacao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacao Relatorios de Execugao

Cutros Ingressos
Walor R

|
Data do Ingressox | |E
|

Tipo de Documentos

Campos marcados corm () 30 obrigatarios

Figura 80

O sistema exibe a mensagem: “Registro Ingresso de recurso salvo com sucesso” e
no final da tela os dados de outros ingressos e o botdo "Editar”, caso seja necessario alterar
algum dado, e o botdo “Excluir”, conforme Figura 81.

+ Principal » Registro Ingresso de Recurso

n 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Registro Ingresso de Recurso

v Convénio TO0408/2009

(edon  Propost ) (P oo bt ) (Pt BésicoTornodo et ) ((Execuio Conoorks ) S Comvenen

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucao Contratos/Subconvénio Documento de Liguidagao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicagao Relatérios de Execugao

O registro ingresso de recurso foi salvo com sucesso.

fechar E

Lista de Outros Ingressos

Himero

Data do Ingresso
TaI07I2010

Tipo de Documento
Aplicagdo Financeira

Valor R
FE1.000,00

Opgies para exportar: [T) CSV | 3] Excel |[#] XML | TEPDF

Figura 81
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7. Relatérios de Execugao

Para que o usuario Convenente possa GERAR os relatérios de Execugdao no SICONV,

ele devera ter um dos perfis relacionados:

* Cadastrador do Usuario Ente Entidade;
* Cadastrador de Proposta;

* Comissao de Licitacao;

» Dirigente Representante;

* Fiscal do Convenente;

* Gestor de Convénio do Convenente;

* Gestor Financeiro do Convenente;

* Responsavel pelo Credenciamento;

* Responsavel pelo Proponente.

Para que o usuario Convenente possa ANALISAR e APROVAR os relatérios de

Execucdo no SICONV, ele devera ter um dos perfis relacionados:

¢ Gestor Financeiro do Convenente;

¢ Gestor de Convénio do Convenente.

7.1 — Fluxograma para Elaboragao/Aprovacgao dos relatérios de Execugao

Para visualizar melhor o processo operacional para elaboragdo/aprovacao dos

relatérios de Execugéo sera apresentado um fluxograma, conforme Figura 82.
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Elaborador Gestor Convenente Fiscal Concedente Gestor Concedente

Relatério
Rejeitado

Enviar p/

[ Elaboracao
Aprovagao

Retificagao/

. Enviar p/
Complementagao

Aprovagao

Rejeitar Rejeitar

Analise pelo | Aprovar
Convenente

Aprovacao Final
Pelo Concedente

Analise pelo
Concedente

Solicitar

Complem. Solicitar o Aprovar
Retificagéo Solicitar
Complem.
F ‘ Solicitar jAutorizagao
Relatorio De retificagao
Aprovado
Negar
Autorizagdo Autorizar/Negar
Retificagdo

Autorizar Retificagao

Figura 82

Apo6s informar o Login (CPF) e a senha de acesso ou Certificado Digital, clicar em

‘Execugao” op¢ao "Relatérios Execugao”.

No campo Numero do Convénio informar o numero do convénio e clicar no botao

“‘Consultar”.
O sistema disponibilizara o numero do convénio. O usuario devera clicar no numero do

convénio.
Sera exibida nova tela. O usuario devera clicar no botdo "Elaborar Novo Relatério",

conforme Figura 83.
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+ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 700408/2009

| Dados da Proposta | | Plano de Trabalho | | Projeto Basico/Termo de Referéncia | | Execugdo Concedente |  Execugdo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucan Contratos/Subconvénio Documento de Liquidacao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicagao Relatérios de Execucao

Relatérios
Menhum regi i encontrado,
Elaborar novo Relatario

Carmpos marcados corm 7 s30 ohrigatdrios

Figura 83

O sistema exibe tela para sele¢ao do tipo de relatério, sendo eles:

« Beneficiarios;

+ Receita e Despesa do Plano de Trabalho;
« Treinados ou Capacitados;

+ Bens Produzidos ou Construidos;
- Bens Adquiridos;

« Servigos Contratados;

+ Bens e Servicos de Obra;

« Despesas Administrativas;

- Fisico do Plano de Trabalho;

- Financeiro do Plano de Trabalho;
+ Bens e Servicos de Contrapartida;
- Pagamentos Realizados,

- Documento de Liquidagao Incluidos.

Ap0s selecionar, o usuario devera clicar no botado “OK”, conforme Figura 84.
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Sair do Sistema ﬂ

& Usuario:
‘: <e—
SICD NV 11 Cadastramento I Programas 1) Propostas I Execugdo
I Inf. Gerenciaiz 10 Coadastros 10 Acompanhamento 12 Prestacao de Contas

I3 Banco de Projetos

FPrincipal * Conzuftar Conwvenio

20113 - MHISTERIC DO PLANEJAVEH TO, ORCAVENTO E GESTAD

Consultar Convenio

v ConvEnio

Tipo Relatorio # I Bens Adguindos hd

Carmposmarcados corm (%) 5o obrigatarios
Figura 84

O sistema exibe tela com os dados do convénio e o campo “Data Final do Relatoério”

para ser preenchido.

Apods o preenchimento, clicar no botdo “Gerar Relatério”, conforme Figura 85.
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+ Principal » Consultar Pre-Convénio'Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTADQ

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 700408/2009
(Dt daProposta ) (o do Tt ) ( Prao Gésnl oo e oo ) (Exeoin Gonomtrks ) - Execu Convener

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucao Contratos/Subconvénio Documento de Liquidagao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacao Relatdrios de Execucao

Data Inicial do Relatdrio » \08/07/2010 |

Data Final do Relatorio » | |E

Tipo do Relatario Bens Adquirides

Seguencial 000022010

Feriodo -

Orgdo Concedente MINISTERIC D0} PLANE JAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
G 1106 06

Convenente PREFEITURA MUNICIPAL DE TREINAMENTO
UF MG

CMHPJ 111111111000111

Modalidade Conveénio

MOrnern TITTTI2010

Wigéneia 06/07:20110 a 07/07/2010

Yalor Total R$ 320.000,00

Walor em Contrapartida R$ 32.000,00

Yalor da Contrapartida Em BensE Servigos R$ 0,00

Chjeto Construg do de 1 {um} telecentro.

m Gerar Relatdrio )

Menhum registro foi encontrado.
Camposmarcados corm (%) o ohrgatdrios

Figura 85

O sistema exibe a mesma tela com os dados do convénio e no final da tela os dados do
relatério que foi gerado. O usuario devera clicar no botao “Salvar Relatério“, conforme Figura
86.
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+ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

Consultar Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

+ Convénio 700408/2009

(" Dados da Proposta | ( Projeto Basico/Termo de Referéncia | | Execugdo Concedente | Execugdo Convenente
Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucao ‘Caontr &nio Doc to de Liquidacao
Pagamento Registro Ingressc de Recurso Rendimento de Aplicagao Relatérics de Execugao
Data Inicial do Relatdria » [owro7 2010 ]

Data Final do Relatdrio » [15/07 2010 Juci]

Tipo do Relatdrio
Sequencial
Perinda

Argdo Concedente

Bens Adquiridoes
00001/2010
01/07:2010 a 15/07/2010

MINISTERIC DO PLANEJAMENTO.ORCAMENTO E GESTAOQ

LG 110606

Convenente PREFEITURA MUNICIPAL DE TREINAMENTO
UF MG

CHPJ 1111111000111

M odalidade Convénio

Mdmera TrIFT7/2010

Wigéncia 01072010 a 15/07/2010

Walor Total R$ 320.000,00

“Walor ern Contrapartida

“alor da Contrapartida Em BensE Servigos

Objeto

R$ 32.000,00

R§ 0,00

Construgao de 1 um)telecentro.

Numero - . - At Natureza Quantidade Quanti Valor Total
Serie EnAIKErFnon e TH o M /T Cd o) Despesa Prevista Reali. _ Realizado
Realizado
Aquisicdo
MOT A RE RE RE etalhm
OB/O7r2010 FISCAL 12308 0oooooooooont el de 2580 10.0 10.0 2.000,00 2.000,00 20.000,00 Detalbar

Motetiook

Opgies para exportar: E CSV | &_]Excel | &) XML | ﬂPDF

Carmposmarcadoscorm (7 o obigatdrios

Figura 86

O sistema exibe tela com os dados do relatdrio, o botdo “Editar”, para alteracédo da data
final, se necessario e os botdes “Enviar Aprovagao” e “Visualizar’. O usuario devera clicar

no botdo “Enviar Aprovagao”, conforme Figura 87.
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» Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 700408/2009

| Dados da Proposta | | Plano de Trabaho | | Projeto Basico/Termo de Referéncia | | Execugdo Concedente | Execugdo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucgao Contratos/Subconvénio Documento de Liquidagao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicagao Relatdrics de Execucao

Relatérios
Sequencial Tipo Data Status
ooootizo10 BensAdguindos 150772010 Em Elaboragao Eru jar Aprovacao \isualizar

Opgées para exportar: [ CSV | 8] Excel | 2] xML | TIPDF

In Elaborar nov o Relatario |

Campos marcados com ) S50 obdgatarios

Figura 87

Sera apresentada a tela para registro de observagdes, se necessario.

O usuario devera clicar novamente no botdo “Enviar para Aprovagao”. Conforme

Figura 88.

“Planejamento

B

\ Usuario: Sair do Siztema B
¢ Portal dos Convénios i: F"F
SI c 0 N V I3 Cadastramento 2 Programaz I3 Propostaz I3 Execugio
1 Inf. Gerenciaiz I Cadastros I3 Prestagéo de Cortas 2] Banco de Projetos

+Principal » Relstdrios de Execucio

201113 - MINISTERIC DO PLAHEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAQ

Relatérios de Execucgéo

» Em Aclitis

Observagdo

Figura 88

O sistema exibe tela com os dados do relatério gerado e os botdoes “Aprovar/Rejeitar”

e “Visualizar’.
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Observe que o status do relatorio neste momento é€: “Em analise pelo Convenente”,
este relatério sera analisado pelo usuario com o perfii de Gestor de Convénio do

Convenente ou Gestor Financeiro do Convenente.

Este usuario, ou seja, com o perfil de Gestor de Convénio do Convenente ou Gestor
Financeiro do Convenente, devera clicar no botdo “Visualizar” para conferir os dados do

relatério.

Apods a conferéncia devera clicar no botado “Aprovar/Rejeitar”, conforme Figura 89.

» Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

» Convénio 700408/2009

| Dados da Proposta | | Plano de Trabalho | | Projeto Basico/Termo de Referéncia | | Execugdo Concedente |  Execugio Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucgao Contratos/Subconvénio Documento de Liquidagao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacao Relatorios de Execugao

Relatorios

Sequencial
aoootr2o10

Tipo
Bens Adguiridos

oM 152010 Wizualizar

Erm Analise pelo Convenente

Opgies para exportar: [ CSV |3 Excel |[2] xmL | TEPDF

|ﬂ Elaborar novo Relatdrio |

Carmpos marcados com ) s80 obrigatarios

Figura 89

O sistema exibe nova tela com o campo “Observagao”, para o registro de observagdes

referente ao relatério se necessario, e os botoes:
- Voltar — volta a pagina anterior;

- Aprovar — aprova o relatorio, o qual sera encaminhado para analise do

Concedente;

« Solicitar Complementagao - é possivel solicitar complementacao/alteracao dos
dados, dependendo do relatdrio solicitado, retornando o mesmo para correcao do

responsavel;

+ Rejeitar - € possivel rejeitar o relatério que foi solicitado. Observe que, o relatério

rejeitado ndo podera ser acertado, devendo ser gerado um novo relatério.
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No exemplo, o relatorio sera aprovado. Clicar no botdo “Aprovar”, conforme Figura 90.

ﬂ’ Planejamento
T Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao

% Usuario: Sair do Sistema [
¢ Portsl dos Convénios CPF:
5] C 0 N V I3 Cadastramento I3 Programas I3 Propostas I3 Execucio
12 Inf. Gerencisis 7 Cadastros Prestagio de Contas I} Banco de Projetos

FPrincipal *Relatorios de Execucio

20113 - MINISTERIC DO PLANEJAMENT OL0RCAMENTO E GESTAG

Relatérios de Execugéo

Ohservacdo

Solicitar Complementagiio

Figura 90

O sistema exibe tela com a mensagem “O documento foi aprovado com sucesso’

disponibilizando sequencial, tipo, data, status do relatorio e o botdo “Visualizar”.

Observe que o status agora € “Em Analise pelo Concedente’.

O usuario com o perfil de Gestor de Convénio do Concedente devera acessar o

sistema e analisar o relatério, conforme Figura 91.
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+ Principal + Consultar Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

» Convénio TOD408/2009
| Dados da Proposta | | Plano de Trabalho | | Projeto Basico/Termo de Referéncia | | Execugdo Concedente | Execugdo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execugao Contratos/Subconvénio Documento de Liquidacao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacao Relatorios de Execugaoc

Relatdrios

Sequencial

Qoootrzo10 Bens Adguiridos 0812010 Em Analise pelo Concedente Wisualizar

Opgées para exportar: [Z] €SV |38 Excel |[=) XL | TEPOF

|0 Elaborar novo Relatario |

Carmpos marcados corn (9 530 obrigatirios
Figura 91

O usuario com o perfil de Gestor de Convénio do Concedente, ao consultar o
Convénio e acessar aba Relatério de Execucdo, sera exibida a tela com os dados do

relatorio e os botdes “Aprovar/Rejeitar” e”Visualizar”.

O usuario devera clicar no botao “Aprovar/Rejeitar’, conforme Figura 92.

v Principal » Censultar Pré-Convénio/Convénio

. . 20113 - MIMISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD
Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 700408/2000
LDadus da H-upusan thtu de TrsbamJ LLFrqetn BasicalTerma de ﬂeﬁermJ L&m Gurmdente_) Execucio Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio ThAs Processo de Execucao Contratos/Subconvénio Documento de Liguidagao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacac Relatdrics de Execucan

Relatdrios

Sequencial
0ooo1r2010

Bens Adguiridos 0152010 Em Analise pelo Concedente BorovariRejeitar Visualizar

Opgies para exportar: [ CSV | 8] Excel |[=) XML | TEPOF

Campos marcados com (% 530 obrigatarios
Figura 92
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O sistema exibe nova tela com o campo “Observagao”, para o registro de observagoes

referente ao relatério se necessario, e os botoes:

« Aprovar — aprova o relatério, o qual sera encaminhado para analise do
Convenente;

- Voltar — volta a pagina anterior;

- Solicitar Retificagdo - € possivel solicitar retificacdo dos dados, dependendo do
relatoério solicitado;

+ Rejeitar - é possivel rejeitar o relatério que foi solicitado. Observe que, o relatério

rejeitado ndo podera ser acertado, devendo ser gerado um novo relatorio.

No exemplo, o relatério sera aprovado. Clicar no botdo “Aprovar”, conforme Figura 93.

» Planejamento
) Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao

I Usuario: Sair do Siztema [
SICD NV [3 Cadsstramento 2 Programas - Propostas [3 Execugéo
0 Inf. Gerenciais 1 Cadastros 2 Prestacéo de Cortas O Administracio

[} Banco de Projetos

*Principal + Relstdrios de Execucio

201113 - MIMISTERIO DO PLAHEJAMENTO,O0RCAMENTO E GESTAD

Relatorios de Execucgéo

Observagao

Figura 93

O sistema exibe tela com a mensagem “O documento foi aprovado com sucesso’

disponibilizando sequencial, tipo, data, status do relatério e o botdo “Visualizar”.

Observe que o status agora € “Em Analise Final pelo Convenente’.

O usuario com o perfil de Gestor de Convénio do Convenente devera acessar o

sistema e analisar o relatorio, conforme Figura 94.
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¢+ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénic

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

» Convénio 700408/2009
L[)aduschﬁmiaJ th'mdeTrﬂ]ﬂnjl kﬁmmmramdeﬂeherm) k&m:;ﬁuﬂm[ﬁdﬁﬁe) Execugdo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio ThAs Processo de Execugao Contratos/Subconvénio Decumento de Liquidacao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacao Relatdrios de Execugao

Relatérios

Sequencial
0000152010 Bens Adoguiridos 0a/1152010 Ern Analise final pelo Convenente visualizar

Opgies para exportar: [ CSV | 3] Excel |[=] xmL | TPOF

Campos marcados com %) 530 obrigatdrios

O usuario com o perfil de Gestor de Convénio do Convenente, ao consultar o
Convénio e acessar aba Relatorio de Execucdo, sera exibida a tela com os dados do

relatério e os botdes “Aprovar/Rejeitar” e "Visualizar”.

O usuario devera clicar no botao “Aprovar/Rejeitar’, conforme Figura 95.

+ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convenio
. . 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Consultar Pré-Convénio/Convénio
v Convenio T00408/2009

k_[)aclust:hFrupnsiaJ k_thdeTrﬂlﬂm/J k_ﬁuﬁmmmﬂeﬁr&md) Kamﬁumj Execucdo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execugao Contratos/Subconvénio Documento de Liquidacao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacao Relatérios de Execugao

Relatérios

Sequencial Tipo

0000142010 Elensl . 0M 472010 Em Analise final pelo
Adguiridos Convenente

BprovarsRejeitar Wisualizar

Opgies para exportar: [2) CSV | 3] Excel |[=] XML | TPDF

|0 Elaborar novo Relatdrio |

Carmpos marcados com (%) s30 obrigatarios

Figura 95

O sistema exibe nova tela com o campo “Observagao”, para o registro de observagdes

referente ao relatério se necessario, e os botoes:
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- Voltar — volta a pagina anterior;

« Aprovar — aprova o relatério, o qual sera encaminhado para analise do
Concedente;

+ Solicitar Complementagao - €& possivel, ainda, solicitar complementagcdo dos
dados, dependendo do relatério solicitado;

+ Rejeitar - € possivel rejeitar o relatorio que foi solicitado. Observe que, o relatério

rejeitado ndo podera ser acertado, devendo ser gerado um novo relatorio.

No exemplo, o relatério sera aprovado. Clicar no botdo “Aprovar”, conforme Figura 96.

¥~ Planejamento
 Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao
; Usuario: Sair do Sistema [
‘: ; CPF:
FPortal dos Convénios
S I c 0 N v I3 Cadastramento 3 Programas I3 Propostas I Execugdo
17 Inf. Gerenciais I Cadastros I Prestagéo de Contas I} Banco de Projetos

+Principal » Relstirios de Execucio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENT O E GESTAD

Relatérios de Execucgdo
v Erm Addit

Obseragio

Figura 96

O sistema exibe tela com a mensagem “O documento foi aprovado com sucesso’

disponibilizando sequencial, tipo, data, status do relatério e o botdo “Visualizar”.

7

Observe que o status agora é “Aprovado”, conforme Figura 97.
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» Principal » Consultar Pré-Convénio/Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 700408/2009

( : Dados da Prupnsta",: | : Plano de Trm:: | : Projeto Basico/Termo de Referérm ( : Execucao Gnnc:ecla'rte Execugac Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execugao Caontratos/Subconvénio Documento de Liquidacao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacao Relatdrios de Execugao

Relatarios

Sequencial ats Status

0000142010 Bens Adguiridos 081152010 Wizualizar

Opgies para exportar: [ CSV |38 Excel |[=] XML | T)PDF

|0 Elaborar nowo Relatario |

Campos marcados com %) 530 obrigatarios

Figura 97

ApOs gerar todos os relatérios de acordo com o objeto do convénio, o Convenente
devera acessar a funcionalidade “Prestagao de Contas” , registrar e enviar a Prestagéo de

Contas para analise do Concedente.

8. Registro de Execugao do Termo de Parceria

O Termo de Parceria foi instituido pela Lei 9.790/99 e é um ajuste firmado entre o
poder publico e as Entidades Privadas sem fins lucrativos qualificadas como Organizagoes
da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, para o desenvolvimento e a execugao de

atividades consideradas de interesse publico.

Neste topico sera apresentadas as funcionalidades de Registro de Execuc¢ao do
Termo de Parceria e os Relatérios para os convénios celebrados/publicados na modalidade

de Termo de Parceria.

As outras funcionalidades da Execugao do Termo de Parceria (Processo de Compra,
Contrato, Documento de Liquidagdo, Pagamento, Ingresso de Recurso e Rendimento de
Aplicagdo) sdo os mesmos apresentados neste manual, conforme tépicos demonstrados

anteriormente.
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Para que o usuario Convenente possa incluir os registros de execucado de Termo de
Parceria, o mesmo devera ter o perfil de Gestor Financeiro do Convenente ou Gestor de

Convénio do Convenente.

Apods acessar no SICONV e selecionar o Convénio desejado, o usuario Convenente
devera clicar no menu “Execugao” opcado "Registro Execug¢dao Termo de Parceria’,

conforme Figura 98.

Principal + Convénio 705770/2012
I Cadastramento I Cadastros 3 Execucao
I3 Programas I3 Acomp. e Fiscalizacio »  Aplicagio em Poupanca »  Listar Movimentagbes
= ¥ Autorizar Movimentagio Financeiras
I} Propostas I} Prestacdo de Contas Financeira »w Ordenador Despesa OBTV
_ .. - » Cadastrar Credor da »  Pagamento
" O Administragso Transferéncia Voluntaria » Pagamento com OBTV
I3 Inf. Gerenciais I TcE »  Cancelar Movimentagio » Processo de Compra
Finanoceira ¥ Prorroga de Oficio
»  Classificar Ingresso de & er Tri
Caixa de Entrada Hﬂﬂfrsc-s = »  Reocolher Tr!tuto .
= »  Reoolher Tributo com OBTV

»  Complementar Dados de
Cambio do Documento de
Liquidagao

¥ Conciliagac Bancaria

Registrz CACS0
Registro Execucac Termo de
arceria

L ¥ Consultar Convénios " Regl:tfc- Ingresso de
3 Reservados Aecurse
I, »  Reiniciar Senha OBTV
¥ Consultar Convénios/Pré- . _
] Conmenios »  Relatdrios ercu:_:ac-
»  Consultar Documento de » Termos Aditivos
Liquidagao
¥ Consultar Domicilic Bancario
Credor

»  Contratos

»  Devolugao de Recursos

¥ Discriminar OBTY para o
Convenente

¥ Incluir Documento de
Liquidagao

(<]

Figura 98

O sistema exibira os registros para a Execugéo do Termo de Parceria relacionados nas
seguintes opgoes:

« Registrar Auditoria: registro dos dados da auditoria independente da aplicagao
dos recursos objeto do Termo de Parceria ;

- Registrar Comissao de Avaliagdo: registro dos dados da comissdo de
avaliagao; e

+ Registrar Regulamento da Contratagao: registro dos dados do regulamento da

contratagao do objeto do convénio de Termo de Parceria.

Conforme Figura 99.
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+ Principal » Registro Execucao Termo de Parceria

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Registro Execugdo Termo de Parceria

v Convénio 70577002012

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembelso Plano de Aplicagao Detalhado

Planc de Aplicagao Consclidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT 0OBs
Processo de Compra Contratos Documento de Liquidacgao Pagamento Registro Ingresso de Recurse

Registro Execugao Termo de Parceria Rendimento de Aplicacao Prorroga de Oficio Relatdrics de Execugao

[Z] Registrar Auditoria
[Z] Registrar Comissao de Avaliacéo
[E] Registrar Regulamento da Contratacao

Figura 99

8.1. Registrar Auditoria

O registro da auditoria, a Entidade Privada sem Fins Lucrativos como Organizagéo da
Sociedade Civil de Interesse Publico devera realizar auditoria independente da aplicagao dos
recursos objeto do Termo de Parceria, nos casos em que o montante de recursos for maior ou

igual ao valor de R$ 600.000,00 (seiscentos mil reais).

A auditoria independente devera ser realizada por Pessoa Fisica ou Juridica habilitada
pelos Conselhos Regionais de Contabilidade.

Os dispéndios decorrentes dos servigos de auditoria independente deverdo ser

incluidos no orgamento do projeto como item de despesa.

Para registrar a auditoria no sistema SICONV, o usuario devera clicar na opgao

"Registrar Auditoria", conforme Figura 100.

+ Principal » Registro Execucio Termo de Parceria

A - . 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOD
Registro Execugdo Termo de Parceria

v Convénio 705770/2012
Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado

Plano de Aplicagao Consclidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs
Processo de Compra Caontratos Documento de Liquidacao Pagamento Registro Ingresso de Recurso

Registro Execucao Termo de Parceria Rendimento de Aplicacao Prorroga de Oficio Relatorios de Execugao

[£] Registrar Auditoria
[Z] Registrar Comissao de Avaliacao
[Z] Registrar Regulamento da Contratacao

Figura 100
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O sistema exibira a lista da(s) auditoria(s) registrada(s), que no exemplo nenhum

registro foi encontrado. O usuario devera clicar no botdo "Inserir", conforme Figura 101.

¢ Principal » Registro Execugio Termo de Parceria

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Registro Execugdo Termo de Parceria

+ Convénio 70577002012

Nenhum re%istm foi encontrado.

Figura 101

Apods o usuario clicar no botéo “ Inserir’, o sistema ira solicitar o preenchimento dos
seguintes campos:

+ Tipo Identificagao: devera ser selecionado CNPJ ou CPF;

- Identificagao: devera ser informado a identificagdo da auditoria conforme o tipo
de identificagao selecionado e buscar as informacgdes da identificagdo na Receita
Federal através do botdo “Buscar Receita’;

+  Nome: campo informado apds a consulta na base da Receita Federal,

« Enderego: campo informado apés a consulta na base da Receita Federal;

+ Registro CRC: devera ser informado o registro do Conselho Regional de

Contabilidade conforme o tipo de identificacdo selecionado; e
* Anexo: selecionar o arquivo da auditoria através do botdo “Selecionar
arquivo...”. Apos selecionado o arquivo, o usuario devera clicar no botao “Incluir

Anexo”.

Apos informar todos os campos obrigatérios, o usuario devera clicar no botao “Salvar”,

conforme Figura 102.
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+ Principal » Registro Execugac Termo de Parceria

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOD

Registro Execugio Termo de Parceria

Tipo ldentificacao*

Identificacao | || Buscar Receita

v Convénio T05770/2012

Nome

Endereco

Registro CRC*

| |
Anexo* | [ Selecionar arguivo... ]

R

Nenhum registro foi encontrado.

Figura 102

O sistema exibira tela com os dados informados e o arquivo de auditoria, podendo ser
alterados a partir do botdo “Editar”. Para inserir outra auditoria, o usuario devera clicar EM

“Voltar”, conforme Figura 103.

+ Principal » Registro Execucao Termo de Parceria

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Registro Execugdo Termo de Parceria
+ Convénio 70077002012

Tipo ldentificacao CPF
Identificacao 44444444444
Nome FREDERICO
Endereco RUA DO SICONV, 2012 CENTRO 31000000
Registro CRC 11111111111
S —
Auditoria Termo de Parceria.pdf

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[2] xmL | f]PDF

Figura 103

O sistema exibira a listagem do(s) responsavel(is) pela Auditoria no Convénio da
modalidade de Termo de Parceria. Para cada registro, é possivel detalhar as informacgdes e
obter o arquivo da auditoria e excluir o registro incluido através dos botdes “Detalhar” e

“‘Excluir”, conforme Figura 104.
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¢ Principal » Registro Execugio Terme de Parceria

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Registro Execugao Termo de Parceria
+ Convénio 705770V2012

Identificacao Responsavel Nome Registre CRC Endereco
44444444444 FREDERICO 11111111111 RUA DO SICONY, 2012 CENTRO 31000000

Opgdes para exportar: [I) CSV | 3] Excel |[=] xmL | Tf|PDF

Figura 104

8.2. Registrar Comissao de Avaliagao

A Execucdo do objeto do Termo de Parceria sera acompanhada e fiscalizada por
Orgaos do Poder Publico da area de atuacdo correspondente & atividade fomentada, e pelos
Conselhos de Politicas Publicas das areas correspondentes de atuagdes existentes, em cada

nivel de governo.

A comissao de avaliagado devera ser composta por dois membros do respectivo Poder
Executivo, um da Organizagdo da Sociedade Civil de Interesse Publico e um membro
indicado pelo Conselho de Politica Publica da area de atuagédo correspondente, quando

houver.

Para registrar a comissao de avaliagdo no sistema SICONV, o usuario devera clicar na

opgao "Registrar Comissao de Avaliagao", conforme Figura 105.

+ Principal » Registro Execucio Termo de Parceria

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Registro Execugdo Termo de Parceria

v Convénio 705770/2012

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado
Plano de Aplicagao Consclidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs
Processo de Compra Caontratos Documento de Liquidacao Pagamento Registro Ingresso de Recurso

Registro Execucao Termo de Parceria Rendimento de Aplicacao Prorroga de Oficio Relatorios de Execugao

[£] Registrar Auditoria
¢"_| Registrar Comissao de Avaliacao
[Z] Registrar REgUEMENTo da Contratacao

Figura 105

O sistema exibira as listas das comissdes de avaliagédo registradas e que no exemplo
nenhum registro foi encontrado. O usuério devera clicar no botédo "Incluir Comissao de

Avaliagao", conforme Figura 106.
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+ Principal » Registro Ingresso de Recurso

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOQ

Registro Execugao Termo de Parceria

v Convénio 70577002012

Comissdes de Avaliagdo

Nenhum registro fol encontrado.

Comissoes de Avaliagao Inativas

Nenhum registro fol encontrado.

Figura 106

Apds o usuario clicar no botao “Incluir Comissao de Avaliagao”, o sistema solicitara o

preenchimento dos campos da Instituicao da Comissao:

- Data da Instituicao da Comissao: devera ser informada a data que foi instituida
a comissao de avaliacao;

+  Numero do Documento da Instituicido da Comissao: devera ser informado o
numero do documento da instituicdo da comissédo que sera digitalizado; e

« Documento Digitalizado: selecionar o arquivo da instituicdo da comissao
através do botao “Selecionar arquivo...”. Apos selecionado o arquivo, o usuario

devera clicar no botao “Incluir Anexo”.

Apods informar todos os campos obrigatérios, o usuario devera clicar no botao

“Cadastrar”, conforme Figura 107.

+ Principal » Registro Ingresso de Recurso

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Registro Execugdo Termo de Parceria

v Convénio 705770/2012

Data da Instituicio da Comissao® | [ =5
MNamero do Documento da Instituigao da Comissac* | |
Documento Digitalizado* | [ Selecionar arquivo... ]

Lista de Anexos

Nenhum registro foi encontrado.

Figura 107
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O sistema exibira mensagem: “Comissdo de avaliagdo salva com sucesso’ e tela

com os dados informados e o arquivo de comisséo.

Apos a inclusdo dos dados e arquivo da comissao de avaliacdo, o usuario devera
incluir os membros obrigatérios da comissao. Para isto, devera clicar no botado “Incluir

Membro da Comissao”, conforme Figura 108.

» Principal » Registro Ingresso de Recurso

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Registro Execugdo Termo de Parceria

» Convénio 70577002012

Comissdo de avaliagdo salva com sucesso fechard |
Data da Instituicdo da Comisséo 10M10/2010
MNumero do Documento da Instituicio da Comissao 101010
Novo Documento Digitalizado | | Selecionar arquivo... | JEETITETN

e
B TSI | |
i
Lista de Anexos da Comissao

Comisdo Avaliagio Termo de Parceria pdf

Opgdes para exportar: [T CSV |$] Excel |[2] XML | F)PDF
Lista de Membros da Comissao
Nenhum registro foi encontrado.

Lista de Membros Inativos da Comissao

Menhum registro foi encontrado.

Figura 108

Ao clicar no botdo “Incluir Membro da Comissao”, o sistema SICONYV ira solicitar o

preenchimento dos campos:

- Data da Instituicido da Comissdo: data que foi instituida a comissdo de

avaliagao informada anteriormente;

+  Numero do Documento da Instituicido da Comissao: numero do documento

da instituicdo da comissao informado anteriormente;
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« CPF a ser buscado: devera ser informado o CPF a ser buscado as informacdes

da identificacado na Receita Federal através do botdo “Verificar CPF”;

« CPF: campo informado apds a consulta na base da Receita Federal,;

+  Nome: campo informado apds a consulta na base da Receita Federal,

« E-mail: campo informado apds a consulta e que podera ser alterado;

+ RG: campo informado apds a consulta e que podera ser alterado;

. Orgao Expedidor: campo informado apds a consulta e que podera ser alterado;

+ Cddigo do Municipio: campo informado apds a consulta e que podera ser

alterado;

« Enderego: campo informado apds a consulta e que podera ser alterado; e

« CEP: campo informado apds a consulta e que podera ser alterado.

Apos informar todos os campos obrigatorios, o usuario devera clicar em “Salvar

Membro”, conforme Figura 109.

103/138



+ Principal » Registro Ingresso de Recurso

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTADQ

Registro Execugédo Termo de Parceria

+ Convénio 7057702012

Data da Instituicao da Comissao 10/M10/2010

Numero do Documento da Instituigdo da Comissao 101010

CPF a ser buscado*

CPF

Mome

E-mail*

RG*

Orgdo Expedidor

Codigo do Municipio* || |E]
Enderego* |
CEP* |

Figura 109

O sistema exibira mensagem: “Membro da Comissdao de Avaliagao incluido com

sucesso’.
O usuario devera incluir os membros restantes (dois do Poder Executivo, um da OSCP
e um membro indicado pelo Conselho de Politica Publica da area de atuagao correspondente,

quando houver.) que sao obrigatérios conforme os passos citados acima.

Importante: Neste momento ao incluir um membro ndo é possivel exclui-lo, apenas

inativa-lo e para isto o usuario devera clicar no botao “Inativar Membro”.

Apos informar todos os membros, o usuario devera clicar em “Finalizar’, conforme
Figura 110.
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» Principal » Registro Ingresso de Recurso

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Registro Execugdo Termo de Parceria

» Convénio 70577002012

Data da Instituicdo da Comisséo 10M10/2010

MNumero do Documento da Instituicio da Comissao 101010

Novo Documento Digitalizado | [ Selecionar arquivo... | =

| e o

Lista de Anexos da Comissao

Comisdo Avaliagio Termo de Parceria.pdf

Opgdes para exportar: [Z] CSV | 3] Excel |[2] xML | T)PDF

Lista de Membros da Comissao

CPF Nome

00000000050 MARIANA

Opgies para exportar: [£] €SV | 3] Excel |[&] xML | TE)PDF

Lista de Membros Inativos da Comissao

Nenhum registro foi encontrado.

Figura 110
Apés clicar em “Finalizar” o sistema exibira mensagem: “Comissao de avaliagao

finalizada com sucesso” e a situacdo do Cadastro € alterada para “Finalizada”, conforme

Figura 111.
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+ Principal » Registro Ingresso de Recurso

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Registro Execugdo Termo de Parceria

+ Convénio 705770V2012

Comissoes de Avaliacdo

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

. —
Data da Instituicio da Comissao Namero do Documento Situacdo do Cadastro

1011012010 101010

Opgdes para exportar: [T] €SV | ] Excel |[2] xML | ffjPDF

Comissdes de Avaliacado Inativas

NMenhum registro foi encontrado.

P ey —— m

Figura 111

Importante: O usuario nao podera excluir uma comissao incluida e sim inativa-la e

para isto o usuario devera clicar em “Inativar Comissao”, conforme Figura 112.

» Principal » Registro Ingresso de Recurso

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Registro Execugdo Termo de Parceria

v Convénio 705770/2012

Comissdes de Avaliacdo

Pagina 1 de 1 (2 item(s))

Data da Instituigio da Comissao Numero do Documento Situagio do Cadastro
10M10/2010 101010 Finalizada Inativar Comissio

10/10/2009 123456 Finalizada o Inativar Comisszo g

Opgdes para exportar: [1] CSV | 3] Excel |[=] XML | TPOF

Comissoes de Avaliacdo Inativas

Menhum registro foi encontrado.

Incluir Comissio de Avaliagio m

Figura 112

Apos clicar no botdo “Inativar Comissao”, o sistema exibira mensagem: “Comissao
de Avaliagao inativada com sucesso’ e o registro da comissao estara na listagem de
“Comissoes de Avaliacao Inativas” com a opgao de reativacdo através do botdo “Ativar

Comissao”, conforme Figura 113.
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» Principal » Registro Ingresso de Recurso

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAD

Registro Execugido Termo de Parceria
v Convénio TOSTTON2012

Comissoes de Avaliacdo

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Data da Instituigao da Comissao Nimero do Documento Situagac do Cadastro

10/10/2010 101010 Finalizada

Opgdes para exportar: [7) CSV | 3] Excel |[2] XML | TPOF

Comissdes de Avaliacdo Inativas

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Data da Instituigio da Comissao Namero do Documento Situagio do Cadastro
10/10/2009 123456 Finalizada

Opgdes para exportar: [ CSV | ] Excel |[2] XML | TJPOF

Figura 113

8.3. Registrar Regulamento da Contratagao

A Entidade Privada sem Fins Lucrativos de Organizagao da Sociedade Civil de
Interesse Publico fara publicagdo, no prazo maximo de 30 (trinta dias), contado da assinatura
do Termo de Parceria, regulamento proprio contendo os procedimentos que adotara para a
contratacdo de obras e servigos, bem como para compras com emprego de recursos

provenientes do Poder Publico.

Fara também a publicagao na imprensa oficial da Unido, do Estado ou do Municipio, no
prazo maximo de 30 (trinta dias), contado a partir da assinatura do Termo de Parceria, o

regulamento préprio remetendo copia para conhecimento do 6rgao estatal parceiro.

Para registrar o regulamento da contratagcdo no sistema SICONV, o usuario devera

clicar em "Registrar Regulamento da Contratagao", conforme Figura 114.
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+ Principal » Registro Execucio Termo de Parceria

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Registro Execugio Termo de Parceria

v Convénio 705770/2012

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembaolso Plano de Aplicagao Detalhado

Plano de Aplicagao Consclidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT 0OBs
Processo de Compra Contratos Documento de Liquidacao Pagamento Registro Ingresso de Recurso
Registro Execugac Termo de Parceria Rendimento de Aplicacao Prormoga de Oficio Relatorios de Execugao

[Z] Registrar Auditoria

[=] Reai ; F
Registrar Regulamento da Contratacéo

Figura 114

O sistema exibira a listagem dos regulamentos registrados e que no exemplo nenhum
registro foi encontrado. O usuario devera clicar em "Incluir Regulamento”, conforme Figura
115.

+ Principal » Registro Ingresso de Recurso

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ

Registro Execugao Termo de Parceria

+ Convénio 705770/2012

Listagzem de Regulamentos de Contratagéo

Nenhum registro foi encontrado.

e emionerio B o
?

Figura 115

ApoOs o usuario clicar no botdo “Incluir Regulamento”, o sistema ira solicitar o

preenchimento dos seguintes campos:

- Data: devera ser informada a data que foi instituido o Regulamento de
Contratagao;

« Anexo: selecionar o arquivo do Regulamento de Contratagao através do botao
“Selecionar arquivo...”. Apds selecionado o arquivo, o usuario devera clicar no

botao “Incluir arquivo”.

Apés informar todos os campos obrigatérios, o usuario devera clicar em “Salvar”,

conforme Figura 116.
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» Principal » Registro Execucao Termo de Parceria

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Registro Execugdo Termo de Parceria
» Convénio 70577002012

Data* | |E

Anexo* | [ Selecionar arquivo... ]

(= =

Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) s&o obrigatdrios

Figura 116

O sistema exibird mensagem: “Regulamento de Contratagdo salvo com sucesso.”.
Caso seja necessario a alteragdo ou exclusdo de algum registro do Regulamento de

Contratagdo, o usuario podera clicar no botao “Detalhar”, conforme Figura 117.

+ Principal » Registro Execucao Termo de Parceria

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOD

Registro Execucdo Termo de Parceria

v Convénio 70577042012

Listagem de Regulamentos de Contratacao

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Sequencial Data do Regulamento

1 10M10/2010 l‘ Detalhar .
nctur segusnenc [l —vorar

Figura 117

8.4. Relatério de Execugao — Beneficiarios

A Entidade Privada sem fins lucrativos de Organizacao da Sociedade Civil de Interesse
Publico podera registrar os beneficiarios diretos do projeto, quando houver, em relatério

especifico.

Para registrar os beneficiarios no sistema SICONV, o usuario Elaborador do relatorio
devera selecionar a aba "Relatérios de Execugao" e clicar em “Elaborar novo Relatério”,

conforme Figura 118.
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+ Principal » Relatdrios de Execucao

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 705770/2012

GERED GRS @SSRS @SR ( Scouso Conenene

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucao Contratos/Subconvénio Documento de Liquidacao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacao Relatérios de Execugao

Relatérios 9

m registro foi enci .

{/© Elaborar novo Relatério |

Campos marcados com (*) s&o obrigatdrios

Figura 118

O sistema exibira o Tipo de Relatério para a selegao do usuario Convenente. Para
registrar os beneficiarios no sistema SICONV, o usuario devera selecionar o tipo

"Beneficiarios", conforme Figura 119.

» Principal » Relatdrios de Execugio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Relatdrios de Execugio

v Convénio 7OS7T0/2012

Beneficiarios
sl Beneficiarios
Fisico dT Plang de
Atividades Resultados
Campos marcados com (*) séo obrigatdrios Receita e Despesa

Tipo Relatorio *

Figura 119

Apods a selecao do tipo de relatério “Beneficiarios”, o usuario devera clicar em "Ok",

conforme Figura 120.

» Principal » Relatérios de Execucac

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Relatérios de Execugéo

» Convénio 705770/2012

»

Tipo Relatorio * [ Beneficiarios

s D

Campos marcados com (*) s@o obrigatorios

Figura 120

Apo6s o usuario clicar no botdao “Ok”, o sistema ira solicitar o preenchimento dos

campos:
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- Data Inicial do Relatério: data inicial da vigéncia do convénio, ndo podendo ser
alterada;

- Data Final do Relatério: devera ser informada a data final do periodo da
geracéo do relatorio; e

- Tipo de Beneficiario: devera ser informado o tipo que o caracteriza.

Os campos restantes sdo dados referentes ao convénio do Termo de Parceria.

Apo6s informar todos os campos obrigatérios, o usuario devera clicar em “Cadastrar

Novo Beneficiario”, conforme Figura 121.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

Consultar Pré-Convénio/Convénio
+ Convénio 7004082000

| Dados da Proposta | | Plano de Trabaho | | Projeto Basico/Termo de Referéncia | | Execugdo Concedente | Execucdo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucaoc Contratos/Subconvénio Documento de Liguidacao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicagao Relatérios de Execucao

Data Inicial do Relatério * |09/05/2012 |E

Data Final do Relatorio * | |E

Tipo do Relatdrio Beneficiarios

Tipo de Beneficiario | |

Sequencial 00001/2012

Periodo

Orgao Concedente MIMISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
uG 110606

Convenente CONVENENTE PORTAL DOS CONVENIOS - SICONV
UF UF

CMNPJ 33355555555555

Modalidade Termo de Parceria

Numero TOSTT0/2012

Vigéncia 09/05/2012 a 09/05/2013

Valor Total R% 200.000,00

Valor em Contrapartida R% 20.000,00

Valor da Contrapartida Em Bens E Servicos R$ 0,00

Objeto Contratagao de empresa de prestagao de servigo de limpeza e conservagio predial

Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (") s&o obrigatdrios

Figura 121
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Apos a inclusdo dos dados para a geragcédo do relatério de Beneficarios, o usuario
devera incluir os CPF. Para isto, devera informar o CPF valido e clicar no botao “Incluir’,

conforme Figura 122.

+ Principal + Relatorios de Execugio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

e

Relatérios de Execugdo

+ Convénio 70577002012

CPF do Beneficiario

Nenhum registro foi encontrado.

Figura 122

Ao informar o CPF valido e clicar no botdo “Incluir”, o sistema buscara as informacgdes
na base da Receita Federal. Para incluir um novo beneficiario, basta o usuario informar
novamente o CPF e clicar novamente no botdo “Incluir’. A medida que os registros forem

sendo cadastrados a listagem dos beneficiarios cadastrados por CPF sera atualizada.

ApoOs o cadastro do(s) benefiario(s), o usuario devera clicar em “Voltar’, conforme
Figura 123.

+ Principal + Relatdrios de Execucio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Relatérios de Execugao

» Convénio 705770V2012

CPF do Beneficiario | |

Pagina 1 de 1 (4 item(s))

gg:' Eigg Nome :‘Iii.icipin Municipio Enderego
R =
222222222322 VERA MG 4123 EE)I;??ZDNTE ?%%505[2]2 CENTRO Excluir
wea wo O TSSO pmm
Fadsadaadas ANTONIO MG 4123 EE:-LR?ZDNTE ?1%%{?633 # CENTRO | Excluir |

Opgodes para exportar: [T) CSV | 3] Excel |[2] xML | TfPOF

Figura 123

O sistema exibira os dados do relatorio de beneficiarios para serem verificados e caso

positivo o usuario devera clicar em “Salvar relatério”, conforme Figura 124.

112/138



20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 70577002012

| Dados da Proposta | | Plano de Trabalho | | Projeto Basico/Termo de Referéncia | | Execugdo Concedente |  Execucdo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucaoc Contratos/Subconvénio Documento de Liguidacao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicagao Relatorios de Execucao

Data Inicial do Relatorio * 09/05/2012 |E

Data Final do Relatdrio * |09f05,f2013 |E

Tipo do Relatdrio

Tipo de Beneficiario [Exemplo Tipo de Beneficiar

Sequencial 00001/2012

Periodo 09/05/2012 a 09/05/2013

Orgao Concedente MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD
uG 110606

Convenente CONVENENTE PORTAL DOS CONVENIOS - SICONV
UF UF

CNPJ 55555555555555

Modalidade Termo de Parceria

Numero T05770/2012

Vigéncia 09/05/2012 a 09/05/2013

Valor Total R$ 200.000,00

Valor em Contrapartida R% 20.000,00

Valor da Contrapartida Em Bens E Servicos RS 0,00
Objeto Contratagdo de empresa de prestagao de servigo de limpeza e conservagao predial

™ cancelar [ Satvarrlatoro ] Gacastrar ovo Benefciarc

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Nam. Tipo Cad.

Doc. Doc Nome Municipio Municipio Enderego
R
e we wm DO Dmeo
I
oo we s IS SARcne

Opgdes para exportar: [ CSV | ] Excel |[@] XML | ffJPOF

Figura 124

O sistema exibira tela com os dados do relatério, o botdo “Editar”, para alteragado dos

dados, se necessario e os botdes “Enviar Aprovagao” e “Visualizar’, conforme Figura 125.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio
» Convénio T00408/2009

DadmdaWJ Plano de Trabalho | wmmm; W' Concedente | = Execugao Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucao Contratos/Subconvénio Documento de Liquidagao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacao Relatdrios de Execucao

Relatorios 9

Sequencial

00001/2012 Beneficiarios 11/12/2012 Em Elaboracao

Opgies para exportar: [T] €SV | ] Excel |[=) XML | fE)PDF

|0 Elaborar novo Relatdrio |

Campos marcados com (*) sao obrigatdrios

Figura 125

8.4.1 Relatério de Execugao — Beneficiarios sem CPF

Importante: Caso o(s) registro(s do beneficiario(s) ndo possua(m) CPF, o usuario
Elaborador do relatério devera clicar no botao “Incluir’, sem informar o CPF, conforme Figura
126.

¢ Principal + Relatdrios de Execugio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

i

Relatérios de Execugdo

» Convénio 70577002012

CPF do Beneficiario

Nenhum registro foi encontrado.

Figura 126

O sistema solicitara o preenchimento dos campos para o cadastro do Beneficiario. Apos

informar os dados o usuario devera clicar em “Incluir”, conforme Figura 127.
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» Principal » Relatérics de Execugac

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Relatérios de Execucgdo

+ Convénio T05770/2012

Mumero do Documento | |

Tipo do Documento | |

Nome do Beneficiario | |

Cadigo do Municipio I:I &]

Municipio |

UF | |

e

Nenhum registro foi encontrado.

Endereco

Figura 127

Apoés a inclusao do(s) beneficiario(s) sem CPF, o usuario devera clicar em “Voltar”,

conforme Figura 128.

» Principal » Relatdrics de Execugac

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Relatorios de Execugéao

+ Convénio 7057702012

Numero do Documento | |

Tipo do Documento | |

Nome do Beneficiario | |

Cadigo do Municipio I:l [%]

Municipio

|
UF | |
|

=

Pagina 1 de 1 (1 item(s}))

Enderego

CPF Num. Doc. Tipo Doc Nome Céd. Municipio Municipio Endereco
MGE11223344 Cl JOSE DA SILVA MG 4123 BELO HORIZONTE RUAE, 1112

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[2] xmL | TPDF

-

Figura 128

O sistema exibira um novo campo de “Justificativa” para o uso de Beneficiarios sem a
utilizacao do CPF e o restante dos dados do relatério de Beneficiarios para serem verificados

e caso positivo o usuario devera clicar em “Salvar Relatério”, conforme Figura 129.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 700408/2009

| Dados da Proposta | | Plano de Trabaho | | Projeto Basico/Termo de Referéncia | | Execugdo Concedente |  Execugao Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execugac Contratos/Subconvénio Documento de Liguidacac

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacao Relatérios de Execugao

Data Inicial do Relatério * |09/05/2012 |E
Data Final do Relatério * |09/05/2013 [
Tipo do Relatdrio Beneficidrios

Tipo de Beneficiario \Exemplo Tipo de Beneficiar

Justificativa *

Sequencial 00001/2012

Periodo 09/05/2012 a 09/05/2013

Org&o Concedente MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
UG 110606

Convenente CONVENENTE PORTAL DOS CONVENIOS - SICONV
UF UF

CMNPJ 55555555555

Modalidade Termo de Parceria

MNOmero TOSTTO0/2012

Vigéncia 09/05/2012 a 09/05/2013

Valor Total R$ 200.000,00

Valor em Contrapartida R% 20.000,00

Valor da Contrapartida Em Bens E Servicos R$ 0,00
Objeto Contratagao de empresa de prestagao de servigo de limpeza e conservacio predial

Cancelar Cadastrar Novo Beneficiario

Pagina 1 de 1 (1 itemis))

Nam. Doc. Tipo Doc. MNome Cad. Municipio Municipio Enderego
MG11223344 Cl JOSE DA SILVA MG 4123 BELO HORIZONTE RUAE, 1112

Opgdes para exportar: [1] CSV | Excel |[=] xML | TPDF

Campos marcados com (*) sdo obrigatdrios

Figura 129

O sistema exibira tela com os dados do relatério, o botdo “Editar”, para alteracdo dos

dados, se necessario e os botdes “Enviar Aprovagao” e “Visualizar”.

Para enviar o relatorio para a aprovacao do Concedente, o usuario devera clicar em

“‘Enviar Aprovagao”, conforme Figura 130.
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v Principal » Consultar Pré-Convenio/Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 700408/2009

(:'Daclus da Prmia:] (_Fhm de Tmham'j Lﬁqeh Basico/Termo de Heﬁrermj Lamm cumaclemej Execugdo Convenents

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucac Contratos/Subconvénio Documento de Liguidacao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicagio Relatdrios de Execucao

Relatorios 9

Sequencial Status

00001/2012 Beneficidrios 11/12/2012 Em Elaboracéo

Opgodes para exportar: [ €SV | ] Excel |[2] XML | TPDF

|@ Elaborar novo Relatério |

Campos marcados com (*) s@o obrigatdrios

Figura 130

Sera exibida tela para registro de observagoes, se necessario. O usuario devera clicar

novamente em “Enviar para Aprovagao”, conforme Figura 131.

+ Principal » Relatdrios de Execugio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Relatérios de Execugéo

v Convénio 70577002012

Chservacao

C m....m :— pp—

Figura 131

O sistema exibira mensagem: “O documento foi enviado para aprovagdo.” e exibira
também a listagem com os dados do relatério gerado, com o status alterado para "Em analise

pelo Convenente" e os botdes “Aprovar/Rejeitar” e “Visualizar”.

Observe que o status do relatério neste momento é: “Em analise pelo Convenente”,
este relatério sera analisado pelo usuario com o perfil de “Gestor de Convénio do
Convenente” ou “Gestor Financeiro do Convenente”. Estes usuarios deverdo clicar no

botao “Visualizar’ para conferir os dados do relatério.

Apbs a conferéncia dos dados, o usuario devera clicar em “Aprovar/Rejeitar”,

conforme Figura 132.
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+ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 700408/2009
| Dados da Proposta | | Plano de Trabalho | | Projeto Basico/Termo de Referéncia | | Execugdo Concedente | Execugdo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio ThAs Processo de Execucan Contratos/Subconv&nio Documento de Liquidacao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicagao Relatorios de Execugao

Relatérios 0
e

Sequencial Status

00001/2012 Beneficidrios 1112201 Em Andlise pelo Convenente

Opgdes para exportar: [T €SV | Excel |[=] XML |

|@ Elaborar novo Relatsrio |

Campos marcados com (*) s@o obrigatorios

Figura 132

O sistema exibira nova tela com o campo “Observagao”, para o registro de

observacgoes referente ao relatério se necessario, e os botodes:

- Voltar: volta na tela anterior;

- Aprovar: aprova o relatério, o qual sera encaminhado para analise do
Concedente;

- Solicitar Complementagao: solicita a complementagao dos dados, dependendo
do relatério solicitado, retornando o mesmo para corregao do responsavel; e

+ Rejeitar: rejeita o relatério que foi solicitado para a aprovagao.

No exemplo, o relatério sera aprovado. Para isto o usuario devera clicar em “Aprovar”,

conforme Figura 133.

v Principal +» Relatérios de Execucac

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Relatérios de Execugéao

+ Convénio 70577002012

Observacgao

Voo ]} sotetrcompiemeniasi

Figura 133
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Observacao: Caso o Convénio esteja na fase de Prestagdao de Contas, o campo

observagao deve ser preenchido obrigatoriamente.

O sistema exibira mensagem: “O documento foi aprovado com sucesso.” e exibira
também a listagem com os dados do relatério gerado, com o status alterado para "Em Analise

pelo Concedente" e o botdo “Visualizar”, conforme Figura 134.

+ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 700408/2009

| : Dados da Pmﬂ:sta.-; [ : Plano de Trﬂn.": [ : Projeto Basico/Termo de Refaﬂm [ : Execucao Gunﬁeclente Execu¢ao Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucgao Contratos/Subconvénio Documento de Liquidagao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacao Relatérios de Execucao

Relatorios @

Sequencial Status

00001/2012 Beneficiarios 11127201 Em Analise pelo Fiscal Concedents
Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[=] xML | P

|@ Elaborar novo Relatério |

Campos marcados com (*) s&o obrigatorios

Figura 134

A partir deste momento, o usuario Concedente com o perfil de Gestor de Convénio

do Concedente podera acessar o sistema SICONV e analisar o relatério elaborado.

8.5. Relatério de Execugao — Fisico do Plano de Trabalho

A Entidade Privada sem Fins Lucrativos de Organizacdo da Sociedade Civil de
Interesse Publico devera ao término de cada exercicio, elaborar relatério sobre a execucao do

objeto do Termo de Parceria, contendo comparativo especifico das metas propostas com os
resultados alcangados.

Para registrar as datas de execug¢ao das metas e etapas no sistema SICONV, o usuario
Elaborador do relatério devera selecionar a aba "Relatérios de Execugdo" e clicar em
“‘Elaborar novo Relatério”, conforme Figura 135.
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» Principal » Consultar Pré-Convénio/Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOD

+ Convénio 700408/2009

Consultar Pré-Convénio/Convénio

GEEEEsD @RS @SSR GRS ( Sxecuso Convensric

Processo de Execugao Contratos/Subconvénio Documento de Liquidacao

Rendimento de Aplicago | | Relatérios de Execugao

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs
Pagamento Registro Ingresso de Recurso

Relatérios 9

Sequencial Status
00001/2012 Beneficiarios 11/12/2012 Em Anilise pelo Fiscal Concedente

Opcoes para exportar: [Z] CSV | 8] Excel |[2] xML | fEjPOF

___._——'_—_‘—__‘___
¢({© Elaborar novo Relatério |
——

Campos marcados com (*) s&o obrigatdrios

Figura 135

O sistema exibira o Tipo de Relatério para a selegao do usuario Convenente. Para
registrar as datas de execucédo das metas e etapas no sistema SICONV, o usuario devera

selecionar o tipo "Fisico do Plano de Trabalho", conforme Figura 136.

+ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

v Convénio 7T05770/2012

Relatérios de Execugio

Tipo Relatorio * [ Beneficiarios = ]

He pefeoros—— ————
| Fisico do Plano de Trabalho |,

VItad erlid

Campos marcados com (*) 50 obrigatarios| Receita e Despesa

Figura 136

Apéds a selecao do tipo de relatério “Fisico do Plano de Trabalho”, o usuario devera

clicar em "Ok", conforme Figura 137.

+ Principal » Relatdrios de Execugio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

+ Convénio 709770/2012

Relatérios de Execugio

[ Fisico do Plano de Trabalho 2 ]

—

Tipo Relatorio *

Campos marcados com (*) a0 obrigatdrios

Figura 137

120/138



Apos o usuario clicar no botdo “Ok”, o sistema solicitara o preenchimento dos campos:
- Data Inicial do Relatério: data inicial da vigéncia do convénio, ndo podendo ser
alterada; e
- Data Final do Relatério: devera ser informada a data final do periodo da
geragao do relatorio.

Os campos restantes sdo dados referentes ao convénio do Termo de Parceria.

Apés informar todos os campos obrigatérios, o usuario devera clicar em “Manter Metas
Etapas”, conforme Figura 138.

¢ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 700408/2009
| Dados da Proposta | | Plano de Trabaho | | Projeto Basico/Termo de Referéncia | | Execugdo Concedente |  Execugdo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execugao Contratos/Subconv&nic Documento de Liquidagao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacao Relatorios de Execucaoc

Data Inicial do Relatério * 09/05/2012 |

Data Final do Relatsrio * | =

Tipo do Relatério @ do Plano de Tra@

Sequencial 00001/2012

Periodo

Orgao Concedente MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
uG 110606

Convenente CONVENENTE PORTAL DOS CONVENIOS - SICONV
UF UF

CNPJ 355535555553

Modalidade Termo de Parceria

MNumero TOSTTO0/2012

Vigéncia 09/05/2012 a 09/05/2013

Valor Total R$ 200.000,00

Valor em Contrapartida R$ 20.000,00

Valor da Contrapartida Em Bens E Servicos  R$ 0,00
Cbjeto Contratacao de empresa de prestagao de servigo de limpeza e conservagao predial
Cancelar Manter Metas Etapas

Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) sdo obrigatorios

Figura 138
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O sistema exibira tela com os dados da(s) meta(s) e suas respectiva(s) etapa(s) para
serem registradas as datas de inicio e término da realizacdo do Cronograma Fisico. Para

isto, o usuario devera clicar em “Editar’ da Etapa correspondente, conforme Figura 139.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Relatérios de Execugio

Pagina 1 de 1 (2 item(s))

+ Convénio 705770V2012

Data
Termino Justificativa
Realizada

Data Inicio Data Termino Data Inicio
Prevista Prevista Realizada

Meta Etapa Descricao

Contratagao de empresa
de prestagdo de servigo de
limpeza e conservacio
predial

Contratagio de empresa

79400 1 de prestagao de servico de 09/05/2012 09/05/2013
limpeza & conservacao

predial
Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[=] xML | fjPDF

Figura 139

45741 1 09/05/2012 09/05/2013

Ao clicar no botédo “Editar”, o sistema solicitara o preenchimento dos seguintes campos:

- Data Inicio Realizada: devera ser informada a data inicial da execugédo da
referida etapa;

- Data Termino Realizada: devera ser informada a data final da execu¢ao da
referida etapa; e

« Justificativa: caso as datas informadas nao forem iguais as previstas, o usuario

devera informar a justificativa para o atraso da execugao da etapa.

Apos informar dos dados, o usuario devera clicar em “Salvar”, conforme Figura 140.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

Relatérios de Execucgio
+ Convénio 705770v2012
Meta Contratagao de empresa de prestagao de servigo de limpeza e conservagio predial
Etapa Contratagao de empresa de prestagao de servigo de limpeza e conservagio predial
Data Inicio Prevista 09/03/2012
Data Termino Prevista 09/03/2013
Data Inicio Realizada | |E
Data Termino Realizada | |E
Justificativa

Figura 140
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Ao clicar no botao “Salvar”, o sistema exibira novamente a tela com os dados da(s)
meta(s) e suas respectiva(s) etapa(s) com os dados das datas de inicio e término da

realizacdo do Cronograma Fisico atualizadas.

Para concluir o relatério Fisico do Plano de Trabalho, o usuario devera clicar em

“Voltar”, conforme Figura 141.

+ Principal » Relatérios de Execugac

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Relatérios de Execucgao

&

Pagina 1 de 1 (2 item(s))

+ Convénio 705770:2012

Data Inicio Data Termino Data Inicio Data Termino
Prevista Prevista Realizada Realizada

Meta Etapa Descricao

Justificativa

Contratacao de
empresa de
prestacao de
servigo de limpeza
& conservacao
predial
Contratacio de
empresa de
prestacdo de
servigo de limpeza
& Cconsenacao
predial

Opgoes para exportar: [T] SV | 3] Excel |[2] xML | TPDF

45741 1 09/05/2012 09/05/2013 09/05/2012 30/04/2013

78400 1 08/05/2012 09/05/2013 09/05/2012 30/04/2013

Figura 141
O sistema exibira os dados do relatério de Fisico do Plano de Trabalho para serem

verificados e caso positivo o usuario devera clicar em “Salvar Relatério”, conforme Figura
142.
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Consultar Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

+ Convénio 700408/2009

 Dados da Proposta | { Plano de Trabalho | | Projeto Basico/Termo de Referéncia | | Execucdo Concedente | Execugao Convenente

Ajustes do PT Prorrega de Oficio TAs

Pagamento Registro Ingresso de Recurso
Data Inicial do Relatério *
Data Final do Relatdrio
Tipo do Relatorio
Sequencial

Periodo

Orgao Concedente

uG

Convenente

UF

CNPJ

Modalidade

Numero

Vigéncia

Walor Total

Walor em Contrapartida
Valor da Contrapartida Em Bens E Servigos

Objeto

Pagina 1 de 1 (6 item(s))

Meta Etapa Descricao

Processo de Execugao Contratos/Subconvénio Documento de Liquidacao

Rendimento de Aplicacao Relatorios de Execucao
|09/05/2012 |
[30/04/2013 =

Fisico do Plano de Trabalho

oo001/2012

09/05/2012 a 30/04/2013

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
110606

CONVENENTE PORTAL DOS CONVENIOS -SICONV
Ur

55555555555555

Termo de Parceria

7057702012

09/05/2012 a 09/05/2013

R$ 200.000,00

R$ 20.000,00

R% 0,00

Contratagao de empresa de prestacao de servigo de limpeza e conservagao predial
e

=

Data Termino
Realizada

Data Inicio
Realizada

Data Termino
Prevista

Data Inicio

Prevista Justificatival

Contratagio de empresa de

prestacio de servigo de

45741 1 : ; 09/05/2012  09/05/2013 09/05/2012 30/04/2013
limpeza e conservacao
predial
Contratagao de empresa de

79400 1  Pprestacode servico de 08/05/2012 08/05/2013 08/05/2012 30/04/2013

limpeza e conservacao
predial

Figura 142

O sistema exibira tela com os dados do relatério, o botdo “Editar”, para alteragao dos

dados, se necessario e os botdes “Enviar Aprovagao” e “Visualizar”’, conforme Figura 143.
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+ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Pré-Convénio/Convénio

v Convénio 700408/2009

| Dados da Proposta ) [ Plano de Trﬂ:ﬁllu/, | Projeto Basico/Termo de Refﬁ'&rmj | Execugao Concedente ) | Execugao Convenents

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execugao Contratos/Subconv&nic Documento de Liquidagao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacdo Relatorios de Execucao

Relatérios 9

Sequencial Tipo Data Status
- Em Analise pelo - -
00001/2012 Beneficidrios 11/12/2012 Fiscal Concedents
00001/2012 _I':_'r:';’glﬁz Planode 44122012 | Em Elaboraco

Opgdes para exportar: [T €SV |#] Excel |[&] XML | T|POF

|0 Elaborar novo Relatorio |

Campos marcados com (*) sdo obrigatorios

Figura 143

Importante: Os procedimentos de aprovagcéo do Gestor Convenente e envio para o
Orgado Concedente ja foram demonstrados neste manual no exemplo do Relatério de

Beneficiarios.

8.6. Relatério de Execugao — Atividades Resultados

A Entidade Privada sem Fins Lucrativos de Organizacdo da Sociedade Civil de
Interesse Publico devera registrar os resultados atingidos com a execugdo do Termo de
Parceria que devem ser analisados por comisséo de avaliagdo, composta de comum acordo

entre o 6rgao parceiro e a OSCIP.

Para anexar o relatério de atividades e resultados no sistema SICONV, o usuario
Elaborador do relatério devera selecionar a aba "Relatérios de Execugdo" e clicar em

“‘Elaborar novo Relatério”, conforme Figura 144.
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v Principal » Consultar Pré-Convénio/Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ
v Convénio 700408/2009

Consultar Pré-Convénio/Convénio

[ Dmmw | [ Plano de Trabalho | | wmrmdam ) w‘ Concedente |  Execucio Convenente

Processo de Execugao Contratos/Subconvénio Documento de Liquidagao

Rendimento de Aplicagic | Relatorios de Execugdo

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs
Pagamento Registro Ingresso de Recurso

Relatarios 9

Status

Sequencial Tipo
1112/2012 Em Andlise pelo Fiscal Concedente

00001/2012 Beneficiarios
000012012 Fisico do Plano de Trabalho 11M12/2012

Opgdes para exportar: [T CSV | 3] Excel |[=] xML | fjPDF

ﬁ
© Elaborar novo Relatério |

Campos marcados com (%) s3o0 obrigatarios

Em Andlise pelo Fiscal Concedente

Figura 144

O sistema exibira o Tipo de Relatério para a selecao do usuario Convenente. Para

anexar o relatério de atividades e resultados no sistema SICONV, o usuario devera selecionar

o tipo "Atividades Resultados", conforme Figura 145.

+ Principal » Relatdrios de Execugao

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

Relatérios de Execugio
» Conwénio 7057TOV2012

Lo

Tipo Relatorio * [ Beneficiarios

of Atividades

=, el
Resultados
e lESd

Campos marcados com (*) s&o obrigatsrios! RECEIld

Figura 145

ApoOs a selecdo do tipo de relatério “Atividades Resultados”, o usuario devera clicar

em "Ok", conforme Figura 146.

+ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

» Convénio 70577002012

[Atividades Resultados > ]

D

Campos marcados com (*) s@o obrigatdrios

Tipo Relatorio *

Figura 146

Apos o usuario clicar no botdo “Ok”, o sistema solicitara o preenchimento dos campos:
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- Data Inicial do Relatorio: data inicial da vigéncia do convénio, ndo podendo ser

alterada; e
- Data Final do Relatério: devera ser informada a data final do periodo da

geracgao do relatério.

Os campos restantes sdo dados referentes ao convénio do Termo de Parceria.

Ao informar todos os campos obrigatérios, o usuario devera clicar em “Cadastrar Novo

Anexo”, conforme Figura 147.
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» Principal » Consultar Pre-Convénio/'Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

Consultar Pré-Convénio/Convénio

v Convénio 700408/2009
[ mmw | | Plano de Trabalho | | wmdﬂm ) ¢ %‘ Concedente | | Execucgao Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execugao Contratos/Subconvénic Documento de Liquidagao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacac Relatorios de Execugao

Data Inicial do Relatsrio * 09/05/2012 |

Data Final do Relatdrio * | &

Tipo do Relatério

Sequencial 00001/2012

Periodo

Orgao Concedente MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ
uG 110606

Convenente CONVENENTE PORTAL DOS CONVENIOS - SICONV
UF UF

CMNPJ 33535353355

Maodalidade Termo de Parceria

Miumero TO3TTO0/2012

Vigéncia 09/05/2012 a 09/05/2013

Valor Total R$ 200.000,00

Valor em Contrapartida R$ 20.000,00

Valor da Contrapartida Em Bens E Servicos R$ 0,00

Objeto Contratacdo de empresa de prestacio de servigo de limpeza e conservagao predial

prer——— e
e ———

Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (%) sao obrigatorios

Figura 147

Apbés clicar no botao “Cadastrar Novo Anexo”, o sistema solicitara o preenchimento do

seguinte campo:

« Anexo: selecionar o arquivo contendo as atividades e resultados alcangados

através do botao “Selecionar arquivo...”.

Ao selecionar o arquivo, o usuario devera clicar em “Salvar”, conforme Figura 148.
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» Principal » Relatdrios de Execugio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Relatérios de Execugio

v Convénio 705770V2012

Anexo | [ Selecionar arquivo...

e ]

Nenhum registro foi encontrado.

Figura 148

O sistema exibira a lista dos arquivos anexados e caso seja necessario € possivel a

sua exclusao através do botao “Excluir”.

Caso hajam outros arquivos para serem incluidos, selecione novamente o novo arquivo

através do botéo "Selecionar arquivo..." e clique em “Salvar”.

Ap0s a incluséo de todos os arquivos de atividades e resultados, o usuario devera clicar

em “Voltar”, conforme Figura 149.

+ Principal » Relatorios de Execucac

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Relatérios de Execugao

+ Convénio 705770/2012

Anexo | [ Selecionar arquivo...

=

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

[~]
E

Atividades e Resultados - Termo de Parceria.pdf
Opgdes para exportar: [T] €SV |#§] Excel |[=] XML | T|PDF

Figura 149

O sistema exibira os dados do relatério de atividades e resultados para serem

verificados e caso positivo o usuario devera clicar em “Salvar Relatério”, conforme Figura

150.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTOQ E GESTAQ

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 700408/2009
| Dados da Proposta | | Plano de Trabalho | | Projeto Basico/Termo de Referéncia | | Execugdo Concedente | Execugdo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucac Contratos/Subconvénio Decumento de Liquidagao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicagao Relatdrios de Execucao

Data Inicial do Relatério * |09/05/2012 |

Data Final do Relatario * 09/05/2013 |E

Tipo do Relatério

Sequencial 00001/2012

Periodo 09/05/2012 a 09/05/2013

Orgao Concedente MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD
UG 110606

Convenente CONVENENTE PORTAL DOS CONVENIOS - SICONV
UF UF

CHNPJ 55555555555

Maodalidade Termo de Parceria

MNumero TO057T0/2012

Vigéncia 09/05/2012 a 09/05/2013

Valor Total R% 200.000,00

Valor em Contrapartida R$ 20.000,00

Valor da Contrapartida Em Bens E Servicos  R$ 0,00

Cbjeto Contratagao de empresa de prestagao de servigo de limpeza e conservaciao predial
Nome !
Atividades e Resultados - Termo de Parceria.pdf

Opgdes para exportar: [ CSV | ] Excel |[2] xML | F)POF

Figura 150

O sistema exibira tela com os dados do relatério, o botdo “Editar”, para alteragado dos

dados, se necessario e os botdes “Enviar Aprovagao” e “Visualizar’, conforme Figura 151.
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» Principal » Consultar Pre-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Conwénio 700408/2009

| Dados da Proposta | | Plano de Trabalho | | Projeto Basico/Termo de Referéncia | | Execucdo Concedente | Execugdo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execugao Contratos/Subconvénio Documento de Liquidagao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacio Relatdrics de Execugio

Relatérios @'

Sequencial Tipe Data Status

00001/2012  Beneficiarios 1112/2012 Eir:c:rgg:eo.:::me
onaors TSRS iz Enmaleere
00001/2012 ‘;i':ﬁ::::s 1112/2012 | Em Elaboragio Ex

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[=] XML | FF|POF

| Elaborar novo Relatério |

Campos marcados com (*) s8o obrigatarios

Figura 151

Importante: Os procedimentos de aprovacado do Gestor Convenente e envio para o
Orgao Concedente ja foram demonstrados neste manual no exemplo do Relatério de

Beneficiarios.

8.7. Relatorio de Execugao — Receita e Despesa

A Entidade Privada sem Fins Lucrativos de Organizagdo da Sociedade Civil de
Interesse Publico devera registrar as receitas e despesas a serem realizadas em seu
cumprimento, estipulando item por item as categorias contabeis usadas pela OSCIP e o
detalhamento das remuneracbes e beneficios de pessoal a serem pagos, com recursos

oriundos ou vinculados ao Termo de Parceria, a seus diretores, empregados e consultores.
Para registrar o relatério de Receita e Despesa no sistema SICONV, o usuario

Elaborador do relatério devera selecionar a aba "Relatérios de Execugdo" e clicar em

“‘Elaborar novo Relatério”, conforme Figura 152.
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+ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOD

Consultar Pré-Convénio/Convénio
v Convénio T00408/2009

(eos tn Proposi ) Penos Trtuti ) (Prato s o e oo ) ((Exarugao Comcador ) o Convenerts

Ajustes do PT Prorroga de Oficio ThAs Processo de Execucao Contratos/Subconvénio Documento de Liguidagao
Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacac Relatdrics de Execucan

Relatorios 9

Status

Sequencial Tipo
00001/2012 Beneficidrios 11M12/2012 Em Andlise pelo Fiscal Concedente
00001/2012 Fisico do Plano de Trabalho 11122012 Em Anglise pelo Fiscal Concedente
00001/2012 Atividades Resultados 11/12/2012 Em Analise pelo Fiscal Concedentes

Opgoes para exportar: [ CSV |3 Excel |[2] xML | fFJPDF

Gﬂ Elaborar novo Relatdrio D

Campos marcados com (*) sdo obrigatorios

Figura 152

O sistema exibira o Tipo de Relatério para a selegao do usuario Convenente. Para

registrar o relatério de Receita e Despesa no sistema SICONV, o usuario devera selecionar o

tipo "Receita e Despesa", conforme Figura 153.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Relatérios de Execugdo

v Convénio 705770/2012

L]

Tipo Relatorio * [ Beneficiarios

Beneficiarios

Fisico do Plano de Trabalho
Afjvidades Be ados

[l -
e ——
Campos marcados com (*) s50 obrigatd 1- % Receita e Despesa

Figura 153

Apos a selegao do tipo de relatorio “Receita e Despesa”, o usuario devera clicar em

"Ok", conforme Figura 154.

q = 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
Relatérios de Execugao

+ Convénio 700770/2012

Tipo Relatorio * [ Receita e Despesa s ]

==

Campos marcados com (*) sao obrigatorios

Figura 154

Ap0bs o usuario clicar no botao “Ok”, o sistema solicitara o preenchimento dos campos:
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- Data Inicial do Relatério: data inicial da vigéncia do convénio, ndo podendo ser
alterada; e
- Data Final do Relatério: devera ser informada a data final do periodo da

geracéo do relatorio.

Os campos restantes sdo dados referentes ao convénio do Termo de Parceria.

Apos informar todos os campos obrigatérios, o usuario devera clicar em “Editar

Despesas Termo Parceria”, conforme Figura 155.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio
v Conwénio FO0408/2009

Dados da Proposta | | Plano de Trabalho | | Projeto Basico/Termo de Referéncia | | Execugao Concedente | Execucao Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucan Contratos/Subconvénio Documento de Liquidacao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicagao Relatdrios de Execucao

Data Inicial do Relatorio * 09/05/2012 |

Data Final do Relatorio * | [

Tipo do Relatdrio @

Sequencial 00001/2012

Periodo

Org&o Concedente MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
UG 1106086

Convenente CONVENENTE PORTAL DOS CONVENIOS - SICONV
Ur UF

CHNPJ 55555555555555

Modalidade Termo de Parceria

Numero TOSTT0/2012

Vigéncia 09/05/2012 a 09/05/2013

Valor Total R$ 200.000,00

Valor em Contrapartida R$ 20.000,00

Valor da Contrapartida Em Bens E Servicos R$ 0,00
Objeto Contratagao de empresa de prestacao de servigo de limpeza e conservacao predial
Cancelar Editar Despesas Termo Parceria ’

Receitas
MNenhum registro foi encontrado.

Despesas
MNenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) sdo obrigatorios

Figura 155
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O sistema exibira listagem da descricdo das Receitas executadas e registradas no
sistema SICONV, bem como a execug¢ao das Ordens Bancaérias e os registros do ingresso de
contrapartida e rendimentos de aplicagao, oriundos da aba “Registro Ingresso de Recurso”

e na listagem de Despesas nenhum registro ainda nao foi encontrado.

Para incluir as Despesas, 0 usuario devera clicar em "Nova Despesa", conforme
Figura 156.

+ Principal » Registro Ingresso de Recurso

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAC

Relatérios de Execugio

+ Convénio 7057702012

OBs do Periodo R% 180.000,00
Ingressos de Recurso do Periodo R$ 21.200,00
Valor Total das Receitas R$ 201.200,00

Nenhum registro foi encontrado.

Figura 156

Apos clicar no botdo “Nova Despesa’, o sistema solicitara o preenchimento dos
seguintes campos:

« Tipo Ident Beneficiario: devera ser selecionado o tipo de identificacdo, sendo a
opcao de CPF, CNPJ ou Outros;

+ Cnpj Beneficiario: devera ser informado o numero da identificagdo de acordo
com a selecao do tipo de identificacao;

- Tipo Despesa: devera ser informado o tipo da despesa (Material ou Servigo);

+ Tipo Documento: devera ser selecionado o tipo do documento, sendo as
mesmas opgdes do Documento de Liquidagao;

- Numero Documento: devera ser informado o numero do documento de acordo
com a selecao do tipo de documento; e

« Valor: devera ser informado o valor total do documento.

Apos informar todos os campos obrigatorios, o usuario devera clicar em “Salvar’,

conforme Figura 157.
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» Principal » Relatdrios de Execugao

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Relatérios de Execucédo

v Convénio 7057702012

Tipo ldent Beneficiario * CPF |3

Cnpj Beneficiario * | |

Tipo Despesa * | |

<»

Tipo Documento * [ NOTA FISCAL

Numero Documento * | |

Campos marcados com (*) sd@o obrigatdrios

Figura 157

Valor*

O sistema exibira lista das Despesas incluidas e caso seja necessario € possivel a sua

exclusao do registro incluido através do botdo “Excluir”.

Caso hajam outras despesas para serem incluidas, o usuario podera clicar no botédo

"Nova Despesa", informar os dados novamente e clicar no botao “Salvar”.

ApoOs a inclusdo de todas as Despesas, o usuario devera clicar em “Voltar”, conforme
Figura 158.

» Principal » Relatérios de Execugao

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Relatérios de Execugao

v Convénio 705770/2012

‘ Valtar . Mova Despesa
Descrigao Valor

OBs do Periodo R$ 180.000,00
Ingressos de Recurso do Periodo R$ 21.200,00
Valor Total das Receitas R$ 201.200,00

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

CPFICHP. Beneficidrio Nome Beneficidric Tipo Despesa Tipo Documento Namero Documento Valor
00.000.000/0000-00 BRASIL SERVICO MOTA FISCAL 101010 R% 200.000,00 Excuir

(< [l »)

Figura 158

O sistema exibira os dados do Relatério e a listagem com os valores de Receitas
informados e executados e os valores das Despesas registrados para serem verificados e

caso positivo o usuario devera clicar em “Salvar Relatério”, conforme Figura 159.
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+ Principal » Consultar Pre-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 700408/2009

L_Dadus da ﬁums:aJ th'n de TmhamJ kﬁqﬂdn Basico/Termo de Re:ﬁa'&m_)l kExeu.l;ﬁu Gunc:ﬁ:lmteJ Execugdo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio ThAs Processo de Execugao Contrates/Subconvénic Documento de Liguidagao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicagac Relatorios de Execugac

Data Inicial do Relatério * 09/05/2012 |

Data Final do Relatdrio * 09/05/2013 |E

Tipo do Relatorio

Sequencial 00001/2012

Periodo 09/05/2012 a 09/05/2013

Orgao Concedente MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQO
uG 1106086

Convenente CONVENENTE PORTAL DOS CONVENIOS - SICONV
UF MG

CHNPJ 55555555555555

Maodalidade Termo de Parceria

Numera TO5TT0/2012

Vigéncia 09/05/2012 a 09/05/2013

Valor Total R$ 200.000,00

Valor em Contrapartida R$ 20.000,00

Valor da Contrapartida Em Bens E Servicos  R$ 0,00

Cbjeto Contratagao de empresa de prestacio de servigo de limpeza e conservacgido predial

=)

Receitas
Descrigao Valor
OBs do Periodo R$ 180.000,00
Ingressos de Recurso do Periodo R$ 21.200,00
Valor Total das Receitas R$ 201.200,00
Despesas
Pagina 1 de 1 (1 item(s}))
CPFICNPJ Beneficidrio Nome Beneficiario Tipo Despesa Tipo Documento Numere Decumento Valor
00.000.000/0000-00 BRASIL SERVICO MOTA FISCAL 101010 R$ 200.000,00

Campos marcados com (*) s&o obrigatdrios

Figura 159

O sistema exibira tela com os dados do relatério, o botdo “Editar”, para alteragao dos

dados, se necessario e os botdes “Enviar Aprovagao” e “Visualizar”’, conforme Figura 160.
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» Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIQ DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

Consultar Pré-Convénio/Convénio
+ Convénio 700408/2009

 Dados da P ta | | Plano de Trabalho | | Projeto BasicoMerme de Referéncia | | Execugdo Concedente | Execucgdo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio ThAs Processo de Execugao Contratos/Subconvénio Documento de Liquidacao

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacdo Relatdrios de Execucgao

Relatérios @

Sequencial Tipo Data Status
- Em Analise pelo -
00001/2012 Beneficiarios 111212012 Fiscal Concedente
Fisico do Plano de Em Analise pelo -
0000172012 Trabalho Tinzzoz Fiscal Concedente
Atividades Em Andlise pelo -
00001/2012 Resultados 111212012 e —————
00001/2012 Receita e Despesa 12M12/2012 Em Elaboracio |
Opgdes para exportar: [£) €SV | ] Excel |[] XML | TFDF

|0 Elaborar novo Relatdrio |

Figura 160

Importante: Os procedimentos de aprovacéo do Gestor Convenente e envio para o
Orgado Concedente ja foram demonstrados neste manual no exemplo do Relatério de

Beneficiarios.

9. Saiba Mais

Caso necessite ou queira saber mais sobre o SICONV, veja os Manuais disponiveis

no menu “Manuais” do Portal dos Convénios.

10. Em caso de duvidas
+ Acionar os canais informados no Portal dos Convénios no endereco,

www.portal.convenios.gov.br clicando no menu “Fale Conosco”.

11. Historico de Atualizagoes

Data Atualizagaol/lnclusao de Funcionalidades

09/04/2012 | Atualizacao do item 5. Incluir Pagamento (Pagamento Total e Parcial)

03/07/2012 | Atualizagdo do item 2.3. Incluir Itens da Licitacao (Alteracdo do Botdo “Finalizar” para
o botédo “Voltar”)

12/12/2012 |Inclusao do item 8. Registro de Execugao do Termo de Parceria

10/06/2013 | Atualizacdo do item 4. Incluir Documento de Liquidagao (Inclusdo do tipo RECIBO -
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CNPJ/IG como um tipo de Documento de Liquidacao)

12/07/2013

Atualizacao do item 4. Incluir Documento de Liquidagao referente ao novo campo de
O DL sera apenas para o CNPJ do Consorcio?

12/07/2013

Atualizacao do item 2.1. Incluir Fornecedor referente ao novo campo de Fornecedor é
consorcio?

12/09/2013

Revisado do Processo de Compras e inclusdo de direcionamento da Cotagao Prévia de
Precos para o Manual especifico.

26/12/2013

Alteracéo sobre Certificado Digital.

14/07/2014

Reorganizagao dos submenus.

03/03/2015

Revisao e Alteracéo direcionamento de “Em caso de duvidas”.

30/03/2015

Ajustes.
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